
 

 

 

AGENDA MES DE ENERO 2020  

 TRABAJO ADMINISTRATIVO        

FECHA 

ATENCIÓN 
SOLICITUD DE 
DIRECTORS Y 
M.C.M 

 RESPUESTA                               
SOLICITUDES                     
TRANSPARENCIA JUNTA CAPACITACIÓN REPORTES 

ORGANIZACIÓN 
DE ARCHIVOS 

OFICIOS 
RECIBIDOS 

OFICIOS 
EMITIDOS 

REVISION DE 
NOTAS 

REVISIÓN DE 
BANNER 

01/01/2020                     

02/01/2020 1           2     1 

03/01/2020 1                 1 

04/01/2020                   2 

05/01/2020                     

06/01/2020 2           1       

07/01/2020 1                 2 

08/01/2020 1           1   7 1 

09/01/2020                   1 

10/01/2020 8               2 1 

11/01/2020                     

12/01/2020                     

13/01/2020 5       1       1 4 

14/01/2020 4                 2 

15/01/2020 4           1     5 

16/01/2020 1         1         

17/01/2020 5 0 0 0 0 1 0 0   1 

18/01/2020                     

19/01/2020                     

20/01/2020 1             1     

21/01/2020 2               2 3 

22/01/2020 4                 1 



 

 

 

23/01/2020             1     3 

24/01/2020 1                 1 

25/01/2020                 2   

26/01/2020                     

27/01/2020 3                 3 

28/01/2020 1                 1 

29/01/2020 3           1     4 

30/01/2020 2           1     2 

31/01/2020 1             1   1 

 

 

PUBLICACIONES: 

EVENTO FECHA 
PUBLICACIÓN 
FACE 

REDACCION DE 
NOTAS 

PUBLICION CON 
ENLACE P. WEB SESIONES P.   WEB NOTAS WHATS 

PIZARRONES 
A VISOS BOLETIN MEDIOS VOLANTEO 

SONIDO 
DE 
PLAZA 

SONIDO 
PARA  GOB. 
TE ESCUCHA 

#¡VALOR! 01/01/2020                       

PARTIDA DE ROSCA 02/01/2020 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 

PROLEX 03/01/2020 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

BUSCANDO REYNA 
CARNAVVAL. 2 PEDIDA 
DE FIESTAS 04/01/2020 2 0 0 0 0 2 0 0 0   0 

  05/01/2020 0 0 0 0 0 0 0 0 0   0 



 

 

 

ENLACE DE VIDEO PEDIDA 
FIESTAS. NOTA DEL 
PRESIDENTE. 3  BANNER  
DIA SOCIAL ENFERMERA 06/01/2020 2 0 2 0 0 0 0 0 0 1 0 

NOTA DE LA PARTIA DE 
LA ROSCA DE REYES. 
BANNER SESION 
SOLEMNE EN QUILA 07/01/2020 4 1 0 0 0   0 0 0 1 0 

BANNER DE INICIO LIGA 
VOLIBOL.  08/01/2020 1 0 0 0 0   0 0 0 1 0 

NOTA DE  MIERCOLES 
CIUDADANO. NOTA 
EVENTOS CULTURAL EN 
QUILA SESION SOLEMNE 09/01/2020 2 2   0 0 0 0 0 0 1 0 

PUBLICACION BANNER DE 
BOLSA TRABAJO 10/01/2020 1 0   0 0 0 0 0 0 1 0 

  11/01/2020 0 0   0 0 0 0 0 0 0 0 

PUBLICACIÓN RESPUESTA 
CARNAVAL ENLACE 
VIDEO. Y NOTA 12/01/2020 1   1 0 0 0 0 0 0 1 0 

PUBLICACIÓN BANNER 3 
CANDIDATAS. 
PROMOCIÓN DE 
CARNAVAL. 13/01/2020 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 0 



 

 

 

PUBLICACIÓN BANNER  
INEGI, PUBLICACIÓN 
VIDEO DE 
PATROCINADOR, ENLACE  
NOTA  SOBRE TAPAS, Y 
ENLACE NOTA, TRABAJO 
MAQUINARIA 14/01/2020 4 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 

6 BANNER DE VACANTES 15/01/2020 3 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 

 16/01/2020 0  0 0 0 0 0 0 0 1 0 

Banner influenza, 
ENLACE A notas, 
udg virtual, obra 
fuera de casa 
cultura, 17/01/2020 4 0 4 0 0 0 0 0 0 1 0 

  18/01/2020 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 

  19/01/2020 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

BANNER 
CARNAVAL, VIDEO 
DE PRESENTACIÓN 
CARTEL VIDE 
ANUNCIAR 
PROXIMA OBRA 20/01/2020 3 0 3 0 0 0 0 0 0 1 0 



 

 

 

3 VACANTES,, 
ENLACE OBRA 
CALLE  CRISTOBAL  
DE OVEJO, 
NOTASEGUIMIENTO 
BOLSA TRABAJO Y 
REUNIÓN 
REGUIONAL DE 
CULTURA. 21/01/2020 6 2 1 1 0 0 0 0 0 1 0 

1 VANTE 22/01/2020 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

FOTOS  
CANDIDATAS A 
REINA   Y ENLACE  
CAMINO PRESA   23/01/2020 4 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 

  24/01/2020 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

  25/01/2020 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

  26/01/2020 2 1 1 0 0 0 0 0 0 1 0 

  27/01/2020 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

  28/01/2020 3   3 0 0 0 0 0 0 1 0 

VACANTES CANADA 29/01/2020 5   4 1 0 0 0 0 0 1 0 

BANER CARNAVAL 30/01/2020 4 0 2 0 0 0 0 0 0 1 0 

SER. COMUNIDAD 31/01/2020 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 

 



 

 

 

COBERTURA: 

COBERTURA       

  VIDEO 
SESIÓN 
AYNTAMIENTO EDICIÓN DE VIDEO FOTOGRAFIA EVENTO 

REPORTE  DEL 
EVENTO 

01/01/2020             

02/01/2020             

03/01/2020       1 

FOTOGRAFIA TAMA Y 
AYOTI  ENTEGA 
TARJETA POR CURSO   

04/01/2020             

05/01/2020     1 1 PEDIDA FIESTAS   

06/01/2020       1 ROSCA REYES   

07/01/2020           

08/01/2020   1   2 

MIERCOLES GOB. 
ESCUCHASESIÓN 
SOLEMNE QUILA   

09/01/2020             

10/01/2020             

11/01/2020   1         

12/01/2020       1 
RESPUESTA DE LAS 
FIESTAS   

13/01/2020             

14/01/2020       1     

15/01/2020       3 

MIERCOLES  GOB TE 
ESCUCHA .   PODA DE 
ARBOLES DE LA PLAZA.  
SELECCIÓN DE 84 
PERSONAS EN CASA 
CULTURA   



 

 

 

16/01/2020 1     2 

FOTOS FUERA CASA 
CULTURA, 
SEGUIMIENTO 
RECLUTAIENTO,SESIÓN 
TRANSPARENCIA   

17/01/2020       1 

OBRA CALLEANA 
BERTHA (CASA 
CULTURA)   

18/01/2020   1 1       

19/01/2020             

20/01/2020             

21/01/2020       3 

CALLE  CRISTOLBAL DE 
OVEJO, SEGUIMIENTO 
BOLSA TRABAJO, 
REUNIÓN REGIONAL 
CULTURS   

22/01/2020             

23/01/2020             

24/01/2020             

25/01/2020       2 

 VISITA A PARTIDO, 
FINAL BASQUET  BOL 
COCULA   

26/01/2020           

27/01/2020       1 
SAN RAFAEL, 
BARANDAL DE  PRESA   

28/01/2020   1         

29/01/2020             

30/01/2020       1 RASTRO MUNICIPAL   

31/01/2020         

       



 

 

 

DISEÑO: 

 

FECHA DISEÑO BANNER 
DISEÑO 
DIPLOMAS OTROS DISEÑOS 

CREDENCIALES 
PERSONAL 

DISEÑO 
EXTERNO IMPRESIONES 

ARCHIVAR  
FOTOGRAFIAAR 
FOTOS 

PUBLICACIÓN 
WHATS 

ORDENAR  
VIDEOS 

01/01/2020                   

02/01/2020                                                                                                                                                                                                      1           10 

03/01/2020                   

04/01/2020                   

05/01/2020                   

06/01/2020 1   1     130       

07/01/2020 1     1           

08/01/2020 1                 

09/01/2020       2           

10/01/2020 4   4 1           

11/01/2020                   

12/01/2020       1           

13/01/2020 4     1           

14/01/2020     6 1           

15/01/2020 6   1 1   2     10 

16/01/2020                   

17/01/2020 1   1     4       

18/01/2020                   

19/01/2020                   

20/01/2020         1         

21/01/2020 3                 

22/01/2020 1   1             

23/01/2020 3                 

24/01/2020         1         



 

 

 

25/01/2020                   

26/01/2020                  

27/01/2020 3         150       

28/01/2020 1                 

29/01/2020 4                 

30/01/2020         1         

31/01/2020 1       1 1       

 


