	Febrero de 2019

	Domingo
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Sábado

	NA
	NA
	NA
	NA
	NA
	1
-Creación de correos
-Edición de correos
-Instalación de equipo de cómputo.
-Instalación de equipo de impresión.
-Compra de materiales.
	2

	3
	4
	5
-Mantenimiento a la red de datos
-Revisión y respaldo del contagub.
	6
[bookmark: _GoBack]-Remplazo de cableado por cableado de uso rudo.
	7
-Capacitación del ASEJ
	8
-Instalación de extensión y roseta telefónica en turismo
-Reunión página web.
-Falla de red general, revisión y mantenimiento de cableado.
-Asignación de ip estáticas a dispositivos conectados al servidor.
-Activación e instalación de equipo de cómputo nuevo.
-Resolver problema con controlador y puerto de impresora.
-Asesorías de Excel.


	9


	10
	11
-Formatear computadora.
-Pegar puerto serial suelto.
-Restablecer problema de actualización computadora.
-cotización de  computadora.
-desinstalar actualizaciones de computadora.
	12
-Restablecer computadora de hacienda.
-Instalación de Windows y aplicaciones.
-Asesorías varias.
-ver estatus de computadora de registro civil.
-Organización de documentos.
-Instalación de extensión y roseta oficinas de promoción económica.

	13
-Cambio de nombre correo electrónico.
-Creación de nuevos correos electrónicos.
-Actualización de listado de extensiones.
-Actualización de agenda.


	14
- Solicitar listado de líneas Telmex actualizado.
-Revisión y mantenimiento de cableado de red de datos.

	15
-Creación de firmas de correos.
-Mantenimiento de red de transparencia.
-Tramitar factura de dhl.
-Entrega y compra de consumibles.
-Cotización de CPU.
-Solicitud de Telmex a revisión de líneas.

	16

	17
	18
-Creación de manual de procedimientos Y bitácoras de mantenimiento y respaldos.

	19
-Entrega de consumibles.
-Instalación de impresora.
-Cableado red de juzgado.
-Mantenimiento de red de datos.
	20
-Instalación de winrar.
-Resolver problema de impresión.
-Asesorías de impresión.
-Creación de reglamento.
-Creación de usuarios computadora de delegación.
	21
-Revisar desglose de líneas Telmex y hacer modificaciones.
Instalación de checador de huellas.
-Mapeo de puertos en redes.
-Asesorías varias.
-Ver restructuración de Telmex.
	22
-Previa configuración de checador.
-Revocan de impresora.
-Respaldo de contagub.
-Depuración de usuarios de contagub.
-Limpieza de cabezales.
	23

	24
	25
-Configurar Red de impresión.
-Restablecer BD del ASEJ.
	26
-Resolver problema de checador.
- instalar líneas de catastro y tesorería.
-Revisar regulador.
	27
-Reparaciones regulador de carga.
-Asesorías de escaneado.
-Activación de antivirus.
	28
-Control de acceso de internet.
-Asesorías de impresión.
	NA
	NA

	NA
	NA
	NA
	NA
	NA
	NA
	NA




