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Sin actividad.
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MIERGOLES ¢

Elaboraci

de: 1 c: aonzamao

JUEVES 03

Elaboracion de acta de sesién ordinaria niimero 10 diez.

Elaboracién de acta de sesién ordinaria nitmero 11 once.
Elaboracién de 5 cinco certificaciones.
Elaboracién de 2 dos documentos.
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SEGUNDA SEMANA DE ENERO 2019
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MARTES 08

Elaboracion de 8 ocho documentos.
Elaboracion de 2 dos oficios.
Elaboracién de 1 una certificacion.

Elaboracién y envio via correo electrénico de expediente para universidad Benito Jugrez
Garcia.

Atencién a 5 ¢inco ciudadanos.

MIERCOLES 09

de servicios para eventos de carnaval.

JUEVES 10

Elaboracion de 5 cinco documentos.
Elaboracion de 3 tres certificaciones.

Atencion a 4 cuatro ciudadanos.

Elaboracion de acta para la conformacién del comité de los hijos ausentes de Quila el
grande.

:z_VlERNES-"1‘1.

Elaboracion.de 4 cuatro docum

Atencion a 4 cuatro o_camam:om

{Recibia los hijos: m_._mmamm de’ @c_ aride, um.:,w da ..ﬁ..qim:.mm@a det acta para‘la

Secretaria del Ayuntamiento

SABADO 12

Salida a Quila el Grande para firmas dei acta del comité de los hijos ausentes.

DOMINGO 13"

Fiaboracion del acta

. comité.de Quila:
Presente en la respue

. de las fiestas de carnay

Cristobat de Ovejo M° 37 Tecolotldn, Jol.  CP 48540
5 7750117
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TERCERA SEMANA DE ENERO 2019 TERND MUNICIPAL 2018 - 2021

Elaboracion de 8 ocho documentos.

Atencién a 8 ocho ciudadanos.

LUNES 14

Elaboracion de 17 diecisiete documentos.
Atencion a 7 siete ciudadanos.

MARTES 15

Elaboracion de 2 dos documentos.

Elaboracidn de 3 tres certificaciones.
Atencion a 6 seis ciudadanos.

Reunién con el Presidente.
'|Reunién con el Titular del Organo de Control Interno del Ayuntamiento.

-

MIERCOLES 16

Elaboracion de 4 cuatro documentos.
Elaboracion de 1 un oficio.

Atencion a 4 cuatro ciudadanos.

Escaneo de documentos para transparencia del area de presidencia, correspondientes a
los meses de, octubre, noviembre y diciembre.

JUEVES 17

Reunion con el Presidente.

Firma de documentos internos.
Elaboracion de 3 tres documentos.

Etaboracion de 1 un oficio.

Elaboracion de proyecto de aviso de privacidad de la mmnqmﬁmm.m..am_ Ayuntamiento.

Sin actividad.

-

DOMINGO 20 | SABADO 19 | VIERNES 18

Secretaria del Ayuntamiento

Sin actividad.

Cristobal de Dvejo M° %7 Tecolotidn Jal.  CP 48540
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CUARTA SEMANA DE mzm_ﬂo 2019 COBFERRTRUNICPAL 2818 - 2021

Elaboracion de 3 tres documentos.

Atencion a 4 cuatro ciudadanos.

Firma de documentos internos.

Reunién con el Presidente y regidores.

Elaboracion de 4 cuatro documentos.

Elahoracion de convocatoria para Sesion de Ayuntamiento QOrdinaria 12 doce.

Elaboracion de 1 un oficio para citar a tomar protesta a regidora.
Atencion a 2 dos ciudadanos.

MARTES 22 | LUNES 21

Firma de documentos infernas.
Atencién a 2 dos ciudadanos.
Elaboracion de 4 cuatro documentos.

Presente en la Sesion de Ayuntamiento Ordinaria nimero 12 doce.

r

MIERCOLES 23

Elaboracion de 4 cuatro documentos.

Elaboracion de 23 veintitrés certificaciones para diferentes areas de la presidencia.
Firma de documentos internos.

Reunion con el Presidente.

Elaboracion de invitaciones para el evento informativo de la Universidad, "Benito Juarez Garcia”,
gue se construird en la cabecera municipal de Tecolotlan, Jalisco.

JUEVES 24

Elaboracion de 2 dos documentos.
Elaboracion de 2 dos oficios.
Elaboracion de cenvocatoria para Sesion Extraordinaria niriero 3 tres.

Presente en evento informativo de la construccion de la Universidad “Benito Juarez Garcia®.

VIERNES 25

Presente en la Sesidn de Ayuntamiento Extraordinaria nimero 3 tres.

DOMINGO 27 | SABADO 26

Secretaria del Ayuntamiento

Reunion con El Presidente.
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QUINTA SEMANA DE ENERO 2019

Elaboracion de 3 tres documentos.
Elaboracion de la acta de Sesion Ordinaria nimero 12 doce.
Salida con el Presidente.

LUNES 28

Elaboracién de la acta de Sesion Ordinaria niimero 12 doce.
Elaboracion de 4 cuatro documentos.

Elaboracion de 2 dos ceriificaciones.

Atencion a 2 dos regidores.

MARTES 29

Elaboracion de 4 cuatro decumentos.
Elaboracion de 1 una certificacion.
Firma de documentos internos.
|salida con el Presidente,

r

_MIERCOLES 30

Elaboracidon de 4 cuatro documentos.
Salida con el Presidente.
Elaboracion de la acta de Sesion Extracrdinaria namero 3 fres.

JUEVES 31

Secretaria del Ayuntamiento

Cristobal de Oveja N° 37 Tecolotidn, Jal,  C.FP. 48540
Toks. (349] 776 0915, 776 017

FBIERNG MUNILIPAL 218 - 2021




