AREA DE TRABAJO: Secretaria particular RESPONSABLE: Rogelio Guillermo Ruiz Ibarra

A) PROGRAMA O PROYECTO: (POA) Programa Operativo Anual de la Secretaria Particular

B) INSTRUMENTO DE PLANEACION DEL QUE SE DERIVA Y LOCALIZACION: No aplica

C) PROBLEMA QUE SE ATIENDE: Falta de organizacion de los tiempos de atencién a la ciudadania, iniciativa privada y funcionarios publicos por parte de la oficina del presidente municipal
asi como equipamiento para las funciones de la secretaria particular del presidente.

D) OBIJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Secretaria Particular del Presidente Municipal en materia de Coordinacion, Atencién, Estrategias, Acciones,
Logistica y Seguridad en Eventos, Mediante la Formalizacién y Estandarizacién de los métodos y procedimientos de trabajo y la difusion de las politicas que regulan su aplicacion.

E) OBJETIVOS ESPECIFICOS (OE)

1. | Mejorar la Atencion Ciudadana

2. | Mejorar la comunicacion entre el Presidente, los Regidores, los Directores y Auxiliares del Ayuntamiento para lograr un mejor desempefio de la funcién publica.

3. | Equipamiento del Vehiculo que se utiliza para el traslado del Presidente Municipal

4. | Adquisicién de Equipo de computo para el mejor funcionamiento de la agenda del Presidente Municipal

OE M No. F) ACTIVIDADES G) RESPONSABLE

1 1.1 1.1.1 | Presentar Proyecto Agenda Interna Rogelio Guillermo Ruiz Ibarra
1.1.2
1.1.3

2 2.1 | 2.1.1 | Presupuestar el gasto y ubicar local(es) para este fin Rogelio Guillermo Ruiz Ibarra
2.1.2
2.1.3

3 3.1 | 3.1.1 | Presupuestar el costo del equipo, (cédigos estrobos y sonoro) Rogelio Guillermo Ruiz Ibarra
3.1.2




3.13
4 4.1 | 4.1.1 | Presupuestar el costo del equipo, (Ipad) Rogelio Guillermo Ruiz Ibarra
4.1.2
4.1.3
H) CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES ENE FEB MARZO
12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA
1.1.1 Proyecto
Agenda
Interna
1.1.2
1.1.3 Cédigos Estrobos Sonoro
1.1.4 Ipad
ACTIVIDADES ABRIL MAYO JUNIO
12 SEMANA | 22 SEMANA | 32SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA | 12SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA
1.1.1
1.1.2
1.1.3
1.1.4
ACTIVIDADES JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE
12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA
1.1.1
1.1.2
1.1.3
1.1.4
ACTIVIDADES OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
12 SEMANA | 22 SEMANA | 32SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32SEMANA | 42 SEMANA | 12 SEMANA | 22 SEMANA | 32 SEMANA | 42 SEMANA
1.1.1
1.1.2

1.1.3




1.1.4

1) OBSERVACIONES

1.1 Requiere Aprobacion Previa de Proyecto de Agenda Interna del Presidente
2.1 Requiere Aprobacion del Gasto
3.1 Requiere Aprobacion del Gasto
4.1 Requiere Aprobacion del Gasto




