PROCEDIMIENTO POR INVITACION CI-10-1lEG-2015
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA A OFICINAS DEL IIEG”

ANEXO 1 “REQUERIMIENTOS TECNICOS”

NATURALEZA DE LAS OFICINAS: LABORA UNA PLANTILLA DE 80 PERSONAS, DISTRIBUIDAS EN TRES
OFICINAS CON DISTINTAS UBICACIONES. ’

LAS OFICINAS SE ENCUENTRAN UBICADAS DE LA SIGUIENTE MANERA:

- AV. TONATIUH No. 228 EN CD. DEL SOL CON 20 PERSONAS APROXIMADAMENTE

- LOPEZ COTILLA No. 1505 COL. AMERICANA CON 25 PERSONAS APROXIMADAMENTE
- PENITENCIARIIA No. 180 COL. CENTRO CON 35 PERSONAS APROXIMADAMENTE

POR LO TANTO DEBERA CONSIDERAR A 3 PERSONAS, UNA POR CADA OFICINA.

PARA ESTE CONTRATO, EL I[EG NO CONSIDERA LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE JARDINES NI
ANDADORES.

S1 LOS PROVEEDORES LO DESEAN, PODRAN REALIZAR LA VISITA A LAS DISTINTAS OFICINAS DEL IIEG PARA
EL CONOCIMIENTO FISICO DE LOS METROS CUADRADOS QUE TIENEN LAS OFICINAS, ASi COMO LA
DISTRIBUCION DE LAS MISMAS, ESTO EN HORARIO DE 9:00 AM. A4:00 P.M.
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1. Recoleccidén de basura en los cestos papeleros de oficinas, comedores, salas de juntas | Diario
UNICA |y bafios con la concentracion de esta basura en las dreas destinadas para su clasificacion
y confinamiento.

2. Barrido de los pisos en oficinas, comedor, salas de juntas y bafios. Diario
3. Trapeado de pisos en las instalaciones especificadas Diario
4. Limpieza y sanitizacién del mobiliario ubicado en comedor y bafios. Diario
5. Sacudido de mobiliario {escritorios, sillas, sillones, libreros, archiveros, extintores, Diario
cuadros, persianas, etc) y de paredes (quitar telarafias)

6. Reponer consumibles y cambio de bolsas para basura en bafios y comedor Diario
7. Preparacion de café y atencion de salas de juntas Diario

8. Lavado de loza derivado del servicio de café y eventualmente de trastes de comida por | Diario y Eventual
Eventos Institucionales de méximo 10 personas

8. Limpieza de vidrios bajos de oficinas Diario
9. Limpieza de vidrios interiores Semanal
10. Limpieza profunda y sanitizacion de bafios y comedor Semanal

' 11. Limpieza con aceite adecuado de puertas, marcos de ventanas, pasamanos, escaleras | Trimestral
y mobiliario de madera que lo requiera

12 Lavado de los cestos papeleros que lo requieran Mensual

* TODOS LOS MATERIALES DE LIMPIEZA LOS PROPORCIONARA EL IIEG




HORARIOS DE SERVICIO:

30 horas semanales con horarios de 8:00 a 14:00 hrs., de lunes a viernes, con media hora para alimentos al

dia.

PERIODO DEL SERVICIO:

3 meses aproximadamente comprendiendo el periodo del 08 de junio al 31 de Agosto de 2015.

REQUISITOS QUE DEBERAN DE CONFIRMAR EN
SU PROPUESTA:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)

Asignar personal calificado en forma permanente, evitando rotaciones del mismo
Puntualidad y asistencia y apego a los horarios establecidos

Tiempo de respuesta para sustituir la falta de asistencia del personal, en caso de que no se

supla la inasistencia de personal, se hard el descuento proporcional al pago del mes
correspondiente.

Atender los requerimientos institucionales por conducto del Coordinador de Limpieza del
IHEG.

Encuesta periddica de servicios proporcionados.

Proponer el programa de trabajo diario con base a horarios preestablecidos.
Confidencialidad en el trabajo.

Garantizar que el personal asignado a las tres oficinas permanezca vigente ante ef IMSS.



	SUELDOS Y SALARIOS_LUIS DE LA TORRE0000023A
	SUELDOS Y SALARIOS_LUIS DE LA TORRE0000024A

