FICHA TECNICA DE VALORACION

Area de identificacion

1. Cédigo de la serie: 1S5.4 Nombre de la serie: Apoyos a la Difusion
y Divulgacion de la Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

2. Codigo del subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A
3. Descripcion de la serie: Documentacion referente a la realizacion de acciones
en materia de difusién y divulgacion de la ciencia, tecnologia e innovacion en el

estado de Jalisco.
4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Reglamento Interno de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco, Capitulo VI

Art. 18, Fraccion:
ll. Participar en la planeacion, programacion, coordinacién, orientacion,

sistematizacion, promocion y difusion de las actividades relacionadas con la ciencia,
la tecnologia y la innovacién del sector productivo.

Art. 20, Fraccion:
IIl. Colaborar con el Director General de Ciencia y Desarrollo Tecnologico en la
planeacién, programacion, coordinacién, orientacion, sistematizacion, promocién y

difusion de las actividades relacionadas con la ciencia, la tecnologia y la innovacion
del sector productivo; en lo que competa a sus atribuciones en la materia

5. Actividades inherentes a la serie:

No Descripcion de la Responsable de Actividad Tipo documental
actividad llevarla acabo coordinada con producido
1 Elaborar la convocatoria | Jefe de difusion y | Coordinador ~ de | Propuesta de
correspondiente a los | divulgacion. desarrollo Convocatoria.
programas de difusién y tecnologico y
divulgacion de la ciencia. divulgacion de la
ciencia.
Direccion y
coordinaciones
de gestion del
Consejo  Estatal
de Ciencia vy
Tecnologia
2 Realizar Términos de | Jefe de difusién y | Coordinador de | Propuesta de
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referencia para las | divulgacion. desarrollo Convocatoria.
convocatorias tecnolégico y

divulgacion de la

ciencia.

Director y

coordinaciones
de gestion del
Consejo Estatal
de Ciencia y

Tecnologia
3 Aprobar la convocatoria | Director general | Consejo Directivo | Correo  dirigido a
correspondiente al | de ciencia y | de COECYTJAL COECYTJAL con las
programa de difusién y | desarrollo convocatorias,
divulgacién de la ciencia | tecnoldgico términos de
referencia, anexos
para que pueda
someterse a
aprobacion del
Consejo Directivo.
4 Publicacion de la | Consejo de Publicacién de
Convocatoria en el portal | COECYTJAL Convocatoria
de COECYTJAL
5 Archivar expedientes de | Jefe de difusion y | Asistente H Expedientes de
seguimiento a | divulgacion de la seguimiento de
beneficiarios de las | ciencia beneficiarios.

convocatorias

6. Palabras claves relacionadas con la serie: Difusion, Divulgacion, Ciencia.
7. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de los
asuntos a los que se refiere la serie: Director general de ciencia y desarrollo

tecnologico, Coordinador de desarrollo tecnolégico y divulgacion de la ciencia, Jefe
de difusion y divulgacion.

asuntos a los que se refiere la serie: Consejo Directivo del COECYTJAL

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los %_\
9. Valores documentales de la serie: %

___X__ Administrativo Documentacion referente a las actividades en materia

de difusion y divulgacién de la ciencia. \ &\

- Legal \ S
- _____ Fiscal o contable L
o

\ Q
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10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 afnos
- Concentracion: 5 afios
- Total de afios: 7 afios

11. Técnica de seleccion de la serie:
(En la técnica de seleccién se deberé justificar por qué se elimina, se conserva o en su ¢aso solo se conserva una muestra
representativa del universo documental)

- Eliminacion
- _x__ Conservacion

Objetivos principales:

1. Seguimiento de beneficiados y atencion a solicitudes de informacion: Con la
conservacion nos aseguramos de tener el respaldo de datos que pudieran
necesitarse para dar seguimiento de los beneficiados y/o atender aclaraciones
que pudieran presentarse en cada proceso.

2. Generar estadisticas: Obtener de estos documentos datos estadisticos que
nos puedan servir para realizar andlisis que aporten a generar proyecciones que
lleven a la consecucién de los objetivos gubernamentales.

3. Referencias cualitativas: Obtener datos cualitativos que nos permitan llevar a
cabo un proceso de mejora, atender los cambios de necesidades y atencion
necesaria en el desarrollo de la convocatoria y los programas.

____ _Muestreo
12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Pablica ____X__ Reservada Confidencial

13. Fechas extremas de la serie: 2013

14. Ao de conclusioén de la serie: N/A

Area de contexto

15. Nombre de la unidad administrativa: Direccion general de ciencia y desarrollo
tecnologico

16. Nombre del area productora: Jefatura de difusién y divulgacion de la ciencia.

17. Nombre y puesto del responsable del area productora: Mtro. Facundo
Montiel Gonzalez, Jefe de difusion y divulgacion de la ciencia.
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18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora: Lic. Rebeca ltzel Montes Gonzalez,
Asistente Administrativo.

19. Teléfono del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa
o del area productora: 3315432800 ext. 52407.

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora: rebeca.montes@jalisco.gob.mx

21. Domicilio de la unidad administrativa: Av. Faro #2350 Col. Verde Valle,
Edificio MIND, Planta Baja, C.P. 44550 Guadalajara, Jalisco.

22. Ubicacién topografica de la serie: Planta Baja, Coordinacion de desarrollo
tecnologico y divulgacion de la ciencia.

}Jc. Carlos-Arthdndd Vélazquez Mtro. Facundo Montiel Gonzalez
Santillanes é Jefe de difusion y divulgacion de |a ciencia
Encargado de la Unidad Administrativa™ Responsable del area productora

Direccién de Ciencia y Desarrollo
Tecnoloégico

3 (i

Mtro. Mauri¢io\Espinosa Sosa Lic. Rebeca Itzel Montes Gonzalez
Coordinador de desarrollo tecnolégico Asistente Administrativo
y divulgacion de la ciencia. Responsable del archivo en tramite
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