FICHA TECNICA DE VALORACION

Area de identificacion

1. Cédigo de la serie: 18.1
Nombre de la serie: Impulso a la Propiedad Intelectual Orientada a las

Invenciones y Transferencia Tecnologica.
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado)

2. Cédigo del subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

(Cuando se identifique que la serie tenga una subserie, se indicara su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable)

3. Descripcién de la serie: Documentacion referente a las acciones para impulsar

la propiedad intelectual orientada a invenciones y transferencia tecnologica.
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Reglamento Interno de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco. Capitulo VI.

Art. 18, Fraccion:

IV. Coadyuvar y proponer los procesos de mejora para la proteccion, regulacion y
politica publica en materia de propiedad intelectual relacionada con aquellas
creaciones de caracter cientifico tecnolégico en el Estado.

XXIX. Canalizar al Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia a los emprendedores
e inventores que hayan recibido el asesoramiento para la proteccion de la
propiedad intelectual, para que accedan a los apoyos econémicos para el tramite
de solicitudes de patentes e invenciones de aquellas creaciones de caracter
cientifico o tecnolégico.

Art. 19, Fraccion: ‘

IV. Proponer y coadyuvar en los procesos de mejora para la proteccion, regulacion
y politica publica en materia de propiedad intelectual relacionada con aquellas
creaciones de caracter cientifico tecnologico en el Estado.

X. Canalizar al Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia a los emprendedores e
inventores que hayan recibido el asesoramiento para la proteccion de la propiedad
intelectual, para que accedan a los apoyos econdmicos para el tramite de
solicitudes de patentes e invenciones de aguellas creaciones de caracter cientifico
o tecnolégico.

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior o manual de organizacion o programa)
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FICHA TECNICA DE VALORACION

5. Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentfos que se producen en cada una de las tareas del proceso

para conformar el expediente tipo)

SICyT.

Coordinacion
Juridica.

Coordinacién
General de la
SICyT.

No Descripcion de la Responsable de Actividad Tipo documental
actividad llevarla acabo coordinada con producido
Disefiar las
Convocatorias de Direccion
Propiedad Intelectual Direccion de General de PraplEst d =
. . F Convocatorias,

1 Orientada a Propiedad Ciencia y Tarminee e
Invenciones y Intelectual. Desarrollo Referanciay ANexos
Transferencia Tecnolégico. y ’
Tecnologica.

Correo dirigido a
COECYTJAL con las
Direccion convocatorias
Aprobar las ; =
Eonvanalonas db G&gﬁ;?;de Refe-l;::gilg Osﬁ?neexos
Propiedad Intelectual Direccién de Desarrol!ag ity uey e

2 Orientada a Propiedad Teanoliaico P sog'\eteese
Invenciones y Intelectual. gico. aprobacion del
T{:gﬁ;?ée?;a Consejo Directivo | Consejo Directivo de

gica. del COECyTJAL. | COECYTJAL para
la publicacion en su
pagina electronica.
Direccién
. .. Propuesta de la
3 Disefiar la Convocatoria D,:'fﬁ,cﬁf;aﬂe G&zﬁrc?éde Convocatoria,
Asesores PROPIN. i e Denarrolis Términos de
) . Referencia y Anexos.
Tecnoloégico.
Disenar formatos de
recepcion y Jefatura de
procesamiento de las Direccion de Divulgacién de la
4 propuestas de Propiedad Cultura de Formato_s e
: . recepcion.
aspirantes para la Intelectual. Propiedad
Convocatoria Asesores Intelectual.
PROPIN.
Direccion
General de
Cienciay
Desarrollo
Tecnologico.
Aprobar la . .. Direccion de o
convocatoria Asesores Dlrecc_|on ag Administracién Ofnm_os CoRBIEREE Cal]
5 PROPIN por parte de la Propiedad de Ia SICVT el visto bueno de la
porp Intelectual. yi Convocatoria.
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FICHA TECNICA DE VALORACION

Aprobar la

Consejo Directivo

Correo dirigido a
COECYTJAL con la
Convocatoria,
Términos de
Referencia y Anexos

Asesores PROPIN.

Convocatoria Asesores Direccion de
del COECyTJAL.
6 PROPIN por parte del Propiedad y fpaid qls plisda
e someterse
Consejo Directivo de Intelectual. bagisn del
COECyTJAL Sprenacion te
' Consejo Directivo de
COECYTJAL para
la publicacion en su
pagina electronica.
Jefatura de Lista de asistencia o
Réalar sasiohas Divulgacion de la registro de las
o S Direccion de Cultura de sesiones
7 CoriBESIEHE. AGEsaER Propiedad Propiedad informativas.
Intelectual. Intelectual. Evidencia fotografica
PROPIN.
o capturas de
pantalla de la sesion.
Asistente
Administrativo de
la D|reqc10n de Oficios y acuses de
. Propiedad : :
Documentacion T comunicados hacia
Administrativa para . . ) COECyTJAL
. Direccion de
8 procesamiento y Propiedad DISECIGH respecto a
recepcion de Intelectiial censial de informacion
propuestas ’ Ciehtia estipulada a la
Asesores PROPIN. oyt o||¥3 convocatoria.
Tecnologico.
COECyTJAL.
Recepcion de Direccién de Jefatura de
propuestas Propiedad Divulgacion de la .
9 Asesores PROPIN. Intelectual. Cultura de Expedientes de
Propiedad propuestas .
Intelectual.
Documentos Asistante Documentos
administrativos Adiministrative:de juridicos tales como:
necesarios para el 4 Diraceioh de oficios de invitacion,
Comité de Evaluacion Propiedad lista de asistencia,
Interno Asesores Direccion de Intelectual cartas de
10 PROPIN. Propiedad ' imparcialidad y
Intelectual . D h | confidencialidad,
espacna de orden del dia, actay
Secretario. evaluaciones.
COECyYTJAL.
Remision de.dlctamen Direccion de COECyTJAL.
11 del Comite de Propiedad Oficio y acuse
Evaluacién Interno '
Intelectual .
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FICHA TECNICA DE VALORACION

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Propiedad Intelectual, Patentes, Invenciones, Transferencia Tecnoloégica.
(Términos que apoyen la localizacidn de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de los
asuntos a los que se refiere la serie:

1 Direccion de Propiedad Intelectual.
2 Director General de Ciencia y Desarrollo Tecnologico.
3 Asistente Administrativo de la Direccién de Propiedad Intelectual.

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de
los asuntos a los que se refiere la serie:

1 Despacho del Secretario.
2 Direccion de Administracion.
3 Coordinacion General.

(No més de tres en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)
9. Valores documentales de la serie:

___X__Administrativo Evidencia de actividades y acciones que realiza la

Direccion de propiedad Intelectual de acuerdo a sus funciones.
(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal
(Disposicion legal, articulo, fraccion o péarrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental)

- Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie: (X\

- Tramite: 6 afos
- Concentracion: 6 anos
- Total de afios: 12 afios

—

——

11. Técnica de seleccion de la serie:

(En la técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo se conserva una muestra
representativa del universo documentai)

- Eliminacion
- x__Conservacion

—
(_:_.--—‘
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FICHA TECNICA DE VALORACION

JUSTIFICACION:

Esta Serie documental se tiene que conservar permanentemente a razon
que se posee informacion con valores evidenciales e informativos
relevantes respecto a las acciones para impulsar la propiedad intelectual
orientada a invenciones vy transferencia tecnolégica, funciones vy
atribuciones sustantivas especificas de la Secretaria de Innovacion, Ciencia
y Tecnologia, por ello deben formar parte integra de la memoria colectiva
del Estado de Jalisco.

Ademas, para contar con el respaldo de la documentacién para los casos
de procedimientos o aclaraciones ante las autoridades administrativas y de
responsabilidades.

- Muestreo
(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el
procedimiento para obtener la muestra representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica _ X __ Reservada Confidencial
NOTA: En esta serie documental se identifica que la informacién que se recibe es
confidencial, se deberan establecer medidas de seguridad de nivel alto, para
garantizar la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion, que
permitan proteger la informacién contra dafio, pérdida, alteracion, destruccion o el
uso, acceso o tratamiento no autorizado.

13. Fechas extremas de la serie: 2013
(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14. Ao de conclusion de la serie: N/A
(En el caso de que el proceso se cierre)

Area de contexto

15. Nombre de la unidad administrativa:

Direccion General de Ciencia y Desarrollo Tecnolégico.
(Nombre de la unidad administrativa que genera la documentacion de la serie documental)

16. Nombre del area productora:

Direccién de Propiedad Intelectual.
(Nombre del area direccion general adjunta, direccién de drea, subdireccion, departamento o equivalente).

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:

Mtra. Larisa Cruz Ornelas, Directora de Propiedad Intelectual.
(Registrar el nombre y puesto del responsable del area productora)
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FICHA TECNICA DE VALORACION

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora:

Lic. Rebeca ltzel Montes Gonzalez, Asistente Administrativo.
(Registrar el nombre y puesto del responsable de archivo de tramite)

19. Teléfono del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora:
(33) 1543 28 00. Ext. 52407

(Registrar el numero telefénico del responsable de archivo de tramite)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora:

rebeca.montes@jalisco.gob.mx
(Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa:
Av. Faro #2350 Col. Verde Valle, Edificio MIND, Planta Baja, C.P. 44550

Guadalajara, Jalisco.
(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacién o municipio,
estado, pais)

22. Ubicacion topografica de la serie:
Planta Baja en la Direccién de Propiedad Intelectual ubicados especificamente en
Credenza 2 puertas “A” y Archivero Horizontal “E” de dos cajones.

(R87 lugar fisico de localizacion de la serie documental, por ejemplo: Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BD/A1-A4)
JEN A
// Bt S %

arlos Armal‘rd6 el3 Mtra. Larisa Cruz Ornelas
Santlllanes ' Directora de Propledad Intelectual
Encargado de la Unidad Admmlstratlva Responsable del area productora

Direccion de Ciencia y Desarrollo
Tecnolégico

(rri

Lic. Rebeca ltzel Montes Gonzalez
Ing. Salvadof Garcia Pérez Asistente Administrativo
Jefatura de Divulgacion de la Cultura Responsable del archivo en tramite
de Propiedad Intelectual
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