Tramites y Servicios
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Nombre del tramite: Alta de Gestores para Préstamo a Cor:o Plazo

Dependencia: Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Entidad federativa: Jalisco

Homoclave: .AL-Ipejal-DGP-018

Modalidad: Gestoria en PCP

Personas que han visitado este tramite: Durarte todo el afo los gestores pueden consultar

alcance y realizar los prestamos a corto plazo en los modules.

Alta de Gestores para Prestamo a Corto Plazo

Para eswe servicio los sindicatos y proveedores autorizados ante el PEJAL, solicitan
autorizacion por escrito para que el personal qJe representa a algun S ndizato o Proveedor
(muebleria) puedan realizar las gestiones y tramites de Préstamc a Corto ”lazo v Préstamo
de Compra para la adquisicion de bienes muebles de consumo duradero.

¢Cuandc debo realizarlo?
El servicio de "ealiza a mediante solicitud de los sindicatos y proveedores (muebler as).

{Quién puede realizarlo?
Afiliados al IPEJAL que representan a algun Sindicato y los Proveedcres (Mueblerias)
autorizadas mediante convenido ante el IPEJAL para gestionar v tramitar los Prestamos a
Corto Plazo y de Compra.

{Qué obtengo?
Podra realizar su préstamo mediante el gestor.

¢Cual es su vigencia?
1 dia habil.

¢Cuanto cuesta?
Gratuito

(Dénde puedo realizar el pago?
No aplica

¢Cuanto me tardo?
Inmediato, siempre y cuando se cumpla con los requisitos.
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Tramites y Servicios
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Observaciones

Irmediatc, sizmpre y cuanco se cumpla con los requisitos.

Fundamentos juridicos

o Ambito de ordenamiento: Estatal

Tipo de crdenamiento: Regiamento

Nombre del ordenamiento: Reglamento Interno del Instituto de Pensiones del Estado de
Jelisco

Articulo: 23

Fraccion: ||

Criterios de resolucién

e La autorizacion para rezlizar las gestiones de Préstamcs a Corto Plazs serdn mediante
peticicn por escrito.

e H solicitante (gestor) dekera ser afiliadc activo del InstitLto en caso de reorasantar a algun
Sindicato.

e Que cuente antiguedad necesaria (al mencs 6 meses).

o Debera esiar registrado baio la seguridad biométrica. Entregar 2 identificaciones oficiales
originales y vigentes { INE, Pasaporte, Licencia de conducir del estado de Jaisco, Cédula
Profesional)

e Los pensionados no podré realizar gest ones de préstamos toda vez que no representan a
ningur sindicato.

* Los gestores de Proveadores(mueblerias) deberan acreditar mediante convenic institucional
y Oficlio de autarizacion ante IPEJAL para realizar los préstamos de compra.

e Para el registro oiometrico de gestores de muebleria deberan presentar 2 icentifiaciones
oficiales y vigentes, ( INE, Pasaporte, Licencia de conducir del estado ze Jalisco, Cédula

P-ofesional)

Documentos o requisitos
El interesado debera ser afiliado activo del nstituto y tener por lo mencs 6 meses de
cotizacion en e mismo y preserar la siguiente documentacién:

s Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
Tipo de documento: CUR?
Presentacion: Jriginal (impresicn de la pagina https://www.gob.mx/curp/)
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Descripcion del documento: Documento CURP impreso de manerz individual (formato
actualizado)

e 2 Ildentificaciones oficiales
Tipo de documento: Identificacion oficial con fotografia
Presentacion: Original
Descripcion cel documento: Identificacion oficial con fotografia vigente: credencial para
votar, cedula profesional, pasaporte, Licencia de Conducir cel Estado de Jaiisco, 2n czso de
ser extranjerc formato FM2 de Residencia Permanente.

o Escrite de peticion
Tipo de documento: Escrito de peticidn
Presentacion: Original
Descripcion del documento: Documento suscrito por los sincicatos solicitande la
autorizacién para que el personal que los representa realicen las gesticnes cara wamitar los
prestamos aczrto plazo en nombre de sus agremiados.

e Convenio Institucional
Tipo de documento: Convenio Institucional
Presentacidn: En original
Descripcion del documento: Convenio realizado entre los proveedores (mueblerias) y el
IPEJAL para llevar a cabo los préstamos de Ccrto Plazo para :a compra de bienes muebies de
consumgo auradero.

Formas de presentacion
Presencial
Pasos par reaiizar:
1. E! Geszor Sindical acude a los médulos para tramitar el préstamo
2. Se presenta el gestor en ventanilla de PCP con los requisitos necesarics y la
documentacion correspondiente pzra realizar el prestamo a corto plszo.
3. E' gestor de Muebleria, acude al edifico y se presenta en ventanilla ce PCP con los
requisitos necesarios y documentacion correspondiente para realizar el préstamo de
compra para la adquisicion de bienes muebles de consumo duraderc.

e En linea
Pasos por reaiizar:

1. Nc aplica
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Jalisco

» Aplicacién mowvil
Pasos po- reziizar:
1 No aplica

» Telefanica
Pascs po- reaiizar:
1 No aolica

e SMS
Pascs por realizar:
1 No aolica

(Donde puedes realizarlo?

o Edificio Centrai del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Tipo de cficina: Diraccion de Prestaciones

Teléfono: (32 3208 0340, extsnsién: 1006,1008,1009,1013,1014,1016 y 103C

Domicilio: Czlle Magisterio “ 155, Observatorio, 44266 Guadalajara, Jal.

Entre las calles: Durzango y Zacatecas

Calle posterior: Rafasl Camacho

Descripcion de ubicacién: =ntrente de la Secretaria de Infraestructura y Obra 2Ublica.
Horarios

Herario de atencion: 08:00 a 16:00

Dias de atencion: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes

Herario de recepcién: 10:00 z “6:00

Dias de atencién de recepcidn: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes

Harario de entrega: 08:00 a 1€:00

Dias de atencicn de entrega: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes.

!

tprizacior cel Di r General de Area
NefabiTe: Irma Maonzafo Rivera Nombre: Benjamin Campos Morales Nol T Karinz _ivier Macias Guzman
Cargo: Directora de Prestacones Carga: Encargado Cargo: Directora Seneral de Prestaciones
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