Tramites y Servicios
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Nombre del tramite: Incorporacion de Entidades Publicas Patronales
Depencaencia: Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Entidad federativa: Jalisco

Homociave: .AL-Ipejal-DGP-C1z

Modalidad: incorporacion

Personas que han visitado este tramite: 10

Incorporacién de Entidades Pablicas Patronales
Incorporaciér de los empleados de los Municipios y las CFD al régimen obligatorio del
Institutc de Pensiones del Estado de Jalisco, a fin de crear un vinculo, obtenendo dereches y

obligaciones.

¢(Cuandc deno realizarlo?
Cuando las =ntidades Publicas oretendan otorgar seguridad social a sus trabajadores, en

cumpliriento a lo sefalado en e articulo 64 de la Ley para Ics Servidores Puolicos del Estado

de Jalisco y sus Municipios.

:{Quién puede realizarlo?
Los titulzres de las dependencias, asi como lcs presidentes municipales de los municipios

{Qué obtengo?
Oficio de incorporacién o de necativa al régimen obligatoric del Instituro.

¢Cual es su vigencia?

Indeterminacc.

iCuantc cuesta?
Gratuite.

{Doénde puedo realizar el pago?
No aplica.

(Cuantc me tardo?
Dos meses a zartir de la entrega completa de los requisitos.

Observaciones
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Este tramite s= encuentra sujeto al analisis y discusion de la junta de Consejo Directivo, el zual
sesiona cada mes.

Fundamentaos juridicos

o Ambito de ordenamiento: Estatal

Tipo de ordenamiento: Ley

Nombre del ordenamiento: Ley del Instituto de Pensiones del Estadc de Jal'sco.
Articule: 152

Fraccién: XI'v

Fundamentos juridicos

o Ambito de ordenamiento: Estatal

Tipo de ordenamiento: Ley

Nombre del ordenamiento: _ey del Instituto de Pensiones del Estado de Jaiisco.

Articula: 32

Criterios de resolucion

e Viabkilidzo financiera del erte solicitante.
» Rangos de edad de los trabajadores.

s Sueidos.

e Tipc de Ley a la que tienen derecho.

Documentos o requisitos

e Solicitud de Incorporacién

Tipo de documento: Oficio

Presentacior: Original y Copia

Descripcion del documento: Solicitud de incorporacion firmada por aJtoridad competente,
dirigida al Director General cel IPEJAL, Mtro. Hector Pizanc Ramos, sefalando a parti- de
cuando se desea la inclusion y si ya cuentan con servicios médicos parz su personal.

¢ Nombramiento del Presidente Municipal o Director

Tipo de documento: Nombramiento o constancia de maycria emrtida 2or el Instizuato
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco.

Presentacion: Copia certificaca y copia simple.
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Descripcion del documento: Nombramiento a través del cual acredra lz -tularidad de la
depencencia o Constancia de mayoria para los presidentes municipales, por ser encarges de

eleccién pogilar.

e Nomina Quincenal
Tipo de documento: Comprcbante
Presentacion: Archivo electrénico.
Descripcion del documento: Némina quincenal electrnica reciente de toco personal que
contenca: nombre, puesto, sueldo (con sus conceptos), RFC v con el CURP de cace afi iaco.

» Acta de Sesion
Tipo de documento: Acta
Presentacion: Copia certificada.
Descripcion del documento: Acta de sesién del Consejo de Administracion cel Ente Piblico,
o de sesidn de cabildo, segun corresponda, en que se solicita la adhesién al esquema de
seguridad sccial del IPEJAL y se aceptan las disposiciones da! Consejc Directivo cel Institto
de Pensiones en cuanto a que no seran reconocidos los afies de servicio de i0s trabajadores
previos a la incorporacién, y que no hubieren sido cotizados. Igualmente que todos los
trabajacores mayores de 50 afios al momento de la incorporacion seran sujstos & examenes
médicos para asi conocer que no haya enfermedades preexistentes. Deberz cotizarse por la
totalidac de los trabajadores de la némina regular y sokre los concepzes de steldos y

compensacicnes siempre que estas Ultimas sean permanentes y obligatorias

e Reladdn Capitulo 10G0
Tipo de documento: Informartivo
Presentacién: Archivo electrénico.
Descripcion del documento: Relacion del presupuesto de los sueldos v salarios anuales.

e Acta da Primera Sesién Ordinaria
Tipo de documento: Acta.
Presentacién: Copia certificaca.
Descripcion del documento: Acta de la primera sesion ordinaria de la Juntz —e Gosierno de

la Entidad Puzlica Patronal.

e Decreto de Creacién
Tipo de documento: Publicac:6n en el Periédico Oficial £/ Estado de Jzlisco
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Presentacion: Copia
Descripcion del documento: Publicacion en el Periddico Oficial £/ Estado = Jalisco, donde

se menziona a creacion de lz Entidad Publica Patronal.

e RFC

Tipo de documento: Comprobante

Presentacion: Copia simple.

Descripcion del documento: Es un documento fiscal que especifica la actrvidad ezconémica

de la Institucdn, Dependencia o municipio, domicilio y noma-e fiscal.

o Identificacion oficial (Presidente, Director y Afiliados)

Tipo de documento: Identificacion oficial con fotografia

Presentacion: Original y copia

Descripcién del documentc: Identificacion oficial con fotografia vicente crecencial para
votar, zédulz profesional, pasaporte, cartilla militar, matricula consuwiar ¢ carta de
naturalizacié~. En caso de ser extranjero (no nacionalizado) pasaporze y forma migratoria

temporzl o permanente vigente o carta de legal residencia y pasaporte.

e Acta de Nacimiento (Afiiiados)

Tipo de documento: Acta de nacimiento

Presentacién: Copia simple en documento pdf.

Descripcion del documento: Documental plblica, consistente en acta de nacimiento que

contenca datos fehacientes del afiliado.

¢ Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) (Afiliados)

Tipo de documento: CURP o Acta de nacimiento con CURP

Presentacion: Formato pdf.

Descripcion del documentc: Documento CURP impreso de manera incividual (formato

actualizado) o acta de nacimiento que contenga clave CURP.

¢ Comprobante de domiciiio (Afiliados)

Tipo de documento: Comprobante

Presentacion: Original y copia

Descripcion del documentc: Cotejo de domicilio fiscal (CFE, SIAPA, TELMEX, FREDIAL,

Contratc de arrendamiento) @ nombre del proveedor.
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Formas de presentacion

e Presencial

Pasos por rezlizar:

1. Ingresar solicitud de incorporaciéon con documenta<¢én requerida anexa, a través de
la oficialia de parte del Instituto.

2. Analsis de solicitud, revision de criterios de resol.cidn y valoracidn documental a
cargo de la Direccion de Afiliacion y Vigencia.

3. Envio del expediente para su aprobacion o negativa en el Consejo Directivo.

4. Notificacion dela resolucion del Consejo Directivo a la cenencencia interesada.

5. Ensu zaso, firma de convenio.

6. =n sJ zaso, induccion para el manejo de plataforma, propiedac del Instituto a través
del cual, se realizan las altas, bajas y pagos de aportaciones correspondientes, 2 cargo
de |z Direccion de Cobranza Administrativa.

e En linea

Pasos por reaiizar:

1

No zplica

» Aplicacion movil

Pasos por resiizar:

1

MNo apiica

s Telefoénica

Pasos por reaiizar:

L.

« SMS

No aplica

Pasos por reaiizar:

1.

No aplica

¢(Donde pueaes realizarlo

o Edificio Central del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco
Tipo de oficina: Direccion de Afiliacion y Vigencia

Teléfono: (33) 3208 0340 extension: 1259

Domicilio: Calle Magisterio 1255, Observatorio, 44266 Guacalajara, Jal.

Entre las calles: Durango y Zecatecas
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Calle pesterior: Rafael Camacno
Descripcién de ubicacién: Enrente de la Secretaria de Infraest-uctura y Obrz Punlica.

Horarios
Horaric de atencion: 08:00 a 16:00
Dias de atendén: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes
Horaric de recepcién: 10:00 2 16:00
Dias de atendién de recepcién: lunes, martes, miércoles, jusvas, vierres

Horaric de entrega: 10:00 a 26:00
Dias de atencién de entrega: lunes, martes, miércoles, juewss viernes

e designado por la C« Zacidn del D =eneral de Area

eneral de Area

Elaboracion del Serv dor Fiblico Talidg)
Responsable del Tramite o Servicio 2~ Direccion
Nombre: Enrique Helmut ¥leyer “ercado Nombre: Benjamin Campos Morales Karmrz Livier Macias Zuzman
Cargo”i Directcrz General de Prestaciones

Cargo: Director de Afiliacion y Vigencia Camgo: Encargado
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