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POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES
DE LAS OFICINAS DE REPRESENTACION EN EL EXTRANJERO DEL
INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIOR DEL ESTADO DE
JALISCO

| CONSIDERANDO

.Que la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado, establece la
obligacion de los 6rganos de gobierno de los organismos paraestatales, de emitir, de
conformidad con el articulo 1 de la misma Ley, las politicas, bases y lineamientos para
la contratacion de sus adquisiciones o recepcion de servicios, tomando en cuenta la
naturaleza, fines y metas de los propios organismos.

I.Que el Instituto tiene como principal propoésito, fomentar el comercio del Estado de
Jalisco en el exterior y apoyar la inversién directa, constituyéndose como un medio de
Integracion de esfuerzos y recursos y recursos de distinta indole, provenientes por

_ Igual de organismos publicos y privados, vocacionados a la misma finalidad, tanto en
I\ / el Estado como en sus municipios y, de esta manera, optimar y acelerar su destino, a

‘,Pf'“ efecto de impulsar con los sectores econdmicos la actividad exportadora en la

MY :

/N« entidad.
l.Que para la realizacion de los fines que persigue el Instituto de Fomento al Comercio

| | Exterior del Estado de Jalisco, como un 6rgano Descentralizado del Poder Ejecutivo
0 del Gobierno del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propio, puede

\ \ establecer las oficinas y dependencias que le sean necesarias para el cumplimiento

" ‘ de su objeto, dentro del territorio del Estado, de la Republica o en el extranjero.

\

IV.Que para el logro de sus objetivos, el Instituto propiciara el establecimiento de
oficinas de representacion en el extranjero, para que éstas coadyuven en el desarrollo
// Yy de las funciones propias del Instituto, disponiendo su integraciéon y funcionamiento.

.'_.?

V.Que los fines del Instituto se deberan llevar a cabo atendiendo a las estrategias y
lineas de accién previstas en el Plan de Desarrollo de Jalisco y que el Plan Estatal de

Desarrollo Jalisco 2030, contempla en su eje de empleo y crecimiento, la apertura de
Casas Jalisco.

VI.Que el Instituto de Fomento al Comercio Exterior del Estado de Jalisco ha trabajado
en el establecimiento de Casas Jalisco en Estados Unidos.

VI.Que la existencia y operaciéon de oficinas de representacion en el extranjero implica la

/ | necesidad de adquirir y/o enajenar bienes y servicios en la localidad residente.
VIIL.Que los indices de precios de otros paises, los patrones de consumo de la poblacién
local, la cantidad y tipo de bienes y servicios existentes, el ingreso per céapita de la
localidad, pueden no corresponder a los del Estado de Jalisco.
IX.Que las leyes fiscales, comerciales y las normas y costumbres de la localidad en

cuestidén, pueden no empatar con la legislaciéon aplicable en territorio nacional. \
X.Que la distancia geografica y el idioma complican la ejecucion de los procesos de

] | adquisiciﬁ;nf\
|

-
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ACUERDO

Unico.- Se emiten las Politicas y Lineamientos para las Adquisiciones y Enajenaciones
de las Oficias de Representacion en el Extranjero del Instituto de Fomento al Comercio
Exterior del Estado de Jalisco "JALTRADE".

CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El propésito del presente documento es establecer las Politicas y
Lineamientos que deben observar las OFICINAS DE REPRESENTACION EN EL
EXTRANJERO del INSTITUTO DE FOMENTO AL COMERCIO EXTERIOR DEL
ESTADO DE JALISCO “JALTRADE" con el objeto de dar fiel cumplimiento a lo
dispuesto por el parrafo segundo del Articulo 1° de la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado.

Articulo 2.- JALTRADE en lo referente a las operaciones que contempla el
articulo 5 de estas politicas, debera apegarse a lo estipulado en la Ley, tomando de
forma anéloga con respecto dicho Organismo y/o Oficina de Representacion en el
Extranjero, las autoridades que menciona la misma, asi cuando la ley mencione:
|- La Secretaria de Administracién se entenderad de manera analoga al organismo

(JALTRADE). |
.- Titular del Ejecutivo se entendera como el Organo Maximo de Gobierno
\(— (CONSEJO DIRECTIVO).

GENERAL).

IV.- Las Secretarias, dependencias y organismos auxiliares se entenderan a las
direcciones o areas que integren el organismo.

‘ V.-Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado se entendera

&Ill.- Secretario de Administracion se entendera el Titular del Organismo (GERENTE
v

a la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo.

‘ Y asi sucesivamente, tomando en cuenta las caracteristicas de personalidad juridica y
| patrimonio propio del organismo.

Articulo 3.- Para los efectos de estas Politicas y Lineamientos, en el sucesivo

/  se entenders por:
. Ley: La Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado.
X .  Reglamento: El Reglamento de la Ley.

\ ll.  Politicas: Las Politicas y Lineamientos para la Contratacion de
' Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo.

Organismo: El Organismo Publico Descentralizado, INSTITUTO DE
FOMENTO AL COMERCIO EXTEREIOR DEL ESTADO DE JALISCO
“JALTRADE". | (- \
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VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

Oficina de Representaciéon: La Oficina de Representaciéon en territorio
extranjero, establecida por el Instituto de Fomento al Comercio Exterior
del Estado de Jalisco, Jaltrade.

Organo Maximo de Gobierno: Consejo Directivo que es el cuerpo
colegiado supremo del Organismo.

Gerente General: Titular del Organismo.

Representante: Persona asignada por el Consejo Directivo del Instituto
de Fomento al Comercio Exterior del Estado de Jalisco, como

representante de la Oficina de Representacion en el Extranjero.

Secretaria: Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de
Jalisco.

Partida: Codificacion que identifica de manera concreta el concepto del

que se trata, definiendo un determinado bien o servicio de manera
parcial, el cual corresponde a un todo.

Interesado o participante: Persona fisica o juridica interesada en
abastecer lo necesario a algin organismo.

Proveedor: Persona fisica o juridica que resulto adjudicada en un
proceso de adquisicion.

Resolucion o fallo: Acto de la autoridad emitido por la comision donde
se determina sobre un proceso de adquisicién o enajenacion.

Dictamen: Opinién por escrito que emite el Organismo, en donde vierte
el analisis sobre las cuestiones técnicas y administrativas de los bienes

o servicios ofertados por los interesados o participantes en n proceso,
que realizo el organismo.

Articulo 4.- La participacion de las Politicas estara a cargo del Gerente
General, o del Organo Maximo de Gobierno, segun las atribuciones legales que les

correspondan, los cuales estaran obligados a informar respecto de su aplicacion al
Organo Maximo de Gobierno.

Articulo 5.- Las Politicas regularan las operaciones que lleve a cabo la Oficina
de Représentacion como consecuencia de:
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.  La enajenacion de bienes muebles que sean del patrimonio del
Organismo;

1. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles:

V. La contratacion de servicios;

V. Manejo de almacenes.

Articulo 6.- En caso de incumplir en el retiro de los bienes enajenados dentro
del término de 15 dias naturales establecido en el articulo 48 del Reglamento, se
aplicara la garantia de seriedad de las posturas por el monto fijado. La Comisién de
adquisiciones y/o Consejo Directivo podra adjudicar el proceso al participante que
hubiere presentado la segunda mejor propuesta, de acuerdo al orden del resultado en
el cuadro comparativo que dé origen al dictamen de la Comisién, o convocar a un
nuevo proceso si asi se determina conveniente.

CAPITULO I
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DE LOS CONTRATOS
Articulo 7.- El calculo para determinar los montos para los procedimientos de
fondo revolvente, invitacion a tres proveedores, concurso y licitacion publica, se hara
de manera anual, mediante acuerdo por parte del Organo Maximo de Gobierno del
organismo, el cual estara vigente, hasta en tanto no se derogue por uno posterior.

Articulo 8.- El acuerdo anual a que se refiere al articulo anterior contemplara
omo minimo el texto siguiente: |

Las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos en general y
contratacion de servicios que requiera la Oficina de Representacion se realizara
mediante los siguientes procedimientos:

. Por fondo revolvente:

Este procedimiento se realizara cuando el importe de cada operacion se
encuentre comprendido entre $0.01 usd (Un centavo USD) y $2,000.00 (Dos mil
dolares 00/100 USD), a través de la Oficina de Representacion y/o Organismo, con la
autorizacion del Representante y del Gerente General.

Il Por invitacion:

00/100 USD) se realizara este procedimiento a través del Organismo, con la

\  autorizacion del Gerente General. Cuando el importe de cada operacion sea mayor a

- $25,000.01 (Veinticinco mil doélares 01/100 USD), a través del Organismo, con
aproBacion del Organo Maximo de Gobierno.

/ \

K \ &ﬁk
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Cuando el importe de cada operacion se encuentre comprendido entre
$2,000.01 (Dos mil doélares 01/100 USD), y $25,000.00 (Veinticinco mil délares
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lll.  Por adjudicacién directa:

Se debera apegar a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley, las
adjudicaciones directas tendran que ser aprobadas por el Consejo Directivo del
Organismo.

Articulo 9.- Los contratos que celebre el organismo contendran como minimo:
. Nombre y domicilio de la persona fisica o juridica y/u Oficina de

Representacion.

Il.  Descripcion, cantidad del bien o servicio, precio unitario e importe total
desglosando los impuestos.

lll.  Firmas autdgrafas de los funcionarios por parte del organismo y

representante legal o apoderados por parte del proveedor, autorizados para
contratar.

IV.  Fecha y condiciones de entrega.
V. Fecha y condiciones de pago.
VI. Periodo de servicio, en su caso.
VIl.  Sanciones o Penas convencionales.

VIIl.  Garantias para el cumplimiento del contrato.

Las deméas que el organismo considere conveniente de acuerdo a la
naturaleza del contrato.

Articulo 10.- En los procedimientos de adquisicion y enajenacion, deberan
establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,
especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma y tiempo de
pago, penas convencionales, anticipos y garantias; debiendo el organismo
roporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacioén relacionada con
dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun interesado en el proceso.

Articulo 11.- Los sobres que contengan las propuestas de los participantes
Interesados podran entregarse a eleccion de la invitante, en el lugar de celebracion
del acto de presentacion y apertura de proposiciones; o bien, enviarlo a traves del i
servicio postal o de mensajeria, conforme a las disposiciones administrativas que | |
establezca la gonvocante. 4

iculo 12.- El organismo podra publicar las invitaciones en los medios
estabe idos en la ley y su reglamento; asimismo pondra a disposiciéon publica la
convogatoria y las bases de sus procesos, a traveés de la pagina web del organismo, o

en defecto, a través de la pagina web del Gobierno del Estado de Jalisco,
solicitando apoyo a la Secretaria.
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Los resultados de las adquisiciones, asi como toda la informacién relacionada
con los procesos de compra (cuadros comparativos, resolucién, actas, dictamenes,
etc.), deberan ser proporcionados a los interesados o participantes y a quien asi lo
solicite, con excepcidon de informacion relativa a las particularidades de las empresas
(cotizaciones, documentos legales, etc.) ‘

Articulo 13.- El organismo debera informar a los miembros del Consejo :‘
Directivo, previo a los procesos de adquisicion, los techos financieros que se tiene ‘
para la compra a realizar. |

\

Articulo 14.- El contrato se adjudicara de entre los participantes, a aquel cuya |
propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de adjudicacion
‘W establecidos en las bases del proceso, las condiciones legales, técnicas y
;IW;‘H'. / econém:pas requendag por el organismo, garantizando segun sea el caso el

7 cumplimiento de las obligaciones respectivas.

|

\

I

/

\ Articulo 15.-Para llevar a cabo la adjudicacion, el organismo debera de contar

| con precios de referencia de mercado actualizados, principalmente en las partidas en
las que unicamente quede participando un solo proveedor o existan dos o mas
cotizaciones que no sean congruentes las diferencias de precio entre las mismas,
pudiendo tomar como referencia la anterior adjudicacién de las partidas de que se
trate, tomando en consideracion los factores principales de incremento.

\ ’ Articulo 16.- La instancia correspondiente para modificar el pedido o contrato a

‘|'| | que se refiere el articulo 18 del Reglamento, sera quien celebro el procedimiento de la
\ adquisicion.

| Articulo 17.- El incremento del 30% en cuanto al concepto de volumenes
/ marcado en el articulo 18, fraccion 11 del Reglamento, se considerard del monto total
| ///;} del contrato si es una sola partida. En caso de que el contrato incluya dos o mas

partidas se considerara dicho incremento por cada una de éstas y no por el total del
monto adjudicado.

/
’ '/" Articulo 18.- El tiempo de entrega sefialado en la orden de compra o contrato
/I | se notifique el documento. Q\/
En caso de que el vencimiento o limite de entrega corresponda a un dia inhabil \D

se recorrera automaticamente al dia habil siguiente.

\
Articulo 19.- A efecto de emitir el dictamen técnico el Organo Maximo de \
Gobierno se basara en el analisis detallado que previamente realice el organismo,
respecto a las propuestas presentadas por los proveedores. En dicho andlisis, se /!
debera considerar el apego a las especificaciones requeridas, asi como el \
. cumplimierito de documentos administrativos. De igual manera la Comision emitira la J

- - X, . . . . » ’ z - L
/- resolucjdn de adjudicacion apoyandose en el cuadro econémico comparativo que
realic& el organismo.

\

sera contabilizado en dias naturales, contados a partir del dia siguiente a la fecha en \ l
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CAPITULO il
DE LAS GARANTIAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO.

Articulo 20.- Se debera pedir garantia de cumplimiento de los pedidos o
contratos que rebasen el monto de $30,000.00 USD (treinta mil dolares americanos
00/100 USD). Seré responsabilidad del organismo, cuando proceda, hacer efectiva la
garantia por incumplimiento.

Articulo 21.- La garantia de cumplimiento del contrato debera estar vigente
durante la vigencia del mismo. De acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios
podra solicitarse su vigencia aun después de la entrega de los bienes o de la
recepcion total de los servicios previendo posibles vicios ocultos o eviccion.

? CAPITULO IV
oy DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES.
;‘1}’ g / Articulo 22. - La Oficina de Representacion procedera a efectuar adquisiciones
ﬁ*}' " de bienes muebles de procedencia local, considerando la debida garantia,
' / mantenimiento y refacciones del bien adquirido.

Articulo 23.- Cuando la Oficina de Representacion u Organismo adquiera
vehiculos debera de sujetarse al rango de vehiculos de acuerdo al servidor publico,

para el caso de vehiculos asignados o vehiculos utilitarios, autorizado de manera anual
por el Organismo.

Articulo 24.- Todo impreso que lleve la imagen institucional debera de contar
or la validacion de la Direccion de Publicaciones de la Secretaria General de

Gobierno.
CAPITULO V
\g _ DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 25. - Por las condiciones de las Oficinas de Representacién en el
Extranjero, no se exigira la inscripcion en el Padron de Proveedores del Gobierno del
Estado.

f CAF’_iTULO VI _
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

Egresos del Estado, en particular del organismo, asi como a lo previsto en la Ley
de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y demas disposiciones aplicables en
materia.

Articulo 27.- La Oficina de Representacion u organismo debera administrar su
programa de adquisiciones con base en las partidas autorizadas en su Presupuesto
de Egresos, procurando que el gasto se realice conforme a la programacion y
presupuestacion de su programa institucional.

[

) ’
w
¥

| v

_i/.- Articulo 26.- El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
K sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de
—7

\

Yrticulo 28.- El organismo debera de consolidar las compras de productos y
sefvicios especificos, conforme al calendario de adquisiciones que éste defina.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Para todo lo no previsto por estas Politicas y Lineamientos, se aplicaran

las disposiciones de la Ley y su Reglamento.
SEGUNDO.- Estas Politicas y Lineamientos entraran en vigor una vez que hayan sido

firmadas por los miembros del Organo Maximo de Gobierno del Organismo.

POLITICAS y LINEAMIENTOS APROBADOS EN LA 3RA. SESION
ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE
FOMENTO AL COMERCIO EXTERIOR DEL ESTADO DE JALISCO EN
LA CIUDAD DE GUADALAJARA JALISCO AL 26 DIAS DEL MES DE
NOVIEMBRE DEL 2010 DOS MIL DIEZ.

W\
N
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