Tramites y Servicios
instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Nombre de! tramite: Retito de Aportacion Voluntaria por icencia
Dependencia: Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco
Entidad fecerativa: Jalisco

Homociave: _AL-Ipejal-DGP-208

Modalidad: ~portacién voluntaria por licencia

Personas que han visitado este tramite: 4800

Aportacién Voluntaria por licencia
Aportac:on veluntaria cuandc exista una baja definitiva de lanores de los afiliedos al Instituto
que cuenten con el derechc a cotizar para obtener unz _ubilacion en 05 té-minos que

establece la ley para continuar cotizando en el régimen volunzzario.

;Cuando deko realizarlo?

Cuando existe una licencia sin goce de sueldo.

¢Quién puede realizarlo?
Afiliados al Instituto.

{Qué obktengo?
El derecno a zotizar para obtener una jubilacién en los términos que establez= la ley.

¢Cual es su vigencia?

En trdmre por licencia, la periocidad de la licencia.

iCuantec cuesta?
Gratuito

¢Dénde puedo realizar el pago?
No aplica

(Cuantc me tardo?

30 dias habiles.

Observacionzs

Dicho tramite requiere firma ce 2 directores.
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Tramites y Servicios
instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Fundamentes juridicos

o Ambito de ordenamiento: Estatal

Tipo de ordenamiento: Ley

Nombre del ordenamiento: Ley del Instituto de Pensiones del Estadc de Jaiisco.

Articulz: 127 al 147.

o Ambito de ordenamiento: Estatal
Tipo de ordenamiento: Ley
Nombre del ordenamiento: _ey de Pensiones del Estado de Jalisco.

Articule: 74 v 75.

Criterios de resolucion
e Que sezn afiliados y que cumplan con los términos cel articulo 138 de la Ley de

Pensionas del Estado de Jalisco

Documentes o requisitos

o Cita Electrénica:

Tipo de documento: Comprcbante

Presentacién: Original y Copia

Descripcion del documento: Documento que acredita haber agendadc cita para su atenc én.

e Solicitud

Tipo de documento:

Presentacién: Original

Descripcion del documento: Escrito solicitando ser aportador voluntario anze el Instituto.

¢ Licencia o Baja

Tipo de documento: Comprcbante

Presentacién: Original y copia

Descripcion del documente: Documento donde la dependencia indica la fecha de la

culminaci¢n ce la relacion laboral con el afiliado, no mayor a 6 meses.

» Identificacion oficial
Tipo de documento: Identificacion oficial con fotografia
Presentacion: Original y copia
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Tramites y Servicios
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Descripcion del documente: Identificacion oficial con fctografia vigente: recencial para
votar, cédula profesional, pasaporte, cartilla militar, matricula consuiar 2 cartz de
naturalizacién. En caso de ser extranjero (no nacionalizacc) pasaporze y forma migratoria
temporal o permanente vigente o carta de legal residencia y pasaporte.

Formas de presentacion
e Presendial
Pasos por realizar:
1. Solicitar cita electréniza para servicio de aportacién vcluntaria.

2. Acudir con los requisitos para el tramite.

e En linea
Pasos por realizar:
1. No aplica

e Aplicacion movil
Pasos por reaiizar:
1. No aplica

e Telefénica
Pasos por reziizar:
1. No aplica

» SMS
Pasos por reaiizar:
1. No zplica

¢Doénde puedies realizarlo

» Edificio Central del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco
Tipo de oficina: Direccion de Afiliacion y Vigencia

Teléfono: (33 3208 0340 extension: 1044

Domicikio: Calle Magisterio 1155, Observatorio, 44266 Guadalajara, Jzl

4

Entre las calles: Durango y Zacatecas
Calle posterior: Rafael Camacho
Descripcion de ubicacion: Erfrente de la Secretaria de Infraest-uctura y Obrz Pumlica.

Horarios
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Tramites y Servicios
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

Horario de atencién: 08:00 a 16:00

Dias de atencion: lunes, marzes, miércoles, jueves, viernes

Horario de recepcién: 10:00 a 26:00

Dias de atencion de recepcion: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes
Horaric de entrega: 10:00 a 16:00

Dias de atencion de entrega: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes
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Elaboracion del Servidor 2 ablico
Responsable del Tramite ¢ Sarvicio

=

Zeneral de Area

5 Enlace designado por la
jreccion Gengral de Area

Nombre: Enrique Helmut Meye~ ¥ercado Nombre: Benjamin Campos Morales " Kerina Livier Mac.as Guzman
Cargo: Director de Afiliacion y “igencia Cargo: Encargado rectora General de Prestacicnes
08 Retirzc de Aportacion Voiluntaria por licencisz
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