CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE 2018
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ATENCION A PROVEEDORES,

FIRMA DE DOCUMENTOS
OFICIALES, TOMA DE

_NECIGONES COM ACIIAL

SUSPENSION DE LABORES

DESCANSO

DESCANSD

DE SERVICIOS SILVIA

DOCUMENTACION DE

T T = = T T e e =
ASISTENCIAALCURSO | FIRMA DE FORMAS ATENCIGN A PROVEEDORES, REUNION CON LAS X AUTORIZACION DE FIRMAS
"PRESUPUESTO 2018" . DIALOGO INFORMATIVO CON DE CHEQUES PARA PAGOS DE
VALORADAS (ORDENES DE NGMINA DEL
"INTEGRACION DE ! LA PRESIDENTE MUNICIPAL | AUTORIDADES DE LA
- PAGOY RECIBOS [5E DEPARTAMENTO DE OBRAS
INFORMACION SOBRE SOBRE ASUNTOS VARIOS, PUBLICAS, ATENCION A
DESEMPENO" CONVOCADO |INGRESOS), REVISION A ENTREGA DE LICENCIAS ADMINISTRACION 2015- PROVEEDORES, DESCANSO DESCANSO
POR LA AUDITORIA SUPERIOR i . MUNICIPALES PARA FIRMAS, AUTORIZACION Y ENVIO DE
DOCUMENTACION DE : i DOCUMENTACIGN A SEVAC,
DEL ESTADO DE JALISCO, EN COMUNICACION DE 2018, ATENCION A AUDITOR,
ATENCION A AUDITOR EN EL
INGRESOS Y EGRESOS,
LA CIUDAD DE ASUNTOS COM ACTO DE FIRMA DE ACTA DE
GUADALAJARA, JALISCO. _| ATENCIGN A PROVEEDORES | CONTRALORIA. ATENCION A PROVEEDORES. | CIERRE
s : AR R - : e AT
REUNIGN CON PRESIDENTE, | FIRMAS DE commm;\s DEL | DIALOGO CON SECRETARI. ATENCIGN ¥ DIALOGD CON ATENCION A PROVEEDORES,
SINDICO Y SECRETARIO, MERCADO MUNICIPAL,  |{RESPUESTA A PRESIDENTE Y SECRETARID,
DIALOGO CON DIRECTOR DEL [EXFRUNCIONARIOS), REVISION Y ORGANIZACION  |FIRMA DE CHEQUES PARA
ATENCION AL ENCARGADO i
REGISTRO {CASO ENRIQUE |BUSQUEDA DE DE DOCUMENTOS VARIOS DE
DE OBRAS PUBLICAS, PARA | ARANDA), DIALOGO CON | DOCUMENTOS PARA DAR TESORERIA, FIRMIAS DE NOMINAS, CONTED DE
AUTORIZACION DE PRESEDENTE MUNICIPAL  |RESPUESTA A AUDITORIA, | FORMAS VALORADAS DESCANSO DESCANSO
MATERIALES, ATENCION A (ASUNTO ZACATONGO,  |FIRMA DE DOCUMENTOS  |(RECIBOS DE INGRESOS), DINERC EN EFECTIVO PARA
|ORGE SALAZAR - capTuRa | CUENTAS PUBLICAS), FIRMAS |(ACTAS ADMINISTRATIVAS), | AUTORIZACION DE GASTOS
LAZAR : CAPTI 2
DE ORDENES DE PAGO,  |ENENVIO DE COMISION A LA |VARIOS, CONTESTACION A |PAGO DF TRABAJADORES SIny
DE CUENTAS, ATENCION DE | ATeNCIGN A PASANTES DE | CIUDAD DE GUADALAJARA,  |ASES (BUSQUEDA DE
LA SRA. ADRIANA GARCIA. MEDICO GENERAL. JALISCO. DOCUMENTOS). TARIETA BANCARIA.
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SUSPENSION DE LABORES PARTICIPACION EN EL FIRMAS DE CONTRATOS | ATENCION A PROVEEDORES | ATENCION A PROVEEDORES
‘ (MERCADO), ATENCION A (
FERRETERIA MASCOTA,
PROVEEDORES (CETSA} (REFACCIONES, MATERIALES
UNIFORMES POLICIA),
DE JU 3
EACTURAS DENILIOY. DE ASED ), DIALOGO CON
AGOSTO, ATENCION A LA FIRMAS DE ORDENES DE
SRA. CAROLINA TRABAJADOR | AUTORIDADES (PRESIDENTE, PAGO, , TRAMITES DE
DE BANOS PUBLICOS, DESCANSO DESCANSO
DIALOGO CON LA SECRETARIO, OFICIALIA, ADELANTO DE
PRESIDENTE MUNICIPAL o PARTICIPACIONES,
PU
{CONTRATO DEL SR. ROJAS), SINDICO), ESTAd BUSQUEDA DE
DIALOGO CON PRESTADOR | 50 onn o (DATOS DE

INFORMACION FINANCIERA
PARA LA ELABORACION DE LA
GACETA, ATENCION A CFE,
RELATIVO A COLONIA
DOCTORES Y MARINO,
ATENCION A PROVEEDORES,
TOMA DE ACUERDOS CON
PRESIDENTE, ATENCION A
PROVEEDOR DE LOS
TROFEOS DE LA CIUDAD DE
GUADALAJARA.

TEMA DE VACACIONES,

BUSQUEDA DE

DOCUMENTOS DE

PRESTAMO DE ADELANTO DE

PARTICIPACIONES.

(ADRIAN DUENAS) , FIRMA DE|
RECIBOS OFICIALES,
ATENCION AL LIC. MIGUEL
GUITRON, REVISION DE
NOMIMNAS

CORRESPONDIENTES AL

15/10/2018, 15/11/2018.

CUENTAS PUBLICAS 2016,

FIRMA DE RECIBOS OFICIALES,

DE INGRESOS, ATENCION A

PROVEEDORES.

DESFILE civico HERRERA, FIRMAS DE SAPAM., FAISM) FIRMA DE CHEQUES. BANCBRAS.
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BUSQUEDA DE DIALOGO CON OFICIALIA POR|  ATENGIGN A DEUDOR ACOMODO EN BODEGA DE | FIRMA DE RECIB0S OFICIALES
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