
NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

VICENTE GARCÍA 
BARRAGÁN 1 INTENDENTE Recoger una 

donación de mueble

30 de enero de 
2015, salida a 

las 05:00 horas y 
regreso a las 
22:00 horas.

Asistí el día 30 de enero de 2015 a 
las 10:00 horas al Instituto 

Tecnológico Superior de Zapopan, 
teniendo su fin a las 17:00 horas

La Huerta-Zapopan-
Zapopan- La Huerta

Educación superior 
tecnológica ofertada con 

calidad, Fortalecer la 
calidad de los servicios 

educativos

Contar con mayor 
infraestructura en bienes 

muebles 

Se asistió al Instituto Tecnológico Superior 
de Zapopan, en donde se recogieron 

diferentes tipos de bienes muebles, como 
son escritorios, sillas y  archiveros

Se llevaron al Instituto 
Tecnológico Sueprior de La 
Huerta, los bienes muebles

 $                   350.00  Alimentos  $            350.00 

 Alimentos  $              94.00 

 Gasolina  $            400.00 

VICENTE GARCÍA 
BARRAGÁN 1 INTENDENTE Trasladar alumnos 

de Casimiro Castillo 

23 de febrero de 
2015, salida a 

las 12:30 horas y 
regreso a las 
24:00 horas.

Asistí el día 23 de febrero de 2015 
a las 13:10 horas casimiro Castillo, 

regresando  a las 24:00 horas

La Huerta-Casimiro 
Castillo-Casimiro 

Castillo- La Huerta

Educación superior 
tecnológica ofertada con 

calidad, Fortalecer la 
calidad de los servicios 

educativos

Contar con educacion superior 
tecnológica con calidad 

Se asistió a Casimiro Castillo para trasladar 
a los alumnos, al Instituto Tecnológico 

Superior de La Huerta, asi como su regreso 
a Casimiro Castillo, del Instituto.

Se traslaradon al Instituto 
Tecnológico Sueprior de La 

Huerta, los alumnos de 
Casimiro Castillo

 $                   285.00  Gasolina  $            285.00 

 Alimentos  $            156.00 

 Gasolina  $            560.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            271.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            230.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            271.00 

 Alimentos  $            156.00 

 Gasolina  $            534.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            200.00 

PERIFONEO 
PROMOSIONAL DE 

LAS CARRERAS 
QUE OFERTAMOS 

EN NUESTRO 
INSTITUTO

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

ABRIL DE 2015

 DESGLOSE 

Salida a las 
09:00 horas del 

día 02-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
17:00 horas

11:30 a 14:30 horas reunión en la 
sala de juntas de Vargas Zavalza 

Consultores

La Huerta-Autlán-La 
Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 
innovación y Modernizar 
la gestión institucional 
con transparencia y 
rendición de cuentas

Fomentar una gestión escolar 
e institucional que fortalezca la 

participación de los centros 
escolares en la toma de 

decisiones, corresponsabilice a 
los diferentes actores sociales 

y educativos y promueva la 
seguridad de alumnos y 

profesores, la transparencia y 
la rendición de cuentas.

DAR SEGUIMIENTO A LAS 
PERSONAS INTERESADAS 

GRACIAS A ESTOS 
PROMOSIONALES PARA 

LOGRAR TENERLOS COMO 
ALUMNOS

 $                   339.00 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

PERIFONEO 
PROMOSIONAL DE 

LAS CARRERAS 
QUE OFERTAMOS 

EN NUESTRO 
INSTITUTO

Salida a las 
09:00 horas del 

día 03-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
17:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
09:30 y finalizan a las 16:30 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN, 
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

PROMOSIONAR LAS 
CARRERAS QUE 

OFERTA NUESTRO 
INSTITUTO

AMPLIAR NUESTRA 
MATRÍCULA ESTUDIANTIL

Inicio de Actividades desde la 
09:30 y finalizan a las 16:30 horas

 LA HUERTA - 
CUAUTITLAN, 

CUAUTITLAN - LA 
HUERTA

PROMOSIONAR LAS 
CARRERAS QUE 

OFERTA NUESTRO 
INSTITUTO

AMPLIAR NUESTRA 
MATRÍCULA ESTUDIANTIL

PERIFONEO EN LA CABECERA 
MUNICIPAL DE LA HUERTA ASÍ COMO 

COMUNIDADES ALEDAÑAS
L.A. Sergio Sánchez Estrada 1

Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

1

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Trasladar a alumnos 
a evento en este 

Instituto.

Salida a las 
20:00 horas del 
14-04-2015  y el 
regreso el dia 15-

04-2015 a las 
10:00 horas, asi 
como volver a 

salir a las 16:00 
horas del mismo 
dia y su regreso 

el dia 16-04-

Inicio de Actividades desde la 
12:00 y finalizan a las 15:00 horas

PERIFONEO EN LA CABECERA 
MUNICIPAL DE LA HUERTA ASÍ COMO 

COMUNIDADES ALEDAÑAS

DAR SEGUIMIENTO A LAS 
PERSONAS INTERESADAS 

GRACIAS A ESTOS 
PROMOSIONALES PARA 

LOGRAR TENERLOS COMO 
ALUMNOS

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna

LCP Salvador Vázquez 
Guerrero 1

Jefe del Dpto. de 
Recursos 
Humanos

Actualización del 
software contapqi i 

nominas

16 de abril del 
2015, saliendo a 
las 10:00 horas  

y el regreso a las 
15:00 horas del 

mismo día.

Se actualizó el contpaqi nominas a la versión 
más reciente, para dar cumplimiento a la 

legislación fiscal vigente, se cancelarón los 
CFDI realizados con la versión anterior y se 
elaboraaron los CFDI de la primera quincena 
de enero de 2015 con la versión actualizada.

Elaborar los CFDI de los 
periodos de la segunda 

quincena de enero al 15 de 
abril de 2015.

 $                   309.00 

Se traslado a 7 participantes y un docentes 
del municipio de Cihuatlán.

Se logro el objetivo del 
evento y su participación.

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

PERIFONEO 
PROMOSIONAL DE 

LAS CARRERAS 
QUE OFERTAMOS 

EN NUESTRO 
INSTITUTO

Salida a las 
09:00 horas del 

día 01-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
17:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
09:30 y finalizan a las 16:30 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACION, 
VILLA 

PURIFICACION - 
LA HUERTA

PROMOSIONAR LAS 
CARRERAS QUE 

OFERTA NUESTRO 
INSTITUTO

AMPLIAR NUESTRA 
MATRÍCULA ESTUDIANTIL

VICENTE GARCÍA 
BARRAGÁN 1 INTENDENTE

Trasladar alumnos 
de aula a distancia 
Villa Purificación, 
para platica sobre 
acto academico 

20 de febrero de 
2015, salida a 

las 13:00 horas y 
regreso a las 
19:00 horas.

Asistí el día 20 de febrero de 2015 
a las 14:00 horas al modulo de 
educación a distancia de Villa 
Purificación, regresando  a las 

19:00 horas

La Huerta-Villa 
Purificación-Villa 
Purificación- La 

Huerta

Educación superior 
tecnológica ofertada con 

calidad, Fortalecer la 
calidad de los servicios 

educativos

Contar con educacion superior 
tecnológica con calidad 

VICENTE GARCÍA 
BARRAGÁN 1 INTENDENTE

Recoger alumnos 
beneficiados por las 

becas de 
manutención 

27 de febrero de 
2015, salida a 

las 06:30 horas y 
regreso a las 
16:00 horas.

Asistí el día 27 de febrero de 2015 
a las 08:00 horas al modulo de 

educación a distancia de Cihuatlan, 
regresando  a las 16:00 horas

La Huerta-Cihuatlan-
Cihuatlan- La 

Huerta

Educación superior 
tecnológica ofertada con 

calidad, Fortalecer la 
calidad de los servicios 

educativos

Contar con educacion superior 
tecnológica con calidad 

La Huerta - 
Cihuatlán - La 

Huerta - Cihuatlán - 
La Huerta.

Acudir al XXI EVENTO 
NACIONAL DE 

CIENCIAS BÁSICAS en 
su etapa local, llevado a 
cano en este instituto.

Fomentar la participación del 
ITS de La Huerta en la 

integración del Programa de 
Fortalecimiento Institucional.

 $                   690.00 

Se asistió al modulo de educación a 
distancia de Villa Purificación para trasladar 

a los alumnos para que asistieran a la platica 
sobre su acto academico, al Instituto 
Tecnológico Superior de La Huerta

Se llevaron al Instituto 
Tecnológico Sueprior de La 

Huerta, los alumnos que 
recibieron la platica sobre el 

acto academico

 $                   494.00 

Se asistió al modulo de educación a 
distancia de Cihuatlanpara para trasladar a 
los alumnos beneficiados por las becas de 

manutencion, al Instituto Tecnológico 
Superior de La Huerta

Se llevaron al Instituto 
Tecnológico Sueprior de La 

Huerta, los alumnos 
beneficiados por la beca de 

manuetención

 $                   716.00 

PERIFONEO EN LA CABECERA 
MUNICIPAL DE LA HUERTA ASÍ COMO 

COMUNIDADES ALEDAÑAS

DAR SEGUIMIENTO A LAS 
PERSONAS INTERESADAS 

GRACIAS A ESTOS 
PROMOSIONALES PARA 

LOGRAR TENERLOS COMO 
ALUMNOS

 $                   380.00 

 $                   380.00 
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PÚBLICO
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Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

ABRIL DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $         1,310.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $            940.00 

C. Marlene Hernandez 
Cazares 3 Secretaria de 

Departamento

Presentación de la 
Plataforma Estatal 

de Bienestar 
Estudiantil y 
Comunitario

22/04/2015 Salida 05:00 horas y el regreso a 
las 21:00  horas

La Huerta-
Guadalajara - La 

Huerta

Conocer los beneficios 
que se van a tener a 

partir de esta plataforma 
tanto para servicio social 

como residencias 
profesionales

Que los muchachos puedan 
subir su docementación para 
servicio social y/o residencia 

profesional; la plataforma 
contendra un apartado para 

bolsa de trabajo; la plataforma 
debe de contener con un 

banco de empresas para los 
alumnos que vayan a dar su 
servico social y/o residencia 

profesional

Que todos los OPD's manejen la plataforma 
con los mismos formatos

Que todos los OPD's 
manejen la plataforma con 

los mismos formatos
350.00$          Alimentos 350.00$     

C. Lizeth Flores Vargas 3 Laboratorista

Presentación de la 
Plataforma Estatal 

de Bienestar 
Estudiantil y 
Comunitario

22/04/2015 Salida 05:00 horas y el regreso a 
las 21:00  horas

La Huerta-
Guadalajara - La 

Huerta

Conocer los beneficios 
que se van a tener a 

partir de esta plataforma 
tanto para servicio social 

como residencias 
profesionales

Que los muchachos puedan 
subir su docementación para 
servicio social y/o residencia 

profesional; la plataforma 
contendra un apartado para 

bolsa de trabajo; la plataforma 
debe de contener con un 

banco de empresas para los 
alumnos que vayan a dar su 
servico social y/o residencia 

profesional

Que todos los OPD's manejen la plataforma 
con los mismos formatos

Que todos los OPD's 
manejen la plataforma con 

los mismos formatos
350.00$          Alimentos 350.00$     

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            350.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Estacionamiento  $              40.00 

 Gasolina  $            820.00 

Se entrego el vehiculo en agencia para su 
mantenimiento donde diagnosticaron su 

detalles mecanicos, donde se quedo para su 
reparación.

Diagnostico y reparacion.  $                   459.00 Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 1

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Llevar y verificar  
vehiculo oficial de 

este Instituto a 
mantenimiento.

Salida a las 
08:00 horas del 
23-04-2015  y el 

regreso el 
mismo dia a las 

16:00 horas.

Inicio de Actividades desde la 
10:00 y finalizan a las 13:00 horas

La Huerta - 
Manzanillo - La 

Huerta

Mantenimiento a vehiculo 
oficial de este Instituto y 

traslado de chofer.

Fomentar la participación del 
ITS de La Huerta en la 

integración del Programa de 
Fortalecimiento Institucional.

No se entregaron los oficios dirigidos a los 
despachos contables Ramirez Robles 
Consultoría empresarial, SC; Solano 

Barbosa y Asociados, SC; y Auditores 
especialistas OPD, SC debido a falta de 

tiempo.

Hacer entrega en los 
despachos contables de los 

oficios  faltantes por entregar.
 $                1,210.00 Lic Germán Ruiz Vera 1

Jefe de 
Departamento de 

Vinculación

Reunión de trabajo 
con el área de 
Dirección de 

Educación Superior 
de la SICyT. Hacer 
notificación al C. 

Arturo Reyna Avalos 
ordenada por la 
Contraloría del 
Estado. Hacer 
entrega de tres 

oficios en 
Despachos 

contables en 
domicilios varios. 
Recabar firmas de 
integrantes de la 

23 de abril del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el regreso a las 
21:00 horas del 

mismo día. 

Arribo a la ciudad de Guadalajara a 
las 10:30 horas aproximadamente, 

entregando notificación en el 
domicilio del ex trabajador Arturo 
Reyna Avalos: Posteriormente 

reunión con personal de Dirección 
Superior de la SICyT para revisión 
de diversos documentos afectos al 

desahogo de la 1a sesión 
extraordinaria de la Junta Directiva. 

Acto continuo, recabar firmas de 
integrantes de la Junta Directiva en 

la SEPAF así como en la 
Contraloría del Estado; Entrega de 
oficios los Despachos contables 

Asesores Empresariales Martinez 
Márquez SC: Konteo Consultores 

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

Cumplimentar 
requerimientos de la 

Contraloría del Estado; 
Finiquitar los 

documentos afectos al 
desahogo de la 1a 

sesión extraordinaria 
2015; Entregar oficios 

relativos a las 
invitaciones a despachos 

contables para la 
presentación de 

propuestas económicas.

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

Se abordaron los siguientes puntos:                         
1. Estado que guarda el SGI                                

2. Formato de Planeación y Seguimiento de 
Programas Ambientales 2015. 3. Cierre de 

acciones correctivas de auditoría de 
recertificación 2014. 4. Incorporación de 

formato de solicitud de cambios de 
procedimientos y formatos del SGI. 5. 
Programación de auditorías internas 

cruzadas. 

Realizar las auditorías interna 
cruzadas del 1 al 8 de junio 

del 2015 
 $                1,290.00 

Ing. Ramón De Niz García 4
Jefe de División 

de Servicios 
Generales

Asistir al Tec de 
Zapopan a recoger 
mobiliario que fue 

donado por  
Flectronic's   

16 de abril del 
2015, saliendo a 
las 05:00 horas y 
el regreso a las 
10:00 horas del  

mismo dia. 

Recoger el mobiliario donado por 
parte de la empresa Flextronics al 
ITSH, en el Tec de Zapopan Jal.

La Huerta - 
Guadalajara -y 

viceversa

Contar con mas 
mobiliario para ofertar 

educacion superior  
tecnologica de calidad.

En abasteser de mobiliario al 
ITSH para que los alumnos se 
puedan desarrollar mejor en el 

transcurso de su carrera. 

Se asistió al Instituto Tecnológico Superior 
de Zapopan, en donde se recogieron 

diferentes tipos de bienes muebles, como 
son escritorios, sillas y  archiveros

Se llevaron al Instituto 
Tecnológico Sueprior de La 
Huerta, los bienes muebles

 $                1,660.00 VICENTE GARCÍA 
BARRAGÁN 1 INTENDENTE Recoger una 

donación de mueble

16 de abril de 
2015, salida a 

las 05:00 horas y 
regreso a las 
22:00 horas.

Asistí el día 16 de abril de 2015 a 
las 10:00 horas al Instituto 

Tecnológico Superior de Zapopan, 
teniendo su fin a las 17:00 horas

La Huerta-Zapopan-
Zapopan- La Huerta

Educación superior 
tecnológica ofertada con 

calidad, Fortalecer la 
calidad de los servicios 

educativos

Contar con mayor 
infraestructura en bienes 

muebles 

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Reunión ordinari 
para tratar asuntos 
relacionados del 

Sistema de Gestión 
Integral de 

Multisitios Jalisco  

17-04-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
5:00 horas y el 
regreso a las 

22:30 horas del 
mismo día

La reunión comenzo a las 10:00 
horas de conformidad a la 

convocatoria  y su termino fue a las 
17:00 horas.

La Huerta-Zapopan-
La Huerta

Generar la certificación y 
la mejora continua de los 
procesos conforme a las 
normas ISO 9001:2008 
SGC y ISO 14001:2004 

SGA

Asegurar la certificación y 
evaluación a través de 

parámetros nacionales e 
internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

Se recogio y entrego todo en tiempo y forma. 
Instalaciones adecuadas para 

un mejor desarrollo 
académico

 $                1,500.00 

2 ABRIL 2015
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ABRIL DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            125.00 

 Gasolina  $            200.00 

Ing Rafael Michel Aguilar 1
Jefe de División 

de Investigación y 
Posgrado

Reunión de trabajo 
con el área de 
Dirección de 

Educación Superior 
de la SICyT. Hacer 
notificación al C. 

Arturo Reyna Avalos 
ordenada por la 
Contraloría del 
Estado. Hacer 
entrega de tres 

oficios en 
Despachos 

contables en 
domicilios varios. 
Recabar firmas de 
integrantes de la 
Junta Directiva. 

23 de abril del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el regreso a las 
21:00 horas del 

mismo día. 

Arribo a la ciudad de Guadalajara a 
las 10:30 horas aproximadamente, 

entregando notificación en el 
domicilio del ex trabajador Arturo 
Reyna Avalos: Posteriormente 

reunión con personal de Dirección 
Superior de la SICyT para revisión 
de diversos documentos afectos al 

desahogo de la 1a sesión 
extraordinaria de la Junta Directiva. 

Acto continuo, recabar firmas de 
integrantes de la Junta Directiva en 

la SEPAF así como en la 
Contraloría del Estado; Entrega de 
oficios los Despachos contables 

Asesores Empresariales Martinez 
Márquez SC: Konteo Consultores 
SC: Consultoría Avesa, S.A. de 

C.V.  arribando a estas 
instalaciones aproximadamente a 

las 21:00 horas.

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

Cumplimentar 
requerimientos de la 

Contraloría del Estado; 
Finiquitar los 

documentos afectos al 
desahogo de la 1a 

sesión extraordinaria 
2015; Entregar oficios 

relativos a las 
invitaciones a despachos 

contables para la 
presentación de 

propuestas económicas.

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

No se entregaron los oficios dirigidos a los 
despachos contables Ramirez Robles 
Consultoría empresarial, SC; Solano 

Barbosa y Asociados, SC; y Auditores 
especialistas OPD, SC debido a falta de 

tiempo.

Hacer entrega en los 
despachos contables de los 

oficios  faltantes por entregar.
 $                   350.00  Alimentos  $            350.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            350.00 

 Alimentos  $            484.00 

 Gasolina  $         2,559.99 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            150.00 

Lic. Santos Omar Rivera 
Guzman 2 JEFE DE 

DIVISIÓN

Visitar las 
localidades de el 

Municipio de 
Tomatlan para ahcer 

difusión de las 
carreras que 

estamos ofertando.

23 y 24 de abril 
del 2015

Día 23: Salida: 17:00 horas de la 
Huerta. Regreso a las 20:00 horas 

a la Huerta. Dia 24: Salida de la 
huerta a las 08:00 horas de la 

Huerta y regreso a las 20:00 horas 
a la Huerta, Jalisco

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco. 
La Huerta, Jalisco-
Tomatlan, Jalisco.

Dar a conocer a los 
estudiantes de 

preparatorias y a sus 
padres, las distintas 

carreras que ofrecemos 
en nuestro instituto, así 

como darles información 
de las becas y beneficios 
que obtienen al entrar a 

estudiar en nuestro 
tecnológico.

Con esto se pretende crecer la 
matrícula de estudiantes en 

nuestro instituto, para brindar 
mayor educación a mas 

estudiantes de la región en la 
que nos encontramos.

Se platicó con bastantes alumnos y padres 
de familia donde se cuentan varios 

interesados en incorporarse a la institución, 
ya que se vieron convencidos de el plan de 

estudios que manejamos y de nuestras 
instalaciones.

Se programó otra visita 
donde ya estaremos 

presentándonos con las 
fichas de pago y 

preinscripción, así de esta 
manera ya se estarán 

captando a los alumnos 
interesados y registrando en 
la matrícula del Tecnológico 

de la Huerta.

 $                3,043.99 

VISITA A LAS AULAS PARA INFORMAR 
SITUCAIONES ADMINISTRATIVAS, ASÍ 
COMO ESCUCHAR LAS NECESIDADES 

DE LOS ALUMNOS

ESTAR AL TÁNTO DE LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS 
PARA QUE ESTOS 
OBTENGAN UNA 

EDUCACIÓN 
COMPETETNTE Y DE 

CALIDAD

 $                   259.00 

CHARLA CON LAS 
AUTORIDADES 

EDUCATIVAS DE 
CECyTEJ 

CIHUATLÁN PARA 
TRATAR ASUNTOS 

RELACIONADOS 
CON EL 

CONVENIO DE 
COLABORACIÓN 

Salida a las 
10:00 horas del 

día 23-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
17:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
11:30 y finalizan a las 15:30 horas

 LA HUERTA - 
CIHUATLÁN, 

CIHUATLÁN - LA 
HUERTA

MANTENER EL 
CONVENIO DE 

COLABORACIÓN 
INSTITUCIONAL

UTILIZAR LAS 
INSTALACIONES DE 

CECyTEJ CIHUATLAN PARA 
QUE NUESTROS ALUMNOS 

CUENTEN CON AULAS 
CÓMODAS

CHARLA INTERINSTITUCIONAL CON 
AUTORIDADES EDUCATIVAS DE 

CECyTEJ CIHUATLÁN

CONTINUIDAD AL 
CONVENIO DE 

COOLABORACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL

 $                   325.00 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

VERIFICAR 
INSTALACIONES, 

ASÍ COMO 
ATENDER LAS 

NECESIDADES DE 
LOS ALUMNOS

Salida a las 
14:00 horas del 

día 24-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
18:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 17:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN, 
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

ATENCIÓN A LOS 
ALUMNOS DEL AULA 
VILLA PURIFICACIÓN 

VERIFICAR QUE TENGAN 
LAS HERRAMIENTAS 

NECESARIAS PARA QUE SU 
EDUCACIÓN SEA DE 

CALIDAD Y ESTO SEA 
PRODUCTIVO PARA 

NUESTRA INSTITUCIÓN 

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 1

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Se entrego el vehiculo en agencia para su 
mantenimiento donde diagnosticaron su 

detalles mecanicos, donde se quedo para su 
reparación.

Diagnostico y reparacion.  $                   459.00 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

Reunión ordinaria 
para tratar asuntos 
relacionados del 

Sistema de Gestión 
Integral de 

Multisitios Jalisco  

24-04-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
5:00 horas y el 
regreso a las 

22:30 horas del 
mismo día

La reunión comenzo a las 10:00 
horas de conformidad a la 

convocatoria  y su termino fue a las 
17:00 horas.

La Huerta-Zapopan-
La Huerta

Generar la certificación y 
la mejora continua de los 
procesos conforme a las 
normas ISO 9001:2008 
SGC y ISO 14001:2004 

SGA

Asegurar la certificación y 
evaluación a través de 

parámetros nacionales e 
internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

Se realizó la carpeta de hallazgos de la 
auditoría de recertificación con las 

evidencias de los ITS de La Huerta, Tala y 
Zapopan.

Pendientes de entregar 
evidencias ITS de Tamazula, 

Tequila y Zapotlanejo
 $                1,500.00 

Llevar y verificar  
vehiculo oficial de 

este Instituto a 
mantenimiento.

Salida a las 
08:00 horas del 
23-04-2015  y el 

regreso el 
mismo dia a las 

16:00 horas.

Inicio de Actividades desde la 
10:00 y finalizan a las 13:00 horas

La Huerta - 
Manzanillo - La 

Huerta

Mantenimiento a vehiculo 
oficial de este Instituto y 

traslado de chofer.

Fomentar la participación del 
ITS de La Huerta en la 

integración del Programa de 
Fortalecimiento Institucional.
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NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

ABRIL DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            700.00 

 Hospedaje  $            690.00 

 Estacionamiento  $              49.00 

 Gasolina  $            746.00 

 Casetas  $            358.00 

 Alimentos  $            700.00 

 Hospedaje  $            690.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            150.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Estacionamiento  $              33.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

 Alimentos  $            258.00 

 Gasolina  $         1,240.00 

 Alimentos  $            125.00 

 Gasolina  $            200.00 

Lic. Santos Omar Rivera 
Guzman 1 JEFE DE 

DIVISIÓN

Asistir a las 
instalaciones de la 

Secretaria de 
Innovación Ciencia y 

Tecnología para 
hacer entrega de la 

factura de la 
Ampliación 

Presupuestal. 

29 de abril del 
2015

Día 29: Salida: 07:00 horas de la 
Huerta. Regreso a las 18:00 horas 

a la Huerta, Jalisco.

La Huerta, Jalisco - 
Guadalajara, 

Jalisco.

Que la Secretaria de 
Innovación Ciencia y 

Tecnología recibiera la 
factura de Ampliación 

Presupuestal en tiempo y 
forma para su archivo. 

Para la obtención de los 
recursos presupuestales par 

apestar el servicio de 
educación. 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

ATENDER LAS 
NECESIDADES DE 

LOS ALUMNOS

Salida a las 
14:00 horas del 

día 29-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
18:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 17:00 horas

 LA HUERTA - 
CIHUATLÁN, 

CIHUATLÁN - LA 
HUERTA

ATENCIÓN A LOS 
ALUMNOS DEL AULA 

CIHUATLÁN

VERIFICAR QUE TENGAN 
LAS HERRAMIENTAS 

NECESARIAS PARA QUE SU 
EDUCACIÓN SEA DE 

CALIDAD Y ESTO SEA 
PRODUCTIVO PARA 

NUESTRA INSTITUCIÓN 

VISITA A LAS AULAS PARA INFORMAR 
SITUCAIONES ADMINISTRATIVAS, ASÍ 
COMO ESCUCHAR LAS NECESIDADES 

DE LOS ALUMNOS

ESTAR AL TÁNTO DE LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS 
PARA QUE ESTOS 
OBTENGAN UNA 

EDUCACIÓN 
COMPETETNTE Y DE 

CALIDAD

 $                   325.00 

Se entregó en tiempo y forma como se 
solicito para que generara retraso alguno de 

los recursos.

Esperar que se obtenga el 
recurso solicitado en dicha 

factura.
 $                1,498.00 

Se asistió al Seminario en Contabilidad 
Gubernamental, con personal de la 

Contraloría del Estado, en dicho seminario 
se trato lo siguiente:

•1. Ley General de Contabilidad 
Gubernamental.

•Antecedentes de la Ley.
•Exposición de motivos de la ley.
•Objeto y definiciones de la Ley.

•Rectoría de la armonización contable.
•De la contabilidad gubernamental.

•Información financiera gubernamental y la 
cuenta publica.

Realizar la aplicación de la 
Ley General de Contabilidad 

Gubernamental para su 
aplicación

 $                1,533.00 

Lic Rafael Michel Aguilar 1 Jefe de División y 
Posgrado

Hacer notificaciones 
a los integrantes de 
la Junta Directiva 
ordenadas por la 
Contraloría del 
Estado. Hacer 
entrega de tres 

oficios en 
Despachos 

contables en la 
ciudad de 

Guadalajara. 
Presentación en la 

27 de abril del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el retorno a las 
21:00 horas del 
día 28 de abril 

del año en 
curso. 

27 de abril del 2015, saliendo a las 
06:00 horas arribando a las ciudad 
de Arandas aproximadamente a las 

11:30 horas, saliendo de esta 
población aproximadamente a las 
13:00 horas arribando a la Cd. De 

Guadalajara a las 15:00 horas 
presentándonos en la SICyT, 

posteriormente en Contraloría del 
Estado y por último, se hicieron 
entrega de los oficios 116, 117 y 

118/ITSH/DG/15 en los despachos 
contables.  

La Huerta-Arandas-
Guadalajara-La 

Huerta

Cumplimentar 
requerimientos de la 

Contraloría del Estado;  
Entregar oficios relativos 

a las invitaciones a 
despachos contables 

para la presentación de 
propuestas económicas.

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

Se realizaron las notificaciones ordenadas 
por la Contraloría del Estado y se entregaron 
los oficios en los despachos contables. Se 
recibieron instrucciones de la Contraloría 

para realizar las notificaciones de las 
personas que se desconoce su domicilio  por 

medio de edictos.

Realizar las notificaciones 
pendientes (4) por medio de 

edictos y así dar por 
terminados estos trabajos.

 $                1,390.00 

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1 Subdirector 

Administrativo

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

28 de abril de 
2015, salida a 

las 05:30 horas y 
regreso a las 
20:00 horas.

Asistí el día 28 de abril de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:00 horas

L.A. Sergio Sánchez Estrada 2
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

ATENDER LAS 
NECESIDADES DE 

LOS ALUMNOS

Salida a las 
14:00 horas del 

día 28-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
18:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 17:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN, 
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

ATENCIÓN A LOS 
ALUMNOS DEL AULA 
VILLA PURIFICACIÓN 

VERIFICAR QUE TENGAN 
LAS HERRAMIENTAS 

NECESARIAS PARA QUE SU 
EDUCACIÓN SEA DE 

CALIDAD Y ESTO SEA 
PRODUCTIVO PARA 

NUESTRA INSTITUCIÓN 

VISITA A LAS AULAS PARA INFORMAR 
SITUCAIONES ADMINISTRATIVAS, ASÍ 
COMO ESCUCHAR LAS NECESIDADES 

DE LOS ALUMNOS

ESTAR AL TÁNTO DE LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS 
PARA QUE ESTOS 
OBTENGAN UNA 

EDUCACIÓN 
COMPETETNTE Y DE 

CALIDAD

 $                   259.00 

Se realizaron las notificaciones ordenadas 
por la Contraloría del Estado y se entregaron 
los oficios en los despachos contables. Se 
recibieron instrucciones de la Contraloría 

para realizar las notificaciones de las 
personas que se desconoce su domicilio  por 

medio de edictos.

Realizar las notificaciones 
pendientes (4) por medio de 

edictos y así dar por 
terminados estos trabajos.

 $                2,543.00 Lic Germán Ruiz Vera 1
Jefe de 

Departamento de 
Vinculación

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 

Ley general de Contabilidad 
Gubernamental, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

Hacer notificaciones 
a los integrantes de 
la Junta Directiva 
ordenadas por la 
Contraloría del 
Estado. Hacer 
entrega de tres 

oficios en 
Despachos 

contables en la 
ciudad de 

Guadalajara. 
Presentación en la 

Contraloría del 
Estado.  

27 de abril del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el retorno a las 
21:00 horas del 
día 28 de abril 

del año en 
curso. 

27 de abril del 2015, saliendo a las 
06:00 horas arribando a las ciudad 
de Arandas aproximadamente a las 

11:30 horas, saliendo de esta 
población aproximadamente a las 
13:00 horas arribando a la Cd. De 

Guadalajara a las 15:00 horas 
presentándonos en la SICyT, 

posteriormente en Contraloría del 
Estado y por último, se hicieron 
entrega de los oficios 116, 117 y 

118/ITSH/DG/15 en los despachos 
contables.  

La Huerta-Arandas-
Guadalajara-La 

Huerta

Cumplimentar 
requerimientos de la 

Contraloría del Estado;  
Entregar oficios relativos 

a las invitaciones a 
despachos contables 

para la presentación de 
propuestas económicas.

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.
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NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

ABRIL DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            420.00 

 Alimentos  $            203.00 

 Gasolina  $            920.00 

 Alimentos  $            125.00 

 Gasolina  $            200.00 

Total viáticos del mes de Abril  2015 = 26,223.99$      

VISITA A LAS AULAS PARA INFORMAR 
SITUCAIONES ADMINISTRATIVAS, ASÍ 
COMO ESCUCHAR LAS NECESIDADES 

DE LOS ALUMNOS

ESTAR AL TÁNTO DE LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS 
PARA QUE ESTOS 
OBTENGAN UNA 

EDUCACIÓN 
COMPETETNTE Y DE 

CALIDAD

 $                   325.00 L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

CHARLA 
INTERINSTITUCIO

NAL CON EL 
NUEVO 

ENCARGADO DE 
DIRECCIÓN DEL 

CECyTEJ 
CIHUATLÁN

Salida a las 
14:00 horas del 

día 30-04-15 
regresando el 

mismo día a las 
18:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 17:00 horas

 LA HUERTA -
CIHUATLÁN, 

CIHUATLÁN - LA 
HUERTA

REAFIRMAR 
CONVENIOS 

INTERINSTITUCIONALE
S

QUE LOS ALUMNOS 
TENGAN  HERRAMIENTAS 

NECESARIAS PARA QUE SU 
EDUCACIÓN SEA DE 

CALIDAD Y ESTO SEA 
PRODUCTIVO PARA 

NUESTRA INSTITUCIÓN 

Se realizó la reunión respectiva generandose 
una minuta de conformidad al siguiente 

punto: En el punto No. 4 Se da a conocer a 
los Directores Generales de Multisitios 

Jalisco el hallazgo 13 de categoría menor el 
cual menciona: “Aunque se deben de llevar a 

cabo reuniones del Comité de Gestión 
Integral, para el caso de la convocatoria 

correspondientes a este año, en dos de ellas 
no se alcanzó el quórum necesario para 
sesionar (5 de junio y 18 de junio) lo cual 

Se generaron los siguientes 
acuerdos para su 

seguimiento: En el punto No. 
6  Acuerdos y comisiones

Se acuerda realizar las 
auditorías internas cruzadas 

de Multisitios Jalisco de 
conformidad a la siguiente 

tabla:

Sitio a auditar Fecha 

 $                1,123.00 Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Reunión ordinaria 
para solventa 

hallazgo emanado 
de la auditoria de 
recerficación del 

Sistema de Gestión 
Integral de 

Multisitios Jalisco  

30-04-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
5:00 horas y el 
regreso a las 
8:00 horas del 

mismo día

La reunión comenzo a las 11:00 
horas de conformidad a la 

convocatoria  y su termino fue a las 
16:00 horas.

La Huerta-Tequila-
La Huerta

Generar la certificación y 
la mejora continua de los 
procesos conforme a las 
normas ISO 9001:2008 
SGC y ISO 14001:2004 

SGA

Asegurar la certificación y 
evaluación a través de 

parámetros nacionales e 
internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

Ing. Julio Cesar barragán 
González 1

Jefe de División 
de la Carrera de 

Ingeniería en 
Sistemas 

Computacionales

Entrega de oficios 
de petición a los 
bachilleratos de 

Cuautitlán de García 
Barragán, Telcruz, 

Ayotitlán y 
Tequesquitlán.

30 de abril de 
2015, salida a 
las 10:00 AM y 
retorno a las 

19:00 horas del 
mismo día

Entrega de oficios de invitación a 
los alumnos de sexto semestre 

para que realicen visita de campo a 
nuestra institución

La Huerta - Ayotitlán 
- Telcruz- Cuautitlán 
- Tequesquitlán - La 

Huerta

Lograr  la captación de 
alumnos para las 

carreras que oferta el 
Instituto Tecnológico 

Superior de La Huerta

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

Se asiste a las instituciones de educación 
media superior de Cuautitlán de García 

Barragán, Telcruz, Ayotitlán y Tequesquitlán 
para hacer entrega de oficios de invitación 

de los alumnos de sexto semestre para que 
realicen una visita de campo a nuestra 

institución.

En espera de la respuesta de 
las autoridades educativas de 
las instituciones de educación 

media superior que se 
visitaron.

 $                   529.00 
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