
NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

 Alimentos  $            203.00 

 Gasolina  $            700.00 

 Alimentos  $            676.00 

 Hospedaje  $            690.00 

 Avión  $         3,279.50 

 Pasajes  $            273.00 

 Transporte Interno  $         2,057.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $            930.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Estacionamiento  $              25.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

En dicha reunión se nos dieron a conocer los 
mecanismos y lineamientos para dar 

seguimiento a la elaboración de Manual de 
Organización y Procedimientos

Presentar para el próximo 14 
de mayo la sigueinte 

documentación: 1. Solicitud 
de autorización del 

Organigrama Institucional a la 
Subsecreataría de 
Administración. 2. 

Indicadores por proceso.

 $                1,280.00 

Los trabajos se llevaron a cabo conforme al 
orden del día, se revisaron las clausulas del 

reglamento marco para la prestación del 
servicio social en línea. Se estableció el 

siguiente calendario para las subsecuentes 
sesiones: Junio 26; Agosto 28, octubre 9 y 
diciembre 11 de las 11:00 a 13:00 horas

Que la SICyT envíe el 
proyecto del reglamento para 
someterlo a consideración de 
la Dirección General del ITS. 

 $                1,525.00 

Generar la rendición de 
cuentas por medio de los 
reportes programáticos 

presupuestales

Modernizar la gestión 
institucional con transparencia 

y rendición
de cuentas

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

1
Jefe de 

Departamento de 
Vinculación

Asistir a la 2a sesión 
de la Presentación 
de la Plataforma 

Estatal de Bienestar 
Estudiantil y 
Comunitario

08 de mayo del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el retorno a las 
21:00 horas. 

se arribo a la ciudad de 
Guadalajara aproximadamente a 
las 10:50 horas, dando inicio los 

trabajos a las 11:00 horas 
concluyendo a las 13:45 horas 

aproximadamente. Posteriormente 
se hizo entrega del oficio 

0149/ITSH/DG/15 en un despacho 
contable arribando a las 

instalaciones del Instituto a las 
21:00 horas

Jefe de Oficina de 
Servicios 
Escolares

*Tramite de 
legalización de 
Certificados de 
UdeG• Realizar 

trámite de registro 
de Título y 

Expedición de 
Cédula Profesional 

en la Dirección 
General de 

Profesiones a 
alumnos egresados 

de este Instituto.

6 y 7de Mayo 
2015

6 de mayo : Salida de La Huerta a 
las 4:00 horas llegando a las Cd. 
de Guadalajara a las 8:30 horas, 

                                                                      
7 de Mayo: Salida de Guadalajara 
en el vuelo de las 3:00 horas de 
AeroMexico llegando a México a 
las 8:26am hora   Cita Dirección 

General de Profesiones a las 9:00 
horas, para entrega de trámites de 
registro de Título y Expedición de 

Cédula Profesional a alumnos 
egresados de este Instituto. Salida 

de México en el vuelo de 
AeroMexico  a las 14:55  horas 

llegando a Guadalajara a la 16:26 
horas.                                

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Reunión para dar 
seguimiento a la 
elaboración de 

Manual de 
Organización y 
Procedimientos

7-05-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
5:00 horas y el 
regreso a las 
22:00 horas 

 La reunión comenzo a las 10:00 
horas de conformidad a la 
convocatoria emitida con 

antelación  y su termino fue a las 
16:00 horas

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

MAYO DE 2015

 DESGLOSE 

Lic. Santos Omar Rivera 
Guzman 1 JEFE DE 

DIVISIÓN

Acudir al módulo a 
distancia Tomatlan 

para coordinar dicho 
modulo, así como 

entregar oficios a las 
preparatorias de 
Miguel Hidalgo y 

Punta Perula para 
invitar a los alumnos 

a nuestras 
instalaciones para 
ofrecerles nuestras 

estructura 
académica.

4 de mayo del 
2015

Día 04: Salida: 12:00 horas de la 
Huerta. Regreso a las 21:00 horas 

a la Huerta. Jalisco 

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco. 

Dar a conocer a los 
alumnos de preparatorias 

las carreras que 
ofrecemos en nuestro 
plantel para que así 

puedan formar parte de 
nosotros, tener más 
alumnos en nuestra 
matricula, así como 

supervisar el modulo a 
distancia Tomatlan.

Con esto se pretende crecer la 
matrícula de estudiantes en 

nuestro instituto, para brindar 
mayor educación a mas 

estudiantes de la región en la 
que nos encontramos. Que los 

alumnos de el modulo a 
distancia tomatlan se sientan 

mas atendidos por las 
autoridades.

Se logró agendar fechas para que los 
alumnos visiten nuestras instalaciones y 

puedan convencerse de que somos su mejor 
opción de estudios.

No dejar de atender a los 
alumnos de 5to semestre ya 
que son nuestros próximos 
prospectos de alumnos, ir a 
darles platicas y charlas de 
nuestras carreras antes de 

que tomen por estudio a otra 
institución. 

 $                   903.00 

• Se realizó el trámite de registro de Título y 
Expedición de Cédula Profesional a 17 
alumnos egresados de este Instituto.

• Se entregó en Oficialía de Partes de la 
DGP la Carta Responsiva de clave de 

Ingreso al Registro del Sistema Integral de 
Registro Profesional (SIREP) Módulo 

Gestores.
• Se firmó el dictamen Refrendos solicitud 

(Hoja 4) del Centro Universitario de la Costa 
Sur  (U. de G.), Universidad Pedagógica 

Nacional (UPN) y Escuela Normal de San 
Antonio Matute.

 Registro de título y 
expedición de cédula 

profesional a  alumnos 
egresados de este Instituto y 
Otorgar Becas a estudiantes 
que cursen Nivel Superior y 

que cumplan con los 
requisitos establecidos por  el 

PRONABES.

 $                6,975.50 

Lic Germán Ruiz Vera

La Huerta- 
Guadalajara- 

México-Guadalajara-
La Huerta

Incrementar la eficiencia 
terminal de los 

programas educativos en 
licenciatura y posgrado.

Fortalecer la calidad del 
Servicio Educativo

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

Dar seguimiento a los 
trabajos para la 

instalación y operación 
de la "Plataforma Estatal 
de Bienestar estudiantil y 
comunitario"  relacionado 

con la prestación del 
servicio social

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

 Lic. Laura Alicia Araiza 
Contreras 1

1 MAYO 2015



NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

MAYO DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            350.00 

 Hospedaje  $            600.00 

 Estacionamiento  $              54.00 

 Gasolina  $            930.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Hospedaje  $            600.00 

 Alimentos  $            125.00 

 Gasolina  $            200.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Estacionamiento  $              23.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

LCP Salvador Vázquez 
Guerrero 1

Jefe del Dpto. de 
Recursos 
Humanos

Reunión Persona 
Docente

18 de Mayo del 
2015, saliendo a 
las 14:00 horas  

y el regreso a las 
19:00 horas del 

mismo día.

15:00 a 18:00 horas reunión en la 
sala de juntas de La Escuela 

Primaria Emiliano Zapata

La Huerta-
Purificación-La 

Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 
innovación y Modernizar 
la gestión institucional 
con transparencia y 
rendición de cuentas

Fomentar una gestión escolar 
e institucional que fortalezca la 

participación de los centros 
escolares en la toma de 

decisiones, corresponsabilice a 
los diferentes actores sociales 

y educativos y promueva la 
seguridad de alumnos y 

profesores, la transparencia y 
la rendición de cuentas.

Se les aclaró el mecanismo para el control 
de asistencia en el módulo de Purificación, 
los procesos para la solicitud de permisos 

laborales, justificación de retardos. Se 
aclararon dudas del personal docente.

Evitar confusiones sobre los 
controles de registro de 
asistencia del personal y 

hacerlo más eficiente.

 $                   190.00  Gasolina  $            190.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Hospedaje  $            600.00 

 Estacionamiento  $              58.00 

 Gasolina  $            930.00 

Realizar la aplicación de la 
Ley General de Contabilidad 

Gubernamental para su 
aplicación

 $                1,938.00 

Asistí el día 19 de mayo de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:30 horas

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 

Ley general de Contabilidad 
Gubernamental, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

Se asistió al Seminario en Contabilidad 
Gubernamental, con personal de la 

Contraloría del Estado, en dicho seminario 
se trato lo siguiente:

•1. Ley General de Contabilidad 
Gubernamental.

•Antecedentes de la Ley.
•Exposición de motivos de la ley.
•Objeto y definiciones de la Ley.

•Rectoría de la armonización contable.
•De la contabilidad gubernamental.

•Información financiera gubernamental y la 
cuenta publica.

•de las sanciones.
•Transitorios.

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1 Subdirector 

Administrativo

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

19 de mayo de 
2015, salida a 

las 16:00 horas 
del 18 de mayo y 

regreso a las 
20:00 horas del 
19 de mayo de 

2015.

DESPUÉS DE LA VISITA DE 
LE RASTREA VÍA 

TELEFONICA CONSTANTE 
HASTA SERSIORARNOS 

QUE YA SE PREINSCRIBIÓ 
A NUESTRO INSTITUTO

 $                   325.00 

Lic Germán Ruiz Vera 1
Jefe de 

Departamento de 
Vinculación

1. Realizar entrega 
de encuestas My 
world; 2. Realizar 

tramites para 
publicación de 

edictos; 3. Entregar 
documentación en el 

SEDAR.

15 de mayo del 
2015, saliendo a 
las 07:00 horas y 
el retorno a las 

21:00 horas 
aproximadament

e. 

se arribo a la ciudad de 
Guadalajara aproximadamente a 
las 11:30 horas, iniciando con la 
entrega de documentación en el 

SEDAR y posteriormente se 
realizaron los trámites para la 
publicación de edictos/avisos 

ordenados por la Contraloría y por 
ultimo se entregaron las encuestas 

concluyendo los trabajos 
aproximadamente a las 16:00 

horas arribando a las instalaciones 
del Instituto a las 21:00 horas

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

Dar cumplimiento a los 
requerimientos de 

Contraloría en cuanto a 
la publicación de edictos 

/ avisos en el 
seguimiento a la 
auditoria integral.   

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

VISITA A JÓVENES 
INTERESADOS EN 

INTEGRARSE A 
NUESTRO 

INSTITUTO COMO 
NUEVOS 

ALUMNOS

Salida a las 
09:00 horas del 

día 12-05-15 
regresando el 

mismo día a las 
18:00 horas

LCP Dunia González 
Martínez 2

Jefe de 
Departamento de 

Recursos 
Financieros

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

12 de mayo de 
2015, salida a 

las 16:00 horas 
del 11 de mayo y 

regreso a las 
20:00 horas del 
12 de mayo de 

2015.

12 de mayo de 2015 a las 10:00 
horas al seminario en Contabilidad 
Gubernamental, teniendo su fin a 

las 14:30 horas

Guadalajara, Jalisco

Inicio de Actividades desde la 
10:00 y finalizan a las 17:00 horas

 LA HUERTA - 
CIHUATLÁN, 

CIHUATLÁN - LA 
HUERTA

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 2 Subdirector 

Administrativo

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

12 de mayo de 
2015, salida a 

las 16:00 horas 
del 11 de mayo y 

regreso a las 
20:00 horas del 
12 de mayo de 

2015.

Asistí el día 12 de mayo de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:30 horas

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 

Ley general de Contabilidad 
Gubernamental, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

Se asistió al Seminario en Contabilidad 
Gubernamental, con personal de la 

Contraloría del Estado, en dicho seminario 
se trato lo siguiente:

•1. Ley General de Contabilidad 
Gubernamental.

•Antecedentes de la Ley.
•Exposición de motivos de la ley.
•Objeto y definiciones de la Ley.

•Rectoría de la armonización contable.
•De la contabilidad gubernamental.

•Información financiera gubernamental y la 
cuenta publica.

•de las sanciones.
•Transitorios.

Realizar la aplicación de la 
Ley General de Contabilidad 

Gubernamental para su 
aplicación

 $                1,934.00 

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Cumplir con  la Ley general de 
Contabilidad Gubernamental.

Se analizó el contenido de la Ley General de 
Contabilidad Gubernamental del Artículo 1 al 

43

Realizar la aplicación de la 
Ley General de Contabilidad 

Gubernamental
 $                   950.00 

No se llevó a cabo el tramite de la 
publicación de los edictos en virtud que no 

se especificó el intervalo entre cada 
publicación, se consultará con la Contraloría 
al respecto. En cuanto a los tramites ante el 
SEDAR y la Dirección de articulación de la 

SICyT estos se realizaron sin contratiempos. 

Solicitar a la Contraloría 
especifique todo lo 
relacionado a las 

publicaciones y sus intervalos 
conforme lo requiere el 

Periódico Oficial del Estado

 $                1,523.00 

INCREMENTAR 
NUESTRA MATRÍCULA 

DE INGRESO DE 
ALUMNOS 

A INCREMENTAR LA 
MATRÍCULA DE INGRESO 
DE ALUMNOS A NUESTRO 

INSTITUTO

VISITA A PROSPECTOS A ALUMNOS 
PARA DAR A CONOCER NUESTRA 

OFERTA EDUCATIVA ASÍ COMO 
MOTIVARLOS A CONTINUAR CON SUS 

ESTUDIOS PROFESIONALES 

2 MAYO 2015



NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

MAYO DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            350.00 

 Hospedaje  $            600.00 

 Alimentos  $            171.00 

 Gasolina  $            190.00 

 Alimentos  $            171.00 

 Gasolina  $            145.00 

L.E.P. Raquel Muñoz 
Angulo. 2

Jefa de División 
de Vinculación y 
Emprendurismo

Hacer difusion de la 
oferta educactiva en 
los Bachilleratos de 
las poblaciones de 
Paticajo y Cedros

Miércoles 20 de 
mayo del 2015

20 de mayo : Salida  10:00 horas,   
y regresando a las 19:00 horas del 

mismo día, a La Huerta.                                                                                                                                  

La Huerta- Paticajo - 
Cedros- La Huerta.

Ampliar la matrícula en 
programas educativos 

reconocidos o 
acreditados por su 

calidad.

Elevar la calidad de la 
educación para que los 

estudiantes mejoren su nivel 
de logro educativo, cuenten 

con medios para tener acceso 
a un mayor bienestar y 

contribuyan al desarrollo 
nacional.

Se asistió a la población se realizo la 
comisión,  no hubo ningún incidente todo 

transcurrió de manera normal.
 $                   172.00  Alimentos  $            172.00 

 Alimentos  $            172.00 

 Gasolina  $            560.00 

 Alimentos  $            171.00 

 Gasolina  $            145.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $            940.00 

 Alimentos  $         1,025.00 

 Gasolina  $         1,080.00 

 Alimentos  $            281.00 

 Gasolina  $         1,090.00 

Contar con los 
documentos de hacienda 

en regla.

En tener todo bien 
reclamentado, tanto como 

papeleria y edclaraciones de 
hacienda.

Se presentaroon las declaraciones de 
informes de clientes y proveedores y se 

validaron correctamente.

Que sean corraboradaras por 
el SAT y no se cree sancion.  $                1,371.00 

Jefe de División 
de Ingeniería en 

Gestión 
Empresarial.

Presentar 
declaraciones de 

clientes y 
proveedores 2014 

del ITSH

Salida a las 
06:00 horas del 
25-05-2015  y el 
regreso el 25-05-

2015  a las 
21:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
11:00 y finalizan a las 21:00 horas 

deL mismo dia. 

La Huerta - Vallarta, 
Vallarta- La Huerta

QUE NUESTROS 
DOCENTES INTERACTUEN 
MAS CON LOS ALUMNOS 
MEJORANDO SU NIVEL 
EDUCATIVO Y ESTO SE 

REFLEJE CONSIDERANDO 
QUE NUESTRO INSTITUTO 
GENERE PROFESIONISTAS 

DE CALIDAD

 $                   316.00 

L.C.P. Santos Omar Rivera 
Guzmán 1

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 20:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN,  
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

QUE NUESTROS 
ALUMNOS RECIBAN A 

TENCIÓN Y 
EDUCACIÓN DE 

CALIDAD

MANTENER LA MATRÍCULA 
E INCENTIVAR A NUESTROS 
ALUMNOS CON EDUCACIÓN 

DE CALIDAD

APOYO A LOS DOCENTES PARA QUE 
LOS ALUMNOS TENGAN UN MEJOR 

SERVICIO EDUCATIVO
L.A. Sergio Sánchez Estrada

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1

Salida del Instituto Tecnológico 
Superior de La Huerta a las 06:00 
para llegar al Instituto Tecnológico 
Superior de Zapopan a las 10:00 

para recibir la capacitación y 
regresar a las 21:00 hrs. 

La Huerta-Zapopan/  
Zapopan-La Huerta.

3.1 Objetivo Estratégico.- 
Garantizar la capacidad y 

la competitividad 
académica.

3.1 Objetivo Estratégico.- 
Garantizar la capacidad y la 
competitividad académica.

Se acudio a la capacitación mencionada 
donde se nos dieron las instrucciones 

necesarias para una exitosa aplicación del 
examen TOEIC en el ITSH.

Mtro. Aníbal López 
Velázquez 1 Docente de 

asignatura "A"

1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

SUPERVISAR LOS 
TRABAJOS DE 

LOS DOCENTES 
EN EL AULA A 
DISTANCIA DE 

VILLA 
PURIFICACIÓN 

Salida a las 
14:00 horas del 

día 21-05-15 
regresando el 

mismo día a las 
21:00 horas

QUE NUESTROS 
ALUMNOS RECIBAN A 

TENCIÓN Y 
EDUCACIÓN DE 

CALIDAD

MANTENER LA MATRÍCULA 
E INCENTIVAR A NUESTROS 
ALUMNOS CON EDUCACIÓN 

DE CALIDAD

APOYO A LOS DOCENTES PARA QUE 
LOS ALUMNOS TENGAN UN MEJOR 

SERVICIO EDUCATIVO

Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

SUPERVISAR LOS 
TRABAJOS DE 

LOS DOCENTES 
EN EL AULA A 
DISTANCIA DE 

VILLA 
PURIFICACIÓN 

Salida a las 
14:00 horas del 

día 20-05-15 
regresando el 

mismo día a las 
21:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 20:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN,  
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

SUPERVISAR LOS 
TRABAJOS DE 

LOS DOCENTES 
EN EL AULA A 
DISTANCIA DE 

VILLA 
PURIFICACIÓN 

Salida a las 
14:00 horas del 

día 19-05-15 
regresando el 

mismo día a las 
21:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 20:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACIÓN,  
VILLA 

PURIFICACIÓN - 
LA HUERTA

QUE NUESTROS 
ALUMNOS RECIBAN A 

TENCIÓN Y 
EDUCACIÓN DE 

CALIDAD

MANTENER LA MATRÍCULA 
E INCENTIVAR A NUESTROS 
ALUMNOS CON EDUCACIÓN 

DE CALIDAD

Capacitación para la 
aplicación del 

examen TOEIC

22 de mayo de 
2015

Enviar el nombre de los 11 
alumnos que presentarán el 
examen TOEIC en el ITSH. 

Además de estar en estrecha 
colaboración con el ITS de 

Pto. Vallarta para coordinar la 
aplicación simultanea del 
examen en los 13 ITS del 

estado.

 $                1,290.00 

APOYO A LOS DOCENTES PARA QUE 
LOS ALUMNOS TENGAN UN MEJOR 

SERVICIO EDUCATIVO

QUE NUESTROS 
DOCENTES INTERACTUEN 
MAS CON LOS ALUMNOS 
MEJORANDO SU NIVEL 
EDUCATIVO Y ESTO SE 

REFLEJE CONSIDERANDO 
QUE NUESTRO INSTITUTO 
GENERE PROFESIONISTAS 

DE CALIDAD

 $                   361.00 

QUE NUESTROS 
DOCENTES INTERACTUEN 
MAS CON LOS ALUMNOS 
MEJORANDO SU NIVEL 
EDUCATIVO Y ESTO SE 

REFLEJE CONSIDERANDO 
QUE NUESTRO INSTITUTO 
GENERE PROFESIONISTAS 

DE CALIDAD

 $                   316.00 

Se visitaron tres bachilleratos diferentes y en 
diferentes turnos, de los cuales se recopilo 
una lista para sus seguimiento y mandarles 
información. Ademas de visitar diferentes 

domicilios del municipio.

 Se realizaron listas para 
todos los docentes del 

modulo de Cihuatlán, la cual 
tienen que entregar mas 

tardar el próximo jueves 4 de 
junio, esto como primera 

etapa, dándole seguimiento a 
los alumnos del Cecytej.

Se han realizado visitas a 20 
domicilios, de los cuales hay 

 $                2,105.00 

Ing. Orlando Fabian Santana 
Pérez 2 Docente de 

Asignatura "A"
Difusión de las 

Carreras 
20 de Mayo de 

2015

20/05/15: 10:00 h salida de La 
Huerta Jal.  Llegada a El Paticajo a 
las 14:00 h terminando traslado a 
Cedros y llegada a las 16:00 h.  Y 
la hora llegada a la huerta a las 

19:00 h.

La Huerta - El 
Paticajo - Cedros.

Fomentar una gestión 
escolar e institucional 

que fortalezca la 
participación de los 

centros escolares en la 
toma de decisiones, 

corresponsabilice a los 
diferentes actores 

sociales y educativos y 
promueva la seguridad 

6.3.- Fortalecer la capacitación 
del personal directivo y de 

apoyo y asistencia a la 
educación.

Se llevo información a los alumnos de los 
planteles sobre la oferta educativa del ITS La 

Huerta

Dar seguimiento a los 
alumnos interesados en 

alguna de las carreras que 
oferta el ITS La Huerta.

 $                   732.00 

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 1

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Realizar diferentes 
actividades de 
difusion en el 
municipio de 

Cihuatlán.

Lunes 25 de 
Mayo de 2015, 

Visitas 
domiciliarias en 
la comunidad de 
Emiliano Zapata 

y Lázaro 
cárdenas.

Martes 26 de 
mayo de 2015 

Salida a las 08:00 horas del día 25 
de mayo del 2015 y su regreso a 

las 19:00 horas del 29 de mayo del 
presente año.

La Huerta - 
Cihuatlan - La 

Huerta

Dar a conocer la oferta 
educativa del ITSH, en la 

participación de 
diferentes actividades.

Ofrecer una educación integral 
que equilibre la formación en 

valores ciudadanos, el 
desarrollo de competencias y 

la adquisición de 
conocimientos, a través de 

actividades regulares del aula, 
la práctica docente y el 

ambiente institucional, para 
fortalecer la convivencia  

democrática e intercultural.

LCP Dunia González 
Martínez 2

Jefe de 
Departamento de 

Recursos 
Financieros

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

Salida a las 
16:00 horas del 
18 de mayo y 
regreso a las 

20:00 horas del 
19 de mayo de 

2015.

Asistí el día 19 de mayo de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:30 horas

Guadalajara, Jalisco

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Cumplir con  la Ley general de 
Contabilidad Gubernamental.

Se analizó el contenido de la Ley General de 
Contabilidad Gubernamental del Artículo 44 

al 85

Aplicación de la Ley General 
de Contabilidad 
Gubernamental

 $                   950.00 

3 MAYO 2015



NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
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ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

MAYO DE 2015

 DESGLOSE 

Ing. Eduardo Sobel Vázquez 
García 27 Docente de 

Asignatura "A" Visita de Estudio 25-28 de Mayo 
de 2015

25/05/15: 05:00 h salida de La 
Huerta Jal.  Llegada y registro en el 

hotel 20:000 h.                                                                                                                                                                                                                      
26/05/15: 09:00 h Desayuno. 11:00 
h Registro en el congreso. 12:30 h 
Inicio de las actividades dentro del 
congreso. 19:00 h regreso al hotel.                   
27/05/15: 09:00 h Desayuno. 12:00 
h Inicio de las actividades dentro 
del congreso. 19:00 h regreso al 

hotel.          28/05/15: 05:30 h 
entrega de cuartos y salida de la 
ciudad México. 21:00 h Llegada a 

La Huerta.

La Huerta - Ciudad 
de México (Centro 

Banamex Congreso 
Expo-Tecno-
Alimentaria 

Internacional)

Fomentar una gestión 
escolar e institucional 

que fortalezca la 
participación de los 

centros escolares en la 
toma de decisiones, 

corresponsabilice a los 
diferentes actores 

sociales y educativos y 
promueva la seguridad 

de alumnos y profesores, 
la transparencia y la 

rendición de cuentas.

6.3.- Fortalecer la capacitación 
del personal directivo y de 

apoyo y asistencia a la 
educación.

Se  participó en las actividades que fueron 
parte del cogreso como: Exposiciones, 

Conferencias, Catas, Aldeas gastronómicas 
y actualizaciones tecnológicas dentro de la 

industria alimentaria.

Tener contacto con algunas 
empresas, camaras de 

comercio para  vincularnos 
con cursos de actualización, 

catálogos de productos y 
servicios que nos pueden 
fortalecer como institución 

educativa.

 $                1,560.00  Alimentos  $         1,560.00 

Ing. Orlando Fabian Santana 
Pérez 27 Docente de 

Asignatura "A" Visita de Estudio 25-28 de Mayo 
de 2015

25/05/15: 05:00 h salida de La 
Huerta Jal.  Llegada y registro en el 

hotel 20:000 h.                                                                                                                                                                                                                      
26/05/15: 09:00 h Desayuno. 11:00 
h Registro en el congreso. 12:30 h 
Inicio de las actividades dentro del 
congreso. 19:00 h regreso al hotel.                   
27/05/15: 09:00 h Desayuno. 12:00 
h Inicio de las actividades dentro 
del congreso. 19:00 h regreso al 

hotel.          28/05/15: 05:30 h 
entrega de cuartos y salida de la 
ciudad México. 21:00 h Llegada a 

La Huerta.

La Huerta - Ciudad 
de México (Centro 

Banamex Congreso 
Expo-Tecno-
Alimentaria 

Internacional)

Fomentar una gestión 
escolar e institucional 

que fortalezca la 
participación de los 

centros escolares en la 
toma de decisiones, 

corresponsabilice a los 
diferentes actores 

sociales y educativos y 
promueva la seguridad 

de alumnos y profesores, 
la transparencia y la 

rendición de cuentas.

6.3.- Fortalecer la capacitación 
del personal directivo y de 

apoyo y asistencia a la 
educación.

Se  participó en las actividades que fueron 
parte del cogreso como: Exposiciones, 

Conferencias, Catas, Aldeas gastronómicas 
y actualizaciones tecnológicas dentro de la 

industria alimentaria.

Tener contacto con algunas 
empresas, camaras de 

comercio para  vincularnos 
con cursos de actualización, 

catálogos de productos y 
servicios que nos pueden 
fortalecer como institución 

educativa.

 $                1,560.00  Alimentos  $         1,560.00 

Ing. Luis Humberto Rivera 
Cambero 27 Profesor 

Asociado A Visita de Estudio 25-28 de Mayo 
de 2015

25/05/15: 05:00 h salida de La 
Huerta Jal.  Llegada y registro en el 

hotel 20:000 h.                                                                                                                                                                                                                      
26/05/15: 09:00 h Desayuno. 11:00 
h Registro en el congreso. 12:30 h 
Inicio de las actividades dentro del 
congreso. 19:00 h regreso al hotel.                   
27/05/15: 09:00 h Desayuno. 12:00 
h Inicio de las actividades dentro 
del congreso. 19:00 h regreso al 

hotel.          28/05/15: 05:30 h 
entrega de cuartos y salida de la 
ciudad México. 21:00 h Llegada a 

La Huerta.

La Huerta - Ciudad 
de México (Centro 

Banamex Congreso 
Expo-Tecno-
Alimentaria 

Internacional)

Fomentar una gestión 
escolar e institucional 

que fortalezca la 
participación de los 

centros escolares en la 
toma de decisiones, 

corresponsabilice a los 
diferentes actores 

sociales y educativos y 
promueva la seguridad 

de alumnos y profesores, 
la transparencia y la 

rendición de cuentas.

6.3.- Fortalecer la capacitación 
del personal directivo y de 

apoyo y asistencia a la 
educación.

Se  participó en las actividades que fueron 
parte del cogreso como: Exposiciones, 

Conferencias, Catas, Aldeas gastronómicas 
y actualizaciones tecnológicas dentro de la 

industria alimentaria.

Tener contacto con algunas 
empresas, camaras de 

comercio para  vincularnos 
con cursos de actualización, 

catálogos de productos y 
servicios que nos pueden 
fortalecer como institución 

educativa.

 $                1,560.00  Alimentos  $         1,560.00 

QFB. Mónica Yuliana 
Sánchez Maciel 27 Docente de 

Asignatura "A" Visita de Estudio 25-28 de Mayo 
de 2015

25/05/15: 05:00 h salida de La 
Huerta Jal.  Llegada y registro en el 

hotel 20:000 h.                                                                                                                                                                                                                      
26/05/15: 09:00 h Desayuno. 11:00 
h Registro en el congreso. 12:30 h 
Inicio de las actividades dentro del 
congreso. 19:00 h regreso al hotel.                   
27/05/15: 09:00 h Desayuno. 12:00 
h Inicio de las actividades dentro 
del congreso. 19:00 h regreso al 

hotel.          28/05/15: 05:30 h 
entrega de cuartos y salida de la 
ciudad México. 21:00 h Llegada a 

La Huerta.

La Huerta - Ciudad 
de México (Centro 

Banamex Congreso 
Expo-Tecno-
Alimentaria 

Internacional)

Fomentar una gestión 
escolar e institucional 

que fortalezca la 
participación de los 

centros escolares en la 
toma de decisiones, 

corresponsabilice a los 
diferentes actores 

sociales y educativos y 
promueva la seguridad 

de alumnos y profesores, 
la transparencia y la 

rendición de cuentas.

6.3.- Fortalecer la capacitación 
del personal directivo y de 

apoyo y asistencia a la 
educación.

Se  participó en las actividades que fueron 
parte del cogreso como: Exposiciones, 

Conferencias, Catas, Aldeas gastronómicas 
y actualizaciones tecnológicas dentro de la 

industria alimentaria.

Tener contacto con algunas 
empresas, camaras de 

comercio para  vincularnos 
con cursos de actualización, 

catálogos de productos y 
servicios que nos pueden 
fortalecer como institución 

educativa.

 $                1,560.00  Alimentos  $         1,560.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Hospedaje  $            680.00 

LCP Carlos Humberto 2 Subdirector 

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 

26 de mayo de 
2015, salida a 

las 16:00 horas 
del 25 de mayo y 

Asistí el día 26 de mayo de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 

La Huerta-
Guadalajara-

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 

Ley general de Contabilidad 

Se asistió al Seminario en Contabilidad 
Gubernamental, con personal de la 

Contraloría del Estado, en dicho seminario 
se trato lo siguiente:

Marco conceptual, contempla lo siguiente:
• Normatividad.

• Catálogo de cuentas.
• Información toma de decisiones.

• Cuenta pública.
Realizar la aplicación de la 

Ley General de Contabilidad  $                2,018.00 

4 MAYO 2015
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Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

MAYO DE 2015

 DESGLOSE 

 Estacionamiento  $              58.00 

 Gasolina  $            930.00 

 Alimentos  $            958.00 

 Pasajes  $            930.00 

 Alimentos  $            203.00 

 Gasolina  $            700.00 

 Alimentos  $            792.00 

 Hospedaje  $         1,200.00 

 Estacionamiento  $              80.00 

 Gasolina  $            930.00 

 Alimentos  $            442.00 

 Gasolina  $            940.00 

 Alimentos  $            203.00 

 Gasolina  $            573.00 

Total viáticos del mes de Mayo  2015 = 41,365.50$      

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 

Ley general de Contabilidad 
Gubernamental, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

El día 28 de mayo se asistió en la Auditoria 
Superior del Estado de Jalisco en donde se 
recibió el curso "integración, Elaboración y 

Armonización de la Cuenta Pública", 
"Patrimonio y Adquisición de bienes y 

servicios":
I.          Información contable, con la 

desagregación siguiente:
a)     Estado de situación financiera;

b)    Estado de variación en la hacienda 
pública;

c)     Estado de cambios en la situación 
financiera;

d)    Informes sobre pasivos contingentes;
e)     Notas a los estados financieros;

f)     Estado analítico del activo;
g)    Estado analítico de la deuda y otros 

pasivos, del cual se derivarán las siguientes 
clasificaciones:

i.    Corto y largo plazo, así como por su 
origen en interna y externa;

ii.   Fuentes de financiamiento;
iii.  Por moneda de contratación, y

iv.  Por país acreedor;

Realizar la aplicación de la 
Ley General de Contabilidad 

Gubernamental para su 
aplicación

 $                3,002.00 Subdirector 
Administrativo

Curso emitido por la 
Auditoria Superior 

del Estado de 
Jalisco "Cuenta 

Publica", Reunión 
plenaria del Sistema 

Estatal para la 
Fiscalización por 
Contraloría del 

Estado.

27 de mayo de 
2015, salida a 

las 16:00 horas 
del 27 de mayo y 

regreso a las 
24:00 horas del 
29 de mayo de 

2015.

Asistí el día 28 de mayo de 2015 a 
las 09:00 horas al curso de la 

Cuenta Publica, teniendo su fin a 
las 15:00 horas; asistí el día 29 de 

mayo a las 09:00 horas a la 
reunión plenaria del sistema estatal 
para la fiscalización teniendo su fin 

a las 20:20 horas

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

Llevar a cabo una próxima 
reunión ordinaria para revisar 
y solventar observaciones de 

los procedimientos 
pendientes.

 $                1,382.00 

Lic. Santos Omar Rivera 
Guzman 1 JEFE DE 

DIVISIÓN

Transportar a 
alumna a distancia 
Tomatlan para que 
presentara examen 

de el Evento 
Nacional de 

Ciencias Básicas, 
ya que obtuvo uno 
de los 3 mejores 

resultados

26 de mayo del 
2015

Día 26: Salida: 06:00 horas de la 
Huerta. Regreso a las 10:00 horas 
a la Huerta. Yendo una ve mas a 

Tomatlan a las 13:00 horas y 
contando con su regreso a las 

21:00 horas del mismo dia a La 
Huerta. Jalisco 

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco. 

Que la alumna presente 
examen de ENCB para 

que puedan participar en 
las estatales.

Si se llega a ganar uno de los 
mejores lugares en las 

estatales, se presentarian en 
las nacionales los laumnos, y 
eso aria promosión a nuestro 

instituto.

Se llego en timpo y forma a presentar 
examen de ENCB y esperando un buen 

resultado.

Esperar que tenga un buen 
resultado y asi presente 

examen estatal para que nos 
represente con orgullo.

 $                   903.00 

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1

 29-05-2015: La reunión comenzo a 
las 9:30 horas  y su termino fue a 

las 17:00 horas.

La Huerta-Zapopan-
La Huerta

Conformar un Sistema 
de Gestión de Calidad 

del Proceso de RVOE de 
la Secretaria de 

Innovación, Ciencia y 
Tecnología. 

Consolidar la vinculación con 
los sectores públicos, social y 

privado.

Se trabajó en la generación de los 
procedimeintos del Proceso estratégico de 

control escolar para la realización de un 
Sistema Integral de Control Escolar de la 

CIESI. 

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Reunión para 
seguimiento del 

Proceso del RVOE 
del Sistema de 

Gestión de Calidad

28-05-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
55:00 horas y el 

regreso a las 
22:30 horas del 
día 29-05-2015

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 2 Subdirector 

Administrativo
Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado.

del 25 de mayo y 
regreso a las 

20:00 horas del 
26 de mayo de 

2015.

las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:30 horas

Guadalajara-
Guadalajara- La 

Huerta

transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Ley general de Contabilidad 
Gubernamental, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

• Cuenta pública.
• Integración automática presupuestaria y 

contable.
• Registro y valuación del patrimonio.

• Clasificador Rubro de Ingresos.
• Clasificador de egresos.

• Registro contable de ingresos y egresos 
devengados.

• Sistema de contabilidad gubernamental en 
línea y tiempo real.

Realizar una comisión para analizar la vida 

Ley General de Contabilidad 
Gubernamental para su 

aplicación

 $                2,018.00 

APOYO A LOS DOCENTES PARA QUE 
LOS ALUMNOS TENGAN UN MEJOR 

SERVICIO EDUCATIVO

QUE NUESTROS 
DOCENTES INTERACTUEN 
MAS CON LOS ALUMNOS 
MEJORANDO SU NIVEL 
EDUCATIVO Y ESTO SE 

REFLEJE CONSIDERANDO 
QUE NUESTRO INSTITUTO 
GENERE PROFESIONISTAS 

DE CALIDAD

 $                   776.00 L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

SUPERVISAR LOS 
TRABAJOS DE 

LOS DOCENTES 
EN EL AULA A 
DISTANCIA DE 
TOMATLÁN DE 

BIDO A LA 
INCAPACIDAD DE 
LA SECRETARIA

Salida a las 
12:00 horas del 

día 29-05-15 
regresando el 

mismo día a las 
21:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 19:00 horas

 LA HUERTA -
TOMATLÁN,  

TOMATLÁN - LA 
HUERTA

QUE NUESTROS 
ALUMNOS RECIBAN A 

TENCIÓN Y 
EDUCACIÓN DE 

CALIDAD

MANTENER LA MATRÍCULA 
E INCENTIVAR A NUESTROS 
ALUMNOS CON EDUCACIÓN 

DE CALIDAD

Dentro del tema de Marco Conceptual de la 
Contabilidad Gubernamental se vió el 
concepto y características del Marco 

Conceptual de la Contabilidad 
Gubernamental y los Postulados Básicos 

Gubernamentales y se vió la fundamentación 
para la elaboración de Cuenta Pública

Aplicación de la Ley General 
de Contabilidad 

Gubernamental y cumplir con 
la presentación de la Cuenta 

Pública

 $                1,888.00 LCP Dunia González 
Martínez 2

Jefe de 
Departamento de 

Recursos 
Financieros

Seminario en 
Contabilidad 

Gubernamental 
impartido por 

Contraloría del 
Estado y curso 
"Elaboración, 
integración y 

Armonización de la 
Cuenta Pública, 

Patrimonio y 
Adquisición de 

bienes

25 AL 27 DE 
MAYO

Asistí el día 26 de mayo de 2015 a 
las 10:00 horas al seminario en 
Contabilidad Gubernamental, 

teniendo su fin a las 14:30 horas y 
el día 27 al Curso impartido por la 

Auditoria Superior del Estado.

Guadalajara, Jalisco

La educación superior 
tecnológica es 

administrada racional y 
transparentemente y 
Modernizar la gestión 

institucional con 
transparencia y rendición 

de cuentas

Cumplir con  la Ley general de 
Contabilidad Gubernamental y 

la elaboración de la Cuenta 
Pública del ITSH

5 MAYO 2015


