
NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO
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 Alimentos  $            562.00 

 Hospedaje  $            275.00 

 Alimentos  $            562.00 

 Hospedaje  $            275.00 

 Alimentos  $            562.00 

 Hospedaje  $            275.00 

 Alimentos  $            281.00 

 Gasolina  $            710.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $            940.00 

 Alimentos  $            350.00 

 Gasolina  $            850.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            150.00 

 Alimentos  $              78.00 

 Gasolina  $            170.00 

 Alimentos  $            190.00 

 Gasolina  $            319.00 

RESOLUCION DE PETICIONES Y 
ACLARACION DE DUDAS, ASÍ COMO DE 

ESCUCHAR SUGERENCIAS PARA LA 
MEJORA DE ESTA AULA

APOYO A LOS ALUMNOS 
PARA QUE TENGAN 

MEJORES HERRAMIENTAS 
DE APRENDISAJE 

 $                   259.00 

LCP Salvador Vázquez 
Guerrero 1

Jefe del Dpto. de 
Recursos 
Humanos

Entrega de 
documentación al 
IPEJAL, SEDAR, 
SEPAF, SICy T

09 de febrero del 
2015, saliendo a 
las 05:00 horas  

y el regreso a las 
22:00 horas del 

día 09 de febrero

Se determina dar 
seguimiento con los RDS de 
los ITS de Tequila, Zapopan, 
La Huerta con el personal de 

la SICyT realicen la 
documentación más eficiente 
para el proceso del RVOE y 

se logre certificar dicho 
proceso con reuniones cada 
viernes hasta el termino de la 

generación de la 

 $                1,290.00 

6-02-2015: La reunión comenzo a 
las 9:30 horas de conformidad a la 

convocatoria emitida con 
antelación  y su termino fue a las 

16:30 horas

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

TRATAR ASUNTOS 
VARIOS CON LOS 
ALUMNOS DE LA 

AULA A DISTANCIA 
DE VILLA 

PURIFICACION 

Salida a las 
14:00 horas del 

día 10-02-15 
regresando el 

mismo día a las 
19:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 18:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACION, 
VILLA 

PURIFICACION - 
LA HUERTA

VERIFICAR LAS 
NECESIDADES DE LOS 

ALUMNOS

 SATISFACER LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

3ra reunión ordinaria 
para tratar asuntos 
relacionados con el 

RVOE y la 
certificación del 

proceso

6-02-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
5:00 horas y el 
regreso a las 
22:00 horas 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

FEBRERO DE 2015

 DESGLOSE 

Lograr que todos los 
trabajadores del ITSH, tengan 

acceso a trámites 
electrónicos ante el  

IPEJAL/SEDAR

 $                1,200.00 

Tramitar alta de trabajadores al 
portal IPEJAL/SEDAR, entrega 
recibos de ministraciones de 
Febrero en la CICyT, Solicitar 

corrección de póliza de seguros 
ante la SEPAF

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

Fortalecer la 
capacitación del personal 

directivo y de apoyo y 
asistencia a la educación

Fomentar una gestión escolar 
e institucional que fortalezca la 

participación de los centros 
escolares en la toma de 

decisiones, corresponsabilice a 
los diferentes actores sociales 

y educativos y promueva la 
seguridad de alumnos y 

profesores, la transparencia y 
la rendición de cuentas.

Se dieron de alta en MI PORTAL a los 
trabajadores solicitantes, esto con la 

finalidad de que hagan trámites ante el 
IPEJAL/SEDAR via internet, de igual manera 

se entregaron las facturas de las 
ministraciones estatales que recibe el ITS de 

La Huerta. 

La Huerta-Zapopan-
La Huerta

Generar la certificación y 
la mejora continua de los 
procesos conforme a las 
normas ISO 9001:2008 
SGC y ISO 14001:2004 

SGA

Asegurar la certificación y 
evaluación a través de 

parámetros nacionales e 
internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

Se trabajó en la generación de un 
organigrama para el proceso de la RVOE 
que fuera eficiente y real a la operatividad 

actual. 
Se generaron en base al organigrama del 
proceso de RVOE seis puestos los cuales 
cumplen con los requisitos de un SGC en 

sus numerales 6.2.1 Generalidades y 6.2.2 
Competencia, formación y toma de 

conciencia. 
Se acuerda enviar la presente acta a los 

Realizar los registro 
contables correspondientes 
del presupuesto autorizado 

del ejercicio 2014 y del 
ejercicio 2015.

 $                   509.00 

Asistí a las instalaciones del 
Instituto Tecnológico Superior del 
Grullo, en El Grullo, a las 11:30 
horas, para la sesión de Junta 
Directiva, teniendo su fin a las 

17:00 horas.

La Huerta-El Grullo-
El Grullo- La Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 

innovación

Dar cumplimiento al decreto de 
creación del Instituto 

Tecnológico Superior de La 
Huerta, solicitando autorización 

de ampliaciones, ejercido y 
cierre del presupuesto del 
ejercicio 2014, así como el 

presupuesto del ejercicio 2015, 
Estados financieros del 

ejercicio 2014, y dar 
cumplimiento en la rendición 

de cuentas.

Se asistió a la sesión de Junta Directiva del 
Instituto Tecnológico Superior de La Huerta, 

presentándose para autorización de 
ampliaciones, ejercido y cierre del 

presupuesto del ejercicio 2014, así como el 
presupuesto del ejercicio 2015, y Estados 

financieros del ejercicio 2014.

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1 Subdirector 

Administrativo

Asistir a la sesión de 
Junta Directiva, en 
el ITS del Grullo.

12 de febrero de 
2015, salida a 

las 10:30 y 
regreso el 18:00 

.

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 1

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Acudir al aeropuerto 
por personal 

miembro de la junta 
directiva.

Salida a las 
07:00 horas del 
12-02-2015  y el 

regreso el 
mismo dia a las 

09:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
07:00 y finalizan a las 10:00 horas

La Huerta - 
Aeropuerto 

Manzanillo - La 
Huerta

Recoger personal para 
junta directiva.

Fomentar una gestión escolar 
e institucional que fortalezca la 

participación de los centros 
escolares en la toma de 

decisiones, corresponsabilice a 
los diferentes actores sociales 

y educativos y promueva la 
seguridad de alumnos y 

profesores, la transparencia y 
la rendición de cuentas.

Se traslado a personal a este Instituto con el 
fin de que se realice la junta directiva.

se dió cumplimiento con el 
objetivo.  $                   248.00 

la huerta tomatlan y 
viceversa

2. Ampliar las 
oportunidades 

educativas para reducir 
desigualdades entre 

grupos sociales, cerrar 
brechas e impulsar la 

equidad.

2.2.- Ampliar la cobertura en la 
Licenciatura y el posgrado.

Adrian Vázquez Luna

 vicente  garcia 
barragan.     fco  
velez  medina.  
adrian vazquez 
luna.  fco diaz 

alvarado.     fco 

mantenimiento difusion aula  a  
distancia  tomatlan

dias  05    06    
de febrero    

2015

difusion  ala oferta educativa  aula 
a distansia  tomatlan

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco

2. Ampliar las 
oportunidades 

educativas para reducir 
desigualdades entre 

grupos sociales, cerrar 
brechas e impulsar la 

2.2.- Ampliar la cobertura en la 
Licenciatura y el posgrado.

se visitaron alumno s de  sexto semestre     
de educacion media superior para hacer 

difision

Volver a visitar  las escuela 
de   nivel  medio superior  $                   837.00 

Francisco Díaz Alvarado 8 intendente

para hacer difusion 
de la oferta 

educativa de esta 
institucion

5 y 6 de febrero

salimos alas 5 dela mañana y 
llegamos como alas 7.30 de la 
mañanay regreso alas 7.30 pm 

dela noche y llegamos alas 11.30 

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco

2. asAmpliar l 
oportunidades 

educativas para reducir 
desigualdades entre 

grupos sociales, cerrar 
brechas e impulsar la 

equidad.

2.2.- Ampliar la cobertura en la 
Licenciatura y el posgrado.

se visitaron alos alumnos de 6 semestre de 
escuela media superior para difusion

volver  avisitar de nivel 
medios superior  $                   837.00 

se vicitaron a los alumnos de sexto semestre 
de educacion media superior para hacer 

difucion

volver a vicitar las escuelas 
de nivel media superior  $                   837.00 Vicente Garcia Barragan 5 Intendente

para hacer difucion 
de la oferta 

educativa de esta 
institucion en la aula 

a distancia de 
tomatlan

 salida a las 
05:00 horas del 

dia 05 de febrero 
y su regreso a 
las 23:30 horas 
del dia 06 de 

febrero

difucion de la oferta al aula de 
educacion de tomatlan

Ing. Ramón De Níz García 2
Jefe de División 

de Servicios 
Generales

Asistir al curso de 
"Diplomado 

Planeación y 
Administración del 
Departamento de 

Compras.

06/02/2015 DE 06:00 A 22:00 HRS
La Huerta -
Tomatlán -y 
viceversa

Darle una mejor oferta 
educativa a los alumnos

En que los alumno tengan una 
buena aula y puedan 
desempeñase mejor

Se hicieron mantenimientos a los aires 
acondicionados y a las aulas que nos presta 

el CBTa

Instalaciones adecuadas para 
un mejor desarrollo 

académico
 $                   991.00 

1 FEBRERO 2015.xlsx



NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO
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EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS
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Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

FEBRERO DE 2015

 DESGLOSE 

LCP. Dunia González 
Martínez 3

Jefe de 
Departamento de 

Recursos 
Financieros

Entrevista con 
Ejecutivo de 
Santander

12/02/2015

Salida a las 4:30 Hrs, entrevista a 
las 12:00 a 13:00 hrs y acompañar 

al Sr. Rafael Medina y la Ing. 
Miriam a entrega de documentos 

regreso a las 21:00 hrs

Guadalajara, Jalisco

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 

innovación

Dar cumplimiento al decreto de 
creación del Instituto 

Tecnológico Superior de La 
Huerta, solicitando autorización 

de ampliaciones, ejercido y 
cierre del presupuesto del 
ejercicio 2014, así como el 

presupuesto del ejercicio 2015, 
Estados financieros del 

ejercicio 2014, y dar 
cumplimiento en la rendición 

de cuentas.

Conocer PLAN DE APOYO A LA 
EDUCACION SUPERIOR de SANTANDER 

(PAES)

Se le envió informe al 
Director General  $                   350.00  Alimentos  $            350.00 

 Alimentos  $            442.00 

 Hospedaje  $            735.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

Arquitecto Francisco Javier 
Preciado Bayardo & Rubén 

Villagrana García
2 Docentes de 

Asignatura A

Delimitación del 
área de estudio.  

Investigación 
geomorfológica, 

edafológica, 
heliotermica, 

climática, 
demoografica del 

contexto

Salida del ITS de 
La Huerta a las 
07:00 horas del 
13/02/2015 y el 
regreso a las 

22:30 horas del  
mismo día

13/02/2015 a las 7 horas: Salida 
del ITS de La Huerta rumbo a 

Chamela La reunión comenzó a las 
7:00 horas de conformidad a la 

convocatoria emitida con 
antelación  y su termino fue a las 

20:30 horas del mismo día

La Huerta-Chamela-
La Huerta

Generar la certificación y 
la mejora continua de los 
procesos conforme a las 
normas ISO 9001:2008 
SGC y ISO 14001:2004 

SGA

 Se logro el levantamiento 
topográfico, geomorfolicas, 

heliotermico, climático y 
demográfico del contexto,

Se llevaron a cabo los puntos de emitidos en 
la convocatoria con antelación enviada 

analizando las observaciones del formato de 
los 22 hallazgos encontrados en la auditoría 

de recertificación

Realizar reunión de trabajo 
para el próximo miércoles 18  

de Febrero para la 
elaboración de requisiciones 

de acción correctiva para 
cada uno de los hallazgos 
encontrados en la pasada 

auditoría de recertificación .

 $                   281.00  Alimentos  $            281.00 

 Alimentos  $            203.00 

 Gasolina  $            200.00 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 3
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

PARTICIPACIÓN 
EN LA 1RA. FERIA 
PROFESIOGRÁFIC
A REALIZADA EN 

EL CECyTEJ 
PLANTEL #13 

CIHUATLÁN ESTO 
PARA DIFUNDIR 
LAS ACRRERAS 
CON LAS QUE 

CUENTA 
NUESTRO 
INSTITUTO

Salida a las 
09:00 horas del 

día 13-02-15 
regresando el 

mismo día a las 
17:30 horas

Inicio de Actividades desde la 
10:00 y finalizan a las 16:30 horas

 LA HUERTA - 
CIHUATLÁN, 

CIHUATLÁN - LA 
HUERTA

DIFUSIÓN DE LAS 
CARRERAS CON LAS 

QUE CUENTA 
NUESTRO INSTITUTO

CUMPLIR CON LAS METAS 
DE CAPTACIÓN DE NUEVOS 

ALUMNOS QUE SE 
PROPUSO NUETRA 

INSTITUCIÓN 

INFORMAR, PROMOVER Y MOTIVAR A 
LOS ALUMNOS DEL NIVEL MEDIO 
SUPERIOR PARA QUE TOMEN A 

NUESTRA INSTITUTCIÓN COMO PRIMER 
OPCIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES

CONTACTAR A LOS 
ALUMNOS DE CECyTEJ EN 
BASE A LOS DATOS QUE 
NOS PROPORCIONARON 
DE MANERA VOLUNTARIA 

PARA SEGUIR 
MOTIVANDOLOS A QUE 

NOS CONSIDEREN COMO 
LA PRIMER OPCIÓN EN SU 

PLAN DE ESTUDIOS 
PROFESIONALES

 $                     94.00  Alimentos  $              94.00 

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

1. I Sesión ordinaria 
de Junta Directiva.    

2. 4ta reunión 
ordinaria para 

desarrollar 
documentación y la 

certificación del 
proceso del RVOE

12-02-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
10:00 horas y el 

regreso a las 
22:00 horas del 
día 13-02-2015

12-02-2015 La reunión de la 
primera sesión ordinaria de junta 

directiva comento a las 13:00 horas 
13-02-2015: La reunión comenzo a 
las 9:00 horas de conformidad a la 

convocatoria emitida con 
antelación  y su termino fue a las 

17:00 horas

La Huerta-El Grullo-
Zapopan-La Huerta

1. Generar la 
certificación y la mejora 

continua de los procesos 
conforme a las normas 
ISO 9001:2008 SGC y 
ISO 14001:2004 SGA

1. Implementar la cultura de la 
Planeación y generación de 
proyectos  para garantizar la 
calidad en las Institutiones de 

Educación Superior 2. 
Asegurar la certificación y 

evaluación a través de 
parámetros nacionales e 

internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

1. Se participo en la I. Sesión Ordinaria de 
Junta Directiva en lo requerido conforme al 
área del Planeción.  2. � Se re trabajó en la 
generación del organigrama para el proceso 

de la RVOE que fuera eficiente y real a la 
operatividad con algunas adecuaciones al 
propuesto de la cuarta sesión ordinaria.
� Se generaron en base al organigrama 
modificado del proceso de RVOE tres 
puestos los cuales cumplen con los 

requisitos de un SGC en sus numerales 
6.2.1 Generalidades y 6.2.2 Competencia, 

formación y toma de conciencia.
� Se realizó el Objeto y campo de aplicación 
así como el Alcance y campo de aplicación 
del Manual de Calidad de conformidad a los 

requisitos de la documentación obligatoria de 
un Sistema de Gestión de la Calidad. 

. 
Se acuerda enviar la presente acta a los 

integrantes de dicha comisión con copia al 
Lic. Héctor Alfonso Gallo Vázquez, Dr. José 

María Nava Preciado y al Mtro. Gustavo 
Padilla todos ellos de la SICyT.

Se acuerda seguir con las reuniones de 
generación de documentación del SGC del 

proceso de RVOE todos los viernes 
siguientes de cada mes de conformidad a la 

convocatoria emitida por la SICyT.

Se determina dar 
seguimiento con los RDS de 
los ITS de Tequila, Zapopan, 
La Huerta con el personal de 

la SICyT realicen la 
documentación más eficiente 
para el proceso del RVOE y 

se logre certificar dicho 
proceso con reuniones cada 
viernes hasta el termino de la 

generación de la 
documentación respectiva.

 $                2,327.00 

 $                   403.00 

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Difusión en plantel 
del Cecytej. En 
evento "Feria 

Profesiogräfica"

Salida a las 
09:00 horas del 
13-02-2015  y el 

regreso el 
mismo dia a las 

17:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
10:30 y finalizan a las 16:00 horas

La Huerta - 
Cihuatlán - La 

Huerta

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 3

Acudir al Evento en el 
plantel del Cecytej a 
realizar difución de la 

oferta educativa de este 
Instituto.

Ofrecer una educación integral 
que equilibre la formación en 

valores ciudadanos, el 
desarrollo de competencias y 

la adquisición de 
conocimientos, a través de 

actividades regulares del aula, 
la práctica docente y el 

ambiente institucional, para 
fortalecer la convivencia  

democrática e intercultural.

El evento dio inicio a las 12 pm, estuvieron 
presente 6 universidades diferentes 

ofertando sus carreras, mas de 200 alumnos 
del Cecytec, escucharon las ofertas de cada 

universidad, por lo menos 80 alumnos se 
acercaron a nuestro stan y 10 dieron sus 

datos para un seguimiento de tramite.

Se realizo la difución, 
logrando el objetivo.
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PÚBLICO

INTEGRANTES 
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Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

FEBRERO DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $              92.00 

 Gasolina  $            200.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            150.00 

Lic. Rafael Michel Aguilar 1

Jefatura de 
división de 

Investigación y 
Posgrado

Mesa de trabajo 
para tratar el tema 

de la elaboración del 
Reglamento de 
Austeridad, de 

acuerdo a la Ley de 
Austeridad y Ahorro 

del Estado de 
Jalisco y sus 

Municipios, en la 
Secretaria de 
Planeación, 

Administración y 
Finanzas.

17 de febrero de 
2015, salida a 

las 05:30 y 
regreso a las 
20:30 horas.

Asistí a la Mesa de trabajo para 
tratar el tema de la elaboración del 

Reglamento de Austeridad, de 
acuerdo a la Ley de Austeridad y 

Ahorro del Estado de Jalisco y sus 
Municipios, en la Secretaria de 
Planeación, Administración y 

Finanzas, teniendo su fin a las 
12:00 horas

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 

innovación

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 
Ley de Austeridad y Ahorro del 
Estado de Jalisco, para que el 

Instituto este dando cabal 
cumplimiento. 

Se asistió  a la Mesa de trabajo para tratar el 
tema de la elaboración del Reglamento de 

Austeridad, de acuerdo a la Ley de 
Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y 

sus Municipios, en la Secretaria de 
Planeación, Administración y Finanzas, en 

donde se debatió los artículos de dicha Ley, 
con la Lic. Pía Orozco Montaño, Directora 
General de Vinculación Administrativa, al 

igual con la Dirección General Jurídica de la 
SEPAF, se les hizo saber de las 

problemáticas que se presentaran en el 
Instituto, al dar cumplimiento a dicha Ley, 

como es el caso de Difusión de las carreras 
que se ofertan en el Instituto, la adquisición 
de bienes y servicios en cuanto al precio de 
mayoreo, con referencia al de mercado, por 

la zona en que se encuentra el Instituto; 
comentaron que les enviáramos todas las 

observaciones para ellos considerarlos en el 
Reglamento de Austeridad que están 
realizando y que posteriormente nos 

enviaran, así como la Ley de Viáticos y la 
Ley de Internet, que fuéramos trabajando 

con el programa de austeridad del Instituto .

Realizar las observaciones 
pertinentes en cuestión al 

Reglamento de Austeridad, 
para  enviárselas al personal 
de SEPAF y las consideren 

en el Reglamento que 
realizaran.

 $                   258.00  Alimentos  $            258.00 

 Alimentos  $            258.00 

 Gasolina  $            930.00 

A espera de la captación de 
sustentantes  $                   292.00 

Exposición de los programas 
educativos que oferta el Instituto 

Tecnológico Superior de La Huerta 
el día 13 de febrero del 2015

La Huerta-Cihuatlán-
La Huerta

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1 Subdirector 

Administrativo

Mesa de trabajo 
para tratar el tema 

de la elaboración del 
Reglamento de 
Austeridad, de 

acuerdo a la Ley de 
Austeridad y Ahorro 

del Estado de 
Jalisco y sus 

Municipios, en la 
Secretaria de 
Planeación, 

Administración y 
Finanzas.

17 de febrero de 
2015, salida a 

las 05:30 y 
regreso a las 
20:30 horas.

Lograr  la captación de 
alumnos para las 

carreras que oferta el 
Instituto Tecnológico 

Superior de La Huerta

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

Se asiste a la primer feria profesiográfica 
celebrada en el CECYTEJ No. 13 en donde 

se da información general de todos los 
programas educativos que oferta el Instituto 

Tecnológico Superior de La Huerta

Ing. Julio Cesar barragán 
González 3

Jefe de División 
de la Carrera de 

Ingeniería en 
Sistemas 

Computacionales

Asistir al 1era. Feria 
Profesiográfica a 
celebrarse en el 
Cecytej No. 13 

Cihuatlán, con la 
finalidad de realizar 
la promoción de los 

diferentes 
programas 

educativos de 
nuestra institución

13 de febrero del 
2015, saliendo a 
las 09:30 horas y 
el regreso a las 
17:30 horas del 

mismo día. 

VERIFICAR LAS 
NECESIDADES DE LOS 

ALUMNOS CON EL 
SISTEMA CONECT

 SATISFACER LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS

RESOLUCION DE PETICIONES Y 
ACLARACION DE DUDAS, ASÍ COMO DE 

ESCUCHAR SUGERENCIAS PARA LA 
MEJORA DE ESTA AULA

APOYO A LOS ALUMNOS 
PARA QUE TENGAN 

MEJORES HERRAMIENTAS 
DE APRENDISAJE 

 $                   259.00 

Asistí a la Mesa de trabajo para 
tratar el tema de la elaboración del 

Reglamento de Austeridad, de 
acuerdo a la Ley de Austeridad y 

Ahorro del Estado de Jalisco y sus 
Municipios, en la Secretaria de 
Planeación, Administración y 

Finanzas, teniendo su fin a las 
12:00 horas

La Huerta-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 

innovación

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 
Ley de Austeridad y Ahorro del 
Estado de Jalisco, para que el 

Instituto este dando cabal 
cumplimiento. 

Se asistió  a la Mesa de trabajo para tratar el 
tema de la elaboración del Reglamento de 

Austeridad, de acuerdo a la Ley de 
Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y 

sus Municipios, en la Secretaria de 
Planeación, Administración y Finanzas, en 

donde se debatió los artículos de dicha Ley, 
con la Lic. Pía Orozco Montaño, Directora 
General de Vinculación Administrativa, al 

igual con la Dirección General Jurídica de la 
SEPAF, se les hizo saber de las 

problemáticas que se presentaran en el 
Instituto, al dar cumplimiento a dicha Ley, 

como es el caso de Difusión de las carreras 
que se ofertan en el Instituto, la adquisición 
de bienes y servicios en cuanto al precio de 
mayoreo, con referencia al de mercado, por 

la zona en que se encuentra el Instituto; 
comentaron que les enviáramos todas las 

observaciones para ellos considerarlos en el 
Reglamento de Austeridad que están 
realizando y que posteriormente nos 

enviaran, así como la Ley de Viáticos y la 
Ley de Internet, que fuéramos trabajando 

con el programa de austeridad del Instituto .

Realizar las observaciones 
pertinentes en cuestión al 

Reglamento de Austeridad, 
para  enviárselas al personal 
de SEPAF y las consideren 

en el Reglamento que 
realizaran.

 $                1,188.00 

L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

TRATAR ASUNTOS 
VARIOS CON LOS 
ALUMNOS DE LA 

AULA A DISTANCIA 
DE VILLA 

PURIFICACION, 
ASÍ COMO 

ACTIVIDADES 
REFERENTES AL 
SISTEMA CONEC

Salida a las 
14:00 horas del 

día 16-02-15 
regresando el 

mismo día a las 
19:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 18:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACION, 
VILLA 

PURIFICACION - 
LA HUERTA
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NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

FEBRERO DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            442.00 

 Hospedaje  $            589.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

 Alimentos  $            258.00 

 Estacionamiento  $              35.00 

 Gasolina  $         1,150.00 

Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 2

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Difusión en plantel 
del Bachillerato U de 

G, modulo San 
Patricio. En evento 

"Feria 
Profesiogräfica"

Salida a las 
14:00 horas del 
20-02-2015  y el 

regreso el 
mismo dia a las 

19:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 18:00 horas

La Huerta - 
Cihuatlán - La 

Huerta

Acudir al Evento en el 
plantel de la prepa de U 
de G a realizar difución 

de la oferta educativa de 
este Instituto.

Ofrecer una educación integral 
que equilibre la formación en 

valores ciudadanos, el 
desarrollo de competencias y 

la adquisición de 
conocimientos, a través de 

actividades regulares del aula, 
la práctica docente y el 

ambiente institucional, para 
fortalecer la convivencia  

democrática e intercultural.

El evento dio inicio a las 4 pm, estuvieron 
presente 3 universidades diferentes 

ofertando sus carreras, mas de 100 alumnos 
de ese plantel escucharon las ofertas de 

cada universidad, se proyectaron los videos 
a por lo menos 70 alumnos de diferentes 

semestres, dando como resultado el interes 
de por lo menos 5.

Se realizo la difución, 
logrando el objetivo.  $                   125.00  Alimentos  $            125.00 

 Alimentos  $            901.25 

 Hospedaje  $         1,417.00 

 Avión  $         2,980.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            150.00 

RESOLUCION DE PETICIONES Y 
ACLARACION DE DUDAS, ASÍ COMO DE 

ESCUCHAR SUGERENCIAS PARA LA 
MEJORA DE ESTA AULA

APOYO A LOS ALUMNOS 
PARA QUE TENGAN 

MEJORES HERRAMIENTAS 
DE APRENDISAJE 

 $                   259.00 L.A. Sergio Sánchez Estrada 1
Jefe de División 
de Ingeniería en 
Administración

TRATAR ASUNTOS 
VARIOS CON LOS 
ALUMNOS DE LA 

AULA A DISTANCIA 
DE VILLA 

PURIFICACION, 
ASÍ COMO 

TRASLADO DE 
NÓMINAS PARA 

RECABAR FIRMAS 
DE LOS 

Salida a las 
14:00 horas del 

día 23-02-15 
regresando el 

mismo día a las 
19:00 horas

Inicio de Actividades desde la 
15:00 y finalizan a las 18:00 horas

 LA HUERTA - 
VILLA 

PURIFICACION, 
VILLA 

PURIFICACION - 
LA HUERTA

VERIFICAR LAS 
NECESIDADES DE LOS 

ALUMNOS

 SATISFACER LAS 
NECESIDADES DE 

NUESTROS ALUMNOS

 $                1,443.00 

Ing. Gonzalo García 
Preciado 1 Subdirector de 

Planeación

Sexta sesión 
Ordinaria para 

desarrollar 
documentación y la 

certificación del 
proceso del RVOE

19-02-2015: 
Salida del ITS de 
La Huerta a las 
15:00 horas y el 

regreso a las 
22:30 horas del 
día 20-02-2015

 La reunión comenzo a las 9:00 
horas de conformidad a la 
convocatoria emitida con 

antelación  y su termino fue a las 
17:00 horas

La Huerta-Zapopan-
La Huerta

1. Generar la 
certificación y la mejora 

continua de los procesos 
conforme a las normas 
ISO 9001:2008 SGC y 
ISO 14001:2004 SGA

1. Asegurar la certificación y 
evaluación a través de 

parámetros nacionales e 
internacionales para garantizar 
la calidad en las Institutiones 

de Educación Superior.

 � Se re trabajó en la generación del 
organigrama para el proceso de la RVOE 
que fuera eficiente y real a la operatividad 

con algunas adecuaciones al propuesto de la 
sexta sesión ordinaria el cual se anexa a la 
presente acta para su respectiva evidencia 

objetiva.
� Se modificaron en base al organigrama del 

proceso de RVOE dos puestos los cuales 
cumplen con los requisitos de un SGC en 

sus numerales 6.2.1 Generalidades y 6.2.2 
Competencia, formación y toma de 

conciencia. Se anexan al presente para su 
evidencia correspondiente.

� Se realizó el Procedimiento de Inscripción 
cumpliendo con los requisitos de un Sistema 

de Gestión de la Calidad. 

. 
Se acuerda enviar la presente acta a los 

integrantes de dicha comisión con copia al 
Lic. Héctor Alfonso Gallo Vázquez, Dr. José 

María Nava Preciado y al Mtro. Gustavo 

Se determina dar 
seguimiento con los RDS de 
los ITS de Tequila, Zapopan, 
La Huerta y con el personal 

de la SICyT para que realicen 
la documentación más 

eficiente para el proceso del 
RVOE y se logre certificar 

dicho proceso con reuniones 
cada viernes hasta el termino 

de la generación de la 
documentación respectiva.

 $                2,181.00 

Arribo a la ciudad de Guadalajara a 
las 10:30 horas aproximadamente, 
entregando en oficialía de partes 

del Poder Legislativo del Estado el 
oficio 052/ITSH/DG/2015 . 

Posteriormente se entregó copia 
del referido oficio en la Secretaría 
de Planeación, Administración y 

Finanzas y por último en la 
Secretaría de Innovación, Ciencia y 

Tecnología , se presentó en la 
oficialía de partes copia del referido 

oficio, materia de la  comisión.

La Huerta-
Guadalajara-La 

Huerta

Presentación ante el H. 
Congreso del Estado 

para los efectos legales 
conducentes el 

Presupuesto 2015 del 
ITS de La Huerta

A  realizar los registros 
contables, presupuestales, 
financieros y económicos, y 

realizar una gestión publica de 
los recursos económicos que 
se utilizan para desarrollar e 
implementar el programa de 

ciencia, tecnología e 
innovación en el Instituto.

Se llevó a cabo la comisión sin incidentes 
relevantes que mencionarLic Germán Ruiz Vera 1

Jefe de 
Departamento de 

Vinculación

Hacer entrega de 
oficios relativos al 
Presupuesto 2015 

del ITS

20 de febrero del 
2015, saliendo a 
las 06:00 horas y 
el regreso a las 
19:00 horas del 

mismo día. 

Se cumplio con las 20 horas del taller, 
realizando actividades y presentando 

observaciones en las proyecciones de los 
expositores.

Se cumplio el taller 
satisfactoriamente. Dando 
cumplimiento al objetivo.

 $                5,298.25 Lic. Elias Eduardo Luna 
Osuna 4

Jefe de División 
de Ing. en 
Industrias 

Alimentarias

Participar en el taller 
de autoevaluación 
para el proceso de 

acreditación.

Salida a las 
13:00 horas del 
22-02-2015  y el 
regreso el dia 24-

02-2015 a las 
18:00 horas.

Inicio de Actividades desde la 
09:00 a 18:00 del dia 23-02-2015 y  

de 09:00 a 14:00 del dia 24-02-
2015.

La Huerta - 
Guadalajara - 
México DF - 

Guadalajara - La 
Huerta

Recibir el taller de 
Autoevaluación para la 

acreditacion de la carrera 
de Ing. en Industrias 

Alimentarias..

1. Elevar la calidad de la 
educación para que los 

estudiantes mejoren su nivel 
de logro educativo, cuenten 

con medios para tener acceso 
a un mayor bienestar y 

contribuyan al desarrollo 
nacional.
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NOMBRE DEL SERVIDOR 
PÚBLICO

INTEGRANTES 
DE COMITIVA CARGO MOTIVO DE VIAJE FECHA AGENDA DIARIA DESTINO OBJETIVO

EN QUE CONTRIBUYEN A 
LOS OBJETIVOS 
ESTRATÉGICOS

INFORME PERSONAL DE RESULTADOS SEGUIMIENTO ESPERADO  COSTO 

Instituto Tecnológico Superior de La Huerta
Informes de Viajes Oficiales

FEBRERO DE 2015

 DESGLOSE 

 Alimentos  $            608.00 

 Hospedaje  $            580.00 

 Estacionamiento  $              82.00 

 Gasolina  $            930.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            210.00 

 Alimentos  $            484.00 

 Hospedaje  $            275.00 

 Alimentos  $            109.00 

 Gasolina  $            210.00 

M. en C. Ana Gabriela 
Casillas Jiménez 3 Docente de 

Asignatura "A"

Ser comisionada 
para ofertar las 

carreras del ITS en 
las escuelas de 

Educación Media 
Superior en 
Tomatlán.

24 de febrero de 
2015

09:00 a.m. visita a la preparatoría 
de la U de G en la cabecera 

municipal Tomatlán. 11:00 a.m. 
CBTa. 127 en la cabecera 

municipal y 12:40 a.m. U de G en 
la comunidad de Pino Suares

Tomatlán, Jalisco.

Invitar y motivar a los 
alumnos de las escuelas 

de Educación Media 
Superior para que elijan 
alguna carrera que les 

ofrece el  ITS La Huerta 
y formen parte de su 

plantilla.

Informar a los alumnos de la 
escuelas de Educación Media 

Superior de las carreras que se 
están ofertando en el aula a 

distancia Tomatlán qu eforman 
parte del ITS La Huerta.

Se les presentó vídeos y se les explicaron 
las carrerras y las becas que se ofrecen. 

Hubo una concurrencia de 
aproximadamenteles  230 alumnos 
potenciales  solamente en esas tres 

escuelas. Teniendo en el CBTa 127 la mayor 
cantidad de alumnos.

Se pretende que para la 
próxima visita, se puedan 

preinscribir, por lo cual 
necesitaremos, listas para 

registro, los recibos y trípticos 
de cada una de las carreras 
donde esté especificado el 

objetivo, la retícula y 
teléfonos de oficina de 

Tomatlán.

 $                   125.00  Alimentos  $            125.00 

 Alimentos  $            484.00 

 Hospedaje  $            350.00 

 Gasolina  $         1,600.00 

Total viáticos del mes de Febrero  2015 = 27,922.25$      

Se visitaron a los alumnos de 6 semestre 
para dar a conocer la oferta educativa del 

ITS, los centros educativos que se visitaron 
son: COBAEJ San Rafael, COBAEJ Cruz de 

Loreto, COBAEJ El Tequesquite,  
Preparatoria UdG Tomatlán, CBTA 

Tomatlán, Preparatoria UdG El Tuito, 
COBAEJ Campo Acosta.

Volver a visitar los centros 
educativos para preinscribir a 
los aspirantes que mostraron 

interés.

 $                   759.00 Ing. Luis Humberto Rivera 
Cambero 4 Profesor 

Asociado A

Difundir las carreras 
en las escuelas de 

nivel medio superior 
en: COBAEJ San 
Rafael, COBAEJ 
Cruz de Loreto, 

COBAEJ El 
Tequesquite,  

Preparatoria UdG 
Tomatlán, CBTA 

23 y 24 de 
febrero de 2015

Día 23: Salida: 10:00 horas de la 
Huerta, 13:00 horas inicio de la 

difusión. Regreso a las 20:00 horas 
a la Huerta, Jalisco

La Huerta, Jalisco - 
Tomatlán, Jalisco

2. Ampliar las 
oportunidades 

educativas para reducir 
desigualdades entre 

grupos sociales, cerrar 
brechas e impulsar la 

equidad.

2.2.- Ampliar la cobertura en la 
Licenciatura y el posgrado.

LCP Carlos Humberto 
García Barragán 1 Subdirector 

Administrativo

Curso de primera 
jornada de 

capacitación de 
administradores web 

padrón de la 
administración 

publica del estado 
de Jalisco, en la 
Contraloría del 

Estado, llevar el 
vehículo aveo al 

taller, autoservicio 
Ramos Méndez en 

Autlán.

23 de febrero de 
2015, salida a 

las 11:00 y 
regreso a las 

20:30 horas del 
día 24 de febrero 

de 2015.

Asistí el día 23 de febrero de 2015 
a las 12:00 horas al taller Auto 

Servicio Ramos Méndez, el día 24 
de febrero de 2015 asistí curso 

Primera Jornada de capacitación 
de administradores Web padrón de 

la administración pública del 
Estado de Jalisco, en la Contraloría 

del Estado, teniendo su fin a las 
13:30 horas

La Huerta- Autlán-
Guadalajara-

Guadalajara- La 
Huerta

Desarrollar e 
implementar el programa 
de ciencia, tecnología e 

innovación

Adquirir los conocimientos 
necesarios para cumplir con  la 
Ley de Responsabilidades de 
los Servidores Públicos del 

Estado de Jalisco, para que el 
Instituto este dando cabal 

cumplimiento. 

Se asistió al taller Auto Servicio Ramos 
Méndez, para la revisión del vehículo Aveo, 
así como  a la  Contraloría del Estado, en la 
participación en el curso Primera Jornada de 
capacitación de administradores Web padrón 

de la administración pública del Estado de 
Jalisco, en la cual se trato lo siguiente:

a).- Remitir al Órgano de control las altas, 
bajas y movimientos del personal obligado 

del Instituto, debidamente respaldados con la 
gestión administrativa que corresponda 

dentro de los cinco días hábiles siguientes al 
movimiento de que se trate.

b).- el informe antes mencionado se anexe la 
relación impresa que genera el sistema Web 
padrón, así como la siguiente documentación 

soporte:
•altas de personas obligadas a presentar 

declaración de situación patrimonial: copia 
certificada del alta en el sistema de nominas 
que se tenga en el Instituto, copia certificada 
de nombramientos, copia simple del acuse 

Realizar la difusión al 
personal obligado en 

presentar la declaración de 
situación patrimonial del 

Instituto

 $                2,200.00 

se entregaron invitaciones  a presidente 
municipales de cuautitlan,casimiro castillo, y 

villa purificacion y revisar el aula de 
educacion adistancia del modulo de villa 
purificacion con el objeto de revisar  la 

instalacion electrica de vido que existe un 
corto de luz asi mismo evitar un accidente  a 

los alumnos de4l its

es llevar el material  y corregir 
la falla  $                   319.00 Pedro Manzo Larios 2 Técnico en 

mantenimiento

entregar invitaciones 
a presidentes 

municipales  checar 
instalacion electrica  
al aula de educacion 

a distancia del 
modulo de villa 

purificacion

lunes 23 de 
febrero del 2015 salida 11am llegada a las  16 horas

la huerta,  cuautitlan 
casimiro castillo, y 
villa purificacion de 

purificacion 

2. Ampliar las 
oportunidades 

educativas para reducir 
desigualdades entre 

grupos sociales, cerrar 
brechas e impulsar la 

equidad

2.2.- Ampliar la cobertura en la 
Licenciatura y el posgrado.

se entregaron las invitaciones en tiempo y 
forma y de esta misma manera se realizo el 
levantamiento de los riegos que existen ya 
que hay lineas de luz que estan realizando 

cortos en tres aulas que nos facilita la 
primaria donde se encuentra el modulo.

Evitar algun tipo de accidente  $                   319.00 

Ing. Ramón De Niz García 1
Jefe de  División 

de Servicios 
Generales

Traslado de 
alumnos 

26 de febrero del 
2015, saliendo a 
las 13:00 horas y 
el regreso el dia 
27 de febrero a 
las 9:00 horas 
posteriormente 
se regresa a 

Tomatlan a las 
13:00 horas y se 

retorna a La 
Huerta a las 

22:00 horas del 
día 27 del 

mismo mes.. 

Traslarme al municipio de 
Tomatlan con una hora de llegada 

de las 16:30 horas para de hay 
pasar al hotel a descanzar y estar 

listo en el CBTa a las 5:30 horas ya 
que de ahí se partira  a la casa de 

la cultura de La Huerta. 
Posteriormente me regrese a 

Tomatlan a las 13:00 horas y llegue 
a las 18:00 horas ya que los 

alumnos hicieron una parada en la 
villa a comer y me retorne a la 

huerta llegando a las 22:10 horas.

La Huerta-Tomatlan-
y viceversa y La 

Huerta - Tomatlan y 
viceversa

Trasladar a los alumnos 
del modulo Tomatlan a 

para la entrega de Becas 
de Manutencion 

En apoyar a que los alumnos 
cuente con  solvencia 

economica
Se traslado a los alumnos en tiempo y forma.

Que todos los alumnos 
trasladados cuente con su 

tarjeta de Beca de 
Manutencion

 $                2,434.00 

Ing. Ramón De Níz García 2
Jefe de División 

de Servicios 
Generales

Entregar 
Invitaciones y 

revisar instalacion 
electrica del modulo 
de Villa Purificacion

23 de Febrero 
del 2015, 

saliendo a las 
11:00 horas y el 

regreso a las 
16:00 horas del 

mismo día. 

Entregar las invitaciones en los 
municipios de: Cuahutitlan de 

Garcia Barragán, Casimiro Castillo 
y Villa de Purificacion. 

Posteriormente trasladarme al 
modulo del ITS La Huerta en la 

Villa y revisar la instalacion 
electrica y la instalacion de los 

nuevos contactos para nuestras 
computadoras.

La Huerta-Villa de 
Purificacion-y 

viceversa

Entrega de invitaciones y 
revision de instalacion 

electrica

En el mejor funcionamiento de 
las aulas donde desempeñan 

sus estudios nuestros 
alumnos.
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