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Este Reglamento General de Pagos del Instituto Tecnoldgico Superior de Lagos
de Moreno conformado por 5 hojas Utiles por un solo lado fue presentado en la
Decimo Octava Sesion Ordinaria mediante acuerdo 0.18.11.08 realizada el dia 02
de Junio del 2008 y autorizado en la Decimo Novena Sesién Ordinaria realizada el
dia 29 de Octubre del 2008 en la Sala de Juntas del Edificio “"A” del Instituto
Tecnologico Superior de Lagos de Moreno, ubicado en Libramiento Tecnologico

No. 5000 en la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco.
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El presente reglamento regula la ejecucion de los pagos que se
deberan cubrir al encontrarse en alguno de los supuestos de servicio que se
contempian en este documento, su observancia es de caracter obligatorio y se
emite con fa finalidad de contar con un documenio oficial que garaniice la
transparencia y equidad en los diversos pagos que los alumnos o egresados
realicen al instituto. Los pagos que se originen por servicios de Capacitacion,
desarrollo de software y otras de naturaleza analoga que se identifiquen como
servicios externos no son sujetos al presente reglamento.
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ARTICULO 1.- El Instituto Tecnoldgico Superior de Lagos de Moreno percibira por
los diversos servicios escolares que preste las siguientes cuotas:

[. Cuotas ordinarias: {
a) Reinscripcion semestral

Il. Cuotas especiales: kY
a) Derecho a Examen de Admisién
b) Inscripcion 5,

lll. Examenes
a) Global
b) Extraordinario
c} Especial

IV. Expedicion de documentos:

a) Certificado parcial de estudios

b) Constancia de Terminacién

¢) Paguete de acto Recepcional que incluye Tramite de expedicion de
cédula y emisién y registro de titulo profesional

d) Paquete de Acto Académico incluye carta de pasante, certificado y
diploma de especialidad

e) Reposicion de credencial de estudiante

f) Credencial de Egresado

g) Reposicién de Gafete

h) Constancias de estudios simple

i) Constancia de estudios con créditos

j} Constancia de estudios con calificaciones

k) Paquete de contenidos tematicos aprobados

V. Servicios Adicionales:
a) Impresiones en plotter

*Metro cuadro (blanco/negro)
*Metro cuadro (color) _ 5 |
VI.Materias Adicionales s //P

a) Cursos Especiales

2% /
a) Retraso en entrega de material bibliografico

Vii. Castigos econdmicos
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El costo de cada uno de los conceptos mencionados en este articulo es de
acuerdo a la tabla de costos de servicios que se presenta en la Junta Directiva
para su autorizacion. (Q
ARTICULO 2.- Las cuotas sefialadas en el articulo anterior, deberéan ser cubiertas |
por el interesado en el momento de requerir cualquiera de los servicios, qué,
proporcione el Instituto Tecnoldgico Superior de Lagos de Moreno.

ARTICULO 3.- Sobre las cuotas establecidas en el articulo 1 de este reglamento
no se concedera exencién alguna, salvo el caso de las cuotas especificadas en lo

incisos a) de la fraccion | y b) de la fraccion |l, cuando se haya otorgado la beca"
correspondiente.

ARTICULO 4.- De igual forma, respecto de las cuotas establecida en el articulo 1
de este reglamento no se concedera prorroga de pago, salvo el caso de la cuota
especificada en el inciso a} de la fraccién |, cuando asi lo autorice la Direccion
General del Instituto y/o a quien designe para este efecto, tratandose de alumnos
de bajos recursos gue no cuenten con alguna beca y en ningun caso la prorroga
otorgada podra ser mayor a los 60 dias.

ARTICULO 5.- Para que los alumnos o ex alumnos tengan derecho a los servicios
que proporciona el Instituto, deberan pagar previamente la totalidad del adeudo
que por cualquier concepto tengan con el Instituto.

ARTICULO 6.- Los alumnos que no contintien los tramites de inscripcion o
reinscripcion, y aquellos que abandonen sus estudios durante el ciclo escolar en
que se inscriban, perderan el derecho a la devolucion de la cuota correspondiente
y a cualquier otra que hayan pagado.

ARTICULO 7.- El Director General del Instituto Tecnolégico de Lagos de Moreno
por facultades que le confiere |la personalidad que ostenta en el Instituto, podra
fijar cuotas especiales a los alumnos, por servicios no especificados en el presente
reglamento, mismas que en la siguiente sesi6n de Junta de Gobierno seran
enteradas y puestas a aprobacion de la misma, incluyendo mediante documento
anexo al presente reglamento la especificacién de dicho servicio y su cuota, y
licandose de inmediato en los medios de informacién que par tal efecto tiene el
to, tal como se senala en el siguiente articulo y, en el entendido de que i
eAnclusion en el articuio 1 del presente reglamento se realizara en la siguiedte
“modificacién al mismo.
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ARTICULO 8.- Las cuotas a que se refiere el ARTICULO 1 del presente
reglamento deberan ser publicadas en los lugares donde se presta el servicio
correspondiente, asi como en el drea de caja del Instituto Tecnolégico Superior de
Lagos. Sin prejuicio de que el Instituto decida informarlas adicionalmente! por otrps
“medios informativos que se utilicen en el mismo. \

ARTICULO 9.- Las cuotas que se refiere el articulo 1 del presente reg menty
seran revisadas anuafmente en periodos que coincidan con Ia programacionde los
ciclos escolares a fin de que estas sean actualizadas y oportunamente autorizadas
por la Junta Directiva para su aplicacién.

ARTICULO 10.- Sobre la cuota especificada en el Articulo 1 en los puntos |, II, Il|
VI de este reglamento el pago de la misma debera hacerse mediante depésito
bancario a [a cuenta que para tal efecto sefale el instituto, a mas tardar el dia de
la realizacion del tramite correspondiente o segun indique el area de control
escolar y divisidn académica. La ficha de deposito original que respalda esta
operacion debera entregarse en el 4rea de finanzas del Instituto para que con esta
se le expida el recibo oficial de pago correspondiente: es responsabilidad del
alumno conservar copia simple de la ficha de depésito que entrega.

Del recibo oficial: E! area de finanzas entregara al alumno el recibo oficial original;
la copia verde se entregara al area de control escolar, o en su defecto al area que
corresponda segun el pago; la copia amarilla junto con el deposito bancario se
archivara en las pélizas de ingreso de la contabilidad del Instituto; y la copia azul
se enviara al archivo general de los recibos oficiales en el drea de Finanzas.

ARTICULO 11.- Para el tramite de pago el alumno o egresado para los servicios
mencionados en el Articulo 1 en los puntos IV y V debera presentarse en el area
de Finanzas del Instituto para realizar el pago. En este caso, el area de finanzas a
mas tardar en cinco dias habiles debera depositar en la cuenta correspondiente el
monto recaudado en el periodo antes mencionado por los conceptos que se
marcan en este articulo.

ARTICULO 12.- Para entregar las fichas de depésito bancarios y realizar el pago

para los servicios mencionados en este reglamento gque es de competencia de

nanzas, debera realizarse en los horarios establecidos en el &Area ante
gaciorada.

| JICULO 13.- Lo no estipulado en este reglamento y que corresponda al area de
““Finanzas lo resolvera la Direccion General
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