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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento del Comité de Adquisiciones del Instituto Tecnolégico Superior de La
Huerta.

Articulo 2° El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para todas
las personalidades que integran el comité, y para el desarrollo de las funciones que de
su participacion en este comité emanen.

Articulo 3°. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

l.- Ley: la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco;

Il.- Reglamento: el Reglamento de Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto Superior
de La Huerta;

lll.- Secretaria: la Secretaria de Administracion;
IV.- Secretario: el Secretario de Administracion;

V.- Contraloria: la Contraloria del Estado;

VI.- Comité: El Comité de Adquisiciones del Instituto Tecnoldégico Superior de La

% Huerta.
ITS DESCENT n(‘\L‘ZADO VII.- Junta Directiva. Al maximo drgano de gobierno del Instituto Tecnoldgico Superior
DE;_- CAHUERTA JAL. g 3 Huerta.
R EC C iON
ZENERAL

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DEFINICION Y CLASIFICACION DE LOS CONCEPTOS BASICOS

Articulo 4° El Comité es un oérgano colegiado de consulta, asesoria, analisis, opinté
orientacion y resolucidn, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa
en el procedimiento de adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, arrendamientos,
y contratacion de servicios que requiera el Instituto.
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El domicilio del Comité serd el mismo en que se encuentren asentadas las oficinas
centrales del Instituto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 5°.- El Comité tendra las siguientes funciones:

|. Emitir su resolucion sobre las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y
tiempo de entrega ofertadas por los proveedores, como motivo de las solicitudes,
materia de su competencia, para la adquisicion de los bienes muebles, enajenacién,
arrendamientos y contratacién de servicios.

IIl. Sugerir la adjudicacion de las d6rdenes de compra, preferentemente a favor de
proveedores de la entidad, cuando la calidad, servicio y precio de sus productos o
servicios se encuentren en igual o mejores condiciones de las ofertas, por otros que no
lo sean.

ll. Proponer la sustitucion de bienes de procedencia extranjera por similares
producidos en el pais, asi como de los provenientes de otras entidades federativas, por
los del estado.

IV. Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios a adquirirse
por el Instituto, a fin de simplificar la tarea de mantenimiento y servicio.

V. Fomentar la incorporacion de mas personas al Padron de Proveedores que retnan
los requisitos para su registro, antecedentes en calidad de sus productos, eficiencia en
el servicio y precio acordes del mercado.

VI. Plantear la obtencién de asesoria externa especializada, en las adquisiciones que
por el complejo contenido tecnoldgico o grado de especializacion de los bienes o
servicios, dificulte determinar con suficiencia su contratacion o conveniencia, debiendo
acudir en el orden siguiente: a las dependencias y organismos auxiliares y paraestatales
que por su ambito de competencia conozcan la materia, instituciones de educacié
superior de la entidad, empresas, laboratorios o despachos profesionales.

VII. Invitar a participar en sus sesiones a servidores publicos que por sus funci@
coadyuven a la fundamentacidn de sus resoluciones.

VIII. Sugerir fuentes de abastecimiento o de alternativas de suministros para satisfa
los requerimientos del Instituto.
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IX. Procurar en los términos de este ordenamiento, que se realicen las adquisiciones en
partes proporcionales a favor de aquellos proveedores que oferten el mismo bien o
servicios, en igualdad de condiciones de calidad, servicios, precio, condiciones de pago
y tiempo de entrega, atendiendo el principio de equidad.

X. Proponer las caracteristicas sobre las cuales se habra de convocar a la licitacion
publica y concursos, para la adquisicién, enajenacién y arrendamiento de bienes vy
contratacién de servicios para el Instituto.

Xl. Proponer los criterios para la elaboracién y actualizacion del Manual de
Adquisiciones y Enajenaciones.

XIl. Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacidn de estas Politicas.

XN, Informar anualmente a la H. Junta Directiva, respecto de las actividades
desarrolladas en dicho periodo.

XIV. Las demads que sean conferidas por las disposiciones legales y reglamentarias; o
por acuerdo de la H. Junta Directiva.

Articulo 6°.- Ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo anterior, el Comité
tendrd a su cargo la difusion entre los industriales, comerciantes y prestadores de
servicios del Municipio y del Estado de las necesidades de bienes y servicios requeridos
ciclicamente por el Instituto, para que estén en posibilidades de abastecer los
requerimientos y procurar las compras consolidadas.

Articulo 7°.- El Comité ejercerd sus funciones en los siguientes casos:

I.- Cuando la cuantia de las adquisiciones se encuentre comprendido entre $100,001.00
(Cien mil un pesos 00/100 m.n.) y $500,000.00 (Quinientos mil pesos 00/100 m.n.)

Il.- Cuando la cuantia de las adquisiciones rebase los montos establecidos en la fraccién
anterior, se sujetara invariablemente por licitacién publica.
CAPITULO IV.

DE LA ESTRUCTURA DEL COMITE

Articulo 8° Para el cumplimiento de sus atribuciones, funciones y objetivos, el Comité
tendra la estructura siguiente: §

|.- 6 vocales de los cuales cinco tendran voz y voto; y un vocal, el representante de la
Contraloria del Estado, que tendra solamente voz.
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Il.- Un Secretario Ejecutivo que asistira a las sesiones del Comité sélo con voz pero sin
voto.

Ill.- Los invitados, que solo tendran voz.

Articulo 9°.- Los vocales serdn los titulares o los representantes que ellos designen, de
las entidades publicas y organismos del sector privado siguiente:

I.- El Instituto.
Il.- Secretaria de Administracion.
IIl.- Secretaria de Finanzas.
IV.- Contraloria del Estado.
V.- Cdmara de Comercio Regional.
VI.- Camara Regional de la Industria de la Transformacion u otra anéloga en la regidn.
Por cada vocal propietario se nombrara un suplente.
CAPITULOV
DE LAS SESIONES DE TRABAJO

Articulo 10°.- El Comité siempre sera presidido por el Vocal del Instituto y en todas las
sesiones deberd estar presente el Secretario Ejecutivo o el suplente de cualquiera de
los dos.

Las sesiones ordinarias se verificaran en forma mensual, excepto cuando no se tengan
asuntos que tratar y sesionara validamente con el 50% mas uno de sus integrantes y se
deberan convocar como minimo con dos dias de anticipacion.

Las sesiones extraordinarias se realizaran cuantas veces sea necesario, declarandose
qudérum legal con el numero de vocales que se encuentren presentes al inicio de la
misma. Estas sesiones se deberan de convocar con 24 horas de anticipacion a la fecha
de la sesion y los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 11°.- Los cargos en el Comité seran honorificos y por lo tanto Q
remunerados. [6

Reglamente uterno del Comite de Adgquisiciones del nstituto Teenoldgco Superior de 1.a Huoerta
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Ustadoe de Jalisco




]Ifﬁﬁj
‘GGG)@) L"W La Huerta

Direociin Genesad de Educanitn Superor Tecnoidgea  Imstitasto Tecnologico Superior

SECRETARIA DE
_ EDUCACION

CuETARia U

EOUCACION pUBLICA

La designacién del Secretario Ejecutivo titular, asi como la del suplente, la hara el
Director General.

Articulo 12°.- Las resoluciones del Comité se tomaran por mayoria simple de votos de
los vocales y en caso de empate, tendra voto de calidad quien lo presida.

El Secretario Ejecutivo deberd levantar acta circunstanciada de cada sesion, utilizando
los medios necesarios para tal fin, misma que debera ser revisada y firmada por todos
los que hubieren asistido a ella.

Articulo 13°.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias que se desarrollen conforme a
lo establecido en estas Politicas, deberdn sujetarse a lo siguiente:

I.- Firma de la lista de asistencia.

Il.- Declaracién de quérum.

Il.- Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia.

IV.- Lectura y en su caso, aprobacion y firma del acta anterior.

V.- Revision de la agenda de trabajo.

VI.- Asuntos varios.

VII.- Cierre del acta.

Articulo 14°.- Los asuntos del orden del dia que por motivos o razones suficientes no
fuere posible, haber sido acordados, deberan ser resueltos en la sesién inmediata
posterior.

Articulo 15°.- Para el andlisis y opinion de los asuntos a tratar en la sesién, al inicio de
ésta, el Secretario Ejecutivo entregara a los vocales la informacién resumida de éstos.

La documentacion utilizada en el desarrollo de las sesiones debera permanecer en los
archivos del Instituto.

CAPITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Articulo 16°.- El presidente del Comité tendra a su cargo las siguientes funciones.

I.- Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Reglamento interno del Comité de Adquisiciones del Instituto Teeneldgicn Superior de Ta Huerta
Organismo Pablico Descentralizado del Gobierno del Estado de Jalisco



ITS BESCeENTREALIZADO
Dy LERTA, JAL.

Sisterma Nacionalde Educacite Superior Teomlégia

7
)(;Gt*)é}) L’ La Huerta
Dirwocitn Ganers! de Educacin Supeny Tetngiiga.  Imstituto Tecnolégico Superior

SECRETARIA DE
EDUCACION

TARia DE

EDUCACION POBLIES

Il.- Autorizar el orden del dia de las sesiones.
Ill.- Presidir, coordinar y conducir el buen desarrollo de las sesiones.

IV.- Autorizar junto con el Secretario Ejecutivo, las actas de sesiones aprobadas por los
integrantes.

V.- Orientar las sesiones y resoluciones del Comité a los criterios de economia,
eficiencia, transparencia, imparcialidad y honradez que deben concurrir en la funcién
de las adquisiciones y enajenaciones.

VI.- Ordenar el area correspondiente la ejecucidn de las resoluciones emitidas por el
Comité y vigilar su cumplimiento.

VIl.- Promover que las acciones y resoluciones de la Comisidn contribuyan al
cumplimiento eficaz de los programas, prioridades, actividades metas y objetivos del
Instituto.

VIII.- Procurar que las acciones y resoluciones del comité obtengan a favor del Instituto
las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, condiciones de pago y oportunidad
de abastecimiento.

IX.- Recibir las acreditaciones ante el comité de los vocales propietarios y suplentes.

X.- Invitar a participar en las reuniones y actividades del comité a las personas previstas
en el articulo 54 de la Ley, sefialando el tema o asuntos que se propone, para que con
informacion y sus opiniones, apoyen los trabajos de la misma.

Xl.- Informar a la H. Junta Directiva los acuerdos y actividades del comité vy,

XIl.- Las demas que establezca la Ley.

Articulo 17°.- Los vocales del comité tendran las siguientes facultades y obligaciones:

l.- Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el
orden del dia apoyando su analisis en los informes y documentos que los sustenten o
fundamente.

Il.- Proponer en forma clara y concreta, las alternativas de solucién y atencién de los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucién del comité.

Ill.- Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas |
de solucidn, su voto o inconformidad con los contenidos del acta de la sesion y/o de las
resoluciones del Comité.
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IV.- Refrendar su participacién en las sesiones mediante su firma en las actas
correspondientes.

V.- Requisitar la documentaciéon que dé cuenta de las acciones y resoluciones del
Comité.

Articulo 18°.- El Secretario Ejecutivo tendra las siguientes funciones:

I.- Recibir conforme al procedimiento los asuntos que se someteran a la consideracion
y resolucion del comité e incorporarlos al orden del dia de la sesiéon mas préxima e
inmediata a su recepcion.

Il.- Acordar con el presidente el orden del dia de los asuntos que se someteran a la
consideracion y resolucion del comité.

lll.- Elaborar y notificar a los miembros del comité de manera formal y oportuna la
convocatoria y el orden del dia de las sesiones del comité.

IV.- Formular documentos que contengan la informacién sucinta de los asuntos que
seran ventilados en las sesiones.

V.- Concurrir a la sesion de turno con los expedientes técnicos de los asuntos
contemplados en el orden del dia debidamente integrados.

V.- Debera elaborar, requisitar y resguardar la documentacién que dé cuenta de los
trabajos, acciones y resoluciones del comité, el orden del dia y levantar acta
circunstanciada de cada sesion. Ademas debera refrendar con su firma todas las
actuaciones tomadas.

RALIZADO  VIl- Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del comité y mantener
DI i A HUERTA, JAL. informados a los vocales hasta su estricto y cabal cumplimiento.
Lig=CCION

GENT AL VIII.- Elaborar el informe anual de actividades para la H. Junta Directiva.

IX.- Las demas que le asigne el Presidente del Comité.

funciones o actividades estén involucradas con los asuntos que se encuentren eb
tramite ante él y cuya presencia se estime conveniente. Los invitados tendran
funcion de aportar los criterios uniformes, documentos que den fundamento, sustan
y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se les solicite.

Q Articulo 19°.- Los invitados del comité son los servidores publicos o0 empresarios ct
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UNICO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por
la H. Junta Directiva del Instituto.
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