PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION Y FORMATOS APLICABLES

Propésito:

Asignar numero de control para dar caracter de alumno inscrito al aspirante que haya
cubierto los requisitos de ingreso, en cualquiera de los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados del Estado de Jalisco.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable a todos los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados del
Estado de Jalisco.

Politicas de operacion:

3.1. Sélo se inscribira a los aspirantes que resulten elegidos de acuerdo al examen de
seleccién que la sub Direccion académica 6 equivalente determine; y que retnan los
requisitos legales y los establecidos por los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados del

Estado de Jalisco.

3.2. Es responsabilidad de la Direccion / Subdireccién académica 6 equivalente, la
publicacion de la lista de aspirantes seleccionados y determinar el proceso de seleccion
de los aspirantes a ingresar al ITS con posterioridad a las fechas programadas en el
calendario escolar.

3.3. Es responsabilidad del Departamento de servicios escolares de cada ITS, verificar el
cumplimiento de los requisitos legales e institucionales previamente a la inscripcion.

3.4. Es responsabilidad del Departamento de servicios escolares 6 equivalente, llevar un
control de los niumeros de matricula asignados a los alumnos de acuerdo a lo establecido
en la guia para asignacién de numero de control, salvo en el caso en alumnos de
traslados y movilidad donde el departamento de servicios escolares respeta el nUmero de
matricula asignado por la institucion de procedencia; esto se llevara conforme a lo que el
sistema de control escolar denominado CONECT proporciona de forma automatica, en
caso de contar con éste se deberd llevar un libro de registro.

3.5. Es responsabilidad del Departamento de recursos financieros 6 equivalente definir la
forma en que el alumno puede llevar acabo el pago de los diferentes servicios (ejemplo:
pago en efectivo, depésito bancario, transferencia electrénica).

3.6. Es responsabilidad del Departamento de recursos financieros llevar acabo el cobro al
alumno por los diferentes servicios solicitados y emitir el recibo oficial correspondiente.



Descripcién del Procedimiento

1.- El aspirante realiza pago de derecho a examen y elabora en la plataforma

CENEVAL una entrevista para obtener su pase al examen de admision.
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BIENVENIDOS AL REGISTRO EN LINEA

AVISO DE PRIVACIDAD

CENTRO NACIONAL DE E\fA_LUACIf}N PARA LA EDUCACION SUPERIOR A,C. , con domicilic en Av. Camino al Desierto de los Leones
(Altavista) # 19 Col. San Angel, Del. Alvaro Obregon, C.P. 01000, México, D.F., utilizara sus datos perzonales aqui recabados para
analisis estadisticos, contactarlo para informar cambics en el proceso de aplicacion y/o como requisito explicite del proceso de evaluacidn o
certificacién que usted estad realizande . Para mayor informacidn acerca del tratamiento y de los dereches que puede hacer valer, usted puede
acceder al aviso de privacidad completo 200l

INGRESE LOS SIGUIENTES DATOS:

Institucidn: INSTITUTO TECNOLGGICO SUPERIOR DE TEQUILA v
Matricula: FRUEBA123
Programa/Carrera: INF - Ingenieria en Infermatica v

Campus/Facultades/Escuelas donde

T L INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA ¥
desea inscribirse:

Una vez registrado, usted mismo podra hacer ediciones a sus datos hasta el término del periodo de registro. Para ello,
anicamente debera ingresar los datos de esta pantalla.

Aceptar

nos de uso | Po

CENEVAL

Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior

EXANI 11
PASE DE INGRESO AL EXAMEN

Al momento de ingresar al examen es necesario presentar:
Este documento impreso
+ Una identificacion con fotografia (credencial para votar del IFE o pasaporte)
Lépiz del nim. 20 2 14

« Goma
+ Sacapuntas

Nimero de folio: 257034840 (inico  intransferible)
Matricula: PRUEBA123

Nombre del sustentante: PRUESA PRUEBA FRUESA

Programa/Carrera: Ingenieria en Informatica

Institucién de procedencia: 138468 - Bachillerato la Paz

Nombre del examen: EX2 - EXAMEN NACIONAL DE INGRESO A LA EDUCACION SUPERIOR
Lugar en que lo va a presentar: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA

Dr. Joe| Magallanes Rubio = 501 Lomas del Paraiso 45400
Direccion: (374)-742 1888
TEQUILAJALISCO

27 - Junio - 2014

Fecha y horario en que tendra lugar el examen: e,

Su registro se ha realizado con éxito [2000°RUEBA1234050234], o es necesario confirmar que ha sido registrade.

Este documento es su pase de ingreso al examen.

Firma del sustentante

Impresion de este taldn de registro

AVISO DE PRIVACIDAD
Si desea obtener mayor informacién acerca del tratamiento de sus datos personales, usted puede acceder al aviso de privacidad completo aqur.

de



2. El aspirante asiste al ITS de Tequila a la aplicacion del examen de admision en
el horario y la fecha establecida. 15 dias después de la Aplicacion del EXANI-II, se
publican las listas de Aspirantes Aceptados

Nombre del formato: Formato de lista de aspirantes

Cddigo : SNEST/D -AC+0O -001-01

Revision: 0

@@7 aceptados.

nstituto Tecnolégico Superior
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LISTA DE ASPIRANTES ACEPTADOS
PLANTEL: (1)
CARRERA: (2)
FECHA DE INSCRIPCION (3)
No. Apellido Paterno Apellido Materno Nombre | No. De
“) (5) (5) (5) Ficha (6)
Nombre Firma Fecha
Elabord @) (8)
Autorizé 9) (10)
c.c.p. Departamento de Servicios Escolares.




3. Una vez aceptado el alumno realiza el pago por concepto de inscripcion en las

fechas establecidas

y elabora el Formato de Solicitud de Inscripcion, firma

Contrato de Alumno y entrega documentacién oficial.

eay
1D

nstituto Tecnolégico Superior

Ve

Nombre del Documento: Formato de solicitud de Codigo: SNEST/D-AC--P0O-001-02

inscripcion. Revision: 1
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INSTITUTO TECHOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA

FECHA a2

SOLICITUD DE INSCRIPCION

NOMBRE:

{Apalida pIiamna, 3pailida malama, namiors (s) 92l JUminag)
FECHADE NACIMIENTC ESTADD CIVIL
DIRECCION:
CALLE: COLONIA
CIUDALD: ESTADC:
CODIS0 POSTAL: TELEFOMC
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DIRECCION:

CALLE: COLONIA
CIUDALC ESTADD:
CODIGD POSTAL ELEFONOL;

ESCUELA DE PROCEDEMCIA CHTIN

NOMBRE DE LA ESCUELA,

CATa] ) COSACH{ ) Cagde( ) Froporaiona| ) Sistama ablan]
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PARA USD EXCLUSIVO DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
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Instituto Tecnolégico Superior

alumno.

Nombre del Documento: Formato de contrato con el

Codigo: SNEST/D-AC--PO-001-03

Revisién: 3
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA
CONTRATO CON EL ALUMNO

FECHA: de de

Clausulas

Compromisos de la Institucion:
La Institucion se compromete con el Alumno a:

+  lmpartir, en igualdad de condiciones, para todos,
la Educacion Superior Tecnoldgica que ofrece el
Instituto.

v Entregar la documentacion que lo identifique
como Alumno v la constancia de |a escolaridad
que haya acreditado en cada periodo.

v Salvaguardar los bienes que son propiedad del
alumno, mientras la Institucién lo requiera.

Proporcionar el Servicio Educativo integrado por:

FORMACION PROFESIONAL

¥ Cumplir los contenidos de los planes y
programas de estudio.

+  Fomentar la participacion en actividades
académicas y extraescolares (Concursos de
Ciencias Bésicas, Creatividad, Emprendedores;

_ Actividades Deportivas y Culturales)

PRACTICA DOCENTE

~ Que el docenteimpartay evalie las asignaturas
de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Procedimientos para la Acreditacion de
Asignaturas de los Planes y Programas de
Estudia.

ATEMCIOM EM VEMTAMILLA

~  Proporcionar servicio eficaz  (Servicios
Escolares, Recursas Financieros) dentro de los
horarios publicados para tal efecto.

SERVICIOS ESTUDIAMTILES

+ Proporcionar Servicios Estudiantiles a través de
las Jefaturas de Carrera 0 equivalente
(Reinscripciones, Residencias Profesionales,
Convalidaciones, Traslados, Orientacion del
Plan de Estudios y Tutorias).

SERVICIOS DE APOYO

~"  Proporcionar los medios para que el Alumno
realice Visitas a Empresas. Este apoyo estard
determinado por &l Programa de Estudios v el
Presupuesto Autorizado para tal efecta.

" Proporcionar los servicios de laboratorios con
que cuenta el plantel, asi como los servicios del
Centro de Informacion (préstamo interno y
externo de material bibliografice) dentro de los
horarios establecidos.

v Proporcionar |as facilidades necesarias para
que, si asi lo solicita, el Instituto pueda otorgarle
apoyo economico (becas). Este apoyo estara
determinado por el presupuesto autorizado v los
requisitos para tal efecto.

Compromisos del Alumno:

El Alumno se compromete con la Institucion a:

+"  Cubrir los requisitos de ingreso gue marca la
Institucion en wn lspso no mayor 8 6 meses
después de s fecha de ingreso.

~ Cumplir con la totalidad de los requisitos
previstos en el plan de estudios respectivos.

" Acreditar las asignaturas de acuerdo al Manual
de Procedimientos para la Acreditacion de
Asignaturas de los Planes y Programas de
Estudio.

~  Hacer buen uso de los edificios, mobiliario,
material didactico, equipos, libros vy demas
bienes del Instituto, coadyuvando en su
conservacion y limpieza.

" Cumplir el Reglamento Escolar de los Institutos
Tecnoldgicos.

~" Cumplir con las disposiciones reglamentarias
que la Institucion establezca.

De acuerdo con la Ley de Informacion Pablica del
Estado de Jalisco y sus Municipios:

;Esta usted de acuerdo que sus datos personales
registrados en el &rea de servicios escolares
puedan ser proporcionados a las instituciones o
personas que los soliciten?

Sl MO

DIRECTOR DEL PLANTEL

Original para Departamentode Servicios Escolares (Expediente del Alumno)

Copia para el Alumno.

Mota: La fimna del Director podra seronginsl, electrnics, impress o facsimile

SNEST/D-AC-PO-001-03

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO

A
m
3




4. Al momento que se inscribe el aspirante le es asignado un No. de Control que

se registra en el Formato de Libro de Asignacién de Numeros de Control.

s
I

Instituto Tecnoldgico Superior

Nombre del formato: Formato de Libro de asignacion
de nimeros de control

Codigo: SNEST/D-AC-PO-001-010

Revision: 0
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA

No. Control (2)

Apellido Paterno (3)

Apellido Materno (4)

Nombre (5)

Carrera (6)

No. Ficha de
examen seleccion

@)

Nombre y Firma del Responsable (8)




5. Una vez que se le asigna al alumno un No. de Control el Departamento de
Servicios Escolares da de alta en el sistema y proporciona Formato de Carga

Académica a cursar.

gy Nombre del Documento: Formato de carga académica. | Codigo: SNEST/D-AC-P0O-001-05
H&.‘ Revision: 1
L—/
Instituto Tecnolégico Superior
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA
CARGA ACADEMICA DEL ALUMNO

FECHA: (4) PERIODO: (2) / (3)

ALUMNO: (5) NO. DE CONTROL: (6)

SEMESTRE: (7) CREDITOS: (8)

CARRERA: (9) (10) PLAN: (11)

MATERIA CATEDRATICO CVE.OFI. | GRUPO | REP. | CR. | LUNES | MARTES |MIERCOLES| JUEVES | VIERNES
(12) (18) (13) (14) (15) | (16) | (17)
ALUMNO COORDINADOR DE CARRERA DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

ESCOLARES




