
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN Y FORMATOS APLICABLES 

 

Propósito: 

Asignar número de control para dar carácter de alumno inscrito al aspirante que haya 
cubierto los requisitos de ingreso, en cualquiera de los Institutos Tecnológicos 
Descentralizados del Estado de Jalisco. 

Alcance: 

Este procedimiento es aplicable a todos los Institutos Tecnológicos Descentralizados del 
Estado de Jalisco. 

Políticas de operación: 

3.1. Sólo se inscribirá a los aspirantes que resulten elegidos de acuerdo al examen de 
selección que la sub Dirección académica ó equivalente determine; y que reúnan los 
requisitos legales y los establecidos por los Institutos Tecnológicos Descentralizados del 
Estado de Jalisco. 

3.2. Es responsabilidad de la Dirección / Subdirección académica ó equivalente, la 
publicación de la lista de aspirantes seleccionados y determinar el proceso de selección 
de los aspirantes a ingresar al ITS con posterioridad a las fechas programadas en el 
calendario escolar. 

3.3. Es responsabilidad del Departamento de servicios escolares de cada ITS, verificar el 
cumplimiento de los requisitos legales e institucionales previamente a la inscripción. 

3.4. Es responsabilidad del Departamento de servicios escolares ó equivalente, llevar un 
control de los números de matrícula asignados a los alumnos de acuerdo a lo establecido 
en la guía para asignación de numero de control,  salvo en el caso en alumnos de 
traslados y movilidad donde el departamento de servicios escolares respeta el número de 
matrícula asignado por la institución de procedencia; esto se llevara conforme a lo  que el 
sistema de control escolar denominado CONECT proporciona de forma automática, en 
caso de contar con  éste se deberá llevar un libro de registro. 

3.5. Es responsabilidad del Departamento de recursos financieros ó equivalente definir la 
forma en que el alumno puede llevar acabo el pago de los diferentes servicios (ejemplo: 
pago en efectivo, depósito bancario, transferencia electrónica). 

3.6. Es responsabilidad del Departamento de recursos financieros llevar acabo el cobro al 
alumno por los diferentes servicios solicitados y emitir el recibo oficial correspondiente. 

 

 



Descripción del Procedimiento 

1.- El aspirante realiza pago de derecho a examen y elabora en la plataforma de 
CENEVAL una entrevista para obtener su pase al examen de admisión. 

 



 

 

2.  El aspirante asiste al ITS de Tequila a la aplicación del examen de admisión en 
el horario y la fecha establecida. 15 días después de la Aplicación del EXANI-II, se 
publican las listas de Aspirantes Aceptados  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA DE ASPIRANTES ACEPTADOS 
 
PLANTEL: (1) 
CARRERA: (2) 
FECHA DE INSCRIPCIÓN (3) 
 

No. 
(4) 

Apellido Paterno 
(5) 

Apellido Materno 
(5)  

Nombre 
(5) 

No. De 
Ficha (6) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 Nombre  Firma  Fecha 

Elaboró (7)  (8) 

Autorizó (9)  (10) 

             
c.c.p. Departamento de Servicios Escolares. 



 

 

3. Una vez aceptado el alumno realiza el pago por concepto de inscripción en las 
fechas establecidas  y elabora el Formato de Solicitud de Inscripción, firma 
Contrato de Alumno y entrega documentación oficial. 

 

 

 
 

Nombre del Documento: Formato de solicitud de 
inscripción. 

Código: SNEST/D-AC--PO-001-02 
Revisión: 1 
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Nombre del  Documento: Formato de contrato con el 
alumno. 

Código: SNEST/D-AC--PO-001-03 
Revisión: 3 
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4. Al momento que se inscribe el aspirante le es asignado un No. de Control que 
se registra en el Formato de Libro de Asignación de Números de Control. 

 

 

 

 

 

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEQUILA 

      
      

No. Control (2) Apellido Paterno (3) Apellido Materno (4) Nombre (5) Carrera (6) 
No. Ficha de 

examen selección 
(7) 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Nombre y Firma del Responsable (8) 

 

Nombre del formato: Formato de Libro de asignación 
de números de control 

Código: SNEST/D-AC-PO-001-010 
Revisión: 0 
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5. Una vez que se le asigna al alumno  un No. de Control el Departamento de 
Servicios Escolares da de alta en el sistema y proporciona Formato de Carga 
Académica a cursar. 

 

 

 

Nombre del Documento: Formato de carga académica. Código: SNEST/D-AC-PO-001-05 
Revisión: 1 
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INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TEQUILA 

CARGA ACADÉMICA DEL ALUMNO 

 

     

FECHA:     (4)                                                                              PERIODO: (2) / (3) 

ALUMNO: (5)                                                                            NO. DE CONTROL: (6) 

SEMESTRE: (7)                                                                         CRÉDITOS: (8)                                                    

CARRERA:   (9)  (10)                                                                 PLAN: (11) 

 

MATERIA CATEDRATICO CVE.OFI. GRUPO REP. CR. LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

 

(12) (18) (13) (14) (15) (16) (17) 

    

           

           

 

 

 

____________________________ 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

ESCOLARES 

____________________________ 

COORDINADOR DE CARRERA 

____________________________ 

ALUMNO 


