e’ "PROTOCOLOS DEL AREA DE PRECIDENCIA”
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DEL ORO, JALISCO.

MUNICIPIO DE SANTA MARIA DEL ORO, JALISCO

OPTIMIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL LA OFICINA DE PRESIDENCIA
MUNICIPAL.

PROTOCOLOS DEL AREA DE PRESIDENCIA
MUNICIPAL ADMINISTRACION 2015 - 2018.

* Paginal



"PROTOCOLOS DEL AREA DE PRECIDENCIA”
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DEL ORO, JALISCO.

INTRODUCCION:

Los presentes protocolos tienen como propésito contar con una guia clara 'y
especifica que garantice la 6ptima operacion y desarrollo de las diferentes

actividades de la oficina de Presidencia Municipal de Santa Maria del Oro, Jalisco.

Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada de los protocolos a seguir
para cada actividad laboral, promoviendo el buen desarrollo administrativo de la
oficina dando cumplimiento con ello a los objetivos establecidos en esta area.

Es importante sefalar que este documento esta sujeto a actualizacion en la
medida que se presenten variaciones en la ejecuciéon de los protocolos con el fin

de cuidar su vigencia operativa.
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PROCEDIEMIENTO:

Optimizacion de las Actividades del la Oficina de Presidencia Municipal.

OBJETIVO:
Atender a la ciudadania asi mismo administrar la documentacion recibida
en esta oficina facilitando de esta manera la informacién que recibe el Presidente

Municipal.

El Presidente Municipal es el representante politico, juridico y administrativo, asi
como el ejecutor de sus determinaciones; es ademas, el responsable directo de la
administracion publica municipal, y el encargado de velar por la correcta

prestacion de los servicios publicos.

MISION:

Ser un gobierno de principios y valores impulsando una administraciéon con
relaciones constructivas y cordiales con otros poderes y 6érdenes de gobierno, una

administracion incluyente y de dialogo con todos.

Recepcion, control y distribucion eficaz de la documentacion recibida en la oficina

Atencion a la ciudadania que acude a entrega de documentacién, asi como a

audiencia con el Presidente Municipal.
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PROTOCOLOS:

Representar al Ayuntamiento, asi como a las
Dependencias y ejecutar sus resoluciones.

Asumir la gestion de los negocios de la hacienda
municipal.

Conducir la politica financiera, politica, administrativa y
de desarrollo econémico, que beneficie e impacte a la
sociedad.

Formular, impulsar, promover y difundir programas,
propuestas, estudios e investigaciones sobre Ia
problematica municipal, tendientes a definir y establecer
politicas y estrategias para mejorar el nivel de vida de
los ciudadanos.

Dictar las medidas que a su juicio demanden las
circunstancias a fin de preservar y velar por la
seguridad, tranquilidad, asi como el orden publico.
Ejecutar y evaluar el cumplimiento de las metas y
compromisos planteados del Plan Municipal de
Desarrollo.

Formalizar y suscribir contratos o convenios con otros
Municipios, el Estado, la Federacidn, organizaciones de
la sociedad civil o la iniciativa privada para el logro de
los objetivos del Municipio y el bienestar de los
ciudadanos.
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