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1. OBJETIVO (GENERAL POR AREA) 

      Salvaguardar los recursos naturales del municipio de forma sostenible creando una 

cultura ambiental positiva en los ciudadanos.  

2.-MISION 

Contribuir a elevar la calidad de vida de los Quitupenses respondiendo a las demandas 

de la sociedad y a la problemática ambiental con eficiencia, eficacia,  puntualidad y 

constancia. 

3.-VISION 

Contar con un municipio mas saludable como resultado del cambio de actitud, hacia el 

entorno ecológico en conjunto con la experiencia, la tecnología y los recursos 

disponibles de esta dirección. 

4.-ALCANCE (por área) 

Servicios: 

PARQUES Y JARDINES 

 Mantenimiento de parques y jardines municipales. 

 Podas de árboles en aréas municipales. 

 Creación de áreas verdes. 

 Elaboración de parques rústicos. 

 Mantenimiento del vivero municipal. 

 Forestaciones y reforestaciones. 

 Evaluación y dictaminación  técnica del arbolado urbano. 

 Servicio contratado de podas. 

 

 

 



 

 

5.-  PUESTO: DIRECTOR DE DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA 

6.- PROCEDIMIENTO  

N.0 RESPONSABLE DESCRIPCION 

1.-Constancias de tala de 

leña o madera residual 

Feliciano Barragan 

Valencia 

A. Se recibe a ciudadano  que 

requiere solicitud. 

B. Se da formato para su 

llenado. 

C. Se llena formato por 

persona solicitante. 

D. Se comprueban requisitos. 

E. Se revisa información  de 

datos personales. 

F. Se da constancia si cumple 

con todos los requisitos, de 

lo contrario se rechaza. 

2.-Vegetación  A. Se reciben cartas de visitas 

por parte de SEMADES. 

B. Se realizan reportes de 

cumplimiento de acuerdo a 

los requerimientos que se 

realiza. 

C. Se guardan actas de cada 

trabajo que se realiza. 

D. Se muestran actas de 

trabajo. 

E. Se entrega reporte a 

SEMARNAT. 
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3.- AUTORIZAR OFICIOS 

 A. Se reciben oficios para 

autorizar. 

B. Se revisan oficios, datos y 

solicitud. 

C. Se verifican datos de 

solicitante. 

D. Se analiza factibilidad de 

solicitud. 

E. Se firma oficio o de lo 

contrario no se autoriza. 

F. Se entrega oficio. 

 

4.-PROMOCION Y 

DIFUSION AMBIENTAL 

 A. Se realiza programa  de 

actividades para el cuidado 

del ambiente. 

B. Se entrega a escuelas del 

Municipio involucrando a 

todos sus miembros. 

C. Se realizan actividades por 

estudiantes del Municipio. 

D. Se realiza reporte de logros 

y actividades realizadas. 

E. Se entrega comprobante a 

escuelas participantes. 

 

5.-RECIBIR ARBOLES POR 

PARTE DE LA 

SECRETARIA DE 

DESARROLLO RURAL 

 A. Se reciben arboles por parte 

de la Secretaria. 

B. Se realiza convenios de 

adopción de árboles. 

C. Se recibe solicitud por parte 

de los ciudadanos de 

adopción de arboles. 

D. Se revisa lugar y 

antecedentes de solicitante. 

E. Se dan arboles en adopcion 

si cumple con requisitos, si 

es para espacios publicos es 

gratuito. 

 

 

 

 

 

 



 

 

7.-DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

RESPONSABLE: FELICIANO BARRAGAN VALENCIA 

1.-CONSTANCIAS DE LA TALA DE LEÑA O MADERA RESIDUAL 

 

Inicio 

 

Recibir solicitud 

 

Dar formato 

 

Llenar formato 

 

Comprobar datos 

  

Dar constancia 

 

Fin  

 

 

 

 

 

 



 

 

2.- VEGETACION URBANA 

Inicio 

 

Recibir carta 

 

Realizar reportes 

 

Guardas actas 

 

Mostrar actas 

 

Entregar actas a Semarnart 

 

Fin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.AUTORIZAR OFICIOS 

 

Inicio  

 

Recibir oficios 

 

Revisar datos 

 

Verificar datos 

 

Es factible  o se  regresa 

 

Firmar oficio  

 

Entregar 

 

Fin  

 

 

 

 

 

 



 

 

4.- PROMOCIÓN  Y DIFUSION AMBIENTAL 

 

 

Inicio 

 

Realizar programa 

 

Entregar escuelas 

 

Realizar actividades 

 

Hacer reporte 

 

Entregar comprobante 

 

Fin  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5.- RECIBIR ARBOLES POR PARTE DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO 

RURAL 

 

Inicio 

 

Recibir arboles 

 

Elaborar convenios 

 

Recibir solicitud 

 

Es apto o  se niega la solicitud 

 

Dar arboles 

 

Cobrar cuota 

 

Revisar cuidado de arboles 

 

Fin  


