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1. OBJETIVO (GENERAL POR AREA) 

      Promover y dar seguimiento a as acciones para la ejecucion de las actividades artisticas 

y culturales de nuestro Municipio. 

2.-MISION 

Implementar  acciones de participación de los habitantes de Quitupan, aumentando el 

numero de talleres y grupos, a travez de los valores culturales, como una alternativa 

trascendental  de vida principalmente en niños y jovenes, creando espacios adecuados 

para la práctica de actividadesque exalten la cultura local y universal. 

3.-VISION 

Lograr que , con la base en la misión, Quitupan se distinga a niver regional por la 

generación de productos culturales  de alta calidad y por una oferta variada de 

posibilidades para poner el practica las habilidades artísticas de los habitantes del 

Municipio. 

4.-ALCANCE (por área) 

Servicios: 

 Danza folklórica. 

 Guitarra. 

 Teclado. 

 Mariachi y banda. 

 Pintura de óleo. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5.-  PUESTO: DIRECTOR DE DEPARTAMENTO DE CULTURA 

6.- PROCEDIMIENTO  

N.O RESPONSABLE DESCRIPCION 

1.-Gestion  de apoyos  Fabio Rojas Valerio A. Se realiza 

planeación de 

evento cultural. 

B. Se elabora oficio 

solicitando apoyo a 

la secretaria del 

estado. 

C. Se envía ala 

secretaria. 

D. Se recibe respuesta 

de estado. 

E. Se firma de 

recibido. 

F. Se da apoyo a 

encargadas de 

evento. 

G. Se realiza apoyo 

2.-Promotor Talleres  A. Se organizan talleres. 

B. Se buscan patrocinadores. 

C. Se difunde en medios de 

comunicación escrita. 

D. Se promocionan en 

escuelas y lugares públicos. 

E. Se realiza taller. 

F. Se toman fotografías. 

G. Se publican en periódico 

mural. 
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III. Promocionar 
intercambios culturales 

 A. Se organizan 
actividades 
culturales, que 
involucren la 
participación  de 
otras entidades. 

B. Se envia invitación 
de talleres. 

C. Se recibe invitados. 
D. Se realiza evento. 
E. Se entregan 

reconocimientos. 
F. Se archiva 

documento con 
información de 
eventos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7.-DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

RESPONSABLE: FABIO ROJAS VALERIO 

1.-GESTIONES DE RECURSOS 

Inicio 

Realizar planeación  

 

Elaborar oficio 

 

Enviar 

 

Recibir apoyo  

 

Firmar  

 

 Dar apoyo 

 

Fin  

 

 

 

 

 



 

 

 

2.- PROMOVER TALLERES 

Inicio 

 

Organizar Talleres 

 

Buscar patrocinadores 

 

Difundir 

 

Promocionar en escuelas 

 

Realizar talleres 

 

Tomar fotografias  

 

Presentar en periodico mural 

 

Fin 

 

 

 

 



 

 

 

3.-PROMOCION DE EVENTOS CULTURALES 

 

Inicio  

 

Organizar actividades culturales 

 

Enviar invitaciones 

 

Recibir invitados 

 

Realizar evento 

 

Entregar reconocimiento 

 

Hacer reporte de evento 

 

Fin  


