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1. OBJETIVO (GENERAL POR AREA)

Dar mantenimiento oportuno a caminos y arroyos del municipio para que estén en
condiciones optimas cuando se requieran.

2. MISION

Atender las necesidades de las comunidades en cuanto a la realiacion de rehabilitacion
de caminos rurales o vecinales y de uso comun, el desazolve de arroyos comunitarios,
encause de rios y demas necesidades, asi como la coordinacion con los demas
departamentos.

3. VISION

Ser un departamento de brinde atencién a todas las comunidades mediante un
calendario de mantenimiento Yy servicios programado con equidad y cumplimiento de
tareas.

4. ALCANCE (por area)
SERVICIOS
Servicios:

e Apoyo a obras de los departamentos del ayuntamiento.

e Construccion y mejoras a caminos rurales y areas recreativas

e Mantenimiento en temporal de lluvias en vias de comunicacion terrestres.
e Re-encauzamiento y desazolve de rios y arroyos.

e Apoyo a las necesidades en lineas de agua potable.
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5.- PUESTO: DIRECTOR DE MAQUINARIA

6.- PROCEDIMIENTO

N.O RESPONSABLE DESCRIPCION
1.-Programa de actividades Efrén Cervantes A. Se identifican
Sandoval actividades que
se van a realizar.
B. Serealiza

cronograma de
ejecucion de
actividades.

C. Se establecen
objetivos.

D. Se asignan
actividades a
cada empleado.

E. Se supervizan

actividades.
2.-Apoyo a obras del H. A. Se asigna obra
Ayuntamiento B. Se solicita apoyo de
maquinaria

C. Serevisa que este en
condiciones optimas.
D. Se manda a operadores
ayudar con el fin de
reducir costos.
E. Setermina trabajo.
F. Se lleva maquinaria a
bodega .
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Se revisa maquinaria.
Se da mantenimiento
periodico a cada equipo,
para evitar
descomposturas.

Se limpia.

Se cambia de aceite.

Se revisa motor.

Se guarda, dejandose en
buenas condiciones.

3.- Mantenimiento de
Equipo
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7.-DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE: EFREN CERVANTES SANDOVAL

1.-PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Inicio

Identificar actividades

Realizar cronograma

Establecer objetivos

Asignar actividades

Supervisar actividades

Fin
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2.-APOYO A OBRAS DEL HAYUNTAMIENTO

Inicio

Designar obra

Recibir solicitud de apoyo

Revisar maquinaria

Enviar maquinaria

Realizar trabajo

Terminar trabajo

Regresar maquinaria

Fin
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3.- MANTENIMIENTO DE EQUIPO

Inicio

Revisar maquinaria

Dar mantenimiento

Limpiar

Cambiar aceite

Resvisar motor

Dejar en condiciones optimas

Guardas

Fin
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Gobierno Municipal de Quitupan, Jal.

2012-20135

PUESTO: OPERADOR

PROCEDIMIENTO

N.O

RESPONSABLE

DESCRIPCION

1.-Apertura de caminos

José de JesUs Barragan
Barragdn

Se realiza revision de
caminos.

Se opera
adecuadamente las
unidades de
magquinaria pesada.
Se realiza acomodo
de caminos, para
hacer mas facil el
acceso.

Se regresa
maquinaria.

Se acomoda en lugar
destinado.

Se informa que se
termino trabajo.

2.-Evitar desbordamientos y
proteger puentes

mmo o w

Se detecta rio en
malas condiciones.
Se revisa lugar.

Se lleva maquinaria.
Se pasa maquinaria.
Se reparan dafios.
Se da mantenimiento
a puentes.

Se guarda
maquinaria.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL

JOSE DE JESUS BARRAGAN
PROCEDIMIENTO

BARRAGAN

1.- APERTURA DE CAMINOS

Inicio

Revisar caminos

Operar adecuadamente

Realizar acomodo de caminos

Regresar maquinaria

Acomodar

Informar que se termino trabajo

Fin
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2.-EVITAR DESBORDAMIENTOS Y PROTEGER PUENTES
Inicio
Detectar rios en malas condiciones
Revisar lugar
Reparar con maquina
Dar mantenimiento a puentes
Guardar maquinaria

Fin
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