
 
 
 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE CENTROS DE CONVIVENCIA Y ALIMENTACIÓN PARA ADULTOS MAYORES 

Y GRUPOS PRIORITARIOS 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TECOLOTLAN JALISCO 

PARA EL AÑO 2021 

NOMBRE TEMPORALIDAD DESCRIPCIÓN 

ENTREGA DE MATERIA PRIMA A COMEDORES 1 VEZ POR SEMANA SE LLEVA LA MATERIA PRIMA PARA LA 
PREPARACIÓN DE ALIMENTOS (VERDURA, 
CARNE Y ABARROTES) LOS DÍAS HÁBILES 

ENTREGA DE REPORTE DE RACIONES MENSUALMENTE SE ENTREGA UN REPORTE A DIF JALISCO DE 
LAS RACIONES ENTREGADAS A CADA 
BENEFICIARIO DE ACUERDO A LOS DÍAS 
HÁBILES 

LISTA DE ASISTENCIA MENSUALMENTE SE LLENA UN FORMATO DE ASISTENCIA 
DONDE LOS BENEFICIARIOS FIRMAN LA 
ENTREGA DE ALIMENTO MENSUALMENTE. 

ACTUALIZACIÓN DE PADRÓN DE 
BENEFICIARIOS 

1 VEZ AL AÑO SE ACTUALIZA LA INFORMACIÓN DE LOS 
BENEFICIARIOS Y SE AGREGAN MAS 
PERSONAS PARA EL APOYO. 



 
 
 
 
 
 

 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEPARTAMENTO PROGRAMA DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA EN LOS 

PRIMEROS MIL DÍAS DE VIDA 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TECOLOTLÁN, JALISCO 

PARA EL AÑO 2021 

 

 
NOMBRE TEMPORALIDAD DESCRIPCIÓN 

INSCRIPCIÓN DE BENEFICIARIOS TRES MESES SE LES HACE UN ESTUDIO QUE SE LLAMA 
EFFIA Y SE RECOGE LA DOCUMENTACIÓN 
DEL BENEFICIARIO PARA COMPLETAR EL 

EXPEDIENTE 

CAPTURA DE padrón DOS MESES SE SUBE TODA LA INFORMACIÓN DEL 
BENEFICIARIO AL SISTEMA DIF JALISCO PARA 

SABER SI SON APTOS PARA RECIBIR EL 
PROGRAMA 

PROYECTO CUOTAS DE RECUPERACIÓN UNA SEMANA CON LA CUOTA DE RECUPERACIÓN QUE 
PAGAN LOS BENEFICIARIOS SE HACE LA 

COMPRA DE 
FRUTA Y VERDURA QUE SELES DA A LOS 

BENEFICIARIOS EN DOS ENTREGAS 



 

 
PLATICAS MENSUALES SE LES DA UNA PLATICA DE ORIENTACIÓN 

ALIMENTARIA ANTES DE CADA ENTREGA A 
LOS BENEFICIARIOS Y RESPONSABLES DEL 

PROGRAMA 

LISTAS DE ASISTENCIA MENSUALES SE DEBE FIRMAR CADA ENTREGA UNA LISTA 
DE ASISTENCIA PARA COMPROBAR QUE SE 
ENTREGO LA DOTACIÓN AL BENEFICIARIO 

LAS CUALES SE MANDAN A DIF JALISCO 

ENTREGA DOTACIÓN MENSUALES SE LES ENTREGA LA DOTACIÓN A LOS 
BENEFICIARIOS DEL PADRÓN 

COMITÉS DE CONTRALORÍA UN MES SE FORMA UN COMITÉ EN CADA LOCALIDAD 
EL CUAL SE ENCARGA DE VERIFICAR QUE EL 

PROGRAMA DE USE ADECUADAMENTE 

TOMA DE PESO Y TALLA TRIMESTRAL SELES PIDE TRES PESO Y TALLA A LOS 
BENEFICIARIOS DE 6 A 24 MESES PARA 

CAPTURAR Y ASÍ MANDARLOS A DIF JALISCO 

ENCUESTAS DE ACEPTACIÓN UN MES SELES HACE UNA ENCUESTA A CADA 
BENEFICIARIO PARA SABER QUE ES LO QUE 

MAS ACEPTAN DE LA DOTACIÓN 

EVALUACIONES MENSUALES SE LES APLICA UNA AL INICIO DEL AÑO 
ENCUESTA INICIAL Y OTRA ENCUESTA FINAL 
AL FINAL DEL AÑO Y LAS ENCUESTAS DE LAS 

PLATICAS QUE SE LES DAN CADA MES 

RECEPCIÓN DE ALIMENTOS MENSUAL DESCARGA DE DESPENSA Y LECHE Y SE HACE 
UNA RECEPCIÓN DE ALIMENTOS LA CUAL SE 

ENVÍA AL DEPARTO DE SEGURANZA 
ALIMENTARIA A DIF JALISCO 

CALENDARIOS DE ENTREGA MENSUAL SE HACE UN CALENDARIO CON LAS FECHAS 
QUE SE ENTREGARA LA DOTACIÓN EN LAS 
COMUNIDADES Y SE ENVÍA ADIF JALISCO 



 
 
 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEPARTAMENTO DESAYUNOS ESCOLARES 
 

SISTEMA APARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TECOLOTLÁN, JALISCO 

PARA EL AÑO 2021 

NOMBRE TEMPORALIDAD DESCRIPCIÓN 

 
RECEPCIÓN DE ALIMENTOS 

 
MENSUAL 

Descarga de Despensa y Leche 
Y se elabora un reporte de para notificar el 
estado de los productos. 

 
CALENDARIOS 

 
MENSUAL 

Se programan las salidas de entregas a los 
Plantel. 

 
ENTREGAS 

 
MENSUAL 

Entrega de dotación de acuerdo a la 
cantidad de los beneficiarios por Plantel 
Escolar. 

 
LISTAS DE ASISTENCIA 

 
MENSUAL 

Se entregan a cada Plantel Educativo para 
llevar un registro. 

 
INSCRIPCIÓN DE BENEFICIARIOS 

 
3 MESES 

Se registran a los menores para que puedan 
Ser beneficiarios en dicho programa. 

 
COMITÉS DE CONTRALORÍA SOCIAL 

 
EVENTUAL 

Se elaboran reuniones por plantel para elegir 
a los nuevos integrantes que se encargaran 
de cuidar la elaboración de los productos y 
Dar cumplimiento a las reglas de operación. 



 

 
 

TOMA DE PESO Y TALLA 
 

EVENTUAL 
Se lleva a cabo toma de peso y talla para 
llevar un registro de menores con riesgos 
Alimentario. 

 

CAPTURA DE PADRÓN 
 

EVENTUAL 
Subir a plataforma los datos de cada menor 
para poder ser beneficiario. 

 
TEMAS DE ORIENTACIÓN ALIMENTARIA 

 

 
EVENTUAL 

Se imparten dichos 8 Temas DE Orientación 
Alimentaria a los padres de familia para 
darles a conocer algunos temas de higiene 
Personal entre otros. 



 
 
 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEPARTAMENTO ASISTENCIA SOCIAL COMUNITARIA A PERSONAS DE 

ATENCIÓN PRIORITARIA 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TECOLOTLÁN, JALISCO 

PARA EL AÑO 2021 

NOMBRE TEMPORALIDAD DESCRIPCIÓN 

INSCRIPCIÓN DE BENEFICIARIOS TRES MESES SE LES HACE UN ESTUDIO QUE SE LLAMA 
EFFIIA Y SE SOLICITA LA DOCUMENTACIÓN 

DEL BENEFICIARIO PARA COMPLETAR EL 
EXPEDIENTE 

CAPTURA DE PADRÓN DOS MESES SE SUBE TODA LA INFORMACIÓN DEL 
BENEFICIARIO AL SISTEMA DIF JALISCO PARA 

SABER SI SON APTOS PARA RECIBIR EL 
PROGRAMA 

PROYECTO CUOTAS DE RECUPERACIÓN TRIMESTRAL CON LA CUOTA DE RECUPERACIÓN QUE 
PAGAN LOS BENEFICIARIOS SE HACE LA 

COMPRA DE FRUTA Y VERDURA QUE SE LES 
DA A LOS BENEFICIARIOS CADA TRES MESES 

PLATICAS MENSUALES SE IMPARTE PLATICAS DE ORIENTACIÓN 
ALIMENTARIA ANTES DE CADA  ENTREGA A 
LOS BENEFICIARIOS Y RESPONSABLES DEL 

PROGRAMA 



 

 
LISTAS DE ASISTENCIA MENSUALES SE DEBE FIRMAR CADA ENTREGA UNA LISTA 

DE ASISTENCIA PARA COMPROBAR QUE SE 
ENTREGO LA DOTACIÓN AL BENEFICIARIO 
LAS CUALES SE MANDAN A DIF JALISCO 

ENTREGA DOTACIÓN MENSUALES SE LES ENTREGA LA DOTACIÓN A LOS 
BENEFICIARIOS DEL PADRÓN 

COMITÉS DE CONTRALORÍA UN MES SE FORMA UN COMITÉ EN CADA LOCALIDAD 
EL CUAL SE ENCARGA DE VERIFICAR QUE EL 

PROGRAMA SE USE ADECUADAMENTE 

TOMA DE PESO Y TALLA TRIMESTRAL SE PIDE TRES TOMAS DE PESO Y TALLA A 
LOS BENEFICIARIOS DE 2 A 5 AÑOS 11 

MESES PARA CAPTURAR Y ASÍ MANDARLOS 
A DIF JALISCO 

EVALUACIONES MENSUALES SE LES APLICA UNA AL INICIO DEL AÑO 
ENCUESTA INICIAL Y OTRA ENCUESTA FINAL 
AL FINAL DEL AÑO Y LAS ENCUESTAS DE LAS 

PLATICAS QUE SE LES DAN CADA MES 

RECEPCIÓN DE ALIMENTOS MENSUAL DESCARGA DE DESPENSA Y LECHE Y SE HACE 
UN LISTADO DE ALIMENTOS LA CUAL SE 

ENVÍA AL DEPARTO DE ASEGURASE 
ALIMENTARIA A DIF JALISCO 

CALENDARIOS DE ENTREGA MENSUAL SE HACE UN CALENDARIO CON LAS FECHAS 
QUE SE ENTREGARA LA DOTACIÓN EN LAS 
COMUNIDADES Y SE ENVÍA ADIF JALISCO 

 


