
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PARA RECIBIR Y DAR TRÁMITE A LAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN EL SOLICITANTE 
DEBE DE CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS: 

•  NOMBRE DE QUIEN SOLICITA LA INFORMACIÓN 

•  UN DOMICILIO O CORREO ELECTRÓNICO 

•  LA INFORMACIÓN QUE DESEA CONOCER Y 

•  EL SOPORTE MATERIAL EN QUE SE REQUIERE (copias simples o certificadas, 
discos compactos, etc.) 

EL TRÁMITE DE UNA SOLICITUD DE INFORMACIÓN NUNCA EXCEDERÁ LOS 5 DÍAS 
HÁBILES, A MENOS QUE SE FIJE UN PLAZO ADICIONAL DE 5 DÍAS MAS QUE SERÁN 
NOTIFICADOS CON ANTELACIÓN. 

EL ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA ES GRATUITO, SIN EMBARGO, EL COSTO DEL 
SOPORTE MATERIAL EN EL QUE SE ENTREGUE LA INFORMACIÓN SE COBRARA AL 
SOLICITANTE DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS VIGENTE


