
PLAN ANUAL DE TRABAJO AÑO 2017 DEL AREA ADMINISTRATIVA Y/O DIRECCION: PROYECTOS

DET H, AYUNTAMIENTO COCULA, ]ALISCO 2O].5 2018.

NOMBRE DEL PROYECTO

l..INTRODUCCION

LOs OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN ATCANZAR EN ESTE PIAN OE TRABAJO

NACE A PARTIR DE LA BUSQUEDA DE MEJORAS DENTRO DEL SERVICIO PÚBLICO DE ESTA COMUNIDAD PARA BBINOAR EL APOYO NECESARIO

PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS TANTO INDIVIOUAlEs COMO COTECTIVOS EN BENEFICIO DE LA CIUOADANIA.

DIAGNOSTICO: DEBIDO A LA ATTA NECESIDAD DE PRESENTAR PROYECTO DENTRO DE I,OS PROGRAMAS DE LAS DIFERENfES DEPENDENCIAS

GUSERNAMENTALES LAS CUATES OFRECEN DIVERSOSAPOYOSA LA CIUDADANIA, SE CREA ESTA AREA/DEPARTAM E NTO LA CUAL CONSISTE EN

OAR INFORMACION, ORIENTACION, ASICOMO LA ELABORACION DE PROYECTOS DANDO ASI UNA ATENCION PROFESIONAL Y PERSONALIZADA

OE INI9CIO A FIN DET MISMO.

OBJEfIVO GENERAL: CUMPLIR CON LOS OBIETIVOS Y METAS ESTABLECIDAS, ASI COMO LOS IINEAMIENTOS DENTRO DE LA REALIZAC ON DE

CADA UNO DE LO5 PROYECTOS ENCOMENDADOS.

2.-OBTETTVO5 PARfTCUtARES EN RELACTON AL MANETO DEL PROYECTO (OUET|VOS ESPECT;|COS).

. ASESORIAY APOYO EN PROYECTOS PARA LA CIUDADANIA (SAGARPA, CEDER, EIENEMPIEO, SEDESOL, ENTRE OTROS PROGRAMAS),

. ASE5ORIAY APOYO DT IDEAS OE NEGOCIO O NEGOCIOSYA EXI5IENTES (CReCE.UDG.FO]AT).

. A5ESORIA Y APOYO EN PROYECfOS DE DEPARTAMENTOS/DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO EN BENEFICIO DE LA SOCIEDAD.

META: BRINDAR 1OO% OE ATENCION A LA POBLACION EN GENERAL EN LA REALIZACION DE PROYECTOS PARA LA OBfENCION DE LOS SENEFICIOS

QUE OFRECE GOBIERNO MEDIANTE SUs DIVERSOS PROGRAMAS,



3.- AlINEACION CON CONSIDERACIONES ESTRATEGICAS Y TACTICAS OE tA ORGANIZAC¡ÓN

ESRATEGIAS O ACCIONES GENERALES: APROVECHAMIENTO DE TODOS LOS MEDIOS NECESARIOS D€ COMUNICACIÓN, APOYO, ASESORIA,

BUSQUEDA ETC- PARA LA REALIZACION CORRECIA Y OPORTUNA OE CAOA PROYECTO,

CONSIDERAR LAS ESTRATEGIAS PARACONTROLAR ELOE]ETIVO DET PROYECTO, EL €SFUERZO (HORAS PON PERSONA), ELTIEMPO

(D¡AS/CALEN DARIO) Y LOSCOSÍOS REQUERIDOS PARA E! PROYECTO,
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4.- PROCE5O5, POLTTTCAS, GUrAS y TECNtCAS

LOS PROCEDIMIENTOS, GUIAS POLITAS YT€CNICAS PARA LA REALIZACION DEL PROYECTO SE ENCUENTRAN OOCUMENTADOS EN

NORMA ESTANDAR, LIBsO O TEXTO, DOCUMENTACION DE PROCESOS, MATERIAL DE CURsO..

FORMAS DE OPERAR:

. Listado de solic¡tudes (Nombres, ldea de proyecto y/o negocio ya existente, Domicil¡os, Teléfonos, Necesidades priñcip¿les,
posible programa ad¿ptado a sus necesidades, Notas, Comentar¡osy Referencias),

Reportes de Act¡v¡dades Generales (Resultados de Proyectos aceptados/en proceso, áreas o departamentos involucrados en
la elaboración de cada proyecto¡ Eventos en donde se ha participado, Capacitaciones aplicadas y adquiridas, Convenios de
colaboración et€.).

. B¡tácora de activ¡dades (Activ¡dades d¡ar¡as más frecuentes, SeBuimiento y Status de proyectos y eventos).

. ASenda (Citas o eventos de relevancia)

NOTA: CABE sEÑALAR QUE CONFORME AT PROGRAMA EN cURsO REQUERIDO Y YA ESATANDo oENTRo DE LA APLICACIÓN DEL PRoYEcTo soN
sUS CONVOCATORIAS, POLITICAS, REQUISITOS Y LINEAMIENTOS.

5.. PIAÍ{ OE MEDICIONTS DEL PROYECTO

. OE CONFORMIDAD A LAS FASES DE CICLO OE VIDA DEL PROYECTO, SE REALIZAN TAS SIGUIENTES MEDICIONES

. TIEMPO ESTIMADO INICIAL CONFORME A LA TECNICA SELECCIONADA PARA EL PROYECTO,

. FACE DE FACTIBILIDAD/INICIO/CONCEPCION

. ESFUERZO DIRECTO ESTIMADO

. FASE OE PLANEACION Y DISEÑO/ORGANIZACIÓN Y PREPARACION/ELABORACION

. FASE DE CONSTRUCION/REALIZACION DELTRAEAJO

. SOLICITUDES D€ CAMEIO CRíICAS,



MfiODOLO6TA /FASES/ETAPAs:

5,1. SE INICIA CON LA DE TA IOEA DEL PROYTCTO POR PARTE DELCIUDADANO,

5,2.. SE CANALIZA AL AREA O DEPENDENCIA EN ET QUE SE ENCUENTRE LA INFORMACION O APOYO QUE REQUIERE, O SE INICIA EL PROYECTO

CONFORM€ A LAS CONVOCATORIAS, REGTAS, NORMASVIGENIES OEL PROGRAMA A SEGUIR, (CABE SEÑAIAR QUE LOS sEQUIs|Tos cAMEIAN
CADA ETAPA O AÑO DE 5U EJECUCION).

S,3. sE REALIZA UN FONDEO GENERAL DE LO QUE sE BUSCI O SEQUIERE OBIENER (DTPENDIENDO DÉL PROGRAMA EN CURSO).

5.4 st coMlENza EL PRoctso PARA LA REALTzACToN DEL PRoYEcTo iLoGoIrpo (SroGAN), paRTE ADMrNtsr RATtva, coNTABI r, FrNANctERa,

DISEÑO DE IMAGEN, ETC, (sEGÚN SEA EL CASO).

5,5. UNA VEZ TERMINBADO EL PROYECTO SE INGRESA A SISTEMA (SEGÚN ET CASO}Y SE LE OA SEGUIMIENTO OPORTUNO),

5.. PARA TODAS TAS FASES

EN CADA FASE OEL PROYECfO SE DEBERAN REALIZAR MEDICIONES DE

. Ot]RACION EST¡MADA Y RFAI

. DURACION ESTIMADA TOTAL=DIRACION ESTIMADA lNlClAL +EXTENCION ES AUfORTZADAS

. ESFUERZO ESTIMAOO PARA LAS ADICIONESY ESFUERZO ESTIMAOO TOTAT. cosros.

7.- rasE DE CONSfRUCCTON/REAUZACTON OE!TRABAJO

8.- FASE DE €ULMINACION Y PUES]A EN MARCHA/CIERRE/TRANSICION.



ACIIVIDADES/TASEs/ITAPAs 11 t2 13

5E II¡ICIACON TA PRTS'I{fACIOI{ DE TA IDTA DET PROYECTO PORPARfE

2

S€ C.ANATIZA ALAREA O DEPENOENCIA EN Et qUE SE TNCUTNIRE LA

INTORMACIO¡¡ O APOYO QUE REQUIERE, O 5E ¡NICIA EL PROY€CTO

CONFORMEA LAS CONVO<ATORIA5, R'GTA5, NORMASVIGTNTES DEL

PROGRAMA A SEGUIR. (CA8E SEÑATÁR QUE LOs REqUISffOSCAMBIAN
.¡OA ÉTAPA O AÑO DE 5U EJTCUCIOI{).

5E REALIZA UN FONDEO 6ENERAL DT tO QUE SE AUSCA O5E OUIERE
O3f ENER IOEPENOIENOO OÉL PRO6RAMA EN CURsO)

SE COMI'fl24 EL PROCESO PARA LA REALIzACION OEI.PROYTCTO

ILOGOTIPO (S TOGAN), PARTE AOM IN ISÍRAfIVA, CONÍAALE, fINANCIERA,

DtsEÑO DE |MAG€N, ETC. (5E6ÚN tEAEtCA5O).
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