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DESCRIPCION DE CADA PUESTO

Oficial del Registro Civil:

Se encuentra regulado en la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco Capitulo

Il Art. 15 al 22 bis.

Auxiliar de Registro Civil.

Atencién al publico

Integracion de expedientes para diversos actos
Expedicion de actas

Levantamiento de actas de divorcio
Aclaraciones Administrativas de actas
Atencion e informacion

Levantamiento de Registro de Nacimiento
Llenado de actas

Control de traducciones

Anotaciones Marginales por Orden Judicial.
indices e informes diversos

Notificaciones

Anotaciones

Estadistica mensual

Anotaciones marginales de matrimonios
Control de traducciones

Anotaciones Marginales de defuncién

Captura, expedicién y cambios de CURP.



e Envi6 y recepcién de actas foraneas

CONTROLES INTERNOS

Los controles internos de esta oficina se llevan a través del volante de control que
mensualmente se remite a la Direccion Estatal de Registro Civil del Estado,
anexandosele la documentacién que se relaciona en el mismo, para efecto de
revision y archivo. A continuacion se muestra el volante de control del mes de

Octubre de 2015. A esto se le conoce como estadistica mensual.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

De las actividades a realizar en esta oficialia se encuentran:

» Campafa anual de Registros extemporaneos

Campana anual de Reconocimiento de hijos

Y Y

Campana anual de Matrimonios colectivos

rl

» Campana anual de Expedicion de actas a un bajo costo

Con estas actividades se beneficid a una poblacion aproximada de 5,000

personas.



RESULTADO DE ACCIONES REALIZADAS
DURANTE EL ANO DE 2015.

ACTO TOTAL
NACIMIENTOS 600
DEFUNCIONES 300
MATRIMONIOS 180

SOLICITUD DE MATRIMONIO 180
DIVORCIOS 30
RECONOCIMIENTOS 13
ADOPCIONES 00
INSCRIPCIONES 81
ACLARACIONES 50
ADMINISTRATIVAS
CURP 500
INEXISTENCIAS 15
ACTAS EXPEDIDAS 5,000
TOTALES 6,949

NOTA: SUJETO A CAMBIOS




FECHA DE ACTUALIZACION: 23 DE NOVIEMBRE DEL 2015

VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2018



