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INTRODUCCION

El presente manual de organizacion de la Direccién de Turismo, es de observancia
general, como instrumento de informacién y de consulta. El manual es un medio
de familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles jerarquicos
que conforman esta organizacion. Su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada uno de los servidores publicos que la
integran y asi evitar la duplicidad de funciones

DIRECTORIO

Nombre: Ing. José Martin Lopez Barajas
Cargo: Director de Turismo

Domicilio: Calle Juarez No 12. Col. Centro
San Juanito De Escobedo, Jalisco.
Teléfono: 386 754 09 01 Cel. 3311544803.

Nombre:

C. Sonia Juarez Valderrama.

Cargo: Subcoordinador de Turismo.
Domicilio: Calle Juarez No 12. Col. Centro
Teléfono: 386 75 4 09 01



MARCO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de Jalisco.

¢ Ley Organica Municipal del Estado de Jalisco

¢ Ley Federal de Turismo

e Ley de Promocion y Fomento al Turismo del Estado de Jalisco.

¢ Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de San Juanito De
Escobedo

* Reglamento de Turismo del Municipio de San Juanito De Escobedo.

ORGANIGRAMA

Presidente Municipal:

Ing. José Antonio Sanchez Gonzélez.

Regidor de Turismo:

Director de Turismo:

Ing. José Martin Lépez Barajas

Subdirectora de Turismo:

C. Sonia Judrez Valderrama.




OBJETIVO

Fomentar el trabajo en equipo junto con los prestadores de servicios, mediante la
gestién, promocion y coordinacion entre los sectores y las dependencias de
Gobierno Federal, Estatal y Municipal, asi como generar promotores turisticos
profesionales, para desarrollar e impulsar el turismo, asi como contribuir al
desarrollo econdémico del Municipio de San Juanito De Escobedo.

DESCRIPCION DE PUESTOS Y FUNCIONES

[ 1.- Nombre del puesto: Director de Turismo |

2. Ubicacion del Puesto:
Domicilio: Calle Juarez No 12. Col. Centro San Juanito De Escobedo, Jalisco.

| 3. Tipo de contratacién: Confianza

4. Relaciones de Autoridad:
4.1 Puesto inmediato superior: Presidente Municipal.
4.2 Puestos inmediatos inferiores: Subordinacién de turismo

5. Limites de Autoridad:
Las que le confieren las Leyes en la materia.

6. Funciones:
a) Ser enlace entre los prestadores de servicios y los diferentes niveles de
Gobierno.

b) Realizar gestiones para el beneficio de los centros turisticos

c) Apoyar en la creacién de nuevos productos turisticos y el desarrollo de los
diferentes sitios con vocacion turistica.

d) Fomentar y apoyar en la realizacion de proyectos ejecutivos para los diferentes
productos turisticos del Municipio de San Juanito De Escobedo.

e) Representar al Presidente Municipal en eventos politicos, administrativos y
sociales, cuando este mismo, asi lo disponga.

f) Y desarrollar todas aquellas actividades o funciones inherentes al area, que
sean encomendadas por el Presidente Municipal




7. Perfil del Puesto:

7.1 Escolaridad: Estudios en Licenciatura.

7.2 Conocimientos en: Turismo y aspectos del municipio.

7.3 Habilidades personales: .
Templanza, paciencia para trabajar bajo presion, amabilidad, honestidad vy
responsabilidad.

NOTA: SUJETO A CAMBIOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2015

VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2018




7. Perfil del Puesto:

7.1 Escolaridad: Estudios en Licenciatura.

7.2 Conocimientos en: Turismo y aspectos del municipio.

7.3 Habilidades personales:

Templanza, paciencia para trabajar bajo presién, amabilidad, honestidad y

responsabilidad.

| 1.- Nombre del puesto: Subdirector de Turismo |

2. Ubicacion del Puesto:
Domicilio: Calle Juarez No 12. Col. Centro San Juanito De Escobedo, Jalisco.

| 3. Tipo de contratacién: Confianza

4. Relaciones de Autoridad:
4.1 Puesto inmediato superior: Director De Turismo.
4.2 Puestos inmediatos inferiores: No Aplica.

e —

5. Limites de Autoridad:
Las que le confieren las Leyes en la materia.

|

6. Funciones: .
a) Realizar enlace entre los prestadores de servicios y los diferentes niveles de
Gobierno.

b) Realizar tramites de gestiones para el beneficio de los centros turisticos

c) Apoyar en la creacion de nuevos productos turisticos y el desarrollo de los
diferentes sitios con vocacion turistica.

d) Realizar los tramites necesarios para la realizacién de proyectos ejecutivos
para los diferentes productos turisticos del Municipio de San Juanito De
Escobedo.

e) Fomentar y generar proyectos ejecutivos para los diferentes productos
turisticos del Municipio de San Juanito de Escobedo.

f) Y desarrollar todas aquellas actividades o funciones inherentes al area, que
sean encomendadas por el Director de Turismo.




