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INTRODUCCION

L2l presente documento ha sido elaborado con el proposito de normar las acciones
para la acreditacion de asignaturas de los planes de estudio vigenies en el Sistema Nacional
de Institutos Tecnoldgicos.

En su contenido se describen los objetivos de cada uno de los procedimientos gue lo
conforman, asi como la base legal, normas de operacion, descripeidn de las actividades,
diagramas de flujo v anexos correspondicntes.

Este documento fue claborado conjuntamente por la Dirececidn General de Institulos
Teenolégicos v la Prosecretaria Técnica de la CIDAP. El ambito de difusién del presente
documento es ¢l de los Institutos Tecnoldgicos v la propia Direccidn General de Institutos
Tecnologicos.

CAPITULO PRIMERO.
PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION DE ASIGNATURAS DE
LLOS PLANES DE ESTUDIO EN EL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE ZAPOTLANEJO.
Articulo 1.- Este reglamento tiene por objeto establecer normas y actividades para la
acreditacion de las asignaturas de los planes de estudio de Licenciatura-Técnica,
Licenciatura y Posgrado (especializacion, maestria y doctorado) autorizados para los
Institutos Tecnoldgicos del Pais.
CAPITULO SEGUNDO.,
NORMAS DE OPERACION
Articulo 2.- El presente procedimiento se aplicard para la evaluacion de los alumnos que se
encuentren inscritos c¢n cualquier curso, apareciendo en el listado definitivo que
_ proporcionara el Departamento de Servicios Escolares del Instituto, a los profesores a
/| través del Departamento Académico correspondiente.
Articule 3.- Al inicio del curso el profesor proporcionara la siguiente informacion al
alumno;
a) Objetivo del curse.
b) Aportacién del curso al perlil profesional.
¢) Requisitos preliminares del curso.
d) Temario del curso.
Inidades de aprendizaje del curso v su respectiva bibliografias
) Estrategias didacticas a seouir.
g} Los criterios de evaluacion y acreditaclon respectiva.
h) Calendarizacion del trabajo semestral.

entregarlas al Departamento Académico correspondiente ¢n ¢l tiempo programado,
debiendo informar previamente a sus alumnos dichas calificaciones.
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Articulo 6.- La calificacion que se asiente al alumno, deberd estar basada en la evaluacion
del proceso de ensefanza-aprendizaje. en el cual el profesor deberd tomar en cuenta el
trabajo  escolar (considerando  participacion en clase, elaboracion de trabajos de
investigacion individuales o de grupo, disefio v analisis de practicas, examenes escritos u
orales, entre otras) realizado por el estudiante en el periodo escolar.
Articulo 7.- Para que el alumno acredite una asignatura en cualgquier oportunidad que se
considere ¢n e¢ste apartado, es indispensable que éste apruche el 100% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios,
Articulo 8.- La escala de calificacidn sera de 0 (cero) a 100 (cien) en cualquier
oportunidad que se considere en este apartado. La calificacion asentada para una asignatura,
corresponde al promedio antmético de las calificaciones obtenidas en las unidades,
teniendo en consideracion el Articulo 6; en cualquier otro caso, se asentara NA en la
oportunidad correspondiente.
Articulo 9.- La calificacion minima aprobatoria en cada unidad de aprendizaje serd de 70
(setenta).
Articulo 10.- El profesor comunicara al alumno el resultado de su evaluacion. examen vy
calificacion en cada unidad de aprendizaje, antes de efectuar la evaluacion siguiente.
Asimismo, deberd  entregar al  Departamento  Académico correspondiente dichas
alilicaciones, entregandole la documentacién conforme al articulo 5, de este instructivo.
irﬁculﬂ 11.- El alumno que no se presente en el lugar, fecha y hora sefialadas para
esarrollar el examen o la actividad a evaluar de una asignatura sin causa justificada, se le
onsiderardn no acreditadas las unidades de aprendizaje incluidas en dicha oportunidad.
Articulo 12.- En curse normal. los alumnos podrin acreditar las unidades de aprendizaje
de los programas de estudio mediante las siguientes oportunidades de evaluacion:
a) Ordinaria,
b) Regularizacion.
¢) Extraordinaria.
Articulo 13.- En curso de repeticion, los alumnos podrin acreditar las unidades de
aprendizaje de los programas de estudio mediante las siguientes oportunidades de
evaluacion:
a) Ordinaria.
b) Regularizacion.
Articulo 14.- 51 una asignatura no ¢s acreditada en curso de repeticién, el alumno tendra
derecho a un sélo examen especial.
Articulo 15.- La oportunidad ordinaria de acreditacion del programa de estudios debera
realizarse sobre cada unidad de aprendizaje; pudiéndose aplicar un maximo de hasta 2
unidades en cada sesion de evaluacién. Con la salvedad de la evaluacion de las residencias
prolesionales que se realizan de acuerdo a su propio manual.
Articule 16.- El alumno tendra una sola oportunidad ordinaria de acreditacion en cada
unidad de aprendizaje tanto en curso normal como en el de repeticidn,
Articulo 17.- 8i el alumno obtiene una calificacion no aprobatoria en una oportynidad
Tlmarm. y tiene apmhadds comao mimmu el 40% de la% led’idea d& aprendma 3 tcndra't
d
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décimas, se tomard en cuenta ¢l entero inmediato superior, en caso contrario se tomara el
entero obtenido.
Articulo 18.- Si ¢l alumno no logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en la oportunidad ordinaria, calificacion de la
asignatura se asentard como neo acreditada (NA) en la columna de ordinario del acta de
calificaciones, en curso normal o repeticion, seglin sea ¢l caso.
Articulo 19.- Si el alumno en el examen de regularizacion del curso normal no logra
acreditar el 100% de las unidades de aprendizajc, pero acredita al menos el 70% de las
mismas, tendrd derecho al examen extraordinario. En caso contrario repetird la
asignatura. Cuando el namero de unidades correspondientes al 70% resulte un ndmero
fraccionario, igual o mavor a cinco décimas, se tomara en cuenta el nimero entero
inmediato superior, en caso contrario se tomard el entero obtenido.
Articulo 20.- 5i ¢l alumno no logra aprobar como mimimo el 70% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en el examen de regularizacion, la calificacion de
Ja asignatura se asentard como no acreditada (NA) en la columna de regularizacién del acta
de calificaciones, en curso normal o repeticion, segln sea el caso.
rticulo 21.- Tanto ¢l examen de regularizacion como ¢l extraordinario se realizarin
gntes de finalizar €l curso de acucrdo al calendario escolar vigente.
rticulo 22.- Si hasta ¢l examen extraordinario de una asignatura el alumno no acreditd
el 100% de las unidades de aprendizaje, se asentard como no acreditada (NA) la asignatura
en curso normal en la columna de extraordinario del acta de calificaciones; pudiendo optar
por; a) Curso de repeticion, o b) Examen global.
Articulo 23.- E] alumno podra cursar en repeticion solo una vez cada asignatura v deberd
hacerlo en el siguiente periodo que se ofrezea, siempre vy cuando se cuente con los recursos
para ello y cuando exista cupo suficiente.
rticulo 24.- Al alumno inscrito ¢n curso de repeticion, no sc le tomaran en cuenta
ninguna de las unidades de aprendizaje acreditadas en ¢l curso normal de la asignatura
correspondicnte.
Articulo 25.- Il examen global procede para ¢l alumno autodidacta que sin haber cursado
la asignatura lo solicite y cubra con los prerrequisitos Académicos establecidos.
Articulo 26.- Si el alumno autodidacta no acredita la asignatura en el primer examen
global podra optar por:
a) Cursar la asignatura considerandose como curso de repeticion.
b Solicitar un segundo examen global.
Articulo 27.- El alumno autedidacta podrd presentar hasta dos exdmenes globales en
\ asignaturas dilerentes por periodo, respetando la seriacion de las asignaturas.
Articulo 28.- El examen especial procede para el alumno gue se encuenire en los
siguientes casos:
a).- Cuando en la oportunidad ordinaria del curso de repeticion apruebe menos
del 40% dc las unidades de aprendizaje.
= Cuando en la oportunidad de regularizacién dcl curso de repeticidn, no
apruebe el total de las unidades de aprendizaje del programa de estudigs de la
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¢).- Cuando el alumno autodidacta, no logre acreditar la asignatura en el curso de
repeticion o en el segundo examen global.
Articulo 29.- Tanto el examen especial como los examenes globales estarin integrados
por el 100% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios de la asignatura
respectiva, cuando la asignatura sea tedrico-practica, debera incluirse la calificacion de las
practicas,
Articulo 30.- Tanto en cl examen especial como los exdmenes globales, s¢ deberin
acreditar la totalidad de las unidades de aprendizaje del programa de actividades de la
asignatura, con una calificacion minima aprobatoria de 70.
Articulo 31.- Tanto el examen especial como ¢l examen global, deberan ser solicitados
por el alumno al Departamento de Servicios Liscolares quien autorizara previo acuerdo con
la Division de estudios profesionales, si éstos proceden.
Articulo 32.- El Jefe de la Division de estudios profesionales, conjuntamente con el Jefe
del Departamento Académico correspondiente coordinard ¢l proceso de examen especial v
de los exdmencs globales en las fechas programadas,
Articulo 33.- Tanto ¢l examen especial como los exdmenes globales serdn elaborados,
aplicados y calificados por una comision de tres profesores desighados por el Jefe del
epartamento Académico correspondicnte, debiéndose determinar en forma conjunta el
5 | tamero de sesiones en que se realizara el examen.
i rticulo 34.- El alumno debera presentar el examen especial de una asignatura. en el
eriodo programado dentro del eiclo escolar siguiente a cuando incurrié en esa situacion. y
)W sélo podra presentar hasta dos exdmenes especiales en dicho periodo.
Articulo 35- Il alumno para tener derecho a presentar un examen especial o un examen
global, debera cubrir la aportacién ccondmica respectiva,
Articulo 36.- El alumno no podri reinscribirse ¢n la modalidad escolarizada de manera

. temporal:
: e A. Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacidn escolar, hasta
M por un maximo de dos periodos Escolares.
B. Cuando tenga que presentar dos o mds cvaluaciones especiales,

Articulo 37.- El alumno no podri reinscribirse en la modalidad escolarizada de manera
delinitiva en el SNIT:
a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situaciom escolar.
b} Cuando no acredite como minimo el 50% de los créditos cursados en las
asignaturas de nuevo ingreso.
¢} Cuando no logre la acreditacién de una asignatura en el examen especial.
d) Cuando haya agotado los periodos Lscolares permitidos come miéximo para
concluir su plan de estudios.
e) Cuando abandone sus estudios por mas de tres periodos Escolares para el nivel
' Licenciatura y dos periodos Escolares para Licenciatura-Téenica, va sean alternod o
CONSeCcUlvos.
f) Cuando viele las diﬂpnsiciﬂncs reglamentarias alterando el funcionamientd de la
I1'tb‘t]f1!¢10fm€ apreciacion l:le la autﬂndad mmpetenre o sca sujeto de sanciones

disciplin
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Articulo 38.- Todo alumno que haya cursado al menos un semestre en el plantel, tiene
derecho a darse de baja parcial en algunas asignaturas durante el transcurso de las dos
primeras semanas a partir del inicio oficial de clases, respetando siempre el criterio de
carga minima reglamentatia, como es definida en el inciso 1.2.2.38. El alumno podra
también, durante este mismo periodo de 2 semanas, darse de alta en aquellas asignaturas
que tengan vacantes y que no hayan side canceladas de mmcio por falta de aspirantes a
cursarlas; remarcando que para este proposito no se abrirdn nuevos grupos bajo ninguna
circunstancia; ello en el entendido que no se excede la carga maxima sefialada en el inciso
1.2.2.38. Para poder realizar este tramite, el alumno manifestard su determinacidén por
escrito al Jefe de la Divisién de estudios profesionales, guien notificara al Jefe del
Departamento de Servicios Lscolares si procede la baja, o en su caso la alta. Lo anterior a
excepcion de lo previsto en el manual de procedimientos para las residencias profesionales.
Articulo 39.- Todo alumno que haya cursado al menos un semestre en el plantel, tienc
derecho a darse de baja temporal en la totalidad de las asignaturas. Para poder realizar
este tramite, ¢l alumno manifestard su determinacién por escrito al Jefe de la Divisidn de
estudios profesionales quicn notificard al Jefe del Departamento de Servicios Escolares si
procede la baja. Lo anterior a excepeion de lo previsto en el manual de procedimientos para
las residencias profesionales,
Articulo 40.- Bajo condiciones especiales, un alumno que hava cursado al menos un
semestre en el plantel, tiene derecho a darse de baja temporal parcial en una asignatura
antes de que haya transcurrido el 40% del periodo lectivo correspondiente, siempre v
cuando mantenga la carga minima reglamentaria, de lo contrario sole podra darse de baja
temporal en la totalidad de las asignaturas. Debe aclararse que esta condicidn se reflejard en
el kardex del estudiante como una asignatura abandonada. por lo que se asentaran a manera
de calificacion las siglas btp-aa, mismas que no lienen valor para efectos de caleulo del
, ~promedio general. Bajo ninguna circunstancia sc permitird abandonar dos veces la misma
asignalura ni lener mds de tres asignaturas abandonadas en ¢l periodo de su carrera. Para
poder realizar este tramite, el alumno manifestard su determinacion por escrito al Jefe de la
Division de estudios profesionales, quien notificard al Jefe del Departamento de Servicios
Escolares si procede la baja. Lo anterior a excepcion de lo previsto en el manual de
procedimientos para las residencias profesionales.
Articulo 41.- Cuando el alumno decida no continuar con sus estudios, podrd solicitar la
certificacion de las asignaturas que haya cursado.
Articulo 42.- En cualquier momento que el alumno solicite constancia de calificaciones, lag~
asignaturas no acreditadas no serdn computadas para el promedio general v en caso de
existir asignaturas no acreditadas en dicho momento, éstas deberan indicarse 'nl ;
se ncluyen promedios. Las asignaturas abandonadas aparecerdn en
calificaciones,

sunaﬁlmlmeme l’m‘ 1{: tanto, dmha carga deheréi ser de 38 crcdltos meu minjmo y 64
gréditos como mdximo, respectivamente, a excepeion de lo que se md1 ue en el
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procedimientos para las residencias profesionales, cuando éstas se cursan. Para efectos de
definicion de los valores limites mencionados se pueden utilizar los valores promedio
anuales.

Articulo 44.- Los alumnos de nueve ingreso no podran reinscribirse en la modalidad
escolarizada del Sistema Nacional de Institutos Tecnologicos, si no coneluyeron su periodo
escolar o si no cumplieron lo estipulado en el articulo 36, Inciso b).

TITULO SEGUNDO.

PARA POSGRADO

Articulo 45.- La calificacidn que se asiente al alumno, deberd estar basada en la evaluacién
del proceso de enscfianza-aprendizaje, en el cual el profesor deberd tomar en cuenta el
trabajo escolar (considerando participacién en clase, elaboracion de trabajos de
investigacion individuales o de grupo, disefio y andlisis de practicas, exdamenes escritos u
orales, entre otras ) realizado por el estudiante en el periodo escolar.

Articulo 46.- Ta cscala de calificacion serd de 0 (cero) a 100 (cien) en cualguier
oportunidad que se considere en este apartado. Cuando el promedio resulte con fraccion
decimal igual o superior a cinco décimas, se aumentard la calificacion al entero inmediato
superior ¥y en caso conlrario, permanecerd el entero obtenido.

Articulo 47.- La calificacion minima aprobatoria es 70 (setenta) por asignatura, pero sc
debe alcanzar un promedio general minimo de 80 (ochenta) para aspirar a obtener el grado
Académico o diploma correspondiente.

Articulo 48.- Los alumnos de especializacion, ¥ maestria podrén solicitar la acreditacion de
sus conocimientos previos a través de examenes globales, hasta cubrir un maximo del 30%
del total de eréditos del programa que cursen. Para ello solicitaran por escrito al Jefe de la
Division de estudios de posgrado e investigacion la celebracion de un examen global de la
asignatura que se desee acreditar,

Bl Jefe del Departamento Académico, previa consulta al consejo de posgrado, determinard

st procede la solicitud vy, en caso afirmativo, autorizara el examen global de la asignatura
solicitada y enviard la documentacion correspondiente al Departamento de Servicios
Escolares para elaborar las actas de calificaciones respectivas.

8i el solicitante aprucba el examen, tendrd opeidn a solicitar otro examen global para otra
asignatura v asi sucesivamente, hasta alcanzar el 30% de los créditos.

Para el programa de doctorado convencional con antecedente de maestria. los alumnos s6lo
podran acreditar hasta el 50% de los créditos de las asignaturas optativas a través de
examenes globales, excluyendo los créditos de las actividades de investigacion como
seminarios, proyectos de tesis v otras.
Para el plan de estudios del doctorado convencional con antecedentes d
tomara como maximo el 30% de los créditos de las asignaturas i
exclusivamente.
Para el plan de estudios de doctorado version investigacion,
asignaturas a través de examenes globales.

plantel, tiene derecho a darse de baja parcial en algunas asignaturas durante ¢l t
le las dos pnmems semanas a parhr de] inicio oficial de cfasrcs reﬁpuandu empre el
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53, El alumno podra también, durante este mismo periodo de 2 semanas, darse de alta en
aquellas asignaturas que lengan vacantes ¥ que no hayan sido canceladas de inicio por falta
de aspirantes a cursarlas; remarcando que para este proposito no se abrirdn nuevos grupos
bajo ninguna circunstancia;: ello. en el entendide de que no se excede la carga maxima de
48 créditos sehalada en el Articulo 53. Para poder realizar este tramite, el alumno
manifestard su determinacion por escrito al Jefe de la Division de estudios de posgrado ¢
investigacion antes de cumplirse el plazo sefialado. la solicitud debera contar con la
autorizacion de su asesor, tutor o director de tesis; en casos especiales se considerara el
dictamen del Jefe del Departamento Académico. Posteriormente, el Jefe de la Divisidn de
estudios de posgrado e investigacion, notificara al Jele del Departamento de Servicios
Liscolares si procede la baja o en su caso la alta,
Articulo 50.- Todo alumno de posgrado que haya cursado al menos un semestre en el
plantel, tiene derecho a darse de baja temporal en la totalidad de las asignaturas. Para
poder realizar este tramite, el alumno manifestara su determinacion por escrito al Jefe de la
ivision de estudios de posgrado e investigacion antes de cumplirse el plazo sefialado, la
glicitud deberd contar con la autorizacion de su asesor, tutor o director de tesis; en casos
cspeciales s¢ considerard el dictamen del Jefe del Departamento Académico.
osteriormente, el Jefe de la Division de estudios de posgrado e investigacidn, notificara al
Jelte del Departamento de Servicios Escolares si procede 1a baja.
Articulo 51.- Bajo condiciones especiales. un alumno de posgrade que hava cursado al
menos un semestre en el plantel. tiene derecho a darse de baja temporal parcial en una
" asignatura antes de que hava transcurrido el 060% del periodo lectivo correspondiente,
sicmpre ¥ cuando mantenga la carga minima reglamentaria, fijada como de 12 créditos de
acuerdo al Articulo 33; de lo contrario solo podrd darse de baja temporal en la totalidad de
las asignaturas, Debe aclararse que esta condicion se reflejard en el kardex del csmudiante
como una asignatura abandonada, por lo que se asentarin a manera de calificacion las
siglas btp-aa, mismas que no tienen valor para cfectos de cdleulo del promedio general.
Bajo ninguna circunstancia se permitird abandonar dos veces la misma asignatura ni tener
mas de tres asignaturas abandonadas en el periodo de su posgrado. Para realizar este
tramite, el alumno manifestard su determinacion por eserito al Jefe de la Division de
estudios de posgrado e investigacion antes de cumplirse el plazo sefialado. la solicitud
debera contar con la autorizacion de su asesor, tutor o director de tesis; en casos especiales
se considerara el dictamen del Jefe del Departamento Académico. Posteriormente. el Jele
de la Division de estudios de posgrado e investigacion, notificara al Jefe del Departamento
de Servicios Escolares si procede la baja.
Articulo 52.- Cuando el alumno decida no continuar con sus estudios, podra solicitar la
certificacion de las asignaturas que hava cursado.
Articule 53.- En cualquier momento que el alumno solicite constancia de calificaciones, 1z
asignaturas no acreditadas no serdn computadas para el promedio general v en casc
existir asignaturas no af ditadas en dicho momento, éstas deberan indicarse iinicame
se incluyen promedios.’\ las a}ig J
calificagipnes,
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Articulo 54.- La carga minima reglamentaria para cursar estudios de posgrado se fija como
de 12 créditos semestrales o su equivalente para cualquier otro periodo de estudios, y la
carga maxima reglamentaria se fija como de 48 créditos semestrales o su cquivalente.
Articulo 55.- Los alumnos podran elegir el tema de tesis cuando éste se circunscriba
dentro de los programas de investigacion de la institucion y sugerir a su asesor, futor o
director de tesis; en tal caso deberan solicitarlo por escrito al Jefe de la Division de
estudios de posgrado ¢ investigacion. De lo contrario, el Jefe del Departamento Académico
autorizara a propuesta del consejo de posgrade o claustro doctoral de la academia
respectiva, segun proceda.

Articulo 56.- Los alummos del programa de especializacion, maestria o doctorado no
podran reinscribirse de manera definitiva cuando:

a)  Reprueben en dos ocasiones una misma asignatura,

b)  Reprucben dos asignaturas diferentes.

Abandonen sus estudios por un periodo mavor de seis meses sin previa
autorizacion del Jefe de la Divisién de estudios de posgrado e investigacion con
recomendacion del Jefe del Departamento Académico correspondiente.
No hayan presentado el informe de avance de su proyecto de tesis al término de
cada periodo lectivo después de concluido el segundo periodo. El avance en el
proyecio de tesis, debera estar avalado por el asesor, tutor o director de tesis; en
el caso de no cubrir lo establecido, el alumno solicitard con la aprobacion del
ascsor, tutor o dircctor de tesis una prorroga ante ¢l Jefe de la Division de
gstudios de posgrado ¢ investizgacién.
e} Sidespués de habérseles requerido al final del ultimo periode lectivo, no hayan
presentado su seminario de tesis,
f)  El trabajo de investigacion realizado no satisfaga las caracteristicas de fondo v
de forma exigidas para ¢l nivel correspondiente.
g)  Reprueben el examen predoctoral, para estudios del nivel de doctorado.
h) No estén titulados o no hayan obtenido su acta de recepeidn profesional,
%’ﬂénduse un perfodo de gracia de 1 afio como maximo, a partir de la fecha de
ingreso formal al programa de posgrado,

i) Cuando viole las disposiciones reglamentarias alterando el funcionamiento de
la inslitucidon en apreciacion de la autoridad competente, o sea sujeto de
sanciones disciplinarias por parte de las autoridades competentes.

Articulo 57.- La acreditacion de una asignatura no aprebada deberd hacerse repitiendo el
curso ordinario ¥ cumpliendo con los requisitos correspondientes. La calificacion obtenida
en el curso no aprobado no se tomara en cuenta para ¢l calculo del promedio general.

| Articulo 58.- Los alumnos de doctorado que hayan acreditado todas las materias basicas
del plan de estudios convencionales, deberan prescntar ¢l examen del seminario
, predoctoral donde muestren el planteamiento del problema original a resolver e
proyecto de investigacion v su capacidad para realizar investigacion original,
Articulo 59.- La acreditacion del seminario predoctoral es requisito para contindar con
programa de doctorado.

Articulo 60- Los alumnos de los programas de especializacion disponen de
acrn.dnar la totalidad de los créditos del plan de estudios y el limite maxf Mo p a la

|
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presentacion del examen para obtener el diploma de especialista es de 2 afios a partir de la
fecha de ingreso. Este periodo puede ampliarse si el director Académico de la DGIT asi lo
autoriza, mediando para ello escrito del director del plantel que avale la solicitud del
alumno, previa recomendacion del consejo de posgrado o academia respectiva.
Articulo 61.- Los alumnos de los programas de maestria de tiempo completo disponen de 2
afios ¥ los de tiempo parcial de 4 afios, para aprobar la totalidad de los créditos del plan de
estudios. Asimismo, dispondran de 5 aflos para presentar ] examen de grado, los periodos
son contados a partir de la fecha en que el candidato inicid sus estudios. Después de este
plazo. para obtener autorizacidon de presentar el examen de grado, los candidatos deben
cursar y aprobar un minimo de 12 créditos complementarios al programa cursado
originalmente. Este dltimo requisito puede obviarse si el director Académico de la DGIT
ast lo autoriza, mediando para ello escrito del director del plantel que avale la solicitud del
alumno, previa recomendacitn del consejo de posgrado o academia respectiva, segin
corresponda. Los créditos que un estudiante curse v apruebe para tener derecho a presentar
el examen de grado cuando éste se otorgue después del limite establecido, podrin no ser
considerados para la certificacion de los estudios correspondientes ya que tienen como
(mico propdsito la actualizacion de los conocimientos adquiridos.
Articulo 62.- Los alumnos de los programas de doctorado quienes presenten como
intecedente de estudios la Licenciatura disponen de 4 afios para cubrir la totalidad de los
creditos del plan de estudios y disponen de 3 afios los alumnos que presentan como
aptecedente de estudios, la maestria; contabilizados en ambos casos a partir de 1a fecha del
ingreso al programa. Asi mismo, en ambos casos dispondra de un periodo maximo de 6

afios para la obtencidn del grado de doctor. Después de este plazo para obtener autorizacion
| de presentar el examen de grado de nivel de doctorado, los candidatos deben cursar y
aprobar un minimo de 18 créditos, Este ultimo requisito puede obviarse si ¢l Director
Académico de la DGIT asi lo autoriza, mediando para ello escrito del director del plantel
que avale la solicitud del alumno, previa recomendacion del claustro doctoral, consejo de
posgrado o academia respectiva, segin corresponda,

CAPITULO TERCERO.
Disposiciones generales

Articulo 63.- Las situaciones no previstas en el presente procedimicnto serdn analizadas v
dictarninadas por el Director General de Institutos Tecnoldgicos Superior de Za rmlanejn.
Articulo 64.- El Ambito de aplicaciéon del presente procedimiento, es ¢l de/los planteles
que conforman ¢l Sistema Nacional de Institutos Tecnoldgicos Superior de Zapotlanejo.
Articulo 65.- Este procedimiento deberd ser dado a conocer por la direccibn del plantel a
toda la comunidad del Instituto Tecnoldgico Superior de Zapotlanejo.
Articulo 66.- El presente procedimiento entrard en vigor a partir d¢ la fecha de su
autorizacion por la Comision Interna de Administracion v Programacion de la Secretarfa de
Educacion Publica. Serd revisado y actualizado de manera conjunta por\l}zmecwtaria

Técnica de la CIDAP y la Direccion General de stlitumﬁ Tecnologicos, corff base en las
observaciones recibidas por escrito de todo el Siste %th aciopgl de Tnstitutos nalﬁgigggi_.\l
I [ st

TITULO PRIMERO
/{”

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
/ Fecha de elaboracion: 28/Octubre/2009 U -’ - ‘Ragina 10 de 27
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Articulo 67.- Procedimiento para la acreditacion de asighaturas

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Jefe del Departamento de Servicios
Escolares del Instituto Tecnoligico

Jefe del Departamento Académico
correspondiente

Profesor de Licenciatura-Técnica,
Licenciatura y Posgrado

Profesor’ de LicenciaturaTTécnica
v Licenciatura

1.- Emite ¥ entreea listado de alumnos debidamente
inscritos por asignatura. a los Departamentos
Académicos,

Registra en archivo.
2.-Reciben y distribuyen listados por asignatura a
los profesores bajo su adscripeion. Registra en
archivo,
3.- Recibe listados. Archiva temporalmente.

4.- Inicia curso proporcionando la informacion
referida al desarrollo del programa de la asignatura
respeclo a:
a) Objetivo del curso.
b) Aportacion al perfil profesional.
¢) Requisitos preliminares del curso.
d) Temario del curso.
¢) Unidades de aprendizaje v
bibliografia.
f) Estrategias didacticas a seguir v el procedimicnto
para asignar calificacion,
g) Los criterios de evaluacidén y su acreditacion
Tespectiva,
h) Calendarizacion del trabajo semestral,
5.- Desarrolla ¢l curso v aplica oportunidad
ordinaria v dictamina si el alumno:
5.1 Acredita el 100/100 de las unidades de
aprendizaje.
5.2 Acredita menos del 100/100, pero 40/100 o mds
de las unidades de aprendizaje, podrd optar por la
opin\ﬂunidad de repularizacion.

| [ {

su respectiva

Fecha de elaboracion: 28/0ctubre/ 2000
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RESPONSABLE ACTIVIDAD
Profesor de Licenciatura-Técnica y | 5.3 Acredita menos del 40/100 de las unidades de
Licenciatura. aprendizaje:

a) En caso de curso normal, repetird la asignatura o

podra optar por ¢l examen global.

b} En caso de curso de repeticion. cstard en
situacion de examen especial,

6.- Aplica oportunidad de  regularizacion v
dictamina si el alumno:

6.1 Acredita el 100/100 de la unidades de
aprendizaje,

6.2 Acredita menos del 100/100 pero 70/100 0 mas
de las unidades de aprendivaje.

a) En caso de curso normal, podrd oplar por la
oportunidad extraordinaria.

b) En caso de curso de repeticion, estard en
situacion de examen especial,

6.3 Acredita menos del 70/100 de las unidades de
aprendizaje.

a) En caso de curso normal, repetird la asignatura.
b} En caso de curso do repeticiom, estara en
situacion de examen ¢special.

7= Recibe los listagdos, Archiva temporalmente,

Fecha de elaboracion; 28/0ctubre/2000
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5 RESPONSABLE ACTIVIDAD |

I |
Profesor de Licenciatura-Técnica y || 8.- Elabora, aplica v califica ¢l examen especial v/o
Licenciatura global. I

9.- Asienta en el acta ¢ informa al alumne la
caliticacion.

10.~ Lntrega los exdmenes evaluados al Jefe del
Departamento Académico para su resguardo.

11.- Entrega actas de calilicaciones (original v dos
copias) al Jefe del Departamento  Académico
correspondiente.

Profesor de posgrado 12.- Evalla su asignatura, en escala de 0 a 100 en
términos de los inciso 1.2.3.1 y 1.2.3.2, v emite
calificacion de exdmenes ordinario o extraordinario
¢ curso normal o de repeticion, segln sea el caso. ¥
reporta al Jefe del Departamento Académico
correspondiente.,

Jefe del Departamento Académico| 13- Recibe las actas de calificaciones de la
correspondiente. ¢valuacion ordinaria, regularizacion o
extraordinaria, vy de los cxamenes especiales v/o
globales, archiva su copia vy envia original al
Departamento de Servicios Lscolares v copia a la
 Divisién de estudios profesionales.

Escolares., informa oficialmente al alumno.

/ / ; |3.- Recibe informacion  oficial  de sy
( );‘ iy siluacion académica.
I}

i
|
TiTUMGUNDﬂ.

DIAGRAMAS DE FLUJO.
iagrama de flujo del procedimi
de Licenciatura-Técnica y Lice

-

. o 3 3 ! 3 3 L} [ i ¥ i ¢
Jefe del Departame fc:u{de]'wmm I4.- Recibe original y procesa la informacion e

Fecha de elabm‘hcién: 2840
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Desarrolla el
curse y aplica
oportunidad
de
acreditacion
ordinaria.

JEFE DEL JEFE DEL
DEPTO. DERTO. PROFESOR
ACADEMICO =
DE CORRESPONDI- ACREDITACION .
SERVICIOS ENTE CURSO NORMAL OF LA SITUACION DEL | ALUMNO EN SITUACION DE
ESCOLARES PARA EL ALUMNO ASIGNATURA ALUMMNO EXAMEN ESPECIAL
'1
! [5]
Emite y Reciben y Aplica
entrega distribuyen oportunidad
listados de listados por — ordinaria y
alumnas |-+ 2signatura a "] determina las
inscritas a las docentes. siguientes
los deptos, opciones:;
académicos Inicia curso
COrres- in-formande a I‘
los alumnos 1 1000100 < 401100
sobre ol
- Acredita 14 Aplica
asignatura oxamen

= 40000

opartun
regular

Aplica

¥ determina las
sigulantes:
opciones:

idad de
izacidn

Fecha de eluboracidn: 28/Qctubre/2006
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oportunidad
de

requlariagion

¥ determina

las siguientas
el s -

JEFE DEL | JEFE DEL DEPTO
DEPTO. ACADEMICO. PROFESQOR
CURS0 B
ssmﬂimﬁ CORRESPONDE- NORMAL MRESEI[‘:FIGN SITUACION | ALUMNO EN SITUACION DE
ESCOLARES ENIE PARA EL ASIGNATURa | DEL ALUMNO EXAMEN ESPECIAL
ALUMNO
<4000 100/100 <1600
Acredita la 10000
asignatura

Fecha de elaboracion: 28/0ctubre/2006
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= 1000100

@-ﬂ-—

aportunidad
axtraordinaria
y determina
las siguientes
opciones:

JEFE DEL JEFE DEL
DEPTO, DEPTO. PROFESOR
ACADEMICO
DE SE| =
Esscgggégs cog;&:g:gm CURSO NORMAL “CRE;’EIT_TIGN SITUACION DEL l ALUMNO EN SITUACION DE
PARAEL ALUMNG |, DELA ALUMNQ EXAMEN ESPECIAL
<7000
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Diagrama de flujo del procedimiento para la acreditacion de asignaturas
de Licenciatura-Técnica y Licenciatura en los Institutos Tecnolégicos

JEFE DEL JEFE DEL DEPTO
DEPTO. ACADEMICO  ETOEERLR .

DE CORRESPONDIENT | CURSO NORMAL | ACREDITACION DE| SITUACIOM DEL ALUMNG EN
SERVICIOS E PARA EL ALUMNO LA ALUMNO SITUACION DE
ESCOLARES ASIGNATURA EXAMEM ESPECIAL

B
5 8
Recibe v Recibe tas El docente llena las actas con las calificaciones obtenidas por los alumnos y
procesg las = actasyse # entrega dichas actas de calificaciones al jefe del Departamento académico
actas de quada con
calificacians una copia
entreganda
griginal y
copia al jele
el depto, de
Servicios
Escolares,
CAPITULO CUARTO.
ANEXOS
ANEXO No. 1
GLOSARIO
Acreditacion | Es la  certificacion  del logro de los objetivos

/ f,
/i
Alur(iél Jgntud‘%dacta

Asignatura correquisito

"

e/ 2000

educacionales propuestos en ¢l programa de cstudio de
una asignatura.

ts el alumno que ha aprobado satisfactoriamente todas las
asignaturas en las que se ha inscrito, con la autorizacion
del Jefe de la Division de estudios profesionales, en el
Departamento de Servicios Escolares hasta el periodo
inmediato anterior, .
Es el alumno inscrito en el periodo escolar que adg uit.na'f
conocimicntos y habilidades de una asignatura sin !mberla|
cursado vy que s¢ somele a examencs globales para sul
reconocimicnto. \

puede  cursarse

Pagina 17 de 27
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Asignatura prerrequisito ks aquella asignatura con contenidos v habilidades que el
alumno debe acreditar primero, antes de cwsar la
asignatura que requiecre tales habilidades,

Calificacion Es ¢l resultado cuantitativo de una evaluacion que sirve
para indicar el rendimicnto escolar de los alumnos.
Curso de repeticion I's la asignatura que el alumno cursa por secunda ocasion

cuando no la ha acreditado cn curso normal o en el primer
examen global.

Curso normal Ls la asignalura que el alumno cursa por primera vez.
Examen Es el proceso de evaluacion didactico mediante ¢l cual se

valoran los conocimientos que poseen los alumnos
después de la ensefianza impartida. la habilidad para
relacionar y aplicar las adquisiciones logradas vy la
adccuada exposicion de las mismas; a la vez permite
obtener informacion de como se desarrolla la actividad
escolar con la [inalidad de revisarla v orientarla
permanentemente.

Evaluacion Actividad sistematica y continua. integrada dentro del
proceso cducativo, gque tiene por objeto proporcionar la
maxima informacion para mejorar esle proceso.

Examen especial Es aquel que se presenta como Gltima alternativa para
acreditar la asignatura v no causar baja definitiva del
sistema,

Examen global Es aquel que se aplica al alumno auwtodidacta para
acreditar la asignatura sin haberla cursado.

Segundo examen global Es una alternativa que el alumno dispone para acreditar

una asigpatura de manera autodidacta, sin necesidad
: fm curso de repeticion.
Examen ordinario uglique se aplica al alumno, como primera instancia,
ahfe/ ¢l periodo escolar sobre las unidades de
fdizaje del programa de estudios.
quel que s¢ aplica al alumno sobre las unidades de
endizaje que no hava aprobado en las evaluaciones
ordinarias.
Es aquel gque se aplica al alumno sobre las unidades de
aprendizaje que no hava aprobado en las evaluaciones
ordinarias v de regulatizacion del curso normal.
Periodo de tiempo en el cual se cursa una asignatura de
acuerdo con el calendario escolar vigente (SEP).
Es la persona que ostentando un titulo de Licenciatura,
preferentemente también un grado superior, se dedicala
las  actividades de  docencia, investigacion o
- vineulacion, v pertenece a la planta académica de la
Institucion. |

Profesor

s

aracion: 28/Octubre/2 0
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Profesor invitado s un profesor que no pertencee a la planta académica de
la institucion de manera permanente, pero se le invita a
que realice de manera temporal actividades de docencia.
investigacion o vinculacion.

Profesor huésped Es un profesor que no pertenece a la planta académica de
la institucion de manera permancnte. pero se le invila a
que realice durante un periodo determinado de tiempo
actividades de docencia, investigacion o vinculacién, Su
origen puede ser otra institucién educativa, centro de
investigacion o empresa, generalmente acordado a través
de programas de intercambio Académico con otras
instancias.

Profesionista libre Es la persona que ostentando un titulo de Licenciatura, v
preferentemente un grado superior, sin necesidad de
pertenecer a la planta académica del plantel, realiza de
manera temporal actividades de docencia, investigacion o
vinculacion,

ANEXO No. 2
Administracion de la reticula con fines de acreditacion

El sistema de créditos Académicos fue implantado en los Institutos Tecnoldgicos desde

sepliembre de 1973, Este es un sistema de administracion educativa que permite:

n Valorar las asignaturas con base en los objetivos educativos que satisfacen
como parte de la curricula, el grado de dificultad en su aprendizaje y el tiempo en que
se cubre el programa correspondicntc.

[ Ofrecer multiples opeiones a cada estudiante en cuanto a ndmero v tipo de

asignaturas; esto es, el alumno selecciona las que desea cursar en cada periodo
escolar de acuerdo a las bases académicas que posea, su capacidad intelectual v su
disponibilidad de tiempe para trabajo escolar, ete.
i Terminar la carrera en el minimo de tiempo, llevando una carga académica
maxima.

Programar adecuadamente las actividades extra-aula del alumno,

f\ considerando el tiempo que ocupa en actividades tanto en el taller o laboratorio,

biblioteca, mesas redondas, tarcas cspeciales, ele. /
| [ Utifizando la misma nomenclatura v valoracion que la ANUIES. en los créditos
0":'1{!1.4’111(,*03 s cmmdem que una hora de clas; ledrica pm’ semana-semestre genera olr:

i LL‘I, ¢ le asigna el valor de 1 (un_ojl credito |

I'f :{P/t Por lo tanto de cste sistema de créditos Académicos se tiene lo siguiente: |

1] 1 hora de clase tedrica = 2 criditos ,
g\ Q 1 hora de clase prictica = 1 erédito '\m{
Asl para una asignatura de|3\Rorasjledpicas v 2 horas practicas tendremos 8 crédirtes”

%___F_Mgaq tedri

‘F echa de elaboracion: 28/ 1ubre/2009
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2 horas pricticas = 2 créditos

Total 8§ eréditos
El alumno podra concluir el plan de estudios (considerando los periodos en que no se hava
reinscrito por cualquier causa) en un minimo de 7 (sicte) periodos v un maximo de 12
(doce). dependiendo de la carga académica en cada perfodo escolar, considerando que por
periodo podra cursar un minimo de 38 (lreinta v ocho) créditos v un méximo de 64 (sesenta
¥ cuatro). Por lo tanto ¢l alumno realizard su carga académica de acuerdo a su capacidad
intelectual y la disponibilidad de tiempo con que cuente, ademdas de los recursos
institucionales y las recomendaciones que para el caso indigue la Division de estudios
profesionales.
La administracion del plan curricular s¢ indica de acuerdo a prerrequisitos v correquisitos:
esto es, para el caso de que una asignatura A sea prerrequisito de una asignatura B, solo se
podra cursar la asignatura B después de haber acreditado la asignatura A, como se muestra
en la figura [ Otro tipo de prerrequisito se sefiala mediante simbolos como el asterisco en
la asignatura C de la figura 1.

La direccion de la Necha es horizontal

Asignatura Asignatura

B

Asignatura
C

Figura 1

* Esta asignatura deberd cursarse después una cierta cantidad de eréditos.
Ln la ligura 2, el alumno podrd cursar simultancamente A. B y C, si su avance reticular sc
lo permite: de no ser asi, debera cursar primero la asignatura B v cualguiera de las otras dos
asignaturas A ¢ C; si el alumno no acredita la asignatura B pero si acredita A 6 C, podra
continuar con las asignaturas posteriores a éstas (J & G, sceOn sea el caso). Estay
calificaciones no deben invalidarse por no acredilar la asignatura B.
Para poder curar la asignatura H es obligatorio haber acreditado las asignaturas G v E.
Por lo que respecta a las notas al pie de pagina de cada reticula, son recomendaciones
académicas que deberan atenc@gr?e ¢n la medida que permitan un adecuado avance reticular

del alumno, con flexibilidad dT '
|

s
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ANEXQ NO. 3
LA EVALUACION EDUCATIVA
Ll proceso que subyace a la acreditacion del desempefio Académico del estudiante. es el
proceso de evaluacion educativo.
Ademas de acreditar ¢l desempefio Académico de Jos estudiantes, ¢l proceso de evaluacion
cducativo es de gran importancia en el Sistema Nacional de Institutos Tecnoldgicos. ¥a que
nos permite conocer con objetividad, la calidad del servicio educativo que se ofrece a nivel
nacional.
Antes de iniciar la exposicién de algunas consideraciones Técnicas v metodoldgicas,
respecto a la evaluacion educativa; es conveniente explicar algunas preocupaciones vertidas
por muchos profesores del sistema en tormo a la manera como se entiende v se aplica este
proceso,
L.as ideas expresadas mds frecuentemente han sido las siguientes:
e bxiste en general una concepeidn muy heteragénea de la evaluacion educativa.
e La prdctica mas generalizada en este proceso se centra en el examen eserito.
* Sc¢ confunden frecuentemente: calificacion, certificacion y evaluacion, a fin de
cuentas la calilicacion y la centificacian forman parte de un proceso de evaluacion.
¢ 5S¢ desaprovechan los resultados obtenidos en esta praciica para retroalimentar ¢l
proceso de ensefianza-aprendizaje. por lo general se utilizan exclusivamente para
certificar ¢l aprovechamiento escolar,
La finalidad de este anexo. es tomar cn cuenta las opiniones vertidas, las sugerencias
hechas; v con base en csto, tratar de corregir las deficiencias que este proccso liene en la
practica cotidiana para proponcr una estrategia mds actual que permita mayor eficicncia v
calidad en este proceso.
Consideraciones generales:
I. La evaluacion del proceso ensefianza - aprendizaje tiene como finalidad:
3 Comprobar si se han logrado los objetivos de aprendizaje de las distintas
asignatluras que integran los planes de estudio,
| Contribuir a la planeacién de las actividades académicas.
Certificar ¢l desempefio Académico de los estudiantes.
| Apoyar ¢l trabajo de disefio y actualizacion de los planes y programas de
estudio,
Decidir la promocion del estudiante,
] Contribuir a elevar la calidad del educanda.
- La cvaluacion debe ser entendida como la resultante de la comparacion y ¢l andlisis dg
aprendizaje evidenciado del estudiante con la labor del profesor v los objetivos educativis
propuestos en los programas de estudio.
3. En la evaluacién del proceso de ensenianza-aprendizaje s¢ debe tomar en cuenta la
totalidad del trabajo escolar que realiza el estudiante durante el semestre, a saber! la

participacion en clase, elaboracion de trabajos documentales, realizacion de pricticas,
cxamenes (escrilos u orales). Muy i portant vaﬁuar ¢l desempefio integral del /
estudiante. / 2T
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4. La evaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje, debe ser permanente, en cste
proceso cumple tres intensiones educativas: diagndstica, formativa v sumaria y deberd
realizarse al inicio, durante v al final del semestre.
5. En la evaluacion del proceso de enscfianza-aprendizaje.  deberan cmplearse
procedimientos y Técnicas acordes a los contenidos educativos, que permitan comprobar la
capacidad de analizar, razonar, generalizar, evaluar v aplicar conocimientos.
6. La evaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje debe ser clara y objetiva para todas
las personas involucradas en ella.
Desarrollo de las actividades de evaluacion:
Al inicio del ciclo escolar
El maestro deberd realizar una evaluacion diagnéstica; entendida esta como la aplicacion de
un instrumento de evaluacion que al interpretarlo, nos permita conocer las capacidades v
deficiencias que existen en un grupo dado, con respecto a los objetivos educacionales de
una asignatura a impartir.
Los objetivos de la evaluacion diagnostica, son los siguientes:

e Conaocer las capacidades académicas del estudiante, con respecto al programa de

estudios que se va a desarrollar (aprendizajes requeridos).

» Realizar una adecuacién alumno - programa de estudio,

* Establecer estratcgias para atender los problemas de aprendizaje mas inmediatos.

e Organizar las aclividades profesores v de evaluacion, para obtener mejores

resultados en su labor cducativa.

Istrategia:
¢ deberd elaborar una prueba objetiva que comprenda reactivos con las siguientes
gracteristicas:
¢ Deben ser un muestreo del temario del programa que se va a desarrollar,

e [Dehen ser una muestra de los conocimientos adquiridos en semestres anteriores.
necesarios para lograr un buen aprendizaje del programa que se va a desarrollar,
I’sta evaluacion debera realizarse ¢n la primera semana de clases, con la finalidad de lograr

los objetivos propuestos:

1.- Conocer las capacidades académicas del estudiante (aprendizajes requeridos)

Esta evaluacion diagnostica, al mismo tiempo que nos permite reconsiderar la
programacion del semestre que empieza, también nos permite conocer las capacidades

(aprendizajes requeridos). Nos permite evaluar los conocimientos adquiridos en semestres
anteriores. en la medida en que, podemos detectar claramente las deficiencias que presents

los alumnos, producto estas de semestres anteriores. Esta deteccion permitird determinag/cn
que programas ¥ semestres sc generaron dichas deficiencias v lograr en f’ulffu-as
gencraciones elevar el nivel de aprendizaje en dichos programas.
2.- Permitir una facil adecuacion alumnos-programa de estudios \
Generalmente, cuando el profesor inicia sus labores semestrales, se encuentra que, \los
alumnos ya dominan lo que se les va a impartir: o bien. no entienden lo que se les é‘&f,
explicando porque no tienen los conocimientos previos suficientes: es decir. existe un
desfase entre el programg de estudio v la y ¢

|

A

e

e Wy

Fecha de elaboracidn: 28/

/" Pagina 23 de 27,

b

b



p—
:] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACREDITACION DE
Zapatianago ASIGNATURAS DE LOS PLANES DE ESTUDIOS
Insciuky Faovkine Supatis

INSTIUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ZAPOTLANEIO

En este sentido. la evaluacion diagndstica permite al maestro conocer la situacion real
respecto a los aprendizajes de los estudiantes y reorganizar su programacién: asi como.
elaborar una serie de estralegias encaminadas a optimizar el proceso educativo.

Lo anterior implica que. si los alumnos dominan los contenidos de un programa, se eleva I
calidad de estos, aumentados contenidos, profundizando en olros, ete,

3.- Resolver los problemas de aprendizaje mas inmediatos

La correcta aplicacion y utilizacion de la evaluacion diagnostica permitira que se detecten
con exactitud las carencias y deficiencias que presentan los alumnos ¥ 5 establezcan las
estrategias adecuadas (lareas, formularios asesorias extraclase, talleres de estudio, elc.) para
resolver dichos problemas, sin afectar el nivel del programa de estudio actual,

4.- Organizar las actividades de docencia y de evaluacion para obtener mejoras en su
gquehacer Académico,

El conocimiento objetivo de la relacion que existe entre el grado de conocimiento de los
alumnos y los contenidos del programa de estudio: la ubicacion exacta de las deficiencias
que tienen los alumnos, producto estas del trabajo desarrollado en semestres anteriores: el
establecimiento de las cstrategias més adecuadas para solucionar dichos problemas,
permitirdn una mejor organizacion. tanto en la labor profesor como en las actividades de
evaluacion,

En el caso de los alumnos de nuevo ingreso, el tratamiento sera €l mismo. con la tnica
diferencia que se utilizard el examen de seleccién como el punto de partida para realizar la
evaluacion diagndstica de los nuevos alumnos,

Durantt el curso;

Duragite| ¢l curso, ¢l maestro debera realizar una evaluacién formativa con las siguientes
E_Frll,isticas‘.

3). Organizacion de las actividades de evaluacion,

/Al inicio de las clases, cuando el profesor calendariza y dosifica los contenidos del
programa que va a impartir, también deberd establecer claramente las actividades de
evaluacion para todo el semestre, aclarando cn que momento del semestre se va a ir
realizando cada actividad,

Deberd comunicar a los alumnos, también desde el inicio del semestre, todas v cada
una de las actividades de evaluacion, asi como, la calendarizacion de éstas. de manera
que, tanto ¢l profesor como el estudiante estén informados de las actividades que
deberan realizar, para ir comprobando Jos logros educativas a lo largo del semestre,
b). Realizacién de las actividades de evaluacion.

Una vez definidas y calendarizadas las actividades de cvaluacion e iniciadas |
clases, el profesor deberd:

specificar las condiciones de operacion de las actividades de evaluacion.

Es importante que antes de cada actividad de evaluacion, el maestro aglare
ampliamente las condiciones y caracteristicas de la actividad: por ejemplo, en una
practica de laboratorio: s¢ especificaran la duracién de esta, la forma de usat los

equipos ¢ instrumentos, los objetivos que debera alcanzar, entre otras: en un trabajo
escrito:r las caracteristicas del contenido, resume sayo, monografia, ¢le.: en t a/
prueba objetiva: las unidades que evaluahdl el tid ug du;ara el examen, etc. =
h
/
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®  Cubrir los aspectos inherentes a la administracion escolar de la evaluacion,
En la medida en que el punto anterior se cumpla, en esa medida serd muy sencillo
establecer los criterios de calificacion v certificacidén: ¢s decir. adecuar las
caracleristicas de la actividad de evaluacion educativa a la escala oficial de
calificaciones. esto permitird mayor objetividad en la centificacion del desempeiic
Académico de los estudiantes.
®  Llevara cabo las actividades de evaluacion y emitir los juicios de valor.
Una ver especificadas las actividades de evaluacion y los criterios de calificacion v
certificacion, el profesor aplicard dichas actividades v al final de cada periodo
establecido por la administracion, entrecard a la instancia correspondiente, el
promedio por alumno de las calificaciones obtenidas cn ¢l transcurso del semestre
para |a entrega de éstas,
l's sumamente importante entender, que ademas de la entrega de calificaciones a la
administracion, es obligado dar a conocer a los estudiantes los resultados obtenidos y
analizar con cllos, en que aspectos y contenidos fallaron, para que estos scan
conscientes de su aprovechamiento y se preparen. con ¢l auxilio del profesor para
presentar los exdmenes correspondicntes.
Al final del semestre
Al final del semesire el maestro deberd analizar aspectos tales como:

* Ladistribucion estadistica de los resultados obtenidos,

¢ Promedio general

= Porcentaje de reprobacion

¢ En gué temas hubo mejor aprovechamiento?

= ;En qué temas se dio el menor aprovechamienta?

* jEn qué medida y con que actividades apoyd a los alumnos para lograr un mejor

desempefio?
e ;Quc Téenicas de evaluacion fueron adecuadas? ;Por qué?
o ;Qué Téenicas fueron inadecuadas? ; Por qué?

o Otros
El analisis de estos puntos permitira al profesor rcalimentar su trabajo v
substancialmente su desempefio en futuros semestres, ----------- RGLEEEERE e T
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------ En la Ciudad de Zapotlancjo, Jalisco a los 28 veintiocho dias del mes de Octubre de
2009 dos mil nueve, en la sala de juntas, del Instituto Tecnolégico Superior de Zapotlanejo,
en su domicilio de Av. Tecnoldgico No. 300, Predio Hugjotitan, C.P. 45430, de esta ciudad
v debida y legalmente instalada la Junta Directiva del Instituto Tecnoldgico Superior de
Zapotlanejo. en la Catorceava Sesion, se reunieron los integrantes del Organo de ('_robiernu
q‘nenmunado los C.C. Lic. Gildardo Gomez Verénica, Coordinador de EMSSyT

rr.a-presenmum] del Secretario de Educacion Jalisco, Lic. Jaime Rangel Huerta, C.P. Paola
Cristina Pacheco Quezada, Ing. Fausto Ledn Jacobo, C.P.A. Martha Montafio Ayala, Ing.
Julian De La Torre Alvarez, Ing. Iederico Jiménez Tapia, MVZ, J orge de la Torre Segura,
C. lgnacio Lopez Venegas, C.P. Jos¢ Cruz Rivera Bravo; con el fin de cumplimentar lo
establecido en los articulos 6 fraccién XX, 13 fracciones I, 1Ty 'V, 17 fracciones 1T y V de la
Ley Orgdnica del Instituto Tecnolégico Superior de Zapotlanejo; por lo que los asistentes
en uso de las facultades que les confieren la ley APRUEBAN POR UNANIMIDAD EL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACREDITACION DE ASIGNATURAS
DE LOS PLANES DL LSTUDIOS, aprobacion que en forma undnime se realiza por
acuerdo de la Junta Directiva namero SO/14/08/09, emanado de esta sesién. De igual forma
este organo de Gobierno autoriza que el presente reglamento sea firmado v autorizado por
los miembros de esta Junta Directiva y entre en vigor en 30 dias a partir de la presente
aprobacion, para los electos de que cn dicho término se realicen las correcciones v
anotaciones necesarias. e
Leido que fue en su totalidad el Reglamento aprobado, y bien enterado que son de sus

mnaemla firman en 27 fojas atiles v en vias de conformidad.

%&éﬁ/)\ /- 7A\

“fAe. Gildardo Gémez Verénica /" Li gel Huerta
Representante del Secretario de Fducacién chre%nr;n ¢l Gobikrno\dé| Estado de Jalisco y
Jalisco y Presidente Sup|cpte de la H. Junta

irector Gendjal ducacion

Directiva fSEI

C.P. Paola Cristina Pacheco Quezada Ing. F1 \g] Jacobo
Representante Suplente del Gobierno Federal y Representante del G o Federal v Coordinador
Subdirectora de Apoyo para el Seguimiento a del area de representacion de la SEP ante las Juntas
Programas Educativos Federales de Apovo a la Directivas
Edueacion en el Estado de Jalisco
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L{aﬂha Mcp:?ﬁn Avala Ing. Juliin de la Torre Alvarez o
H. Junta Dy ELﬁ‘-"d ¥y Directc:r Presid municipal Interino del

H. Ayrntamiento de Zapotlanejo

—— ! l
MVZ. Jorge de la Torre Segura
Representante del Sector Productivo del Municipio
de Zapotlanejo

AN i

Ignacio Lépez Venegas CP.J usb\(j}q%,u ivera Bravo
Representante del Sector Productivo del Municipio Dircetor General del InstitutorTecnoldgico Superior

de Zapotlanejo /{D' de Zapotlangjo
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