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AUTORIZACION
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AUTORIZO

Con fundamento en el Arl. 40 fraccion| Il de la Ley de Gobierno y la Administracion Pablica
Municipal del Estado de Jalisco, en relagion con los Articulos 115 fraccion 11 de la Conslitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos|y 77 fraccion 11 de la Constitucion Politica del Estado de

Jalisco. Se-expide el presente Manual de Procedimienlo de la Direccion de Deporles con la

aulorizacion del (. Presidente Municipal Santa Marfa del Oro, Jalisco, el cual contiene informacion

referente a la estruclura y funcionan1ie1
imstrumento de consulla e induccion.

RESPONSABLE DE LA ELABORACION

) IQU>EZ
7

#E PLANEACION PRESIDENTE MUNI
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Il.  INTRODUCCION
: TR
Ll manual de procedimientos es un docunsento que contiene, de manera precisa y detallada, los
servicios, que lienen asignadas las unidades gdministrativas, mcluyéndose ademds formalos a ulilizarse
v los medios bisicos para su instrumentacior; y adecuado desarrollo. Constituye una guia de lrabajo y
ademds, es un instrumento qllc‘;qil}%i&«cpglil‘:‘luidad al quehacer piblico, independientemente de que
cambien los responsables del mismo. s fo< < »
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. OBJETIVO

Posicionar el deporte y el buen uso del tiemgo libre entre los habilanles del municipio de Santa Marfa
del Oro, Jalisco como un estilo y forma d§ vida, creando habitos de vida saludable y ofreciendo

allernalivas de participacion comunilaria que permitan fortalecer el lejido social.

IV.  MISION

LI Consejo Municipal del deporte es una consfruccion colectiva que liene como mision mejorar a salud

lisica y mental de los habitantes del manicipig, a lravés de la practica del deporte, la educacion fisica y

la ulilizacion adecuada del tiempo libre de logfindividuos.

V. VISION

LI fomento deportivo en el municipio sera ungfde los principales ejes de desarrollo generando una

iicia, de hibilos de vida saludable y contribuyendo en gran

dindmica entre Ta poblacion, de sana compele

medida al desarrollo social del municipio.
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-1, MARCO JURIDICO

Federal
e (onslilucion Polmm de los Estados Lmdos Mexicanos, Titulo Cuarto, Articulo 113y Articulo 115
fraccion 2.

WG Ty Tl

®  Normas Oficiales Mexicanas, Cuculan,s, y la demés legislacion federal aplicable.

Estalal
® Arliculo 77 de Ia Constitucion Politicy. del Estado de Jalisco.

® [Ley General de Cullura Fisica v Deporfe. del Estado de Jalisco.

« T
e Articulo 40, Fraccion 1l de laLey del fobierno y la Administracion Pablica Municipal del Estado
de Jalisco.

e Arliculo 55, Fracciones 'y XV de la 1§y para los Servidores Piblicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

@y LQ(G@:'@EL

o leyde Fommloala (g o>,

203 2228

Municipal

® lieglamento para el Funcionamiento

VIl ANTECEDENTES

~11izaci(’)n que permila responder de mejor manera a las
00 pifestar mejores servicios y efectividad en el acluar de

jlar con herramienlas e inslrumentos que formalicen las

) g ((C(( ;(((( T,
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VIII. ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO
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Sanchez Director de

: ii - Gabriel Gonzdlez
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I Gonzdlez Director
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Francisco Magafa

Mendoza Promotor
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de Deportes
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| By
i Rodolfo Farias Alcazar
H
Encargado de la limpieza :
1 |l Alcazar
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SERVICIOS QUE PREST EL DEPARTAMENTO DE DEPORTES

) Compra De Material Para Deportivo Det Municipio
2) Organizacion De Torneos Con Alumno3 De Las Diferentes Inslituciones Educaliva
3) Capacilacion

) Donacion De Material Deporlivo A Las fscuelas, Primarias, Secundarias Y Preparalorias.
»)  Organizacion Y Solicitud De Unidad ligportiva Municipal

) Organizacion De Desfiles Y Eventos Dq orlivos En Fechas
(onmemoralivas.
7) Organizacion Del Proyecto “Feria Porf u Bienestar”.

IX.  PROCEDIMIENTO

[)  ACTIVIDAD: COMPRA DE MATERIAL PARS DEPORTIVO DEL MUNICIPI0

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-presentar solicilud

-Se recibe el oficio de las diversas organizaciones {Instituciones educalivas, ligas y sociedad en general.) de
solicitud de material deportivo para la prictica dsportiva y la premiacién de los diversos eventos:

-Se revisa el oficio en conjunto con la Oficial Mayp y se delermina si procede o no;

-Se-auloriza y se envia al Encargado de Hacienda L’&qunicipal para la compra del malerial.

-enlrega de malerial ‘
-s¢ acompaiia al evenlo si es el caso

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Direclor

-Encargado de la Hacienda Municipal

2)  ACTIVIDAD: ORGANIZACION DE TOR !)S CON ALUMNOS DE LAS DIFERENTES INSTITUCIONES
EDUCATIVAS 3 |
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-Se realiza un proyecto deportivo, dirigido a 1y poblacion infantil y juvenil del Municipio;
-Se presenta al Consejo Municipal de Deporte jiara su aprobacion

-Se-hace T difusion y se lanza una convocalorfa para arrancar el proyeclo.

e —
[ >0 =

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director :

3) ACTIVIDAD: CAPACITACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-Se solicita al CODE Jalisco, personal capacitadg para que imparta cursos y seminarios deportivos;
-Una vez aprobada la solicitud se indica la sedq y horario de imparticion del curso;

-Se hace a invilacion a las personas correspor(lientes.

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Promotor de Deporle
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§) ACTIVIDAD: DONACION DE MATERIAi DEPORTIVO A LAS ESCUELAS, PRIMARIAS, SECUNDARIAS Y
PREPARATORIAS.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-presentar solicilud

-Se recibe el oficio de solicitud de materidt degortivo de las diversas Inslituciones Ed ucalivas, para la
Prictica de Educacion Fisica; '

-Se revisa el oficio en conjunto con la Oficial Hayor y se determina si procede o no;

-Se auloriza y se envia al Encargado de la Har,éeuda Municipal para la compra del material.

-tnlrega de malerial |
-Se acompaiia al evenlo si es el caso

. RREDOE

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director

5)  ACTIVIDAD: ORGANIZACION Y SOC]LI”; lJD DE UNIDAD DEPORTIVA MUNICIPAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-presentar solicilud |
-Se recibe el oficio de solicitud de las diversa: w‘gnnizaciones (Escuelas Primaria, secundaria,
preparaloria y preescolar.) de solicitud de espgi i0s deportivos.;

-Se revisa el oficio y se verifica si mo eslin olcn;;ados los espacios solicilados;
-Se auloriza y se da respuesla. 1

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Direclor
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0) ACTIVIDAD:  ORGANIZACION  DE  DESFILES Y EVENTOS  DEPORTIVOS EN  FECHAS
CONMEMORATIVAS.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

~EI (onsejo Municipal de Deporte  realiza ung reunién previa a los desfiles y evenlos deportivos;
e hace una relacion de actividades a realizag en dicha fecha;

-Se lanzan convocatorias para la difusion de dicho evento a la poblacion en general y en su caso a
dependencias que intervienen en la participacion de dicho evenlo

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Direclor '

7)  ACTIVIDAD: ORGANIZACION DEL PROFECTO “FERIA POR TU BIENESTAR”.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-se solicita al CODE apoyo para que nos agendd fecha para la prestacién de un malerial recrealivo
(Juegos de mesa, canchas movibles de ful-bol, fvolei-bol elc) que se instala en el Jardin Principal
dedicado a la poblacion en general
-Se hace la difusion para recibir a loda la pobigcion interesada

Ll dia del evento se organizan los Nifios, J(’)Ve}ﬂ‘es ¢ incluso adultos por calegorias y liempos

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director y Promolor
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La elaboracion del presente | \*‘lanual de Procedimeinto estuvo a cargo de Gabriel Gonzalez Gonzdlez

Director De Deportes Municipal Del AVllnlmm]l
2008

de Santa Maria Del Oro, Jalisco por la administracion 2015-
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