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I.  AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 40 fraccién Il de I3 Ley de Gobierno vy la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, en relacidn
con los Articulos 115 fraccién Il de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y 77 fraccién Il de la Constitucién Politica
del Estado de Jalisco. Se expide el presente Manual de Procedimiento
de la Direccién de Deportes con la autorizacidn del C. Presidente
Municipal Santa Maria del Cro, Jalisco, el cual contiene informacion
referente a la estructura y funcionamiento de esta dependencia y

tiene como objetivo servir de instrumento de consulta e induccidn.

RESPONSABLE DE LA ELABORACION REVISO
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GABRIEL GONZALEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE DEPORTES

A DEL
MARIA ARACELI ESPINOSA GONZALEZ |

PRESIDENTE MUNICIPAL
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INTRODUCCIO‘N

El manual de procedimientos es un documento que contiene, de
manera precisa y detallada, los servicios, que tienen asignadas las
unidades administrativas, incluyéndose ademas formatos a utilizarse y
los medios basicos para su instrumentacién y adecuado desarrollo.
Constituye una guia de trabajo y ademsds, es un instrumento que dara
continuidad al quehacer publico, independientemente de que cambien
los responsables del mismo.

OBIJETIVO

Posicionar el deporte y el buen uso del tiempo libre entre los habitantes
del municipio de Santa Maria del Oro, Jalisco como un estilo y forma de
vida, creando habitos de vida saludable y ofreciendo alternativas de
participacion comunitaria que permitan fortalecer el tejido social.

MISION

El Consejo Municipal del deporte es una construccién colectiva que
T ;“:(@(‘;((_,,

tiene como misién mejorar a salud fisica y mental de los habitantes del

municipio, a través de la practica del deporte, la educacidén fisica y la

utilizacion adecuada del tiempo libre de los individuos.

VISION

El fomento deportivo en el munijcipio serd uno de los principales ejes de
desarrollo generando una dindmica entre la poblacidn, de sana
competencia, de habitos de vidj saludable y contribuyendo en gran

medida al desarrollo social del Tunicipio.
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Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo
Cuarto, Articulo 113 y Art;culo 115 fraccién 2.

Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, v la demds legislacion
federal aplicable.

Estatal

Municipal

Articulo 77 de la Constitucidn Politica del Estado de Jalisco.
Ley General de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Jalisco.

Articulo 40, Fraccidn Il de la Ley del Gobierno y la Administracion
Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 55, Fracciones | y XV de la Ley para los Servidores
Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley de Fomento a la Cultura.

=

Dy

Reglamento para el Funcionamiento Interno del H. Ayuntamiento

VIl. ANTECEDENTES

P

La necesidad de contar"<8n un nivel de organizacién que permita
responder de mejor manera a las exigencias y necesidades ciudadanas y
sobre todo prestar mejores servicios y efectividad en el actuar de cada
area del Ayuntamiento, nos obliga a contar con herramientas e
instrumentos que formalicen las funciones y organizacién de cada area.
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VIII. ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO

H. AYUNTAMIENTO

CABILDO

- MARIA ARACELI ESPINOSA
- GONZALEZ PRESIDENTE
~ MuniCIPAL

i

Jaime Cisneros |
Ochoa Promotor de
.. Deporte

;s> Dl
N

Rodolfo Farias Alcazar
! Encargado de la limpieza
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IX. SERVICIOS QUE PRESTA EL EPARTAMENTO DE DEPORTES

1) Compra De Material Para Deportivo Del Municipio

2) Organizacién " De Torness Con Alumnos De Las Diferentes
Instituciones Educatlvas |

3) Capacitacién

4) Donacion De Material | Deportivo A Las Escuelas, Primarias,
Secundarias Y Preparatorias.

5) Organizacidn Y Solicitud Ce Unidad Deportiva Municipal

6) Organizacion De Desfiles ¥ Eventos Deportivos En Fechas
Conmemorativas.

7) Coordinacion De Liga Depprtiva Municipales.

8) Organizacion Del Proyécti?, “Feria Por Tu Bienestar”.

X. PROCEDIMIENTO

1) ACTIVIDAD: COMPRA DJE MATERIAL PARA DEPORTIVO DEL
MUNICIPIO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
-presentar solicitud
-Se recibe el oficio de las diversas prganizaciones (Instituciones educativas,
ligas y sociedad en general.) de soljcitud de material deportivo para la practica
deportiva y la premiacion de los diversos eventos;

-Se revisa el oficio en conjunto coil la Oficial Mayor y se determina si procede
0 No; 1

-Se autoriza y se envia al Encargadlo de Hacienda Municipal para la compra
del material.
-entrega de material
-se acompafia al evento si es el caso

(C i

ENCARGADO DE SU REAL
- Director |
-Encargado de la Hacienda M}

ﬁf-' ACION:
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2) ACTIVIDAD: ORGANI,ACION DE TORNEOS CON
ALUMNOS DE LAS DIFERENTES INSTITUCIONES
EDUCATIVAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-Se realiza un proyecto deportivy, dirigido a la poblacion infantil y
juvenil del Municipio; :

-Se presenta al Consejo Municipal de Deporte para su aprobacion
-Se hace la difusion y se lanza una convocatoria para arrancar el
proyecto.

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director-

3) ACTIVIDAD: CAPACITACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-Se solicita al CODE Jalisco, pessortid capacitado para que imparta
cursos y seminarios deportivos;

-Una vez aprobada la solicitud s¢ indica la sede y horario de imparticion
del curso;

-Se hace la invitacion a las persanas correspondientes.

ENCARGADO DE SU REALTZACIC')N :
- Promotor de Deporte‘
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4) ACTIVIDAD: DONACION DE MATERIAL DEPORTIVO A
LAS ESCUELAS, PRIMARIAS, SECUNDARIAS Y
PREPARATORIAS.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-presentar solicitud

-Se recibe el oficio de solicitud (ie material deportivo de las diversas
Instituciones Educativas, para la Practica de Educacion Fisica;

-Se revisa el oficio en conjunto con la Oficial Mayor y se determina si
procede o no; :

-Se autoriza y se envia al Encargado de la Hacienda Municipal para la
compra del material. -~ = -

-entrega de material |

-Se acompana al evento si es el caso

ENCARGADO DE SU REAL{ZACION:
- Director K

(t4)
el
i

5) ACTIVIDAD: ORGANIZACION Y SOCILITUD DE UNIDAD
DEPORTIVA MUNICIPAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-presentar solicitud ,

-Se recibe el oficio de solicitud de las diversas organizaciones (Escuelas
Primaria, secundaria, preparai®i;d y preescolar.) de solicitud de espacios
deportivos.;

-Se revisa el oficio y se verifica 81 no estan ocupados los espacios
solicitados; |

-Se autoriza y se da respuesta.

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director ‘
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6) ACTIVIDAD: VO'RGAN],ZACIC’)N DE DESFILES Y EVENTOS
DEPORTIVOS EN FECEAS CONMEMORATIVAS.

DESCRIPCION DEL PROCE DIMIENTO:

--El Consejo Municipal de Depcrte realiza una reunion previa a los
desfiles y eventos deportivos;

-Se hace una relacion de actividades a realizar en dicha fecha;

-Se lanzan convocatorias para la difusion de dicho evento a la poblacién
en general y en su caso a dependencias que intervienen en la
participacion de dicho evento

ENCARGADO DE SU REALiZACION

- Director

7) ACTIVIDAD: COORDINACION DE LIGA DEPORTIVA
MUNICIPALE.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-Se lanza una convocatoria en diferentes deportes a nivel Municipal con
determinada categoria.; _

-Se realiza la inscripcion de los equipos participantes;

-Se cita a una reunién previa doiide se toman los acuerdos sobre el
funcionamiento de la competendia.

- se levanta un expediente con lgs participantes

-se envia al CODE para ser tomiados en cuanta y competir a nivel
Regional- Estatal |

ENCARGADO DE SU REAL [ ZACION:
- Director

T
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8) ACTIVIDAD: ORGANI.?ACION DEL PROYECTO “FERIA
POR TU BIENESTAR”.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-se solicita al CODE apoyo para que nos agende fecha para la prestacion
de un material recreativo (juegos de mesa, canchas movibles de fut-bol,
volei-bol etc) que se instala en e! Jardin Principal dedicado a la poblacién
en general

-Se hace la difusion para recibir a toda la poblacién interesada

El dia del evento se organizan los Nifios, Jévenes e incluso adultos por
categorias y tiempos

ENCARGADO DE SU REALIZACION:
- Director y Promotor
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HOJA DE PRESENTACION
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La elaboracién del presente—:il\/lanual de Procedimeinto estuvo a cargo
de Gabriel Gonzalez Gonzalez Director De Deportes Municipal Del
Ayuntamiento de Santa Maria D2l Oro, Jalisco por la administracién 2012-

2015

Gl

GABR
DIRECTO
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