GOBIERNO DE JALISCO
PODER EJECUTIVO

CONSTRUCCION DE ESCUELAS

@ COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE

MANUAL DE ORGANIZACION

Fecha de elaboracion: Mayo 2007 @



MANUAL DE ORGANIZACION

COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

1. iNDICE

1. Indice. 1
2. Presentacion. 2
3. Objetivos del Manual de Organizacion. 3
4. Rumbo de Gobierno. 4
5. Normatividad. 5
A. Fundamentos Legales. 5

B. Atribuciones. 6

6. Estructuras Organicas. 8
A. Descripcion de la Estructura. 8

B. Organigrama. 9

7. Objetivos, Funciones y Programas de las Unidades Organicas. 10
8. Elaboracion, Aprobacién y Dictaminacién 19

Fecha de elaboracién: 31/ 05/ 2007
Fecha de Actualizacion: Enero-2009 Pagina 1 de 18



MANUAL DE ORGANIZACION
COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

2. PRESENTACION

Este Manual tiene el propésito fundamental de presentar a las Secretarias, dependencias y
organismos Publicos descentralizados del Poder Ejecutivo como esta organizado nuestro
Comité y las funciones que se desempefian dentro de ella.

El Manual de Organizacién documenta la organizacién actual del Comité, presentando de
una manera general, la normatividad, estructura organica, atribuciones, funciones, procesos
sustantivos asi como los programas, proyectos e indicadores de éxito que le permite cumplir
con la agenda de trabajo del Gobierno del Estado.
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3. OBJETIVOS DEL MANUAL

» Ofrecer una vision de la organizacion y los procesos de la dependencia.

> Precisar las areas de responsabilidad y competencia de cada unidad, orientadas
éstas a la consecucién de los objetivos estratégicos de la dependencia, evitando la
duplicidad de funciones, que repercuten en el uso indebido de recursos y en
detrimento de la calidad y productividad.

» Actuar como medio de informacién, comunicacion y difusién para apoyar la accién del
personal, y orientar al de nuevo ingreso en el contexto de la institucion.

» Servir de marco de referencia para la evaluacién de resultados.
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4. RumBO DE GOBIERNO.

La presente administracion se ha planteado cinco compromisos basicos en los que habra de
presentar resultados en el corto, mediano y largo plazo. Estos cinco compromisos son:

Promover un desarrollo humano para todos los jaliscienses.
Impulsar el Estado con oportunidades para todos.

Consolidar un desarrollo regional equilibrado y sustentable.
Asumir junto con la sociedad un combate frontal a la delincuencia.
Garantizar un ejercicio de gobierno cercano y transparente.

YVVYVYY

Para avanzar hacia este rumbo como sociedad y como Gobierno, es necesario asegurar que
los avances y progresos que van alcanzandose en todos los frentes no se pierdan; crear las
instancias, mecanismos y formulas para consolidar experiencias y capitalizar aprendizajes y
consolidar las plataformas sucesivas para un desarrollo sostenido y auténtico progreso
ascendente; bajo los siguientes principios, compromisos y fines:

PRINCIPIOS

1. Una gestion compartida 11. Desarrollo regional efectivo

2. La corresponsabilidad en los
quehaceres comunes

3. Un gobierno innovador, promotor y

12. Municipios fuertes

13. Desterrar la impunidad

sensible
4. Un gobierno que informe 14. Enriquecer su capital social
5. Una administracion profesional y 15. Alcanzar una productividad social y
honesta estructural

" - : 16. Lograr la sustentabilidad del
6. Politicas publicas pertinentes Desarrollo

) ) 17. Impulsar un mejor modelo

7. La equidad social federalista
8. Una sociedad incluyente y una 18. Lograr una economia equilibrada y
convivencia plural diversificada

19. Aprovechar las oportunidades de un

9. Un Desarrollo con calidad mundo abiérto y competitivo

10. Un Jalisco mas descentralizado
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5. NORMATIVIDAD.

A. FUNDAMENTOS LEGALES.

e Constitucién Politica del Estado de Jalisco.- Con fundamento en los articulos 36, 46 y 50 fracciones
VIlly XXIV.

e Los articulos 1, 2, 3, 5, 6 y 19 fraccién I, 21, 22 fraccion |, V y XXII; de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo.

e Los articulos 6°fraccién VIl y 15 de la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado
“Comité Administrador del Programa Estatal de Construccion de Escuelas” C.A.P.E.C.E.
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B. ATRIBUCIONES.

e Es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Jalisco, creado por decreto
numero 17883 del H. Congreso del Estado, con fecha 29 de abril de 1999, publicado en el periédico
oficial “El Estado de Jalisco” el 8 de mayo de la misma anualidad.

e Articulo 2°. El C.A.P.E.C.E tiene a su cargo planear, ejecutar, formular, conducir, normar, regular y
evaluar la politica a seguir respecto al Programa Estatal de Construccion, habilitacién, mantenimiento,
y equipamiento de inmuebles e instalaciones destinados al servicio educativo en el Estado de Jalisco,
con las siguientes facultades y obligaciones:

VL.

VII.

VIIL

Coordinar la elaboracién del Programa de Infraestructura Educativa, conforme a las politicas y
prioridades establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo en materia educativa atendiendo asi
mismo el desarrollo equitativo y proporcional de los dos subsistemas educativos existentes en
la entidad.

Administrar el ejercicio y aplicacion transparente del presupuesto, que el Ejecutivo del
Gobierno Estatal destine a la construccion de espacios educativos en Jalisco, asi como las
aportaciones que efectien el Gobierno Federal, los gobiernos municipales, los sectores
sociales y privado, y los demas ingresos que se obtengan para tal fin.

Dirigir sus acciones hacia una estrategia descentralizadora, con las modalidades que
establezca el Ejecutivo Estatal, para transferir a los gobiernos municipales, la ejecucion de los
programas de infraestructura educativa que se instrumenten, de acuerdo a las necesidades de
cada municipio.

Capacitar a los ayuntamientos de la Entidad para instrumentar los programas de construccién,
habilitacion, mantenimiento y equipamiento de la infraestructura educativa, previo convenio que
para tal efecto se suscriba.

Organizar y supervisar la ejecucion de obra que se les transfiera a los ayuntamientos, previo
convenio de coordinacion que para tal efecto celebren.

Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, tanto Federales como Estatales, en materia de
construccion, habilitacién, mantenimiento, y equipamiento de inmuebles e instalaciones
destinados al servicio educativo en Jalisco.

Ejecutar por si o por conducto de los Ayuntamientos, la construccién, habilitacion,
mantenimiento y equipamiento de la infraestructura educativa que sea necesaria en esta
Entidad Federativa.

Llevar a cabo por si, y/o por conducto de los Ayuntamientos la celebraciéon de concursos para
la adjudicacion y posterior ejecucion, de la infraestructura educativa, mobiliario y equipo que se
requieran en esta Entidad Federativa, para el logro de sus fines.

Celebrar los contratos y demas instrumentos que sean necesarios para cumplir con su obijetivo,
vigilando el cumplimiento de los mismos.

Apoyar y promover que las comunidades usuarias y beneficiarias de las obras funjan como
vigilantes del programa de Infraestructura Educativa.
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XI. Vigilar la celebracion de concursos y contratos y demas instrumentos que los ayuntamientos
realicen para el cumplimiento de su objetivo correspondiente a los recursos transferidos por el
C.AP.E.C.E.

XIl. Vigilar que los fondos que para la educacion le sean entregados a los ayuntamientos no se

utilicen en objeto o finalidad diferente a la asignada.

XIII. Las demas que determinen las leyes, asi como las que le asigne el Ejecutivo Estatal por si o
por conducto de la Secretaria de Educacion Jalisco.
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6. ESTRUCTURAS ORGANICAS.
A. DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA.

Direccion General

1

1.0.1 Secretaria Particular

1.0.2 Secretaria Privada

1.0.3 Especialista Operativo

1.1 Direccion de Planeacién y Programas
1.1.0.1 Secretaria de Direccion

1.1.1 Jefe de Planeacion

1.1.2 Jefe de Programas

Direccion de Obras
Secretaria de Direccién

Jefe de Zona Norte

Jefe de Zona Sur

Jefe de Proyectos

Jefe de Proyectos Especiales
Jefe de Contraloria Social
Jefe de Cuantificacion

—_

— — — — — —
SIS S
ouhrhwivoO

Coordinador de Costos y Presupuestos
Secretaria de Direccion
Jefe de Costos y Presupuestos

—_
—- O
'_..

Direccion Administrativa
Secretaria de Direccion

Jefe de Contabilidad y Almacén

Jefe de Adquisiciones

Jefe de Recursos Humanos

Jefe de Control de Almacén
Encargado de Control de Gestion
Encargado de Procedimientos
Responsable de Servicios Generales

—_

— — — — — — — -
BAAABRNAD
Nourwid=o

1.5 Coordinador Juridico

1.5.0.1 Secretaria de Coordinacion

1.5.1 Abogados

1.6 Coordinacion de Informatica
1.6.1 Ingenieros en Sistemas
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1.0
DIRECCION GENERAL
DE C.A.P.E.C.E.
B. ORGANIGRAMA. == .
SECRETARIA [ SECRETARIA
PRIVADA ‘ PARTICULAR l
1.0.3
ESPECIALISTA
OPERATIVO —
[ 11 I =2 ; I 4 I 15 1 1.6
E{iﬁ,‘éﬁ'?.g DE DIRECCION cooztglsNT/g:SIOYN DE DIRECCION DE COORDINACION COORDINACION DE 15
LANEACION DE OBRAS oreoSTOSY ADMINISTRACION JURIDICA INFORMATICA
1.1.0. 1.3.0. 1.4.0. 1.5.0. 1.6.1
SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA SECRETARIA SECRETARIA DE INGENIEROS EN
DIRECCION DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DIRECCION SISTEMAS
1.1.1 1.2.1 1.3.1 1.4.1 1.5.1
JEFE DE_ JEFE DE ZONA JEFE DE JEFE DE 1.5.1
PLANEACION NORTE COSTOS Y CONTABILIDAD Y ABOGADOS
PRESUPUESTOS ALMACEN
1.1. 1.2.2 1.4.2
JEFE DE JEFE DE ZONA JEFE DE
% PROGRAMAS l % SUR % ADQUISICIONES l
q Z’; 1.4.5
JEFE DE JEFE DE RECURSOS
PROYECTOS HUMANOS
1.2.4 1.4.4
JEFE DE PROYECTOS JEFE DE CONTROL DE
NUEVOS ALMACEN J
1.2.5 1.4.
JEFE DE ENCARGADO DE
% CONTRALORIA SOCIAL % CONTROL DE I
GESTION
1.2.6 1.4.6
JEFEDE | ENCARGADO DE
CUANTIFICACION PROCEDIMIENTOS
1.4.7
SERVICIOS
GENERALES I
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7. OBJETIVOS, FUNCIONES Y PROGRAMAS
DE LAS UNIDADES ORGANICAS.

DIRECCION GENERAL DEL C.A.P.E.C.E
Objetivo General:

» Coordinar los esfuerzos de todo el personal a través de las distintas Direcciones y Coordinaciones,
para verificar el buen cumplimiento de los objetivos del Organismo.

Funciones:

l. Dirigir técnica y administrativamente el C.A.P.E.C.E.

Il. Representar legalmente al C.A.P.E.C.E y actuar como mandatario general para pleitos y
cobranzas, conforme a la ley, pudiendo delegar este mandato a uno o mas apoderados.

II. Celebrar los contratos, asi como los actos juridicos de dominio y administracién necesarios
para el funcionamiento del C.A.P.E.C.E, ademas de los que expresamente le encomiende la
Junta de Gobierno.

IV. Suscribir previa aprobacion expresa de la Junta de Gobierno, los instrumentos que sean
necesarios, con la Federaciéon, los municipios y Organismos Publicos Descentralizados
dedicados a la Educacion, asi como con los sectores sociales y privado, tendientes al cabal
cumplimiento de sus fines.

V. Ejecutar los acuerdos de la Junta de Gobierno, debiendo informarle sobre su seguimiento y
cumplimiento.

VI. Presentar a la Junta de Gobierno los programas anuales de inversiones del organismo,
anteproyecto de presupuesto de egresos, y el programa de actividades.

VILI. Someter a consideracién de la Junta de Gobierno, para su aprobacion, los informes mensuales
y anuales de actividades, asi como los estados financieros correspondientes a cada ejercicio
fiscal de que se trate.

VIII. Elaborar y proponer a la Junta de Gobierno el manual de organizaciéon y operacién del
C.A.P.E.CE.
IX. Proponer a la Junta de Gobierno la designacién y en su caso la remocion de los Directores de

area, Coordinador Juridico.

X. Integrar una Comision Interna de Administracion y Programacién, asi como convocarla y
presidirla.
XI. Delegar el ejercicio de una o mas de las atribuciones sefialadas en este articulo, en los

términos que autorice previamente la Junta de Gobierno.

XiILI. Realizar las demas funciones que se requieran para el cumplimiento de los objetivos del
C.A.P.E.C.E, asi como las que le encomiende la Junta de Gobierno.
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DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMAS

Objetivo general:

» Funge como enlace con las dependencias involucradas en la deteccion de necesidades de
infraestructuras educativas y asi llevar a cabo la planeacion de los programas anuales que se ejecutaran para
atender desde el nivel basico, medio superior, superior, y tecnolégico.

Funciones:

I Coadyuvar con el Director General en el fortalecimiento de las lineas de coordinacion entre las
instancias educativas, ayuntamientos y sector social con el C.A.P.E.C.E, que propicien el mejor
desarrollo de las actividades conferidas al organismo;

Il Proponer mecanismos de colaboracion con las dependencias y entidades de las
administraciones publica federal, estatal y municipal, asi como con los sectores social y
privado, para la formulacién de programas especiales relacionados con los fines del
C.A.P.E.C.E;

Il Asesorar al Director General en los asuntos que este le solicite, y formular los informes y
opiniones correspondientes a dichos asuntos;

V. Las demas que se establezcan en la ley que crea este reglamento;
V. Elaborar las guias de equipamiento de las acciones programadas,
VL. Integrar el banco de informaciéon con el registro de las acciones ejecutadas, validadas y

programadas, como insumo para la generacion de los programas de obra;

VII. Propiciar asesoria a las diferentes dependencias y organismos de los sectores publico, social y
privado, en materia de planeacion y modelos de construccion de espacios educativos;

VIII. Revisar y evaluar, en coordinaciéon de las diversas instancias educativas las propuestas de
accion de obra y conjuntamente con ellas dictaminar su viabilidad de realizacién;

IX. Elaborar y mantener actualizado, el programa anual de obras, en coordinaciéon con las
unidades del C.A.P.E.C.E, y las diversas instancias educativas, asi como con los
ayuntamientos de la entidad;

X. Integrar los reportes mensuales de avances fisicos y financieros de los programas de obra en
ejecucion. Estos reportes seran la base para la elaboraciéon de los informes mensuales y
anuales del C.A.P.E.C.E.
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DIRECCION DE OBRAS

Objetivo general:

» Elaborar las validaciones técnicas de los terrenos en los que se pretende construir el plantel educativo
pasando por el proyecto de ejecucién y entrega del mismo. Como la responsabilidad de construir por conducto
de los contratistas las obras de los diferentes programas de inversién en calidad, tiempo y costo asignado,
tiene a su cargo administrar, validar y coordinar los trabajos que se ejecutan en el lugar mismo de las obras.

Funciones:

l. Proponer, vigilar y aplicar la normatividad técnica concerniente a la construccién, rehabilitacién
y mantenimiento de espacios educativos;

1. Prestar apoyo y asesoria técnica a los Ayuntamientos y otras instancias publicas o privadas en
lo concerniente a la ejecucién de acciones constructivas o de rehabilitacion y mantenimiento de
espacios educativos;

Il Realizar los estudios de campo necesarios para determinar la factibilidad técnica de las
acciones propuestas por las instancias educativas, asi como la ejecuciéon de los proyectos
constructivos, y la elaboracién de los catalogos de conceptos pertinentes para la conformacién
del programa anual de obras.

V. Certificar y coordinar las visitas de contratistas a los lugares en donde se efectuaran acciones
de infraestructura educativa derivadas de los procesos de adjudicacién de obra;

V. Participar en las juntas aclaratorias derivadas de los procesos de adjudicacion de obra publica;

VL. Identificar y definir los conceptos que por las caracteristicas propias del terreno y de la obra,
deberan de ser modificados o adicionados al catalogo de conceptos que servira de base para
las licitaciones correspondientes;

VII. Integrar los expedientes técnicos de las obras a ejecutarse para su control y seguimiento;

VIII. Supervisar las obras, a fin de que se ejecuten conforme a las especificaciones, proyectos,
ejecucién de conceptos y programas aprobados;

IX. Analizar y proponer la realizacién de todos los estudios previos que se requieran para la
elaboracion de los proyectos de obras;

X. Promover la utilizacién de nuevos materiales, procedimientos, técnicas y sistemas de
construccioén, asi como la racionalizacién en el consumo de materiales estratégicos y atentar el
uso de materiales apropiados a las condiciones climatolégicas y de facil obtencién local o
regional;

XI. Llevar el registro de los avances fisicos y de las acciones contempladas en el programa anual
de obras para su control, y general los reportes mensuales correspondientes, turnandolos a la
Direccion de Planeacion y Programas para la integracion del informe mensual del C.A.P.E.C.E;

XIlI. Determinar las retenciones, sanciones, escalatorias y deductivas derivadas del proceso de
ejecucion de obra, informando a las areas competentes del C.A.P.E.C.E para su aplicacion;
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XI1. Intervenir en la seleccion de contratistas invitados a participar en concursos de obra emitiendo
opinién en lo referente a la calidad y respuesta de los contratistas;

XIV.  Revisar y turnar para el tramite consecuente, las estimaciones de obra presentadas por
contratistas o Ayuntamientos;

XV. Llevar el control de las obras en proceso y terminadas, asi como del proceso de entrega y
recepcion de estas Ultimas.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

Objetivo general:

» Administrar los recursos econémicos, para la operacion interna del organismo como los que se
destinan a los diferentes programas de construccion y equipamiento. Encargandose de prever los recursos
para el pago a contratistas por anticipos y estimaciones de las diferentes obras y a proveedores del
equipamientos, asi como de la inversion de los recursos.

Funciones:

l. Proponer, aplicar y vigilar el cumplimiento de las politicas normas y procedimientos para la
administracién de los recursos humanos, financieros y materiales;

II. Vigilar el cumplimiento, y aplicar lo dispuesto en las condiciones generales de trabajo del
C.A.P.E.C.E;

Il Dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos de admision, contratacion,
desarrollo, control y remocién del personal del C.A.P.E.C.E, conforme a lo establecido en las
condiciones generales de trabajo del C.A.P.E.C.E;

V. Aplicar las sanciones administrativas a las que se haya hecho acreedor el personal al servicio
del C.A.P.E.C.E, observando lo dispuesto en los ordenamientos legales aplicables;

V. Elaborar la némina y efectuar los pagos de los emolumentos del personal adscrito al
C.AP.E.C.E;
VL. Formular, proponer y aplicar las normas, politicas y lineamientos generales sobre el uso,

mantenimiento y control del patrimonio mobiliario e inmobiliario del C.A.P.E.C.E, asi como la
elaboracion del inventario correspondiente;

VII. Organizar y controlar el almacén;

VIII. Proporcionar a las diversas areas los recursos humanos, técnicos y materiales que requieran
para la realizacion de sus actividades;

IX. Formular, gestionar, ejercer y controlar el presupuesto de ingresos y egresos, el gasto de
operacion y el proyecto de inversion;

X. Realizar los pagos autorizados por las areas competentes del C.A.P.E.C.E, asi como conciliar
y controlar las cuentas bancarias del organismo;

XL Elaborar mensualmente los reportes de la situacion financiera y presupuestal del C.A.P.E.C.E,
asi como el correspondiente al cierre del ejercicio anual;

XIl. Vigilar el cumplimiento de las metas anuales establecidas y elaborar el finiquito administrativo
al término del ejercicio fiscal.

XIII. Formular y publicar las convocatorias para los concursos de Adquisiciones, de acuerdo al
programa de Mobiliario y equipo y Rehabilitacién Escolar de conformidad a la legislacion y
normatividad vigente y aplicable en estas materias.
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COORDINACION DE COSTOS Y PRESUPUESTOS

Objetivo general:

» Contratar la obra publica para la infraestructura educativa, garantizando el mejor precio y las mejores
condiciones de ejecucién para el Estado; a partir de una cuidadosa presupuestacion de los mismos y con
procesos de contratacion claros, transparentes y apegados a la normatividad de la ley de obra publica tanto
estatal como federal.

Funciones:

I Formular y publicar las convocatorias para los concursos de acciones constructivas, de
rehabilitacién y mantenimiento, de acuerdo al programa anual de obras y de conformidad a la
legislacién y normatividad vigente y aplicable en estas materias;

Il Llevar a cabo los procesos de adjudicacién y contratacién de obras y de las adquisiciones
concernientes en los rubros de inversién;

. Acordar con el Director General del C.A.P.E.C.E las modalidades de adjudicacion que deberan
aplicarse conforme a los lineamientos y politicas emitidas de conformidad con la Ley de Obras
Publicas del Estado y su Reglamento;

IV. Proponer al Director General del C.A.P.E.C.E, contando con la opinidon de la Direccién de
Obras, a los contratistas que se recomiendan para participar en los concursos por invitacion;

V. Acordar con el Director General del C.A.P.E.C.E, las adjudicaciones directas, conforme a lo
dispuesto en la legislacion vigente en la materia y a los lineamientos que para tal efecto se
expidan;

VL. Elaborar los presupuestos de las acciones contenidas en el proyecto de inversion;

VII. Investigar periédicamente el costo de los insumos requeridos para la construccion,

mantenimiento y equipamiento de espacios educativos;

VIII. Analizar y en su caso autorizar las solicitudes de conceptos extraordinarios, conforme lo
disponga la legislacion aplicable;

IX. Integrar y mantener actualizados los padrones de contratistas y proveedores;

X. Asesorar y apoyar a los Ayuntamientos del Estado y a otros organismos publicos, en materia
de los procesos para la adjudicacién de obras, a través de la instrumentacion de programas de
capacitacion;

XI. Coadyuvar con la Direccién de Planeacion y Programas en la integracion del programa anual
de obras;
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MANUAL DE ORGANIZACION

COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

COORDINACION JURIDICA

Objetivo general:

» Vigilar los procesos internos y externos confiados al Organismo, se lleven a cabo con observancia de
las normas legales aplicables a la construccion, adquisicién, enajenacién, etc.

» Intervenir en la contratacion de la obra al momento en que se lleva a cabo la validacion juridica de las
fianzas con las cuales se respaldan los recursos que los contratistas deberan de aplicar de conformidad con
los proyectos contratados. Participar en la celebracién de distintos convenios de coordinacién y colaboracion
con las dependencias del ambito Federal, Estatal y Municipal.

Funciones:

l. Cuidar el cumplimiento de las normas y especificaciones legales, aplicables al funcionamiento
del C.A.P.E.C.E asi como compilar las disposiciones legales vigentes;

Il Coordinar sus actividades con las unidades del C.A.P.E.C.E con el fin de apoyarlas en materia
de interpretacion legal;

Il Acordar con el Director General el despacho de los asuntos encomendados a la Coordinacion;

V. Intervenir en todo lo relacionado con los asuntos de caracter juridico que atafan al
C.A.P.E.C.E asi como elaborar 0 en su caso revisar los proyectos de leyes, decretos,
reglamentos, convenios, contratos y demas convenios en que intervenga el organismo;

V. Representar legalmente al C.A.P.E.C.E en aquellos asuntos que le sean delegados por el
Director General;

VL. Auxiliar y asesorar al Director General en el tramite y atencién de los asuntos legales del
C.A.P.E.C.E con el fin de fijar, sistematizar y difundir los criterios de interpretacion y de
aplicacién de las disposiciones legales aplicables a las funciones del C.A.P.E.C.E;

VII. Instrumentar los procesos juridicos inherentes a la aplicaciéon de las sanciones administrativas
a las que se hayan hecho acreedores los proveedores o contratistas del C.A.P.E.C.E;

VIII. Construcciéon de obras nuevas, y de ampliacion cuando sea necesario, propuestas por las
instancias educativas, emitiendo la validacion correspondiente;

IX. Ofrecer asesoria juridica a los ayuntamientos y otros organismos publicos o privados en los
asuntos relacionados con el C.A.P.E.C.E;

X. Establecer y coordinar acciones en materia juridica con otras entidades juridicas afines de la
administracién publica.
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MANUAL DE ORGANIZACION
COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

COORDINACION DE INFORMATICA

Objetivo general

» Responsable de planear, coordinar, evaluar y ejecutar las acciones en materia de tecnologia, que
permitan al C.A.P.E.C.E una eficiente administracioén de los recursos asignados, asi como el logro de las metas
trazadas en materia de construccion, rehabilitacién y equipamiento de espacios educativos.

Funciones:

|. Disefiar, instrumentar y mantener el sistema integral de informatica para la operacién del C.A.P.E.C.E,
asi como mantener actualizado tecnolégicamente el organismo;
Il. Actualizar los sistemas de informacion con los sistemas de otras dependencias y organismos publicos
para la eficiencia de procesos y comunicaciones.
Ill. Disefar, implementar y mantener los sistemas de informatica requeridos por las diversas direcciones y
coordinaciones del Organismo;
IV. Proporcionar e implementar el soporte a los usuarios de la red de C.A.P.E.C.E, asi como el software y
equipo de cédmputo utilizado tecnolégicamente a el organismo;
V. Analizar y evaluar las tendencias del mercado en materia de tecnologia de redes, telecomunicaciones,
equipo de cémputo y software; asi como controlar y supervisar las bases de datos de los sistemas
administrativos y financieros del organismo.
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MANUAL DE ORGANIZACION

COMITE ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

8. ELABORACION, APROBACION Y DICTAMINACION.

ELABORO
DIRECTOR GENERAL DEL C.A.P.E.C.E

ING. Y C.P. SALVADOR URIBE AVIN
Enero 2009

APROBO
PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO

LIC. MIGUEL ANGEL MARTINEZ ESPINOSA
Enero 2009

DICTAMEN TECNICO:
SECRETARIO DE ADMINISTRACION

C.P. JOSE RICARDO SERRANO LEYZAOLA
Enero 2009
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