
                                                                                                
 

Manual de Organización; Departamento de psicología. 

Objetivo general 

Brindar atención psicológica a la población en general, misma que contribuya al desarrollo integral de las personas, 

atendiendo de manera puntual y oportuna, grupos vulnerables a sufrir riesgos psicosociales, esto, a través de sesiones de 

psicoterapia individual, familiar y de pareja, e impartiendo asesorías y talleres preventivos en instituciones educativas y 

dando seguimiento a casos canalizados de Fiscalías y Juzgados. 

El departamento de psicología es un espacio unipersonal, por lo cual la responsable del área se encarga de dar atención 

a los diversos  casos presentados por los usuarios y los solicitados por las instituciones, desempeñando diferentes 

funciones entre las que se encuentran: 

 Creación de expedientes clínicos. 

 Realizar entrevistas clínicas y evaluaciones diagnósticas. 

 Brindar atención y asesoría psicológica a los usuarios que se acerquen al servicio por iniciativa propia, o sean 

derivados de instituciones educativas o de fiscalía y juzgado menor.   

 Facilitar a la población vulnerable, los primeros auxilios psicológicos para contener situaciones de crisis. 

 Elaborar informes y notas clínicas de tratamiento y evolución de los casos. 

 Elaboración de valoraciones del desarrollo a población infantil del CAIC. 

 Impartición de talleres socio-formativos a alumnos de educación básica: Preescolar, primaria y secundaria.  

 Asesoría a padres de familia 

 Elaborar y entregar estadísticas e informes mensuales y trimestrales de los servicios otorgados a los usuarios.  


