
MUNICIPIO DE SAN JUANITO DE ESCOBEDO, JALISCO.
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OFICIAT MAYOR ADMINISTRATIVA

Previslo en el Reglomenlo lnlerno del H. Ayuntomiento Constitucionol de Son

Juonito de Escobedo, Jolisco; con funciones delegodos poro lo

odministroción del personol del órgono odminisirotivo del Ayuntomienio.

Copturo de peliciones reloc¡onodos o lo OficiolÍo Moyor Administrotivo.

Atención Telefónico.

Eloboroción de reporles.

Monejo de lo ogendo del penonol.

B¡tócoro de viojes.

Eloboroc¡ón de oficios.

Listos de osistencio.

Eloboroción de outorizociones de permisos, vocociones y licencios.

Adminisiroción de porque vehiculor.

CONTROTES ¡NTERNOS

Los controles ¡nternos de eslo Dirección se reolizon de conformidod o lo previsto
por lo Ley de Io Admin¡stroción Público Municipol medionte lo cuol se reolizon
los reglomentos necesorios poro el conecfo funcionomiento de los Direcciones
del H. Ayuntomiento Constitucionol de Son Juonito de Escobedo, Jolisco.
Propiomente el Reglomento de lo Oficiolío Moyor del H. Ayunlomienlo
Constitucionol del Son Juon¡to de Escobedo, Jo¡isco.



PROGRAÍIAA DE ACT¡VIDADES

En reloción ol progromo de octividodes de lo Oficiolío Moyor de¡ H.

Ayuntomiento Conslitucionol de Son Juonito de Escobedo, Jolisco; dicho
Dirección esló o lo ocordodo en el colendorio de octividodes de Presidencio
Munlcipol.

NOTA: SUJETO A CAMBIOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE OCTUBRE DEL 2018
VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2019


