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MANUAL DE OPERACIONES 
 
 

EVENTO PENSIÓN PARA ADULTOS MAYORES JUEVES 19 y VIERNES 20 DE JUNIO 
DE 2014 

 
      Los días 19 y 20 del año en curso se realizará la entrega de apoyos monetarios a los 
beneficiarios del programa Pensión para Adultos Mayores, correspondiente al bimestre 
Mayo- Junio. Una de las acciones en las que el municipio participa dentro del programa, 
es facilitar los medios necesarios para el desarrollo de dicha entrega.  
 
Perifoneo para las comunidades y cabecera 3 días antes al evento. 
 
 (Día anterior al evento) 
1.- Personal para limpieza del auditorio de la Escuela Normal para Educadoras. 
2.- Contratación de 400 sillas y personal para acomodo de las mismas. 
3.- Acomodo de 4 mesas. 
4.-  Sonido. 
 
  Primer día del evento. 
1.- Personal para limpieza del auditorio y baños, una de estas personas mantendrá por 3 
periodos la limpieza y buen uso de los baños. 
2.- Personal para acomodo de sillas. 
3.- Vehículo para uso de personal. 
4.- 2 galones de agua con su respectivo extractor. 
 
  Segundo día del evento. 
1.- Personal para limpieza del auditorio y baños, una de estas personas mantendrá por 3 
periodos la limpieza y buen uso de los baños. 
2.- Personal para acomodo de sillas y entrega de las mismas. 
3.- Sonido. 
4.- Entrega de Auditorio. 
5.- Vehículo para uso de personal. 
 
NOTA: Para los 2 días del evento se necesitan lonches, refresco o agua de sabor 
para las personas que apoyan de manera voluntaria. Aproximado de 20 personas.  
 
LAS SILLAS Y SONIDO DEBEN ESTAR INSATALADAS Y LISTAS PARA USARSE A LAS 
10:00 DE LA MAÑANA COMO MAXIMO. 


