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1.0 POLITICA DEL DEPARTAMENTO

Satisfacer las necesidades de la ciudadania, brindando seguridad en la transparencia y
rendicién de cuentas de las diversas obras que se realizan. Estableciendo vigilancia
adecuada de las urbanizaciones para garantizar la seguridad de las construcciones y de los
cindadanos, asi como del entorno, del medic ambiente.

2.0 OBJETIVO

Lograr que el municipio de Santa Maria del Oro sea caracterizado en la regién 05 Sureste
de Jalisco, por ser un pueblo planificado, ordenado y dotado de la infraestructura necesaria
que mejorara la calidad de vida de los habitantes del municipio, asi como el mejoramiento
de la imagen urbana del mismo. Que permita el crecimiento y desarrollo integral de sus
ciudadanos, para que a su vez se mejore el Bienestar de los mismos.

3.0 RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Organigrama del Departamento
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MARCO JURIDICO

FEDERALES:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley Federal de la Obra Pablica

ESTATALES

Constitucion Politica del Estado de Jalisco

Ley de Obra Publica del Estado

Reglamento de las Obras Publicas del Estado de Jalisco
Reglamento Estatal de Zonificacion

Cédigo Urbano del estado de Jalisco

MUNICIPALES

Reglamento de Construccién del Municipio de SANTA MARIA DEL ORO, JALISCO
Plan de Desarrollo Urbano del Municipio

DISPOCISIONES LEGALES

Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios pablicos siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas residuales;
b) Alumbrado piblico

¢) Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos;

d) Panteones

e) Rastro

f) Calles, parques y jardines y su equipamiento;

g) Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucion, policia
preventiva municipal y transito; e

h) Los demés que las legislaturas locales determinen segin las condiciones territoriales y
socioeconomicas de los Municipios, asi como su capacidad administrativa y financiera.”
Constitucién Federal, esta Constitucién, la Ley Organica Municipal y demds disposiciones
legales

Articulo 2.- “Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les sefialen los
ordenamientos federales, locales y municipales y las derivadas de los convenios que se
celebren con el Gobierno del Estado o con otros municipios.”

Articulo 3.- “Los municipios del Estado regularan su funcionamiento de conformidad con
lo que establece esta Ley, los Bandos municipales, reglamentos y demds disposiciones
legales aplicables.”

“Son atribuciones de los ayuntamientos: ...

VII. Convenir, contratar o concesionar, en términos de ley, la ejecucién de obras y la
prestacion de servicios ptblicos, con el Estado, con otros municipios de la entidad o con
particulares, recabando, cuando proceda, la autorizacion de la Legislatura del Estado;

VIIIL. Concluir las obras iniciadas por administraciones anteriores y dar mantenimiento a la
infraestructura e instalaciones de los servicios publicos municipales; ...
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XXXVIIL. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales.”

Articulo 86.- “Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el
ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta del presidente municipal, las
que estaran subordinadas a este servidor pablico.”

Articulo 88.-“Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal
conducirdn sus acciones con base en los programas anuales que establezca el ayuntamiento
para el logro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal.”

Articulo 90.- “Los titulares de cada una de las dependencias y entidades de la
administracién publica municipal, acordaran directamente con el presidente municipal o
con quien éste determine, y deberan cumplir los requisitos sefialados en esta Ley; éstos
servidores piiblicos preferentemente seran vecinos del municipio.”

Articulo 125.-“Los municipios tendrdn a su cargo la prestacion, explotacion,
administracién y conservacion de los servicios publicos municipales, considerandose
enunciativa y no limitativamente, los siguientes:

1. Agua potable, alcantarillado, saneamiento y aguas residuales;

I1. Alumbrado publico;

M. Limpia y disposicion de desechos;

IV. Mercados y centrales de abasto; (En su caso)

V. Panteones;

VI. Rastro;

VIL Calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas;

VIII. Seguridad ptblica y transito;

IX. Embellecimiento y conservacion de los poblados, centros urbanos y obras de interés
social;

X. Asistencia social en el ambito de su competencia;

XI. De empleo.”

Articulo 126.-“La prestacion de los servicios publicos debera realizarse por los
ayuntamientos, sus unidades administrativas y organismos auxiliares, quienes podran
coordinarse con el Estado o con otros municipios para la eficacia en su prestacion.”

“Para salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban ser
observadas en la prestacion del servicio piblico, independientemente de las obligaciones
especificas que correspondan al empleo, cargo o comision, todo servidor publico, sin
perjuicio de sus derechos y deberes laborales, tendra las siguientes obligaciones de caracter
general:

L. Cumplir con la maxima diligencia el servicio que le sea encomendado y abstenerse de
cualquier acto u omisién que cause la suspension o deficiencia de dicho servicio o implique
abuso o ejercicio indebido de un empleo, cargo o comision;

II. Formular y ejecutar legalmente, en su caso, los planes, programas y presupuestos
correspondientes a su competencia, y cumplir las Leyes y otras normas que determinen el
manejo de recursos economicos publicos,

III. Abstenerse de causar dafios perjuicios a la Hacienda Puablica Estatal o Municipal, sea
por el manejo irregular de fondos y valores Estatales o Municipales, o por irregularidades
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en el ejercicio o pago de recursos presupuestales del Estado o Municipios 0 de los
concertados o convenios por el Estado con la Federacion, o sus Municipios;

IV. Utilizar los recursos que tenga asignados para el desempefio de su empleo, cargo o
comision, las facultades que le sean atribuidas o la informacion reservada a que tenga
acceso por su funcion exclusivamente para los fines a que estén afectos;

V. Custodiar y cuidar la documentacién e informacion que, por raz6n de su empleo, cargo o
comision, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso,
la sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidas de aquellas;

VL Observar buena conducta en su empleo, cargo o comisién tratando con respeto,
diligencia, imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga relacion con motivo de
éste;

VIL Observar en la direccion de sus subalternos las debidas reglas del trato con respeto y
abstenerse de incurrir en agravio, desviacion o abuso de autoridad;

VIII. Observar respeto y subordinacion legitimas a sus superiores inmediatos o mediatos,
cumpliendo las disposiciones que éstos dicten en el ejercicio de sus atribuciones;

IX. Comunicar por escrito al Titular de la Dependencia u organismos auxiliar en el que
presenten servicios el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este articulo o las
dudas fundadas que le suscite la procedencia de las drdenes que reciba;

X. Abstenerse de ejercer las funciones de un empleo, cargo o comision después de
concluido el periodo para el cual se le designé o de haber cesado, por cualquier otra causa,
en el ejercicio de sus funciones;

XI. Abstenerse de disponer o autorizar a un subordinado a no asistir sin causa justificada a
sus labores por mas de quince dias continuos o treinta discontinuos en un afio, asi como
otorgar indebidamente licencias, permisos o comisiones con goce parcial o total de sueldo y
otras percepciones, cuando las necesidades del servicio piblico no lo exijan;

XII. Abstenerse de desempefiar algin otro empleo, cargo o comision oficial o particular que
la Ley prohiba;

XIIL. Abstenerse de nombrar, contratar o promover como servidores publicos a personas
con quienes tenga parentesco consanguineo hasta el cuarto grado, por afinidad o civil, y que
por razén de su adscripeién dependan jerarquicamente de la unidad administrativa de la que
sea titular.

Cuando al asumir el servidor publico el cargo o comisién de que se trate, y ya se encontrare
en ejercicio de una funcién o responsabilidad piblica el familiar comprendido dentro de la
restriccion prevista en esta Fraccion, deberan preservarse los derechos previamente
adquiridos por éste Gltimo. En este caso, el impedimento serd para el fin de excusarse de
intervenir, en cualquier forma, respecto del nombramiento de su familiar;

XIV. Excusarse de intervenir en cualquier forma en la atencién, tramitacién o resolucién de
asuntos en los que tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de
los que pueda resultar algiin beneficio para €l, su conyuge o parientes consanguineos hasta
el cuarto grado por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor
piblice o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;



MANUAL DE OPERACION

XV. Informar por escrito al Jefe inmediato y en su caso, al superior jerarquico, sobre la
atencién, tramite o resolucion de los asuntos a que hace referencia la fraccion anterior y que
sean de su conocimiento; y observar sus instrucciones por escrito sobre su atencion,
tramitacion o resolucion, cuando el servidor pablico no pueda abstenerse de intervenir en
ellos;

XVI. Abstenerse, durante el ejercicio de sus funciones de solicitar, aceptar o recibir por si,
dinero, objeto mediante enajenacién a su favor en precio notoriamente inferior al que el
bien de que se trate tenga en el mercado ordinario o cualquier donacion, empleo, cargo o
comisién para si, o para las personas fisica o a las que se refiere la fraccion XIII, y que
procedan de cualquier persona moral cuyas actividades profesionales, comerciales o
industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas por el servidor
publico de que se trate en el desempefio de su empleo, cargo o comisién y que implique
intereses en conflicto. Esta prevencion es aplicable hasta un afio después de que se haya
retirado del empleo, cargo o comision;

XVII. Desempefiar su empleo, cargo o comision sin obtener beneficios adicionales a las
contraprestaciones comprobables que el Estado le otorga por el desempeiio de su funcion,
sean para ¢l o para las personas a las que se refiere la fraccion XIV;

XVIIL Abstenerse de intervenir o participar en la seleccion, nombramiento, designacion,
contratacién, promocién, suspension, remocion, cese o sancion, de cualquier servidor
puablico, cuando tenga interés personal, familiar o de negocios en el caso, 0 pueda derivar
de alguna ventaja o beneficio para €l o para las personas a la que se refiere la fraccion X11I;

XIX. Presentar con oportunidad y veracidad la Manifestacion de Bienes en los términos que
sefiala la Ley.

XX. Atender con diligencia las instrucciones, requerimientos y resoluciones que reciba de
la Secretaria de la Contraloria o del 6rgano de control interno conforme a su competencia;

XXI. Supervisar que los servidores plblicos sujetos a su direccién, cumplan con las
disposiciones de este articulo e informar por escrito ante el superior jerarquico u 6rgano de
control interno los actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare a advertir
respecto de cualquier servidor publico, que puedan ser causa de responsabilidad
administrativa en los términos de esta Ley, y de las normas que los efectos se expidan.
cuando el planteamiento que formule el servidor publico a su superior jerarquico deba ser
comunicado a la Secretaria de la Contraloria, el superior procedera a hacerlo sin demora,
bajo su estricta responsabilidad, poniendo el trAmite en conocimiento del subalterno
interesado. Si el superior jerarquico omite la comunicacion a la Secretaria de la Contraloria,
el subalterno podra practicarla directamente informando a su superior acerca de este acto;



MANUAL DE OPERACION

XXIL Abstenerse de cualquier acto u omisién que implique incumplimiento de cualquier
disposicion juridica relacionada con el servicio publico;

XXIII. Abstenerse de impedir, por si o por interpdsita persona, utilizando cualquier medio,
la formulacién de quejas y denuncias; 0 que con motivo de las mismas, realice cualquier
conducta injusta u omita una justa y debida que lesione los intereses de los quejosos o
denunciantes;

XXIV. Proporcionar en forma oportuna y veraz, la informacién y datos solicitados por la
Institucién a la que legalmente le competa la vigilancia y defensa de los derechos humanos,
a efecto de que ésta pueda cumplir con sus atribuciones;

XXV. Abstenerse, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, de celebrar o
autorizar pedidos o contratos relacionados con adquisiciones enajenaciones, arrendamientos
y mantenimientos de bienes muebles e inmuebles y la contratacion de servicios y de obra
publica, o bienes con las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacién previa y especifica de la Secretaria, conforme a las disposiciones legales
aplicables al Titular de la Dependencia, Organismo Descentralizado, Empresa de
Participacion de que se trate o Fideicomiso Pablico. Por ningin motivo podra celebrarse
pedido o contrato alguno con quien se encuentre inhabilitado para desempefiar un empleo,
cargo o comision en el servicio publico.

XXVI. Cumplir con la entrega del despacho a su cargo, en los términos que establezca las
disposiciones legales o administrativas que al efecto se sefialen;

XXVII. Proporcionar, en su caso, en tiempo y forma ante las dependencias competentes, la
documentacién comprobatoria de la aplicacion de recursos econdmicos federales, estatales
o municipales, asignados a través de los programas respectivos;

XXVIIL. Proporcionar el apoyo, asistencia y atencién que requiera el érgano de control
interno de la dependencia, organismo auxiliar, fideicomiso o ayuntamiento, a efecto de que
pueda cumplir con las atribuciones que le sefialen las leyes, reglamentos y demas
disposiciones aplicables;

XXIX. Abstenerse de contratar como servidor piblico a quien se encuentre inhabilitado
para desempefiar algin empleo, cargo o comisién en el servicio pliblico o a quien se
encuentre sujeto a un procedimiento administrativo.

XXX. Abstenerse de tramitar o intervenir como abogado, representante, apoderado o en
cualquier otra forma semejante en la atenciéon de asuntos de los que haya tenido
conocimiento, tramitado o que se encuentren en el drea en la cual se desempefio como
servidor publico. Esta prevencion es aplicable hasta un afio después de que el servidor
plblico se haya retirado del empleo, cargo o comision; y
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XXXI. Las deméas que le impongan las leyes y disposiciones reglamentarias 0
administrativas.”

LEY ESTATAL

Articulo 1.- “La presente Ley es de orden piiblico e interés social y tiene pot objeto regular
el gasto de la Obra Publica que realicen el Estado, los Municipios y sus Organismos
Auxiliares y Fideicomisos en beneficio de la colectividad y todas las actividades relativas a
su planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucion, conservacion, mantenimiento,
demolicién y control; y estan sujetas a ella:

I. Las Secretarias y Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo del Estado.
I1. La Procuraduria General de Justicia.

III. Los Organismos Auxiliares del Estado y Municipios.

IV. Los Fideicomisos Plblicos del Estado y Municipios.

V. Los Ayuntamientos de los Municipios del Estado. A los Sujetos mencionados en las
Fracciones | y II se les denomina Dependencias; a los sefialados en las Fracciones Il y IV
se les denomina Entidades.”

Articulo 3.- “El gasto de la Obra Plblica se sujetard a lo previsto en los Presupuestos
Anuales de Egresos del Estado y Municipios, asi como, en su €aso, a las disposiciones de la
Ley Organica del Presupuesto de Egresos y en lo conducente, a las disposiciones de esta
Ley.”

Articulo 4.- “Los contratos de servicios relacionados con la Obra Piiblica, que celebren las
Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, estaran sujetos en lo conducente, a las
disposiciones de esta Ley.”

Articulo 5.- “La aplicacién de la presente Ley correspondera al Ejecutivo, a través de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién, de la Contraloria y a los Ayuntamientos, sin perjuicio
de la intervencién que corresponda a otras dependencias del propio Ejecutivo o
Ayuntamientos, conforme a ésta o a otras disposiciones legales. Las citadas Secretarias y
los Ayuntamientos dentro de sus competencias, expediran las normas y las disposiciones
administrativas que para la aplicacion de la presente Ley deberan observarse en la
contratacion y ejecucion de las obras.”

Articulo 6.- “La ejecucion de Obras Publicas estara sujeta a las disposiciones deestaleyy
a los convenios que se celebren, con cargo total o parcial a Fondos Estatales o
Municipales.”
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Articulo 8.- “Corresponde a la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica y a los
Ayuntamientos, ejecutar las Obras Piblicas del Gobierno del Estado y de los Municipios,
respectivamente, las que podra realizar por contrato o por administracion. Cuando una
Dependencia o Entidad cuente a juicio del Ejecutivo, previa calificacion de la Secretaria de

Planeacién, con los elementos, recursos y organizacion necesarios para ejecutar obras, ya
sea por contrato o por administracion, €ste podra autorizarla por conducto de esa Secretaria.
Lo dispuesto en el parrafo anterior ser aplicable a los Municipios cuando vayan a realizar
obras con cargo a Fondos Estatales total o parcialmente.”

Articulo 11.- “Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos formularan un inventario de
la maquinaria y equipo de construccion a su cuidado o de su propiedad, y lo mantendran
actualizado. Las Dependencias y Entidades Estatales remitiran sus respectivos inventarios a
la Dependencia Coordinadora de Sector, para integrar el inventario Sectorial, las Entidades
que no se encuentren agrupadas en Sector alguno, y en su caso, los Ayuntamientos, lo
enviaran a la Secretaria de Planeacion. Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos,
llevaran el Catilogo y Archivo de los Estudios y Proyectos que realicen sobre la Obra
Publica. Las Dependencias y Entidades remitiran el Catalogo mencionado a la Dependencia
Coordinadora de Sector, las Entidades que no se encuentren agrupadas en Sector alguno, y
en su caso, los Ayuntamientos, lo enviaran a la Secretaria indicada.”

Capitulo Segundo De la Planeacion, Programacion y Presupuestacion de Obras.

Articulo 12.- “En la planeacion de las Obras Phblicas, las Dependencias, Entidades y
Ayuntamientos, en lo que les corresponda, deberan:

1. Ajustarse a las politicas, objetivos y prioridades sefialados en los Planes que establezca el
Gobierno del Estado a nivel Estatal, Sectorial y Regional; de Desarrollo Urbano, Rural,
Social y Econémico a corto, mediano y largo plazo, de acuerdo con los recursos asignados
a los mismos Planes, en observancia de las normas y lineamientos que de ellos se deriven.
Los Ayuntamientos ademas, se ajustaran a los Planes Municipales.

II. Jerarquizar las mismas en funcién de las necesidades del Estado y del beneficio
econdémico, social y ambiental que representen.

111 Respetar las disposiciones legales.

[V. Prever los requerimientos de dreas y predios para la obra Publica, previa consulta con la
Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, para que ésta, en ejercicio de sus atribuciones,
determine su conveniencia y viabilidad. Asimismo, observar las declaraciones de
provisiones, usos, reservas y destinos de areas y predios, que se hubieren hecho conforme a
lo dispuesto por las leyes de la materia.
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V. Considerar la disponibilidad de los recursos con relacion a las necesidades de las
mismas.

VL. Prever las obras principales, las de infraestructura, las complementarias y accesorias,
asi como las acciones necesarias para poner aquellas en servicio, estableciendo las etapas
que se requieran para su terminacion.

VIL Considerar la tecnologia aplicable, en funcién de la naturaleza de las obras, y la
seleccion de materiales, productos, equipos y procedimientos de tecnologia nacional
preferentemente, que satisfagan los requerimientos técnicos y economicos del Proyecto.

VIII. Tomar en cuenta preferentemente, el empleo de los recursos humanos y la utilizacion
de los materiales propios de la region donde se ubiquen las obras.

IX. Prever los efectos y consecuencias sobre las condiciones ambientales. Cuando éstas
pudieran afectarse, los Proyectos deberén incluir, si ello fuera posible, lo necesario para que
se preserven y restauren las mismas y los procesos ecologicos.”

Articulo 13.- “Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, elaboraran los Programas de
Obras Piblicas y sus respectivos Presupuestos, con base a las politicas, objetivos y
prioridades de la planeacion del desarrollo del Estado y Municipios, considerando:

1. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo.
11. Las acciones que se han de realizar y los resultados previsibles.

TI1. Los recursos necesarios para la ejecucion, la calendarizacion fisica y financiera y los
gastos de operacion.

IV. Las unidades responsables de su ejecucion; y

V. Las demas previsiones que deban tomarse en consideracion, segin la naturaleza y
caracteristicas de la obra. Asimismo, los Programas y Presupuestos deberan incluir las
acciones y recursos para llevar a cabo el Proceso de Planeaciéon y de Programacion y
Presupuestacion de las obras, a que se refiere este Capitulo.

Los Programas de Obra Publica, indicaran las fechas previstas de iniciacion y terminacion
de todas sus fases, considerando las acciones previas a su iniciacion y las caracteristicas
ambientales, climaticas y geograficas de la region donde deba realizarse. Los
Ayuntamientos remitiran sus Programas de Obra Pablica a la propia Secretaria, en la fecha
que ésta determine, para verificar su congruencia con los Planes de Desarrollo Estatal.”
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Articulo 15.- “En la programacién de la Obra Publica, las Dependencias, Entidades y
Ayuntamientos, preveran la realizacion de los estudios y proyectos arquitecténicos y de
ingenieria que se requieran y las normas y especificaciones de construccion aplicables.”

Articulo 16.- “Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, dentro de su Programa,
claborardn los Presupuestos de cada una de las Obras Publicas que deban realizar,
distinguiendo las que se han de realizar por contrato de las que se haran por administracion.
Los presupuestos incluiran, segin el caso, los costos correspondientes a:

I. Los proyectos arquitecténicos y de ingenieria, las investigaciones, asesorias, estudios y
servicios profesionales que se requieran.

II. La regularizacién y adquisicion de la tierra.

IIl. La ejecucion, si ésta se va a realizar por contrato. En caso de que la obra se vaya a
realizar por administracion, se indicaran los costos de financiamiento de los recursos
necesarios, las condiciones de suministro de materiales, de maquinaria, de equipo o de
cualquier otro accesorio relacionado con la obra, los cargos adicionales para prueba y
funcionamiento, asi como los indirectos de la obra.

IV. Las obras de infraestructura complementarias que requiera la obra.

V. Las obras relativas a la preservacion, restauracion y mejoramiento de las condiciones
ambientales.

VI. Los trabajos de conservacion y mantenimiento ordinario, preventivo y correctivo.

VIL. Las demés previsiones que deban tomarse en consideracion segun la naturaleza y
caracteristicas de la obra.”

Capitulo Cuarto De los Servicios Relacionados con la Obra Puablica.

Articulo 24.- “Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, podran contratar servicios
profesionales de investigacion, consultoria y asesoria especializadas, estudios técnicos de
pre inversion y proyectos, asi como de direccién o supervision, para cualesquiera de las

fases de la Obra Publica.

Los contratos a que se refiere este articulo podran adjudicarse directamente, bajo la
tesponsabilidad de la Dependencia, Entidad o Ayuntamiento, quedando en lo demas sujetos
a las disposiciones de esta Ley que le sean aplicables y a las que de ella se deriven. Antes
de la contratacion las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, verificaran si en sus
archivos, o en los de las Dependencias y Entidades afines o en los de otros Ayuntamientos,
existen estudios o proyectos sobre la materia que satisfagan sus requerimientos y puedan
aprovecharse, para evitar repetirlos.”
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“Las disposiciones de este Codigo son de orden publico ¢ interés general y tienen por
objeto regular el procedimiento administrativo ante las autoridades del Poder Ejecutivo del
Estado, los municipios y los organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, asi como
el proceso administrativo ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado™

4.0 DESCRIPCION GENERAL DE LOS PUESTOS

4.1 DIRECTOR
1.- Planear y realizar la construccién de las obras de beneficio colectivo que autorice el
ayuntamiento.

2.- Vigilar el mantenimiento y conservacion de los edificios y equipo destinados a la
prestacion de alg(n servicio publico.

3.- Elaboracién de proyectos para la ejecucion de obras tanto en forma Directa asi como las
correspondientes a la Ley de Obras Publicas del Estado de Jalisco.

4.- Aplicar el reglamento de Construccion y demds disposiciones, en el entendido de que la
labor especificada se hace de forma enunciativa y no limitativa, dada la coordinacién de
labores con el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal y Coordinacion de
Servicios Pablicos.

5.- Programar y Organizar la prestacion de los Servicios Publicos, asi como la Supervision
y Evaluacién en coordinacion con la Oficialia Mayor de acuerdo con el Articulo 115
Constitucional y la Ley del Gobierno y la Administracion Piblica Municipal del estado de
Jalisco.

4.2 SUB DIRECTOR
4.3 AUXILIAR DE OBRA

1. Coordinar todas las actividades de los empleados menores de la Direccion de Obras
Publicas y Urbanismo, asesorando su ejecucion, y procurando su eficacia;

II. Integrar los informes trimestrales para que retinan la informacion correcta, y presentar
los indicadores, graficos y estadisticas de obra publica;
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III. Formular toda la documentacién para la contratacion de obra, y del disefio de los
formatos para controlar y generar la informaci6n del departamento;

IV. Llevar el inventario de obra publica, y su memoria; y,

V. Otras que le indique el Director.
4,4 SECRETARIA AUXILIAR

1. Es la responsable de la recepcion en la oficina;
1. Integrar el administrativo;

111. Controlar las requisiciones y estimaciones;
IV. Resguardar los expedientes técnicos

V. Llevar la Agenda de la Direccion

VI. Expedir las Certificaciones

4.5 CHOFERES DE MAQUINARIA P/ SERVICIO

AIDENTIFICAR LAS LOCALIDADES EN LAS QUE SE APLICARAN LAS ACCIONES DEL
PROGRAMA.

-APLICAR A LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA ESTUDIO SOCIECONOMICO
CONFORME A LAS REGLAS DE OPERACION

.CONVOCAR A LOS BENEFICIARIOS DE LAS LOCALIDADES EN FECHA Y HORA
ESTABLECIDA PARA LA ENTREGA DE LAS DIFERENTES MODALIDADES DEL
PROGRAMA.

_VERIFICAR QUE LOS MATERIALES O EQUIPOS NO TENGAN UN USO INADECUADO POR
PARTE DE LOS BENEFICIARIOS.

-VERIFICAR LA ADECUADA INSTALACION Y APLICACION DE CADA UNA DE LAS
ACCIONES DE LAS DISTINTAS MODALIDADES.

OBJETLIVOS:

a) MEJORAR EL ALMACENAMIENTO ADECUADO DE AGUA EN LA VIVIENDA,
FORTALECIENDO LA PREVENCION DE LOS PROBLEMAS DE SALUD E HIGIENE.

b) OTORGAR EN LAS VIVIENDAS UN ESPACIO SANITARIO ADECUADO Y CONTRIBUIR A
DISMINUIR ESPACIOS INSALUBRES.

c) IMPULSAR FUENTES ALTERNAS DE ENERGIA ELECTRICA QUE PERMITAN A LAS
FAMILIAS OBTENER MAYOR SEGURIDAD Y CALIDAD DE VIDA.
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d) ALENTAR EL MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LAS FAMILIAS DEL MUNICIPIO QUE
SE ENCUENTRAN CON PISO DE TIERRA.

¢) FORTALECER LA PROTECCION DE LA VIVIENDA A TRAVES DEL MEJORAMIENTO DE
LOS MATERIALES EN SU TECHO.

5.0 DESCRIPCION GENERAL DE LA DIRECCION
5.1 OBRAS PUBLICAS
Son atribuciones del municipio:

I. Formular, aprobar, administrar, ejecutar, evaluar y revisar el Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo urbano de centros de poblacion y los planes
parciales de urbanizacion que de ellos se deriven;

11. Asegurar la congruencia de los programas y planes a que se refiere la fraccion anterior,
con el Programa Estatal de Desarrollo Urbano y los planes regionales, haciendo las
proposiciones que estime pertinentes;

I1l. Formular y aprobar la zonificacion de los centros de poblacion en los programas y
planes de desarrollo urbano respectivos;

IV. Publicar el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo urbano
de los centros de poblacién, los planes parciales de desarrollo urbano, los planes parciales
de urbanizacion y los planes parciales de urbanizacién que regulen y autoricen acciones
intermunicipales en las cuales participe el Ayuntamiento; asi como de las modificaciones
de estos programas, planes o de la zonificacion; y solicitar su inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad;

V. Administrar la zonificacion urbana de los centros de poblacién, contenida en los
programas y planes de desarrollo urbano;

VL. Dar difusién al Programa Municipal de Desarrollo Urbano y a los planes y programas
derivados del mismo;

VIL. Proponer la fundacién de centros de poblacion, solicitando al Gobernador se incluyan
en el Programa Estatal de Desarrollo Urbano y promueva su decreto ante el Congreso del
Estado;
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VIIl. Fijar o modificar los limites de los centros de poblacion, cuando sdlo comprendan
sreas de su territorio, mediante la aprobacién de cuando menos las dos terceras partes de los
integrantes del Ayuntamiento;

IX. Participar, en forma coordinada con el Gobierno del Estado y conforme al convenio
respectivo, en los procesos previstos por esta Ley para formular, aprobar, ejecutar,
controlar, evaluar y revisar, los planes regionales de desarrollo urbano;

X. Participar en el ordenamiento y regulacion de las zonas conurbadas que incluyan centros
de poblacién de su territorio, conforme las disposiciones legales y el convenio donde se
reconozca su existencia;

X1. Solicitar al Gobierno del Estado el apoyo necesario para cumplir con las finalidades de
esta Ley en el ambito de su jurisdiccion, mediante la celebracion del convenio de
coordinacion que corresponda;

XIL Solicitar a la Secretaria, la asesoria y apoyo técnico que requiera, para elaborar sus
programas y planes de desarrollo urbano, aplicarlos, controlarlos, evaluarlos y revisarlos,
conforme a los convenios de coordinacién que celebre con el Titular del Poder Ejecutivo
Estatal;

XII1. Celebrar con el Gobierno del Estado y, con su concurrencia, con la Federacion y los
gobiernos de otras entidades federativas, los convenios que apoyen los objetivos y
prioridades propuestos en los programas y planes de desarrollo urbano que se ejecuten en
su territorio municipal, de conformidad con esta Ley y demds ordenamientos aplicables;

XI1V. Convenir con el Titular del Poder Ejecutivo del Estado y mediante acuerdo aprobado
por cuando menos las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento, que la
Secretaria desempefie de manera total o parcial, las funciones técnicas que le corresponden
en la aplicacién de esta Ley y ejecute obras piblicas municipales, cuando carezca de los
6rganos administrativos correspondientes o la complejidad de los asuntos lo requiera;

XV. Coordinarse y asociarse con otros municipios de la Entidad para el cumplimiento de
los programas y planes de desarrollo urbano;

XVI1. Coordinar las politicas y précticas catastrales con el programa y los planes
municipales de desarrollo urbano;

XVIL Asociarse con otras entidades piiblicas o con particulares para coordinar y concertar
la realizacion de obras de utilidad social;

XVIIL Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios, de
conformidad con los fines sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sobre las bases normativas que expida el
Congreso del Estado y las disposiciones de la presente Ley;
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XIX. Expedir el dictamen de usos y destinos, referidos a la zonificacion del centro de
poblacidn, 4rea y zona donde se localice el predio, a efecto de certificar la utilizacion de los
predios y fincas;

XX. Expedir el dictamen de trazo, usos y destinos especificos, referidos a la zonificacion
del centro de poblacion, area y zona donde se localice el predio, a efecto de certificar las
normas de control de la urbanizacién y edificacién, como fundamentos para la elaboracién
de los planes parciales de urbanizacion, los proyectos definitivos de urbanizacion o los
proyectos de edificacion, segiin corresponda a propuestas de obras;

XXI. Otorgar o negar las autorizaciones o licencias para ejecutar obras de urbanizacion;

XXIL Otorgar o negar las autorizaciones, licencias o permisos para ejecutar obras de
edificacidn;

XXIIL Otorgar o negar las autorizaciones o licencias de subdivisiones y relotificaciones de
predios; en los casos que asi se requiera;

XXIV. Acordar la recepcién de obras de urbanizacion;

XXV. A propuesta del urbanizador, aceptar o no aceptar la permuta parcial o total de las
4reas de cesién para destinos y el equipamiento correspondiente, con la finalidad de
promover una mejor distribucién de los espacios de uso comin, del equipamiento y los
servicios ptblicos en el centro de poblacion;

XXVI. Expedir el certificado de habitabilidad;

XXVII. Autorizar la adquisicion o promover la expropiacion de los predios y fincas que se
requieran para ejecutar obras de urbanizacion y edificacion por medio del sistema de
colaboracion;

XXVIII Intervenir en la regularizacion de la tenencia del suelo, para incorporarlo al
desarrollo urbano, en los términos de la legislacion aplicable, a fin de resolver los
problemas generados por los asentamientos irregulares existentes y establecer medidas para

evitar su proliferacion;

XXIX. Participar en la creacién y administracion de las reservas territoriales de
conformidad con las disposiciones de esta Ley y los convenios que regulen la operacion del
sistema de suelo para el desarrollo urbano y la vivienda;

XXX. Ejercer el derecho de preferencia que corresponde al gobierno municipal en lo
relativo a predios comprendidos en las dreas de reservas;
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XXXI. Elaborat, aprobar, ejecutar, controlar, evaluar y revisar, en forma coordinada con el
Gobierno del Estado y conforme al convenio de coordinacion respectivo, los planes
parciales que se expidan para la utilizacion parcial o total de la reserva territorial y de las
zonas sujetas a conservacion ecologica;

XXXIL Aplicar las medidas necesarias para desalentar la especulacion respecto de predios
y fincas, contraria al interés social;

XXXIIL Promover inversiones y acciones que tiendan a conservar, mejorar y regular el
crecimiento de los centros de poblacion;

XXXIV. Promover obras para que los habitantes de sus respectivos municipios cuenten con
una vivienda digna; espacios adecuados para el trabajo, dreas y zonas de esparcimiento y
recreacién; el equipamiento indispensable para la vida de la comunidad; y los medios de
comunicacion y transporte que se requieran;

XXXV. Otorgar las facilidades administrativas que estén a su alcance, a las acciones de
vivienda;

XXXVI. Promover y participar en la constitucion y funcionamiento del Consejo Regional
de Desarrollo Urbano y apoyarlo en sus actividades;

XXXVIL. Promover y participar en la constitucion y funcionamiento del Consejo de
Colaboracién Municipal, autorizar su reglamento y apoyarlo en sus actividades, debiendo
aportarle los recursos necesarios para su operacién y que estén en condiciones (sic)
proporcionarle;

XXXVIIL. Promover la constitucion de las asociaciones de vecinos, autorizar sus
reglamentos y apoyarlas en sus actividades;

XXXIX. Promover la constitucioén de asociaciones para la conservacion y mejoramiento de
sitios y fincas afectos al Patrimonio Cultural del Estado, autorizar sus reglamentos y
apoyarlas en sus actividades;

LX. Promover la participacion ciudadana y vecinal y recibir las opiniones de los grupos de
personas que integran su comunidad, respecto a la formulacién, ejecucion, evaluacion y
revision de los programas y planes municipales;

XLI. Promover la participacién solidaria de la poblacion en la solucion de los problemas de
infraestructura y equipamiento urbanos, servicios publicos, vivienda popular y vivienda de
interés social;

XLII. Delegar en los peritos en su supervision municipal la funcion de vigilar las acciones
de urbanizacion o edificacién y la aprobacion de proyectos de edificacion;
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XLIIL Proveer en el ambito de su competencia, al cumplimiento de las disposiciones de
esta Ley;

XLIV. Tramitar y resolver el recurso administrativo previsto en esta Ley;

XLV. Bjercer las atribuciones relativas a la aprobacion de los planes o programas de
desarrollo urbano a través del Ayuntamiento, o con su control y evaluacion, mediante la
dependencia a que se refiere la fraccion siguiente, conforme las disposiciones del presente
ordenamiento;

X[L.VI. Determinar la dependencia técnica y administrativa con competencia para expedir
los dictamenes, acuerdos, autorizaciones, licencias y permisos previstos en las fracciones

XXVI del presente articulo;

XLVIL. Mantener disponibles para informacion y consulta del publico los planes y
programas de desarrollo urbano aplicables en su territorio y los planes parciales de
urbanizacion, asi como sus modificaciones o cancelaciones, en la dependencia a que se
refiere la fraccion anterior;

XLVIIL. Promover en los planes municipales de desarrollo, el establecimiento de usos,
destinos y reservas (erritoriales para la construccion de espacios destinados al fomento de
actividades

artisticas, culturales v recreativas; la constitucion de asociaciones para la conservacion y
mejoramiento de sitios y fincas afectos al Patrimonio Cultural del Estado, asi como
autorizar sus reglamentos y apoyarlas en sus actividades; y

XLIX. Las demas que le atribuyan esta Ley, los reglamentos y disposiciones aplicables.

Conforme al Reglamento de Construccion del Municipio, son atribuciones las
siguientes:

1. La elaboracién v aplicacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, que de acuerdo
con el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establezca

los usos y destinos del suelo.

5 Ordenar el crecimiento urbano, las densidades de construccién y poblacion, de acuerdo
con el interés piblico y con su ejecucion a las leyes sobre la materia, asi como dictaminar
sobre la clasificacion y tipificacion de fraccionamientos, colonias y zonas urbanas con las
caracteristicas que en particular considere necesarias, por lo tanto, sera la encargada de
establecer los criterios sobre avallos de terrenos y construcciones para la aplicacién de lo
anterior y la Ley de Ingresos del Municipio.
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3. Determinar administrativa y técnicamente que las construcciones, instalaciones, calles,
servicios publicos y equipamiento en general, reiinan las condiciones necesarias de
seguridad, higiene, funcionalidad y fisonomia de acuerdo a su entorno.

4. Conceder, negar o revocar, de acuerdo con este Reglamento, las licencias y permisos
para todo género de actividades contempladas en el Articulo Segundo.

5. Inspeccionar todas las actividades contempladas el Articulo Segundo, ya sea que estas s¢
encuentren en ejecucion o concluidas para verificar lo dispuesto en este Reglamento.

6. Practicar inspecciones para verificar el uso o destino que se haga de un predio, estructura
o edificio cualquiera.

7. Ordenar la suspension de obras en los casos previstos por este Reglamento.

8. Dictaminar en relacion con edificios peligrosos y establecimientos malsanos o que
causen molestias, para evitar peligro o perturbacion y en su caso clausurar el inmueble y
revocar las licencias municipales.

9. Ejecutar por cuenta de los propietarios, las acciones ordenadas en cumplimiento de este
Reglamento y que no fueran realizadas en el plazo fijado por la Direccion de Obras
Publicas.

10. Proponer a la Oficina Unica de Calificacion integrada por jueces calificadores, las
sanciones que correspondan para su calificacion.

11. Llevar un registro clasificado de peritos generales, peritos especializados y compaiiias
constructoras, asi como registro provisional para la ejecucion de obras federales, estatales y
municipales.

12. Evitar el asentamiento ilegal en zonas ejidales, reordenar las existentes, aplicando
esquemas de ordenamiento que tomen en cuenta la vialidad necesaria y los espacios
suficientes para su integracién de equipamiento urbano, servicios publicos y otros de
interés comun, asi como promover la regularizacion de estos realizando las demoliciones
que se requieren en aquellas construcciones que no cumplan con el objetivo social a que se
vocaciones por el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

13. Las demas que encomiende el Presidente Municipal.

5.2 CHOFERES DE MAQUINARIA

EN ESTE DEPARTAMENTO SE LLEVAN A CABO TODAS LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LAS SOLICITUDES DE APOYO, ATENCION EN OFICINA Y
LEVANTAMIENTO DE ESTUDIOS SOCIECONOMICOS EN CAMPO. ENTREGA DE APOYO,
VERIFICACION DE EJECUCION Y TODO LO RELACIONADO CON LA INFORMACION Y
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ATENCION A LA CIUDADANIA BENEFICIADA CON LOS APOYOS QUE OTORGAN LOS
DISTINTOS PROGRAMAS.

1. PROPORCIONAR A LOS CIUDADANOS LA DEBIDA INFORMACION Y ATENCION EN

RELACION A LOS APOYOS Y REQUISITOS NECESARIOS PARA SER BENEFICIARIO DEL
PROGRAMA

2. BRINDAR FACILIDADES AL PERSONAL DE LAS DISTINTAS SECRETARIAS PARA LA
ADECUADA OPERACION DE LOS PROGRAMAS.

3. CONFORMAR JUNTO CON LOS ENLACES REGIONALES DE LAS DISTINTAS
SECRETARIAS UN COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL CONSTITUIDO POR LOS
BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS.
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