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Con fundamento en el art. 40 fraccion Il de la ley de gobierno y la
administracion publica municipal de estado de Jalisco, en relacion con
los articulos 115 fraccién Il de la constitucion politica de los estados
unidos mexicanos y 77 fraccion Il de la constitucién politica del estado
de Jalisco, se expide el presen'te_"m-q_r_;ual de organizacion y operaciones
de la oficial mayor con la autorizacién del c. presidente municipal de
santa maria del oro, Jalisco, el cual contiene informacion referente a la
estructura y funcionamiento de esta dependencza y tiene como objetivo
servir de instrumento de consulta e--lntrodu,cmon para el personal que
labora o pretende laboraren esta area del ayuntamiento.

e —
C. Eleazar Medina
Presidente Municipal.
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Il.- MARCO JURIDICO

Este ordenamiento se expide con apego a lo dispuesto por el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 77 de la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco; el articulo 40 fracciones |l de la Ley
Del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco y el
Articulo 55 Fracciones | y XV de la Ley para los servidores publicos del Estado
De Jalisco y sus Municipios.

Municipal de santa maria del oro, Jahsco y a falta del mismo, en las siguientes
Atribuciones que por mandamiento del C. Presidente Municipal se establecen
Como obligatorias para todos los funcionarios auxiliares del ayuntamiento:
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20 qu §plicar sistemas modernos para el control administrativo del personal;

5. Procurar que las prestaciones, que deben percibir los servidores publicos
municipales, sean proporcionadas con celeridad y sin demoras;

6. Aplicar sistemas modernos de seleccion de personal, en la contratacion u
otorgamiento de nuevas plazas; y

7. Organizar el banco de recursos humanos.

8. Proporcionar apoyos, servicios 'y réqursos materiales a las diversas
Dependencias del Ayuntamiento; '

10. Establecer los procedimientos administrativos que propicien 1a eficiencia Y el
mejor aprovechamiento de los recursos en las dependencias Municipales;

11.Asesorar y apoyar permanentemente a las dependencias del Ayuntamiento
respecto de todo aquel servicio administrativo que se Preste en las areas a
su cargo; N

12.0-r’g‘a‘hifzéf la intendencia que se requiere en las dependencias del
Ayuntamiento y en los bienes inmuebles de propiedad municipal;

13.Seleccionar y contratar a los servidores publicos municipales, asi como
Fomentar su superacion y profesionalismo; : ;

14.Recibir y dar tramite a los diversos movimientos de personal que se
+ o Presel erificar o e ajusten a las.Norme s y politicas Establecidas -
€N o« idad con el presiden secretario y sindico, -~ *

%
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2015"24;138& despacho de estos asuntos el titular de Ia oficialia mayor cuenta
Con el responsable de alumbrado publico, aseo publico y el de
Cementerios

IVHOJA DE PARTICIPACION

La elaboracién del presente _magual’tes_ilugc:)";a:-____‘sgrgo del C. Tereza de Jesus

Barajas Farias, Oficial mayor del H. ayuntamiento de Santa Maria del Oro, Jalisco
en la administracion municipal 2015-20: o
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