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FUNCIONES DE OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA

Lo Oficiolío Moyor Adminisfrolivo del H. Ayunlomienlo Constitucionol de Son
Juonito de Escobedo, Jolisco; es lo Dirección encorgodo de observor lo
conecto distribución del personol dentro del órgono odminisirotivo
procurondo lo correcto función del mismo, osí como focultondo que lo
colidod de lo otención que el personol otorgo ol público seq de excelente
colidod.

OBJETIVO:

Que el climo loborol seo el mós opropiodo poro el desempeño del personol

odminisirotivo en opego o lo normo y lo convivencio conecto entre los

empleodos poro goronfizor lo opt¡mizoción del recurso humono.

ATRIBUCIONES BÁSrcAS:

o Observoncio de lo normo odm¡nistrofivo dentro del óreo de trobojo.
. Administroción de los licencios, vocociones y permisos de los

empleodos del H. Ayunlomiento de Son Juonito de Escobedo, Jolisco.
o Vigilor lo conecto odministroción del recurso humono dentro del

órgono odminiskotivo osí como eficientor el recurso moteriol y los

suministros.
o Recibir y tronsmitir los peticiones y quelos ol personol de Servicios

Públicos del H. Ayunlomiento Constitucionol de Son Juonilo de
Escobedo, Jolisco; poro su inmedioto otención.

. Llevor o lo ogendo de viojes y solidos del personol, poro lo
odministroción del porque vehiculor.

NOTA: SUJETO A CAMBIOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE OCTUBRE DEL 2018
VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2019
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