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OBJETIVO:
Dirimir las contribuciones entre la administracién Publica municipal y los
administradores, es quien dictaminara una resolucion final a las partes del litigio.

Tomando, en consideracion y sujetandose en los principios de imparcialidad,
igualdad, Anatomia y legalidad.

ATRIBUCIONES BASICAS:

1. Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que
procedan por faltas o infracciones a los ordenan amientos municipales, excepto
las de caracter fiscal;

2. Conciliar a los vecinos de su adscripcion en los conflictos que no sean
constitutivos de delito, ni de la competencia de los 6rganos judiciales o de otras
autoridades;

3. Llevar un libro de actuaciones y dar cuenta al Ayuntamiento del desempeiio de
sus funciones y;

4. Las demas que le atribuyan los ordenamientos municipales aplicables
JUZGADO MUNICIPAL

Atencion al Publico
Mecanografia de actuaciones
Organizacion de expedientes
Anotaciones en libros de control
indices e informes diversos
Estadisticas mensuales
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CONTROLES INTERNOS

Los controles internos de este juzgado municipal se llevan a cabo a través de libros
en el que se registra un expediente a cada infractor relativo a su situacion juridica.
Y en segundo libro en el que se registra las demandas por conflictos vecinales

PROGRAMA DE ACTIVIDADES
De las actividades realizadas en este juzgado municipal se encuentran:

Atenderé a las necesidades de la poblacion

Traslado a la delegaciones con la finalidad de recibir demandas
Celebracion de audiencia conciliatoria

Conciliar a los vecinos de su adscripcion en los conflictos que no sean
constitutivos de delito, ni de la competencia de los 6rganos judiciales o de
otras autoridades

« Calificar e imponer sanciones administrativas municipales que procedan por
faltas o infracciones a los ordenamientos municipales, excepto las de
caracter fiscal,



Dentro de los requerimientos en cuanto a los recursos materiales para el juzgado
municipal son los siguientes:

SECRETARIA
GENERAL REQUERIMIENTO JUSTIFICACION
Utii para el resguardo, acomodo y
organizacion de los documentos del
area. Y documentos u objetos como
secreto de juzgado
N Necesarios para agilizar el trabajo,
gﬁzgcntonos de tener una mejor organizacion y atender
SAN JUANITO e mejor a las personas.
DE Para tener una atencion mas eficiente y
ESCOBEDO eficaz a la ciudadania, asi como para el
reguardo de informacion y uso general
2 computadoras del area.
Tomando comparecencia, desahogo de
audiencias, y resolver sanciones
administrativas o denuncias

2 archiveros

Tener mejor una atencion con las

:enmtanc dt:::; c;:lnra personas que lo requieran y neq&sitan,
| e para brindar un servicio personalizado y
personalizada adecuado a sus necesidades, asi como

para mantener el orden en el area.

En lo general, se necesitan 3 sillas secretariales para uso de los miembros de
las dependencias y 5 sillas normales para la atencion a los ciudadanos. Asi
como, dar mantenimiento de pintura y compostura a todas oficinas de la
dependencia del municipio. St

NOTA: SUJETO A CAME

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE OCTUBRE DEL 2018
VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2019



