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INTRODUCCION

Este OPD denominad Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tecolotldn, Jalisco, debe estar fortalecido con areas
estructuralmente organizadas, personal que se conduzca con ética profesional,
capaz de atender las necesidades y requerimientos ciudadanos, que permitan
“Trabajar en equipo” en la prestacién de un servicio publico de calidad,
encaminada a la asistencia social.

Es por ello que el Area Juridica, comprometida con las funciones que puede
realizar en beneficio de los ciudadanos, ha realizado un analisis para valorar
las necesidades juridicas de la poblacion de Tecolotlan, Jalisco, en base a eso
se brinda asesoria juridica oportuna a ciudadanos que acuden a este Sistema
DIF Municipal.

El presente manual, tiene como principal objetivo, servir como un instrumento
administrativo para la organizacién y coordinacion del drea Juridica, es ademas
una herramienta para coadyuvar a cumplir con los fines de esta Institucion,
garantizar el cumplimiento de los objetivos del area, y lograr una adecuada
coordinacién con las demds &reas que requieran intervencién del Area Juridica.

Por ser un documento de consulta frecuente, el manual podra ser actualizado
de manera anual, 0 en su caso, si existiere un cambio en la estructura organica
del Area Juridica.
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MARCO JURIDICO

Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion politica del Estado de Jalisco.

Ley de Asistencia Social

Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

Ley para los Servidores publicos del Estado de Jalisco y sus
municipios.

Ley de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco.

Reglamentos.
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OBJETIVOS

Tiene como objetivo otorgar asesorias y orientaciones, asi como la
atencion de casos juridico-familiares a las personas que presenten y
soliciten el servicio, dandole continuidad al proceso con la finalidad de
llegar a una solucién, buscando establecer relaciones sanas en materia
juridico-familiar.

Ofrecer una visién de la organizacion del area.

Brindar la asesoria personalizada a cada ciudadano que lo requiera con la
gratuidad del servicio.

Contribuir al fortalecimiento, de la Institucion con la intervencién
oportuna y organizada del personal profesional adscrito al Area Juridica
dentro del marco de la legalidad.
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MISION

Es lograr brindar a todos los ciudadanos que se presenten a
solicitar el servicio juridico la atenciéon personalizada por parte de
los profesionales que se encuentran inscritos en el area juridica
para que a través de esto se pongan en marcha las estrategias
normativas debidamente orientadas al tipo de problematica que se
presente, asesorando juridicamente y previniendo los conflictos
socio-juridico-familiares.

VISION

Que el area Juridica en beneficio de este OPD denominado Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del municipio de Tecolotlan,
Jalisco, sea un darea eficaz en la prevencion vy atencion
personalizada a los ciudadanos que estén involucrados en conflictos
juridico-familiares.

VALORES

e Confianza.

e Seguridad.

e Responsabilidad.
e Claridad.

o Honestidad.

e Amabilidad.

e Respeto.

o Congruencia.
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ORGANIZACION
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“El presente organigrama tiene por objeto servir de referencia grafica para
identificar la agrupacion de actividades al interior del drea”.
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o Area juridica:

Lo integran dos funcionarios, el Titular del area juridica (asesor juridico) y una
persona auxiliar. Ambos son responsables del buen funcionamiento del Area.

e Funciones

1.- Atender y coordinar el seguimiento de los asuntos juridicos, que le
competen Unicamente al area juridica, asi como el estado que guardan y
gestionar con otras areas en caso de que sea necesario el apoyo.

2.- Asistir e intervenir en las sesiones de las comisiones y/o comités de los
cuales sea parte integrante.

3.- Proporcionar asesoria y orientacion juridica personalizada y gratuita en la
rama del derecho familiar y demds servicios a cargo de dicha drea, en
beneficio de la poblacion sujeta de asistencia social.

4.- Asesorar juridicamente a las diferentes Unidades Administrativas del
Sistema DIF Tecolotldn como érgano de consulta Gnicamente.

5.- Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area a medida de su
competencia.

6.- Elaborar oficios, memorandos, circulares u otros documentos que le asigne
el Director General.

7.- Coadyuvar con las demds.Areas Administrativas de la Institucion, a fin de
alcanzar los objetivos de desempefio eficaz de la Institucion.

8.- Impartir a los ciudadanos que lo soliciten el Curso Prematrimonial Civil.
9.- Impartir la sesion de Avenencia para los Divorcios Administrativos.
10.- Atencidn a las solicitudes de informacion que llegan a esta Area.

11.- Elaboraciéon de documentos legales y administrativos que se requieran
para el correcto fundamento de nuestra area.
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GLOSARIO

. Para efectos de este Manual de Organizacion se entiende por:

Eficacia.- Del latin efficacia, es la capacidad de alcanzar el efecto que
espera o se desea tras la realizacion de una accion.

Eficiencia.- Del latin efficientia, que se refiere al uso racional de los
medios para alcanzar un objetivo predeterminado (es decir, cumplir un
objetivo con el minimo de recursos disponibles y tiempo "Capacidad para
lograr un fin empleando los mejores medios posibles.

Misién.- Razon de ser de la institucion, explica su existencia y fines
perseguidos.

Vision.- Es el escenario altamente deseado, lo que se pretende lograr a
largo plazo.

Asesorias Juridicas.- Aconsejar oportunamente a los ciudadanos con
respecto a sus dudas legales que pudieran afectar el funcionamiento de
su vida diaria, su persona o su entorno social o familiar.
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