DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PUBLICAS DEL H.
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE QUITUPAN , JAL.,

DESCRIPCION DEL PUESTO

Identificacion

ADMINISTRACION 2015-2018

Direcciéon de Educacion
Becky Anne Oliveros Valdovinos
Actual Director
Edad: 34 afos.

Grado de Estudios: Bachillerato.

Nombre del puesto

Director

Departamento o area

Educacion

Persona(s) en el puesto

Becky Anne Oliveros Valdovinos

Numero de mujeres

1

NUumero de hombres

0

Fundamento lega

Reglamento del Gobierno y de la
Administracion Publica del
Ayuntamiento Constitucional de
Quitupan Jalisco.

Organizacion

Responsable superior

Efren Cervantes Sandoval

Responsable inmediato

Maria Encarnacién Romero
Garcia

Puestos sobre los que tiene
Responsabilidad

2

Nombre del puesto

Departamento de Educacion

Numero de ocupantes 3
Numero de mujeres 3
Numero de hombres 0




Objetivo del Puesto

Brindar apoyo a todas las escuelas del municipio y a los estudiantes que viajan a otras. Localidades.
Ademas de coordinar los actos civicos y gestionar becas para los alumnos de las diversas
instituciones.

Funciones del Puesto

a) Brindar apoyo con la gestion de becas a los alumnos del municipio.

b) Coordinar los actos civicos con las escuelas participantes y organizadoras.

c¢) Coordinar los desfiles de las fechas civicas mas sobresalientes.

d) Proporcionar personal de apoyo a escuelas que solicitan mantenimiento, proteccion, y cuidado de
sus instalaciones.

e) Trabajar con programas para apoyar a los alumnos en la prevencién de la delincuencia, bullying,
tabaquismo, y cualquier otro problema al que estan expuestos.

f) Llevar a cabo la Reunién de Directores para el fortalecimiento del proceso de

Aprendizaje en las escuelas a su cargo, en lo referente a la prueba Enlace.

g) Proporcionar apoyo de transporte escolar a los alumnos que estudian fuera del municipio.

h) Gestionar cursos para alumnos del nivel basico y medio superior para mejorar sus habilidades en
materias que pueden llegar a costarles trabajo comprende.

i) Organizar el festejo de dia de los maestros

j) Coordinar las visitas de las sicélogas en las instituciones educativas

k) Coordinar las rutas de trasporte a apoyo a las estudiantes

m) Coordinar el apoyo y hospedaje de las casa de los estudiantes

n) Llevar acabo los cursos de desarrollo para el trabajo






