SERVICIOS PUBLICOS:

Agua Potable

Serealizanlos siguientes tramites:
Aguapotable:

e Conexiéndetomasde agua.
e Verificacionyreparacion de fugas.

Alumbrado Publico
. Mantenimientoy reparacién de lamparas.
. Enviarreportesa CFE.
Panteon Municipal
Tramite Derechode Uso de Fosa
A Obtener e Recibidos
Requisitos e PagodeDerecho
Personacon quien Dirigirse e Encargado De IngresosY Egresos
Tiempo De Respuesta e Inmediata
e Acudircon el Encargado del
Procedimiento Pantedn para Asignacidn de Lugar
para Fosa
e PasaraTesoreriaa Pagar los
Derechos
e PagoenTesoreriade Permiso para
abrir Fosa
$500.00 Pagode Derechos
Costo
$150.00 Permiso paraAbrir

Contacto: Ing. Rubén Morales Novoa. Cargo: Director de Servicios Publicos. Teléfono: 01 3724260 141




Catastro y Predial

Los tramites que se realizan en estadreason:

e Pagodeimpuesto predial

e Tramitey registrode bienesinmuebles

e Certificados catastrales, con historia, de no adeudo, de inscripciény de noinscripcién.

o Nota:este documentose pide con un dia de anticipacion.

e Designacidénde valoresyavaluo provisionales de bienesinmuebles, respecto atablas de
valoresvigentes.

Pago de predial

TRAMITE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

A OBTENER e Reciboo comprobante de impuesto
predial

REQUISITO e Presentarel Ultimorecibode pago,
nombre, domicilioonimero de cuenta
catastral

PERSONA CON QUIEN DIRIGIRSE C. Jorge Humberto Lamas Quintero

Director de Catastro

C. BlancaFlor CernaRamos
Jefade Catastro

C. Claudia Ramirez Morales
Auxiliar de Catastro

TIEMPO DE RESPUESTA e |nmediata

PROCEDIMIENTO e Presentarel ultimorecibo de pago,
nombre, domicilioo nimerode cuenta
Catastral

COSTO e Variable

Contacto: Jorge Humberto Lamas Quintero. Cargo: Directorde Catastroy Predial. Teléfono: 01
372 42 60 141.




Cultura del Agua

Se realizantalleres, educativos que van encaminados al cuidadoy la importanciaque tiene el agug;
estos talleres se realizan poretapasy por grados escolares como:

e manualiaguas

e teatrino

e pintandoporelagua
e detectivesdelagua
e olimpiaguas

e platiaguas

Estos por mencionaralgunos ademds de proyecciones de videos delcuidado del aguayla
realizacion de ferias enlaplazaprincipal.

Contacto: Laura Teresa LomeliHerrera
Cargo: Culturadel Agua

Teléfono: (01372) 4260-141.

Ecologia

Se trabaja con los jovenes de la preparatoria del municipio para el cuidado del medio ambiente,
limpiezaderios, calles, verificacidon de talleres de laminado y pintura, reforestacién todovadela
mano con SEMADES y SIMAR.

Contacto: Laura Teresa LomeliHerrera
Cargo: Ecologia

Teléfono: (01372) 4260-141




Fomento Agropecuario

Manejamos proyectos productivosy parael campo, ganaderos, agricultores, apicultures etc; junto
con dependencias como SAGARPA, SEDER, FIRA. FIRCO.

e Manejamos el Consejo de Desarrollo Municipal paraverlaproblematica de los
productores del municipio.

e Estos proyectos se manejan cuando esta abierta ventanilla.

e Inspeccién de Ganaderia.

Se realiza todotramite ganadero, patentes, manifestacién de fierroy credenciales de ganadero.
Contacto: C. Laura Teresa LomeliHerrera
Cargo: Directorade Fomento Agropecuario

Teléfono: (01372) 4260-141

Obras Publicas

Designacion de Numero Oficial

e Nombrede Las Calles Donde se Ubicael Predio
Conexidny Cancelacion de Agua Potable y Drenaje

e Domicilio

e Estaral Corriente conlos Pagos

Permiso de Subdivision

e Solicitud Dirigida al Director de Obras Publicas

e Copiade Escritura del Predio

e Copiade Identificacion Oficial

e Croquis

e PlanoGeneral

e Planodela Subdivisién

e Certificadode Libertad de Gravamen

e Documentode Posesién (Testimonio Notarial o Diligencia de Subdivisién)



Permiso de Construccion

e Copiade Escrituras

e Copiade Credencial de Elector
e (CopiadePlano

e Copiade Predial Actualizado

Contacto: Ing. Ramadn Jacob Garcia Estrada.

Cargo: Directorde Obras Publicas

Teléfono:01372 42 60 141

Padron y Licencias

Requisitos:

e Identificacion oficial
e Solicitud porescrito
e Pagodederechos

Contacto: C. José Eduardo Israel Vazquez.

Cargo: Tesoreria Municipal y Padrén y Licencias.
Teléfono:(01372) 42 60 010.

Programas Sociales

BIEN EMPRENDE

. 65 Y MAS
. PROSPERA
. INAPAM

. FOJAL



. PROGRAMAS DE GRUPOS COMUNITARIOS DE LA CONGREGACION MARIANA TRINITARIA

o 3X1 MIGRANTES
o EMPLEO TEMPORAL
. OPORTUNIDADES

Promocion Econdmica

Impulsalageneracidnde un entorno fisico, social e institucional propicio para atraery desarrollar
actividades econdmicas generadoras de riquezay empleo ; para lograr estaencomienda, operaen
funcién de objetivos estratégicos definidos en el plan institucional ,que tienen que ver con el
incremento de las capacidades competitivas de las regiones y sectores econdmicos.

PROGRAMAS DE PROMOCION ECONOMICA:

e BIEN EMPRENDE

e 65YMAS
e PROSPERA
e INAPAM

e FOJAL

e PROGRAMASDE GRUPOS COMUNITARIOS DE LA CONGREGACION MARIANATRINITARIA
e 3X1 MIGRANTES

e EMPLEO TEMPORAL

e OPORTUNIDADES

Contacto: C. RobertoZuniga Galvez
Cargo: Dir. Desarrollo Social, Promocién Econémicay Programas Sociales
Teléfono: (01372) 42-60 141

Correo: promocioneconomicacdb@gmail.com



mailto:promocioneconomicacdb@gmail.com

Registro Civil

En estadrea se realizan los siguientes servicios:

e levantamientode Registros de Actas Nacimiento, Matrimonio, Defuncion,
Divorcio, Inscripcidon De y Reconocimientos.

e Expedicidnde Certificacién de dichos levantamientos.

e Tramite de CURP (Clave Unicade Registrode Poblacién)

e Aclaraciones Administrativas de Acta, estando en el margen que nos marca la Ley.

e Expediciénde Constancias de Inexistencia

Contacto: C. Irma Mendoza Sanchez
Cargo: Directorade Registro Civil
Teléfono: 01372 42 60 141.

Seguridad Publica y Proteccion Civil.

e Prevenirlacomision de acciones que contravengan disposiciones juridicas
aplicables al Municipioy que sean constitutivas de delitos o infracciones.

e Guardar el orden publicodentro del territorio del municipio.

e Sancionara losindividuos que contravengan las disposiciones administrativas
aplicables dentro del municipio.

e Administrarlos Centros de Detencion Municipales (Carceles Municipales).

e Auxiliaralasautoridades Estatalesy Federales competentes, enlainvestigaciény
persecucion de los delitos.

Contacto: Raul Pefia Chavez
Cargo: Director de Seguridad Publicay Proteccién Civil.
Teléfono: 01372 42 60 141.



Sindicatura

Las atribuciones que, entérminos generales las leyes municipales confieren alos sindicos, son:

e Acudircon derechodevozy votoa lassesiones del Ayuntamientoy vigilarel

cumplimiento de los acuerdos.

e Coordinarlacomisiénde HaciendaPublica Municipal y vigilarlacorrecta

recaudaciony aplicacion de los fondos publicos. Interveniren los actos juridicos
que realice el Ayuntamiento en materia de pleitosy cobranzas.

e Fungircomo agente del ministerio publico enlos casosy condiciones que

determinalaleydelamateria.

e Revisary, si estade acuerdo, suscribirlos estados de origeny aplicacion de
fondos, lacuenta publicamunicipal ylos estados financieros.

e Desempeiarlas comisiones que le encomiende el Ayuntamiento e informarde las

gestionesrealizadas.

Expedicién de documentos:

TRAMITE CARTADE POLICIA
A OBTENER DOCUMENTO CARTA DE POLICIA
REQUISITOS e UNA FOTOGRAFIATAMANO INFANTILY

e PRESENTARSESOLO EL INTERESADO
e PROPORCIONARLOS DATOS

PERSONA CON QUIEN DIRIGIRSE

LIC.OCTAVIO GUTIERREZ GOMEZ

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

PROCEDIMIENTO

PRESENTARSE A SOLICITARLASOLOEL
INTERESADO, PROPORCIONA LOS DATOS,

SE INVESTIGAY ANALIZA,

SEIMPRIME Y SE PONE FIRMA FOTO Y HELLA,
HACER EL PAGO CORRESPONDENTEEN
TESORERIA

COSTO

$40.00 PESOS

TRAMITE

e Cartade Recomendacion

e Carta para demostrar modo
honesto de vivir

e Cartade Residencia

e Acta Circunstanciada
Acta de Comparecencia

e Constanciade Productor




e Comprobante de Domicilio
e (Cartade Identificacién
e Cartade Ingresos

A OBTENER

DOCUMENTO CARTA DE RECOMENDACION

REQUISITOS

e PRESENTARSEA SOLICITARLA
PERSONALMENTEEL
INTERESADO

e PROPORCIONARLOS DATOS

PERSONA CON QUIEN DIRIGIRSE

LIC. OCTAVIO GUTIERREZ GOMEZ
SINDICO Y JUEZ MUNICIPAL

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

PROCEDIMIENTO

PRESENTARSE A SOLICITARLASOLO EL
INTERESADO, PROPORCIONA LOS
DATOS,
SEINVESTIGAY ALALIZA,
SEIMPRIME Y SE PONE FIRMAY
SELLO,
HACER EL PAGO CORRESPONDENTEEN
TESORERIA

COSTO

$30.00 PESOS

Contacto: Lic. Octavio Gutiérrez Gomez
Cargo: SindicoyJuez Municipal

Teléfono:(01372) 42 60 141

Secretario General

El funcionario encargado de la Secretaria General del H. Ayuntamiento, estd facultado para

formularlas actas de las sesiones que celebre el ayuntamiento y expedir certificaciones,

constancias, credenciales firmadas.

Contacto: Lic. Luis Antonio Oregel Contreras.

Cargo: Secretario General

Teléfono: (01372) 4260-141




Oficial Mayor

Es el encargado del personal que laboraen el H. ayuntamiento, checando lahorade entraday
salidadel mismo, verificaque las direcciones de cada area cumplan con lo encomendado.

Asimismotambién es el encargado del parque vehicular, destinarlos vehiculos para cuando se
requieran, y checarque esténenbuen estado.

Contacto: Lic. Leticia Guadalupe Chavez Ochoa
Cargo: Oficial Mayor.

Teléfono: (01372) 4260-141

Tesoreria

Es la dependenciaencargadade la Hacienda Publica del Municipio.
Tramites de:
Licencias para negocios municipales
Pagos (empedrados, banquetas, fachadas, proveedores, etc.)

Pago de servicios (agua, licencias municipales, registro civil, pago de pisoy plazaentre otros.

Contacto: C. Maria del Rosario Cardenas Mendoza.
Cargo: DirectoraDe Ingresos Y Egresos

Contacto: C. José Eduardo Israel Vazquez

Cargo: Hacienda Municipal

Teléfono:01372 42 60 010.



