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PROCESO CONTROL LEGAL Y TRASPARENCIA

= Control de documentos de transparencia
» Modificaciones legales de proyectos
» Fundamentacion de contratos, convenios, acuerdos y reglamentos
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitudes de informacién

Entrada Proveedor Publico en general

Procedimientos | Solicitud via INFOMEX o directamente en electrénico , por escrito o en ventanilla

Producto o L . .
. Respuestas a solicitudes de informacion
Servicio
; Usuario o - L . .
Salida Cliente El solicitante o peticionario de la informacién

Procedimientos | Control de documentos de transparencia

AREA 1.
Unidad de Transparencia del COESIDA

INICIO

v

Recepcién y revisién de la

solicitud

Solicita informacién al drea
correspondiente

Verificacién de los tiempos
¢ — de respuesta

—> Elaboracion de respuesta

impresa y en electrénico

I !

Entrega de respuesta en via
Fundamentar legalmente la electrdnica e impresa
respuesta

FIN

No Visto bueno a la Si
respuesta por el
por el titular de la

dependencia
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
Unidad de Recibe y revisa las solicitudes de solicitud de Formato de solicitud
1] Transparencia del informacion Formato de repuesta
COESIDA
Unidad de
> Transparencia del Solicita al area correspondiente la informacién de la | Formato de repuesta
COESIDA solicitud
Unidad de
Transparencia del _ Formato de repuesta
3 COESIDA Elabora la respuesta de la solicitud
Unidad de
4 Transparencia del Fundamenta en el marco legal la respuesta de la Formato de repuesta
COESIDA solicitud
Unidad de
5 Transparencia del Pasa a revisién la propuesta de respuesta de la Formato de repuesta
COESIDA solicitud con el responsable del COESIDA
Unidad de
6 Transparencia del Verifica los tiempos de respuesta (en base alaley | Formato de repuesta
COESIDA de transparencia)
Unidad de
7 Transparencia del Entrega la respuesta (tanto escrita como por via Formato de repuesta
COESIDA electrénica) al solicitante




CONSEJO ESTATAL PARA LA
ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
cODIGO: 06 6 DE 180

COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencion del SIDA en Jalisco

3. ANEXOS
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4. GLOSARIO
Unidad de . . . L, .
. Atiende y da respuesta a las necesidades de informacion de transparencia del
Transparencia del Conseio
COESIDA 10-
UTI Unidad de Transparencia
INFOMEX Sistema para solicitar Informacion; Informacion México
COESIDA
Consejo Estatal para la Prevencion del Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré: Reviso: Aprobhé:
Nombre y puesto Nombre y puesto Nombre y puesto
Lic. Ezequiel Barajas Ulla Dra. Blanca Estela CP. José Ricardo Serrano

Estrada Moreno Leyzaola
Juridico del COESIDA
Secretaria Técnica Secretario de
COESIDA Administracién

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las
politicas establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma
dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electrénicos en
términos del Acuerdo Gubernamental DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Documentos juridicos

Entrada Proveedor Instituciones publicas federales, estatales, municipales y privadas

Procedimientos | Solicitud de contratos, convenios y acuerdos

Produpt_o 0 Elaboracién y modificacion de los documentos juridicos
Servicio
Salida Ué?i:::?eo Organismos de la Sociedad Civil e Instituciones Publicas

Procedimientos | Fundamentacién de contratos, convenios, acuerdos y reglamentos

AREA 2.

AREA 1. .
JURIDICO DE SECRETARIA DE SALUD

JURIiDICO DE COESIDA

v

Se envia para visto
INICIO > Solicitud de elaboracién bueno al drea juridica
del acto delass)

v

Solicitud de informacién fundamental
segun el drea respectiva

v No

— Elaboracién del documento juridico

'

Fundamentar legalmente la respuesta documento juridico a
la parte interesada

' !

Proyecto concluido del documento
juridico

Visto bueno ala
respuesta

Si

+A

Se envia proyecto del

Visto bueno a la
resniiesta

* No Si

Visto bueno a la Si
respuesta por el
por el titular de la

denendencia

Se turna el documento juridico final para firmas del
titular de la dependencia vy participantes

v

FIN
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2 DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/

e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS

o Propone o identifica el problema legal Visualizar libre
1 | Secretario Técnico Y .

el problema planteado dandole respuesta al mismo

2 | Coordinaciones Proponen o identifican el problema legal libre
3 | Juridico Identificacion del problema y estudio libre
4 | Juridico Propone Proyecto de solucion libre
5 | Secretario Técnico Revisa Propuesta libre
6 | Juridico Modifica, confirma la solucién y envia libre
7 | Juridico del OPD SSJ | Emite visto bueno libre
8 | Juridico SGG Emite documento libre
9 | Juridico Solucion definitiva al problema libre
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3. ANEXOS
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4. GLOSARIO

Secretario Técnico

Titular del Consejo Estatal para la prevencion del Sindrome de Inmunodeficiencia
Adquirida

Coordinaciones

De Administracion de y de Contabilidad, Subconsejos , Programa de
Descentralizacion.

Juridico

Area Juridica del Consejo Estatal para la prevencion del Sindrome de
Inmunodeficiencia Adquirida

Juridico del OPD
SSJ

Direccion de Asuntos Juridicos del Organismo Publico Descentralizado Servicios de
Salud Jalisco

Juridico SGG

Direccion de Asuntos Legislativos y Acuerdos Gubernamentales del Gobierno del
Estado.

Secretario Técnico

Titular del Consejo Estatal para la prevencion del Sindrome de Inmunodeficiencia
Adquirida

Coordinaciones

De Administracion de y de Contabilidad, Subconsejos, Programa de
Descentralizacion.
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré: Reviso: Aprobhé:
Nombre y puesto Nombre y puesto Nombre y puesto
Lic. Ezequiel Barajas Ulla Dra. Blanca Estela CP. José Ricardo Serrano

Estrada Moreno Leyzaola
Juridico del COESIDA
Secretaria Técnica Secretario de
COESIDA Administracién

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las
politicas establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma
dependencia, gquedando validada para su publicacion por los medios electrénicos en
términos del Acuerdo Gubernamental DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Demandas, denuncias y quejas
Poder judicial de la federacién estatal, tribunales laborales, administrativos y
Entrada Proveedor jurisdiccionales
Procedimientos | Notificacion por la autoridad conocedora y atencién al requerimiento
Producto o .
C Tramite y respuesta

Servicio

Salida SBUEIE @ COESIDA
Cliente

Procedimientos

Modificaciones legales de proyectos

AREA 1.
Juripico DE COESIDA

AREA 2.
JURIDICO DE SECRETARIA DE SALUD

Notificacién por la autoridad
INICIO > conocedora y/o elaboraciény
peticién del acto juridico

Se envia para visto

¢

Estudio y andlisis de los hechos del

documento

 —— Elaboracion de contestacién a los

hechos

|

Visto bueno ala
respuesta por el

por el titular de la
dependencia

No Si

etapas procesales

La continuacién de las

v

bueno al drea juridica
delassJ

Visto bueno a la
respuesta

No Si

Continuacién de las
etapas procesales

Resolucién definitiva que pone
fin al juicio o procedimiento

'

FIN
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. ) ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS

Recibe notificaciéon y/o propone presentar libre

1 Secretario Técnico .
denuncia , demanda

2 Juridico Revisa y analiza opciones de solucién libre
3 | Juridico Propone Proyecto de solucién al problema libre
4 | Juridico OPD SSJ Otorga Visto Bueno libre
5 | Secretario Técnico Firma documento libre

6 | Juridico Concluye tramite libre
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4 .GLOSARIO
Secretario Titular del Consejo Estatal para la prevencion del Sindrome de Inmunodeficiencia

Técnico Adquirida

Area Juridica del Consejo Estatal para la prevencion del Sindrome de

Juridico Inmunodeficiencia Adquirida

Juridico del Direccién de Asuntos Juridicos del Organismo Publico Descentralizado Servicios de
OPD SSJ Salud Jalisco
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré:

Reviso:

Aprobé:

Nombre y puesto

Lic. Ezequiel Barajas Ulla

Juridico del COESIDA

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y puesto
CP. José Ricardo Serrano
Leyzaola

Secretario de
Administracion

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, gquedando validada para su publicacion por los medios electrénicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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Proceso Control, Evaluacion y Seguimiento

» Elaboracién del Programa Operativo Anual (plataforma siaffaspe)
= Seguimiento de los indicadores “Caminando a la Excelencia”.

*= Monitoreo del tablero de control del Gobierno del estado (TABLE)
* Implementacién del Programa operativo anual y de presupuesto

ELABORO: COESIDA, JALISCO

CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL FECHA
SINDROME DE INMUNO DEFICIENCIA ADQUIRIDA ~ ELABORACION:

FECHA
ACTUALIZACION:

2-JUL-2010V.01

00-ABRIL-2012 V.01

CODIGO: AD-IM-SG-RE-06
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Normatividad del programa anual de trabajo (PAT)
Entrada Proveedor Sec_retarla de salud Jalisco, CENSIDA, Secretaria de administracion , Secretaria
de finanzas
Procedimientos | Integracion del Programa Anual de Trabajo
PrOdu.Ct.o 0 Informe del PAT
Servicio
Salida Usuario o Servicios de salud Jalisco
Cliente
Procedimientos | Elaboracién del Programa Operativo Anual (plataforma siaffaspe)

A 1 AREA 2.
REA 1.
COESIDA
CENSIDA
Convocatoria de — INICIO
programacion Recopilacién de
informacion
l estadistica
Informacién
técnicay
normativa de la
dependencia Capturaen
plataforma del PAT y
presupuestos
Reunidn de Planeacién l
del Programa Anual
de Trabajo (PAT) - Seguimiento y
monitoreo de
—> informacion
>
Validacién de
presupuestos Reprogramacién a Entrega del
t
) presupuestos Informe Anual del
Ajustes al
PAT ¢ » PAT
Reprogramacién a Retroalimentacién de l
presupuestos resultados
FIN
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
1 Emite convocatoria de programacion del PAT Plataforma siaffaspe
CENSIDA
Indicadores
> | CENSIDA Envia a las entidades federativas, indicadores y cammando ala
metas excelencia
Metas anuales
3 | CENSIDA Realiza reunion con los responsables de programa | Plataforma siaffaspe
para la planeacion del PAT
4 | COESIDA Recopila informacion estadistica del SIS para Plataforma siaffaspe
elaborar PAT
Captura en linea PAT (Indicadores, metas, insumos | Plataforma siaffaspe
5 | COESIDA . . »
estrategias, lineas de accion y presupuestos)
6 | CENSIDA Realiza la revision en linea del PAT Plataforma siaffaspe
7 | CENSIDA Indica los ajustes a realizar y/o validacién del PAT Plataforma siaffaspe
8 | CENSIDA Senala_ una reprogramacion del PAT en caso de no Plataforma siaffaspe
ser validado
9 | COESIDA Reallza g[seQU|m|ent0 y monitoreo de la Plataforma siaffaspe
informacion del PAT
Realiza la reprogramacion del PAT cuando es .
10 | COESIDA sefialado por CENSIDA Plataforma siaffaspe
11 | COESIDA Retroalimentacién trimestral del PAT Plataforma siaffaspe
12 | COESIDA Realiza el Informe anual del PAT Plataforma siaffaspe
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3. ANEXOS

atélogos

@lndic:domPAT» W

* Captura

Sistema de Informacion para la Administracion
del Fondo para el Fortalecimiento de Acciones de
Salud Piblica en las Entidades Federativas

SALUD

Usuario Estatal (Apoyo Lider Estatal)

27-ABRIL-2012 ATENTOS RECORDATORIOS

Ministraciones-Recepcion de recursos, 2011  Estado que guarda la
notificacién de recepcion de recursos por parte de los Sesa  Entidades
federativas que no han registrado recepcion de recursos: Chiapas,
Chihuahua, Coahuila de Zaragoza, Durango, Guerrero,...

ESTIMADA BLANCA ESTELA ESTRADA MORENO.

Bi id: P

$ Presupues
Ramo 33
Presupues

“ Anexo M -

PRORESPPO

¢ Presupt
Anexo IV - CONSEG

@ Ministra

o]
8 Administrador de

reportes
¥ Administracion del' v
X
sistemna

Documentos

i6n del Fondo para el Fortalecimiento de

a la pl del Sistema de para ig A
Acciones de Salud Publica en las Entidades Federativas, SIAFFASPE,

El sisterna est3 disefiado para el registro de informacién y datos de los 31 Programas de Accién Especificos, PAE, en materia
de salud publica en las 32 entidades federativas del pais. Es, pues, la herramienta tecnolégica que contribuye a la alineacién
de los objetivos de los programas, sus metas e indicadores, y el presupuesto, considerando las fuentes de financiamiento
tanto federal como estatal,

En éste, se aloja la informacién del Acuerdo parg el Fortalecimiento de Acciones de Salud Publica en las Entidades
Federativas, AFASPE. Como tal, es un Anuales de Trabajo, PAT, la
transferencia de los recursos 3 los estados, asi como para el seguimiento y evaluacion de resultados,

para la pl. 6n de los

EI SIAFFASPE es un sistema robusto y de interaccion sencilla con el usuario que permite el seguimiento de la trasferencia y

del ejercicio del presupuesto de manera por lo que, ademés del monitoreo de metas e indicadores y la

consulta entre los lideres de programas federales y estatales, es de gran utilidad para la rendicidn de cuentas.

Con el disefio del SIAFFASPE, se realiza un esfuerzo més para mejorar y hacer mis eficientes los mecanismos de
concertacién y colaboracién entre la federacidn y los estados respecto a cada Estrategia y Linea de Accidn en materia de
prevencién y promocién de la salud y control de enfermedades. Esto redunda, sin duda, en un mayor y mejor alcance de
las acciones que se realizan en beneficio de |a salud de los todos los mexicanos.

Subsecretaria de Prevencién y Promocion de la Salud
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4. GLOSARIO

CENSIDA Centro Nacional para la prevencién y control del VIH- sida
COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
PAT Programa Operativo Anual

SIS Sistema de Informacion en Salud

Plataforma siaffaspe

Sistema de Informacion para la administracion del fondo para el fortalecimiento de
acciones de salud publica en las entidades federativas

Indicadores
Caminando a la
Excelencia

Son nimeros que al interpretarlos o darles un valor se convierten en informacion que
puede ayudar a tomar decisiones. Miden el desempefio de los programas en salud.
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y Puesto

Dr. Jorge Raul Sanchez
Biorato

Coordinador de
Subconsejos del
COESIDA

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y puesto
CP. José Ricardo Serrano
Leyzaola

Secretario de
Administraciéon

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Informacion técnica y normativa de los Indicadores “Caminando a la Excelencia”
Entrada Proveedor CENSIDA
Procedimientos | Recepcion de los Indicadores “Caminando a la Excelencia”
Producto o 4 Informes trimestrales y 1 evaluacion anual de Indicadores Caminando a la
Servicio Excelencia
; Usuario o . .
Salida : CENSIDA — Secretaria de Salud Jalisco
Cliente
Procedimientos | Seguimiento de los Indicadores Caminando a la Excelencia

AREA 1
CENSIDA

AREA 2
COESIDA

INICIO

v

Difusién a los responsables estatales
las fichas técnicas y metas de los

v

indicadores caminando a la
excelencia

Verificacion

Recepcidn de la informacién técnicay
normativa de los Indicadores
caminando a la excelencia

l

Validacion de metas

!

Captura, seguimiento

A

trimestral enla
plataforma

Evaluacién anual de indicadores
caminando a la excelencia

|

y monitoreo de la
informacion
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. ) ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS

Elabora las fichas técnicas y metas de los

o ) ) ; Fichas técnicas de
indicadores caminando a la excelencia. Difunde

1 CENSIDA esta informacién con los responsables de programa Indlc_adores
. : caminando a la
de las entidades federativas -
excelencia

Fichas técnicas de

Recibe la informacion técnica y normativa de los Indicadores
2 COESIDA L . . ;
indicadores caminando a la excelencia caminando a la
excelencia
3 COESIDA Realiza la validacién de metas

Realiza la captura en linea, seguimiento de la
4 COESIDA informacion de los indicadores caminando a la
excelencia a través del SIS

Plataforma siaffaspe
SIS

5 CENSIDA Verifica en linea de manera trimestral el avance Plataforma siaffaspe

Elabora la evaluacién anual del desempefio del
6 CENSIDA programa de VIH a través de los indicadores Plaforma siaffaspe
caminando a la excelencia
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[r Catslogos

PAT Indicadore

* Captura
MAvance de

"TCONSEG

» 2 Presupuestos
Ramo 12
. Presupues
Ramo 33
Presupuestos
Anexo IV -
PRORESPPO
Presupue
Anexo TV - CONSEG

nes v

” idministrador de

repartes

B Administracion del v
N

sistema

gDocumentm
’ Contacto

Ejercicio: 2011

INDICADOR ESTATAL

Entidad: Jalisco

REGISTRO LE AVANCES DE INDICADORES

Programa: VIH/SIDA

Actividad | *1:1.1. Promover la deteccién voluntaria del VIH en poblacién

General: | general.

Indicador; Porcentaje de detecciones de VIH en embarazadas.

Frecuencia de mediciéon: Trimestral

Medicion de avance: Al corte

*fndice representado por: Nimero de Estrategia, NGmero de Linea de Accién y Namero de Actividad

General

Meta programada: 100

Unidad de medida:
Detecciones relizadas

Meta realizada: 35.00

Rangos de medicion

Inferior Superior
Limite rojo 0.00 0.79
Limite amarillo 0.80 0.89
Limite verde 0.90 0.89

Instrucciones: Indique el periodo en el que desea registrar el avance marcando con @ en la columna
“Seleccionar”, Ingrese el valor en |a casilla de avance y dé clic en el botdn "Guardar seleccionados”.

Nota: £l campo comentar

Al

3.ANEXOS
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4. GLOSARIO

CENSIDA Centro Nacional para la prevencién y control del VIH- sida
PAT Programa Operativo Anual
SIS Sistema de Informacion en Salud

Plataforma siaffaspe

Sistema de Informacion para la administracion del fondo para el fortalecimiento de

acciones de salud publica en las entidades federativas

Indicadores . . . . L

Caminando a la Son nameros que al interpretarlos o darles un valor se convierten en informacién que
. puede ayudar a tomar decisiones. Miden el desempefio de los programas en salud.

Excelencia

COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Normatividad TABLE
Entrada Proveedor Secretaria de Planeacién de Gobierno del Estado
Procedimientos | Capturainformacién en la plataforma TABLE
Producto o .
. Entrega informe anual para tablero de control
Servicio
: Usuario o ) L .
Salida . Secretaria de Planeacién de Gobierno del Estado
Cliente
Procedimientos | Monitoreo del tablero de control del Gobierno del Estado ( TABLE )
AREA 1 AREA 2
SEPLAN COESIDA
INICIO Recopilacion de
_ informacion
» estadistica en
¢ <alud
Convocatoria de
programacion
Informacion técnica
y normativa' dela Elaboracién de propuesta de
dependencia procesos, indicadores, metas
mensual v anual
L - Captura y seguimiento de la
Envié electrénico informacion
de anteproyectos
* —p Informe cuatrimestral de los

vV metas

Validacién de
procesos, indicadores

v

Ajustes a los proyectos

l

Captura mensual de los
avances en el TABLE

avances

|

Entrega del informe anual

TABLE

v

FIN
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
NSk (PUESTO Y AREA) AT DOCUMENTOS
1 SEPLAN Elabora la convocatoria con la programacion del Plaforma POAWER
TABLE
> SEPLAN Recaba la |_nformaC|on técnica y normativa de las Plaforma POAWER
dependencias
3 SEPLAN Enw_a de manera electronica a la dependencias el Plaforma POAWER
archivo con las fichas de anteproyectos
4 Realiza la recopilacion informacion estadistica en SIS
COESIDA salud
5 COESIDA Elabora la propuesta de procesos, indicadores, Plaforma POAWER
metas mensuales y anuales
COESIDA Captura y da seguimiento a la informacién en la Plataforma TABLE
6 plataforma
7 SEPLAN Realiza la validacién de procesos, indicadores y Plataforma TABLE
metas
8 COESIDA Reallza los ajustes (pre_wamente sefialados) en la Plataforma TABLE
fichas de procesos, indicadores y metas
9 COESIDA Captura mensual de los avances de indicadores y Plataforma TABLE
metas en TABLE
10 | COESIDA Realiza y captura QI informe cuatrimestral de los Plataforma TABLE
avances de los indicadores
11 COESIDA Realiza y captura el informe final en el mes de Plataforma TABLE

diciembre
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GOBIERNO DE JALISCO

EPROYECTO DE PRESUPUESTO DEL ESTADO DE JALISCO

3. ANEXOS

Bienvenido al sistema de captura de anteproyectos POAWEB.

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Sistema de captura de proyecos, desamoliado con ia colsboracion de:

Conmnno b8 uiico Gommane of An<a

Optimizado para
Descargalo aqui s

Inicio Proyectos ¥ Logros UEG Ayuda~  Salr  Afo: 2012 w!

Tablero.de'Mando 2012 ss

De conformidad con los articulos 32 y 34 de la Ley de Informacién Pdblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se publica la informacién contenida en
este sistema.

| £ nicio_ | Abordaje in Vi sida e ITS ]

Resumen del Proyecto Comecelones Ver Detalles 3 1004,

Nombre: [Abordaj integral para la prevencién y control dal VIF- sida e ITS ] 1

Dependencia: |Secreteria de Salud I

Porcentaje de [40% Porcentaje de [14% Cumplimiento
Avance: Ejercido: Meta abril:
Regresar | | Detalles 2 may-2012 sep-2012
tas - Avan % Ejercido
Resumen de Componentes
Comentarios
abril ma

e Alin no se han agregado comentarios

Componente Meta Avance Meta Avance

1.-Hombres y mujeres beneficiadas con la distribucién de F o
condones para la prevencion de VIH/sidaTS 49252 ety b1 ot i

2.-Pruebas rapidas de laboratorio realizadas para la deteccién de Adn no se han agregado materiales de apoyo

VIH en poblaciones vulnerables: HSH,UDIMTSC, HTSC,
Migrantes, Poblacion Privada de su Libertad y mujeres
embarazadas para la deteccién oportuna del VIH

5760 6230 13760 6,230 ik

3.-Personas diagnosticadas en consulta medica de primera vez y =
S Sexual (T8) 6776 6840 8517 6840 ik

4.-Personas en tratamiento ARV en control virologico atendidas

en los Senicios de Atencién Integral (SAl s) Hospital Civil de

Guadalajara Fray Antonio Alcalde senvicio de pediatria y unidad

de VIH adultos; Hospital Civil de Guadalajara JOr. Juan | 1402 1512 1502 1512 ik
Menchaca, senicio de pediatria y de infectologia aduftos;

Hospital General de Occidente senicio de pediatria y de

infectologia adultos; y CAPASITS Puerto Vallarta Jalisco

TablE [v.2.1.0] - SEPLAN 03/05/2012
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
SIS Sistema de Informacion en Salud

SEPLAN Secretaria de Planeacion del Gobierno del Estado
Plataforma Sistema de captura de anteproyectos

POAWEB

Plataforma Tablero de Mando

TABLE
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Presupuesto del programa

Entrada Proveedor Secretarfa de Finanzas del Gobierno del Estado

Procedimientos | Recepcion de normatividad

Producto o Propuesta de programa operativo anual de presupuesto
Servicio P prog P presup
Salida Uéﬁ:::?eo Secretaria de de Finanzas del Gobierno del Estado

Procedimientos | Implementacién del programa operativo anual de presupuesto

AREA 1 AREA 2
SEFIN COESIDA
INICIO
Recepcion de la normatividad
¢ — del programa operativo anual

de presupuesto

Envio de la normatividad para

la elaboracién del programa

operativo anual de

presupuesto

Elaboracién vy distribucién por
capitulo y partida del presupuesto de
acuerdo a la clasificacién por objeto

de gasto
Captura de presupuesto
—>

Validacién del
presupuesto

Presupuesto validado para > FIN

ejercer
Aceptado Rechazado
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
1 | SEFIN Envia a la dependencia la normatividad para la SIIF
elaboracién del POA de presupuesto
> | coESIDA Recibe la normatividad para elaborar el POA de SIIE
presupuesto
3 | COESIDA Elabora por caplt_u_lo y _Qartlda de_l presupuesto de SIIE
acuerdo a la clasificacion por objeto de gasto
4 | COESIDA Captura el presupuesto en la plataforma SIIF
5 | SEFIN Realiza la validacion del presupuesto SIIF
6 | SEFIN Rechaza_el prgsupuesto y se regresa a COESIDA SIIE
para realizar ajuste y capturar nuevamente
7 | SEFIN Acepta el presupuesto e informa a COESIDA SIF
SIIF
8 | COESIDA Ejerce el presupuesto validado
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3. ANEXOS
4 SIIF - Sistema Integral de Informacién Financiera " .“ ILXJ
Configuracién 7
Sistema Integral T T =
.~ =) Recursos Financiics
de Informacion S 88 boos
. Infomacidn & Pibico
EATADO DE COAHILA Finandera '2::';":::: de Oblgaciones
CONTADURIA MAYOR DE KACIENDA 2
: : Sector Pablico Invertano de Foemas Valoradas
I al sistema Ejecuciin Fiscal
Nombee de usuaio  |/cPodo Convensos
Informes Genstales
Conhraseia = Pago pot Bancos
= ) Presupuesto
Canects l Contrateste | Comprometido —
Planeacion. Programacion y Presupusstac
Adecuaciones Prasupustlales
Integra los pancipales méduios que para b operacién fnanciera de und 5[ Egresos
anhdad pibica deben operarce para levar a cabo las achmidades E i Py wl
darsas de by captaciin de ngresos y 103 regitios presupuestales de e
pano y contabildad asf como aquelas que soportan el epucicio del Caa Generdl
gasto. Infoimacin & Benehicianos
Fondo Revolvente
-~ Mensxes =) Contabiided
- Cuanta Pibica
I —l ‘—"l B acveben s D we nenabny nesin Cant sbia _‘;'
No tene mensaies nuevos < | »
Nurvo mersape I Mersaer Jevioy l o I Sok I
Copswight 2001. i
ABSE=... mmmwu deCV.
Todos bos detechos reservados.

| FRANCISCO CEPEDASILLER | TESORERIA | sevide | dbsiembd | Lures de Septembre de 2005
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SEFIN Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Jalisco

COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco

Sistema Integral de Informacién Financiera, programa en linea donde se realiza la

SIIF ; : o - .
captura concerniente a todo el manejo de la administracidbn econdmica

POA de presupuesto | Programa Operativo Anual de presupuesto
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Proceso Atencion Integral a Personas con VIH - sida

= Seguimiento del Modelo de Atencién Integral

= Coordinacion de  Acciones entre el OPD Servicios
COMUSIDAS y COESIDA.

= Capacitacion en consejeria, adherencia y detecciones.

de Salud Jalisco,

ELABORO:

COESIDA, JALISCO
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AD-IM-SG-RE-06




CONSEJO ESTATAL PARA LA
ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
cODIGO: 06 41 DE 180

gl ) COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Cedulas y pruebas rapidas para la deteccién de VIH - sifilis
Entrada Proveedor CENSIDA
Procedimientos | Identificacién de factores de riesgo y/o demanda para la deteccién de VIH - sifilis
PI’Ode:t.O 0 Pruebas rapidas
Servicio
Salida Usu_ario 0 Poblacién de mayor riesgo para VIH (PEMAR
Cliente y gop ( )
Procedimientos | Seguimiento del modelo de atencién integral en VIH- sida e ITS

AREA 1.
OPERATIVA
CLITS

ARea 2. AReA3.
OPERATIVA OPERATIVA
LABORATORIO SAI'S

INICIO

Afiliacién Seguro Popular
Prueba ELISA

> > Referencia a consulta del SAI's
Demanda de atencién del usuario
ici Atencién Integral
al servicio Resultado Negativa del paciente ¢
* de prueba —5>
ELISA
Consejeria ¢ l
Aplicacion de la 1ra. prueba rapida
VIH - sifilic .
Aplicaren 6 Otorgar ARV,
* FIN ¢ meses control virolégico:
Positiva (después de D4y CV
evaluar
riesgos)
Resultado
de prueba
rapida
Prueba Wester blot Seguimiento en
consulta de
manera trimestral
Prueba no Prueba Consejeria Positiva Negativa
reactiva reactiva —>
l FIN
Consejeria
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
Ofrece servicios de consulta de ITS y deteccién Hoja diaria del medico
1 CLITS . . SIS
oportuna del VIH-sida al usuario que lo demande . .
Expediente clinico
El médico otorga consejeria y realiza la prueba Cedula de monitoreo
2 CLITS - L P
rpida para VIH — sifilis para prueba rapida
3 CLITS De;pues de 20 min. de aplicar la prueba rapida se Cedula de monitoreo
obtiene el resultado L
para prueba rapida
4 CLITS El resultado de la prueba rapida puede ser NO Cedula de monitoreo
REACTIVO para prueba rapida
A través del proceso de consejeria el médico Cedula de monitoreo
5 CLITS comunica un resultado NO REACTIVO al usuarioy | para prueba rapida
realiza un énfasis en las estrategias de proteccion
Si el resultado de la prueba es REACTIVO este se
CLITS le comunica al usuario a través de consejeria. Cedula de monitoreo
6 Ademas de que se le toma muestra de sangre para | para prueba rapida
realizar exdmenes confirmatorios para VIH
Laboratorio Estatal Recibe la muestra de sangre y realiza examen Formato de solicitud
7 ELISA para VIH de examenes
8 Laboratorio Estatal Se obtiene el resultado de la prueba ELISA: ggrg(gtr?]gﬁessohcnud
NEAGATIVO
Con el resultado es NEGATIVO se sugiere aplicar Formato de solicitud
i ! de examenes
9 Laboratorio Estatal la prueba en 6 meses, después de evaluar riesgos.
Cuando el resultado de la prueba ELISA es Formato de solicitud
10 Laboratorio Estatal POSITIVO se corre Wester blot (WB) como prueba | de examenes
confirmatoria
Formato de solicitud
11 Laboratorio Estatal Al procesar el WB se puede obtener resultado de examenes
NEAGATIVO
12 Laboratorio Estatal Al procesar el WB se puede obtener resultado Sgr&zﬁgﬁessohcnud
POSITIVO
Cuando el WB tiene un resultado POSITIVO se le Formato de solicitud
13 Laboratorio Estatal comunica al usuario y este es canalizado al SAI's de exdmenes

para su tratamiento




CONSEJO ESTATAL PARA LA

ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
copiGo: 06 43 DE 180

COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

En el SAI's el usuario se afilia a Seguro Popular y

Hoja de referencia

14 | SAl's se otorga la cita médica al servicio especializado Hoja directa d
15 SAl's Se otorga consulta médica al paciente
Después de la consulta médica se otorgan
16 SAl's medicamentos ARV y se realizan controles
virologicos (CD4, CD8 y CV)
, Realiza el seguimiento del paciente a través de la
SAl's - .
17 consultas medicas trimestrales
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CONCENTRADO MENSUAL DE LA CEDULA DE MONITOREO DEL
PROGRAMA DE ACCION VIH/SIDA E ITS SEGUN TIPO DE
POBLACION VULNERABLE.

b

P
20 Ganeew o 110 300

3. ANEXOS

1.- POBLACION YULNERABLE OBJETO DE INFORME MERNSUAL

ooaod

Hombre que tiene sexo con Hombres I:l Nifio(a) de la calle
Trabajadora sexual I:l Indigena

Trabajador sexual El Persona con Tuberculosis
Usuario de drogas inyectable D Migrante a Estados Unidos
Persona privada de su libertad D Bisexual

Heterosexual con multiples parejas O Otra (especifique)
Violencia sexual D

2 INSTITUCION NOTIFICANTE

4 L

Mes Afio

FechadelInforme Mensual: [ [ |
Dia

Nombre de la Jurisdiceion Sanitaria

Clauel:lnicadeEstablecimienlosdeSalud';g,gESLantesllam_adaHENIS]:I l I l I I I I I I I I
. = . . .

[ ] [ E [
Localidad 1 Tl lnicipio

Entidad Federativa

3. PRUEBAS RAPIDAS EN POBLACION DE INTERES

Namero
) —
7 (O

Poblacidn vulnerable de interés atendida en el mes

Poblacidn vulnerable de interés que recibid consejeria pre-prueba

Porcentaje

BiA 2 100=

Aceptacion de la prueba de deteccidn:

Poblacién vulnerable de interés que S| aceptaron realizarse la prueba c

Poblacidn vulnerable de interés que NO aceptaron realizarse la pruebz D

Poblacién vulnerable de interés que Y& se habian realizada la prueba E

I

Prevalencia de ¥IH

Poblacién vulnerable de interés cuya prueba resultd reactiva.

CiB z 100=

L
L
bz
L
C—

EIB z 100=

FiC z 100=

4. DISPONIEILIDAD DE PRUEBAS RAPIE!AS

Nimero de pruebas rapidas al inicio del mes: G

MNimero de pruebas rapidas utilizadas durante el mes: H

Mimero de pruebas ripidas disponibles para el siguiente mes: ! G-H =l

MNombre completo de la persona que llend el formata | l
Fecha de elaboracién: | [ ] Firma:

Dia Mes Afio
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CLITS Clinica para la atencién y tratamiento de Infecciones de Transmisién Sexual
Prueba ELISA Prueba de laboratorio para detectar VIH
Prueba WB Wester Blot : Prueba de laboratorio confirmatoria para VIH
SAl's Servicios de Atencién Integral en VIH
ARV Medicamentos anti retrovirales para el tratamiento del VIH
CD4 Llinfocitos
VIH Virus de la Inmunodeficiencia Humana
cv Carga viral. La concentracién del VIH en la sangre circulante medida como ndmero de
materiales genéticos en plasma
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Folleteria, condones pruebas répidas para VIH y platicas de prevencién de ITS

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Identificacién de las acciones para trabajo conjunto

Prsoe?,t:lcggo Coordinacién de acciones en el programa de VIH
Salida Uéﬂg::,?eo Poblacidn que atienden las Regiones Sanitarias y COMUSIDAS

Procedimientos | Coordinacién de Acciones entre el OPD Servicios de Salud Jalisco, COMUSIDAS y COESIDA

ARea . AReA 2.
COESIDA REGIONES SANITARIAS Y COMUSIDAS
INICIO
Programa de trabajo de acciones
i > conjuntas

Programa Anual de Trabajo

Distribucién de folleteria, condones
Seguimiento y supervisién de las y promocién y aplicacién de la
acciones B E— prueba rapida para VIH

}

Platicas de informacién bésica sobre

VIH, sida e ITS

Registro de las acciones en el Sistema de
Informacién en Salud (SIS)

Y

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
S (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
1 | COESIDA Realiza el PAT PAT
> Regiones Sanitarias y | Construyen el programa de trabajo de acciones PAT
COMUSIDAS conjuntas
Regiones Sanitarias y Distribuyen condones, folletos y promocionan la
3 COMUSIDAS detecmor) qportuna del VIH con la aplicacion de la SIS
prueba rapida
4 Regiones Sanitarias y | En la comunidad brindan platicas de informacion SIS
COMUSIDAS basica de VIH-sida e ITS
Da seguimiento y supervision de la acciones
5 COESIDA realizadas por la Regién Sanitaria y COMUSIDAS SIS
Regiones Sanitarias y Registran las actividades realizadas en el SIS SIS

COMUSIDAS
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SECRETARIA DE SALUD JALISCO

CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL SIDA EN JALISCO

PROGRAMA ESTATAL DE VIH/SIDA E
INFECCIONES DE TRANSMISION SEXUAL
2011

Programa Estatal de VIK/SIDA/ITS 2011
JALISCO

4.- ESTRATEGIAS Y SUS LINEAS DE ACCION.

1.- Facilitar y fortalecer la integracion interinstitucional e intersectorial para la prevencion y control del VIH-sida y otras

ITS en el Estado.
11 Fortalecer el compromiso y la coordinacién de 1.1.1. Celebrar Sesiones de la Vocalia 3 Sesiones Ordinarias.
acciones preventivas y de atencion entre ) -
Servicios de Salud Jalisco, los COMUSIDAS y 112 gesnonar ‘3" 'géh'jl"l’fs‘%s:sms‘de"‘es Municipales 64 Convenios
las Instituciones y organismos que conforman el onvenios de g
Cuerpo q_e Vﬂcal_es del Consejo Estatal para la 113 Solicitar a COMUSIDAS, i sy . 117 Pr
prevencion del sida. miembros de la Vocalia, la elaboracion de sus
Programas Anuales.
1.1.4. Revisar el cumplimiento de los programas de 13 Drué]ramas regionales
trabajo regionales. TEVESBUOS
1.15. Facilitar la implementacién de los programas Seguimiento a 7 Programas.
institucionales, a través de asesorias,
capacitacion, seguimiento y evaluacion (SEP,
Secretaria de Seguridad Publica, DIGPRES, DIF,
Salud Reproductiva, UAP1 y CECAJ).
1.1.6. Vincular los programas de trabajo de 26 Reuniones de Comités.
instituciones y organismos a través de los 6
Comités del COESIDA.
1.1.7. Actualizar y/o dar seguimiento a convenios Seguimiento a 23 Convenios.

establecidos: CENSIDA; Secretaria de Seguridad
Publica; Secretaria de Educacién; OPD
Hospitales Civiles; Bares de la Zona
Metropolitana; Gran Alianza; Children
International; PSI; Ave de México, A.C.; Centros
de Integracion Juvenil; Secretaria de Salud; y,
The Philadelphia AIDS Consortium-World Health
Care Infraestructuras-Women Organizad Against
Rapepara-Parkville ROTARY International.
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco

. N Institucion que regula y oferta los servicios de salud en una determinada area
Region Sanitaria

geogréafica
COMUSIDAS Comité Municipal para la prevencion del VIH
PAT Programa Anual de Trabajo

SIS Sistema de Informacion en Salud
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitud de capacitacién en atencion integral del VIH-sida e ITS

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Elaboracién de carta descriptiva para capacitaciéon

PrOduPt.o 0 Capacitacién en atencién integral del VIH-sida e ITS
Servicio
Salida Usu.ario 0 Organismos publicos, privados y de la sociedad civil
Cliente & P P y

Procedimientos | Capacitacién en consejeria, adherencia y detecciones de VIH-sida e ITS

AREA 1. AREA 2.
COESIDA ORGANISMOS PUBLICOS PRIVADOS Y OSC

INICIO L.
o Recepcion de la
* 7| cartadescriptiva
Recibe oficio de solicitud l
para capacitacion
¢ Adecuada
Programa capacitacion
No SI
l Reprogramacion Aceptacién de
capacitacion
Elaboracién de carta P
descriptiva (temas y «
ponentes, horarios)
Convocatoria de la
capacitacién y programacion

Envia la carta
descriptiva (temas y

ponentes, horarios)

FIN < Desarrollo del curso de
capacitacién en fechay hora

A
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. . ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 | COESIDA .Rec'lbe.la nece5|dagles de qapacnacpn_de las Oficio de solicitud
instituciones a través del oficio de solicitud
2 | COESIDA Elabora el programa de capacitacion Carta descriptiva
3 | COESIDA Elabo_ra la carta descriptiva (temas y ponentes, Carta descriptiva
horarios)
4 | COESIDA Envia via electronica la propuesta de carta Carta descriptiva
descriptiva a la institucion solicitante
ORGANISMOS
5 | PUBLICOS, PRIVADOS | Recibe la propuesta de carta descriptiva Carta descriptiva
Y OSC
ORGANISMOS Si la propuesta de carta descriptiva no responde a
6 PUBLICOS, PRIVADOS | las necesidades de capacitacion se solicita una Carta descriptiva
Y OSC reprogramacion o ajuste
ORGANISMOS Cuando la propuesta de carta descriptiva responde
7 | PUBLICOS, PRIVADOS | alas necesidades de capacitacion, se acepta el Carta descriptiva
Y OSC programa
ORGANISMOS . L. .
8 | PUBLICOS, PRIVADOS Se re?"z"{'a programacion y convocatoria de la Carta descriptiva
Y OSC capacitacion
Lleva a cabo el curso de capacitacion en fecha Carta descriptiva
9 | COESIDA P y Lista de asistencia

hora
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COESLDA

CURSO INFORMACION BASICA SOBRE VIH-sida

Dirigido a:
Facilitadores: personal de COESIDA.
Espacio:

Duracién: 11 horas

Fecha:
Horario:

Objerivo: Brindar informacion y promover actitudes positivas en relacion a la prevencion del VIH, que
permitan a personal que labora en esta institucion contribuir a dar una respuesta eficaz a la
problematica del VIH-sida-ITS.

Objetivo especifico:

Que los participantes unifiquen criterios en relacion a la informacion asociada al VIH-sida e ITS y que
identifiquen 1a relacion entre el VIH/sida y el consumo de drogas.

Que los participantes reflexionen sobre algunos conceptos relacionados a la sexualidad, su correlacion
con el VIH y sobre sus actitudes en relacion a estos temas.

Que los participantes conozcan los lineamientos y el marco normativo en relacion al tema de VIH-sida.
Que los participantes reflexionen sobe sus actitudes en relacion al tema de VIH.
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CURSO INFORMACION BASICA SOBRE VIH-sida

SESIONES

Primera sesion. Duracion: cuatro horas
Modulo VIH e ITS.

Presentacion y encuadre
Evaluacion pre
Informacion basica sobre VIH-sida
Recezo

Evaluacion de nesgos para VIH
Cuatro alternativas de prevencion
Infecciones de transmision sexual
Ciemre

Segunda sesion. Duracion: Cuatro horas
Modulo de sexualidad y VIH

Conceptos Basicos de sexualidad

Genero y VIH

Receso

Expresiones comportamentales de la sexualidad.
Historia de la diversidad sexual

Cieme

Tercera sesion. Duracion: Tres horas
I!I@qlg'_ggl'echos Humanos.

Diseriminacion
Estigma y diseriminacion por VIH

Marco normativo en VIH y derechos humanos
Recezo

Propuesta en el uso del lenguaje

Evaluacion

Ciemre
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4, GLOSARIO
COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
OSsC Organismo de la Sociedad Civil
ORGANISMOS
PUBLICOS Y Instituciones publicas y privadas que realizan trabajo en VIH-sida
PRIVADOS
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Proceso Prevencion del VIH - sida, ITS; Estigmay
Discriminacion

» Implementacion acciones preventivas
» Informacién a la poblacién general y grupos especificos

* Promocion de estrategias de prevencion de la transmisién perinatal, sexual y

sanguinea de VIH y otras ITS.

= Capacitacion al Personal de Salud, miembros de la Vocalia del Consejo y a OSC

ELABORO:
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1. DIAGRAMA DE FLUJO
Insumos Necesidades de platicas preventivas
Entrada Proveedor Organismos publicos, privados y de la sociedad civil con poblacién PEMAR

Procedimientos | Recepcidn de solicitud de platicas preventivas

Pro . L .
du.Ct.O 0 Platicas de Informacidn bésica del VIH-sida-ITS
Servicio
: Usuari o . .
Salida C:Jigntoeo Poblacién en mayor riesgo para adquirir o transmitir el VIH-sida-ITS

Procedimientos | Implementacidn de acciones preventivas (platicas de informacién bésica para VIH)

AREA 1.

COESIDA

INICIO

Recepcidn de oficio con
peticion de pléticas

!

Calendarizacién y
programacion de las platicas

l

Realiza las platicas de informacién
bésica del VIH-sida e ITS

!

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

vo| e e,
1 | COESIDA nformacion basica del Vit sida e 115 Oficio de peicion
> | cossios e e s et e e | o deptc
3 COESIDA Lleva a cabo las platicas en tiempo y forma segun

la peticion
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GOREANO DE JALSCD

Oficio

Dra. Blanca Estela Estrada Moreno
Secretaria Técnica del COESIDA Jalisco

Por medio de la presente le envio un cordial saludo y aprovecho la ocasion para
solicitarle a usted las siguientes platicas o conferencias:

Poblacion a la N° de Fechas Horarios
Platicas que va dirigida asistentes

Informacion basica sobre VIH-sida

Infecciones de Transmision Sexual

Sexualidad
(especificar tema de plitica o conferencia)

Ctras:

Fecha de solicitud:

Organizacién o institucion:

Nombre:

Domicilio:

Teléfono: Correo electronico,

Firma:

“Por TU SALUD, TRABATAMOS CONTIEO"

LAGO TEQUESQUITENGO No. 2600, FRACC. LAGOS DE COUNTRY. C.P. 45177, ZAPOPAN, JAL. Tel. 2020-78-00
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
VIH Virus de Inmudeficiencia Humana
ITS Infecciones de Transmisién Sexual

Sida Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida
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Insumos Solicitud de informacién
Entrada Proveedor Poblacién general

Procedimientos | Recepcién de solicitud de informacion

Producto o L .
. . Mensajes informativos
Servicio
Salida Usu.arlo 0 Poblacién general
Cliente

Procedimientos | Informacién a poblacién general y grupos especificos

AREA 1.
OPERATIVA
COESIDA

INICIO

Recepcion de solicitud de
informacién sobre VIH-sida-ITS

l

Calendarizacién y
programacion de
mensajes informativos

l

Atencién a la solicitud

'

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
NO. (PUESTO Y AREA) ACTIVIDAD DOCUMENTOS
1 | cCOESIDA R_eC|be la solicitud de informacién basica del VIH- Oficio de peticién
sidaeITS
Realiza la calendarizacién y programacion de
2 | COESIDA mensajes informativos sobre el VIH- sida e ITS
3 | COESIDA Atiende la solicitud de informacion béasica del VIH-

sidae ITS
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GOREANO D JAUSCO

Oficio

Dra. Blanca Estela Estrada Moreno
Secretaria Técnica del COESIDA Jalisco

Por medio de la presente le envio un cordial saludo y aprovecho la ocasion para
solicitarle la instalacion de un stand de informacién basica sobre VIH-sida en:

Lugar:

Fecha: Horario:

Poblacién a la que va dirigida:

N* de asistentes:

Fecha de solicitud:

Organizacion o institucion:

Nombre:

Domicilio:

Teléfono: Correo electronico,

Firma:

“Por TU SALUD, TRABATAMOS CONTIEO"

LAGO TEQUESQUITENGO No. 2600, FRACC. LAGOS DE COUNTRY. C.P.45177, ZAPOPAN, JAL. Tel. 3020-78-00
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco

VIH Virus de Inmudeficiencia Humana

ITS Infecciones de Transmisién Sexual

Sida Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitud de capacitaciones

Entrada Proveedor Organismos pUiblicos, privados y de la sociedad civil con poblacién PEMAR

Procedimientos | Recepcién de solicitud de capacitacidn

Producto o . L .
. Curso taller de estrategias de prevencién en VIH-sida e ITS
Servicio
‘ Usuario o
Salida . Personal de salud,
Cliente
. Promocidn de estrategias de prevencién de la transmisidn perinatal, sexual y sanguinea
Procedimientos
de VIH y otras ITS.
AREA1. AREA 2.
COESIDA ORGANISMOS PUBLICOS PRIVADOS Y OSC CON POBLACION PEMAR
Recibe de solicitud para curso- 4 Solicitud para curso-taller
taller

l

Elaboracién de carta descriptiva Convocatoria para el curso —
(temas y ponentes, horarios) taller del curso

l

Desarrollo del curso en fecha
y hora

l
()

v
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FoOrRMATOS/
No. P ACTIVIDAD
© (PUESTO Y AREA) c DOCUMENTOS
ORGANISMOS
1 PUBLICOS, PRIVADOS | Envia solicitud de curso taller al COESIDA Oficio de solicitud
Y OSC
> | COESIDA Recibe §9I|C|tud para Qar el curso —taller de Oficio de solicitud
prevencion del VIH- sida e ITS
3 | COESIDA Elabor_a la carta descnp_twa en base a las Carta descriptiva
necesidades de la solicitud
ORGANISMOS . . .
4 | PUBLICOS, PRIVADOS | Realiza la convocatoria para el curso — taller Lista de asistencia

Y OSC

Evaluacion pre y post
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3. ANEXOS
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VIH Virus de Inmudeficiencia Humana
ITS Infecciones de Transmision Sexual
Sida Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida

OSsC Organismos de la Sociedad Civil
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitud de capacitacién en atencion integral del VIH-sida e ITS

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Elaboracién de carta descriptiva para capacitacion

PrOduPt.o 0 Capacitacién en atencién integral del VIH-sida e ITS
Servicio
Salida Usu.ario 0 Organismos publicos, privados y de la sociedad civil
Cliente & P P y

Procedimientos | Capacitacién al personal de salud , miembros de la vocalia del Consejo y a OSC

Areat. ARea 2.

COESIDA ORGANISMOS PUBLICOS PRIVADOS Y OSC
Recib.e el .o’ficio de solicitud par.a Envia §0IiFi'tud de <4+— INICIO
capacitacion y valora las necesidades capacitacion
planteadas

l

Programacién del del
i Recepcidn de la
programa capacitacién >
8 carta descriptiva

)

I A

Elaboracién de carta Adecuada
descriptiva (temas y
ponentes, horarios)
No SI
T Reprogramacion Aceptacion de
capacitacién
FIN < Desarrollo del curso de Convocatoria de la

capacitacién en fechay hora capacitacion
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. . ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 gggﬁggglg%ggsucos, Envia a COESIDA la solicitud de capacitacion Oficio de solicitud
> | COESIDA Rembc_a la solicitud de capacitacion y analiza las Oficio de solicitud
necesidades planteadas
3 | COESIDA Reallz_a Ia_ programacion del programa de Calen(_jan_q de
capacitacion capacitacion
Elabora y envia de manera electrénica la propuesta
4 | COESIDA de carta descriptiva -establece los temas a Carta descriptiva
manejar, tiempos y ponentes-
5 ggﬁ/ﬁgggﬂsiggsucos, Recibe la propuesta de capacitacion Carta descriptiva
ORGANISMOS PUBLICOS, | La propuesta de carta descriptiva no responde a las -
6 | PrIvADOS Y OSC necesidades de capacitacién Carta descriptiva
ORGANISMOS PUBLICOS, | Se regresa al COESIDA para reprogramacion — .
7| PRIVADOS Y OSC ajustes en temas tiempos y/o ponentes- Carta descriptiva
ORGANISMOS PUBLICOS La propuesta de carta descriptivas responde a las
8 | PRIVADOS Y OSC ' neces_idgdes de capacitacién, se acepta la carta Carta descriptiva
descriptiva
ORGANISMOS PUBLICOS, . . o
9 | PRIVADOS Y OSC Realiza la convocatoria de capacitacién
10 | COESIDA Lleva a cabo la capacitacién segun la carta Lista de asistencia

descriptiva

Carta descriptiva
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[POPULATION SERVICES INTERNATIONAL PSIA.C.
CARTADESCRIPTIVA
CAPACITACION EN COMUNICACION PARA EL CAMBIO DE COMPORTAMIENTO

CALENDARIO TEMA l SUBTEMA I CONTENIDO ] ESTRATEGIAS l RECURSOS FACILITADOR HORA
P tacién de PSI. Objetivo de la capacitacion Enrique Bonilla | 9:00-9:15
Metodologia Modelo tedrico Cafén
parala Comunicacion Etapas de Cambio Laptop
implementacién | parael cambio Factoresde Exposicionoral | Manualde Enrique Bonilla | 9:15-11:00
de actividades | de Influencia Ejercicios capacitacion
de comportamiento | asociadosal préacticos Pizarron
comunicacion cambiode Plumones
comportamiento
RECESO 11:00-11:20
DiA1 Implementaddn
MIERCOLES 21 de unabordaje
DE OCTUBRE caraacara,
-Abordajecaraa | simulando Juego Enrique Bonilla | 11.20-12:00
Estrategiasde Actividades cara poblaciony Actividad
prevencién para | interactivascara | -Novio(a) conductameta | Interactiva
poblaciones acaray grupales | sorpresa Implementadon | Vihda
vulnerables -Actividad delanovia (o) Juegonovio(a) | SergioMorales | 12:00-13:00
InteractivaVihda | sorpresa sorpresa
Implementaddn | 50 condones 13:00-13:40
de Actividad 50 lubricantes | sergio Morales
Interactiva
Vihda
Comentarios y cierre de la primera sesion 13:40-14:00
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ORGANISMOS T - , . . .
PUBLICOS, PRIVADOS | Instituciones publicas y privadas que realizan trabajo en VIH —sida e ITS

COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
VIH Virus de Inmudeficiencia Humana

ITS Infecciones de Transmision Sexual

Sida Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida

osC Organismos de la Sociedad Civil
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Recursos materiales y de insumos para la salud

= Distribucién y monitoreo de medicamentos Antirretrovirales

= Control virologico: distribucién de carga viral y CD4

= Control del Programa de Mercadeo y dotacion de condones

= Edicion impresion y distribucion de folletos, revistas y demas impresos

ELABORO: COESIDA, JALISCO

CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL  ein
SINDROME DE INMUNO DEFICIENCIA ADQUIRIDA ~ EABoRaciow:

FECHA
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cODIGO: AD-IM-SG-RE-06
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00-ABRIL-2012 V.01
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Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

Insumos Medicamentos Antirretrovirales (ARV)

Entrada Proveedor CENSIDA

Procedimientos | Programacién de ARV

PrOduPt.o 0 Distribucién ARV
Servicio
Salida Uéﬁg:]l?eo COESIDA, SAI’s,, CAPASITS y usuarios del programa

Procedimientos | Distribucién y monitoreo de medicamentos ARV

AREA 1. AREA 2. AREA 3.
CENSIDA COESIDA SAI'S /CAPASITS

Solicitud de pacientes nuevos y en
( INICIO ) —-> continuidad con tratamiento ARV —p Recepcion de ARV

Ratificacién de los ARV enviados
con facturas

Validacién de pacientes de nuevo ingreso y

en continuidad con ARV en SALVAR por
SAl’s o CAPASITS l

¢

Taller de programacién de metas

Firma de facturas de ARV

N con responsables del programa l
Validacién de
Validacién de metas por estado para facturas €
distribucién de ARV insumos
No Si
Recibe en farmacia los
Comunicacién a —p ARV
Validacién CENSIDA y proveedor Ingresan los
de faltantes medicamentos al
resguardo del
almacén
No Si
. . l Entrega de medicamentos
Reirogra;'namon P'l;og:arr;aclt\)gvde a los pacientes con receta
—] enbasea abasto de < ;i
en la farmacia
presupuesto Alta de medicamentos en modulo de
farmacia virtual yalmacén l

Envié de ARV a

los almacenes - Abasto de medicamentos ARV a los SAI's — FIN
estatales
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/

NO. (PUESTO Y AREA) ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Solicita al COESIDA los pacientes nuevos y de - .

1 | CENSIDA continuidad con tratamiento ARV Oficio de peticion
Realiza via electrénica la validacion de pacientes Base de datos

2 | CENSIDA de nuevo ingreso y en continuidad con ARV en SALVAR
SALVAR por SAl's o0 CAPASITS

3 | CENSIDA Convoca y realiza el taller de programacion de Oficio de convocatoria
metas con los responsables de programas

4 | CENSIDA En el taller se pone a validacion la programacion
de metas

5 | CENSIDA Cuando no se da Ia_valldauon se hace la
reprogramacion de insumos

6 | cCENSIDA Cuando se.ga la validacién se procede a realizar la
programacion de ARV

7 | cENSIDA E_nV|_a Io§,ARV a los almacenes estatales para su Facturas ARV
distribucion

8 | COESIDA Realiza la recepcién de ARV Facturas ARV

9 | COESIDA Ejecuta la ratificacion de los ARV enviados con Facturas de ARV
facturas

10 | COESIDA Se realiza la validacion de facturas e insumos Facturas de ARV

11 | COESIDA Se firman de recibidos las facturas de los ARV Facturas ARV
Si no corresponden los insumos a lo programado
previamente, se establece comunicacion
(telefonica y electrénica) con CENSIDA y el -

12 | COESIDA proveedor para reportar los faltantes. Oficio de faltantes de

Por lo que se realiza la reprogramacion de abasto
de ARV

ARV
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Responsable . Formatos/
P - Actividad
(Puesto y area) documentos

Una vez validadas las facturas y los insumos, los

13 | COESIDA ARV ingresan al almacén estatal Orden de ingreso
Alta de medicamentos en modulo de farmacia .
14 | COESIDA virtual y en el registro interno del almacén Registro en SA.LVAR
modulo farmacia
Se elabora la programacion y abasto de los ARV a | Orden de salida de
15 | COESIDA los SAI's y CAPASITS Vallarta ARV
16 SAlI's y CAPASITS Recibe en el area de farmacia los ARV Oficio de entrega de
Vallarta ARV
Receta médica con la
.- . indicacién de ARV
SAI's y CAPASITS Durante la consulta médica se _entrega al pament(_e
17 la receta de ARV que sera canjeada en la farmacia

Vallarta

del SAl's y/o CAPASITS Vallarta

Descarga de ARV en
SALVAR el modulo de
farmacia virtual
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CENSIDA Centro Nacional para la prevencién y control del VIH/sida

COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco

VIH Virus de Inmudeficiencia Humana

ARV Farmacos Antirretrovirales

SAl's Servicios de Atencién Integral en VIH-sida
Centro Ambulatorio de Prevencion y Atencion en sida e ITS donde se ofrece
promocion de salud sexual, mejora el acceso a los servicios ofreciendo atencion

CAPASITS ; ; .
integral a las personas que viven con el VIH/SIDA e ITS, que incluyen aspectos
psicol6gicos, sociales, culturales y étnicos

SALVAR Sistema de Organizacion, Logistica y Vigilancia de ARV
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1 DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos

Solicitud de exdmenes de carga viral y CD4

Entrada Proveedor

COESIDA

Procedimientos

Programacidn de examenes de carga viral y CD4

Producto o
o C iral y CD
Servicio STEavirly L4
Salida Uéﬁg:]l?eo SAl’s , CAPASITS y usuarios del programa

Procedimientos

Control viroldgico: distribucién de cargas virales y CD4

AREA 1.
SAl’s | CAPASITS *

AREA 2.
LABORATORIO ESTATAL

AREA 1.
COESIDA

Solicitud de exdmenes
INICIO —» | cargaviral (CV) y CD4 de
pacientes que acuden a

concnlta

Recepcién de orden de solicitud
de exdmenes CV'y CD4

v

}

Envié del paciente al laboratorio
estatal para programacion de cita

* CAPASITS realiza la toma de
muestra y la envia al laboratorio

Actatal

Revisién de resultados durante la
consulta medica

l

Informa de los resultados y entrega
copia al paciente

v

FIN

“ '

|

Programacion de cita (10 dias
antes de la cita médica del
naciente)

v

Validacién de documentos (copia de
seguro popular, ID de salvar, orden
de examenes)

!

Toma de muestra para exdmenes de
CVyCD4

|

Procesamiento de muestra

Envié de resultados a

COESIDA recibe
— resultados de CV'y CD4

Captura de

resultados en el
sistema SALVAR

Envié (impreso y por
oficio) de resultados a
los SAI’s y CAPASITS

responsable de

SALVAR (COESIDA)
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/

NO. (PUESTO Y AREA) ACTIVIDAD DOCUMENTOS

1 | sArs Elat_)ora la solicitud de exdmenes de CV y CD4 de Solicitud de CV y CD4
pacientes que acuden a consulta
Se le informa al paciente que tiene que acudir al Solicitud de CV y CD4
laboratorio estatal para realizar el tramite de

, SAI's / CAPASITS programacion de cita

Vallarta CAPASITS Vallarta toma la muestra de sangre del | Solicitud de
paciente y la envia al Laboratorio Estatal examenes
acompafada de
muestra de sangre

Recepcion de orden de solicitud de exdmenes CV y | Solicitud de CV y CD4
CD4 de los pacientes del SAI's

3 | Laboratorio Estatal
Recepcion de las muestras de sangre que envia el | Muestras de sangre
CAPASITS Vallarta
Realiza la programacioén de cita (10 dias antes de Solicitud de CV y CD4

4 | Laboratorio Estatal la cita médica del paciente) para la toma de
muestra de sangre del paciente
Realiza la validacion de documentos (copia de

5 | Laboratorio Estatal seguro popular, ID de salvar, orden de exadmenes)

6 | Laboratorio Estatal Toma muestra,a los pacientes con cita para Solicitud de CV y CD4
realizar los examenes de CV y CD4

7 | Laboratorio Estatal Realiza el procesamiento de las muestras y obtiene | Resultados de CV 'y
resultados CD4

8 | Laboratorio Estatal Envio de resultados a responsable de SALVAR

9 | COESIDA Recibe resultados de CV y CD4 Informe de resultados

de CVy CD4
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Responsable
(Puesto y area)

Actividad

Formatos/
documentos

Realizan la captura de resultados de CV y CD4 en

Informe de resultados

10 | COESIDA el sistema SALVAR de CVy CD4
11 | COESIDA Envia (impreso y con oficio) los resultados de CV y | Oficio de entrega de
CD4 alos SAlI's y CAPASIST CVyCD4
SAI's / CAPASITS El médico tratante revisa Igs.resultados de _CD4 y Resu_ltados deCVy
12 Vallarta CV durante la consulta médica con el paciente CD4 impresos y en
plataforma SALVAR
13 SAl's /| CAPASITS El médico tratante informa de los resultados al Resultados impresos

Vallarta

paciente y entrega una copia del documento

de CVy CD4
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco

SAl's Servicios de Atencién Integral en VIH-sida

Centro Ambulatorio de Prevencion y Atencion en sida e ITS donde se ofrece
promocion de salud sexual, mejora el acceso a los servicios ofreciendo atencion

CRAASITS integral a las personas que viven con el VIH/SIDA e ITS, que incluyen aspectos
psicol6gicos, sociales, culturales y étnicos
SALVAR Sistema de Organizacion, Logistica y Vigilancia de ARV

Laboratorio Estatal | Laboratorio de Analisis Clinico que realiza los exdmenes de CV y CD4

CVv Examen de Carga Viral

CD4 Examen de conteo de linfocitos CD4
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Insumos Condones para prevencién del VIH, sida e ITS

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Solicitud de condones

Produpt_o 0 Distribucién de condones
Servicio
Salida Uéﬁg:]l?eo SAl’s , CAPASITS, organismos de la sociedad civil, publicos y privados

Procedimientos | Control del programa de mercadeo y dotacién de condones

AREA 1 AREA 2.
COESIDA SAl’s, CAPAS[TS, 0OSC, publicos y
privados

Compra y recepcién de insumos en

base a la meta anual previamente 4— INICIO

establecida
Envid solicitud

Recepcién de solicitud de - (Peticion de condones)

condones -
Programacién de distribucién en
base a las solicitudes de los
organismos publicos, privados y de la
sociedad civil

A 4
Verificacion del cumplimiento de la
normatividad
Cumplimiento de
normatividad
No SI
Oficio de negativa No se Notificacion fech Entrega de condones al
entregan condones otificacion fechay > usuario y registro de la —
horario de surtimiento salidayde[gmaterial
de condones

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
1 COESIDA Realiza la compra y recepcion de insumos en base
a la meta anual previamente establecida
SAl's , CAPASITS,
2 OSC, Instituciones Envia al COESIDA la solicitud de condones Oficio de peticion
publicos y privados
3 COESIDA R_embe Ia_ pefucpn de solicitud d(_a _condones de las Oficio de peticion
diversas instituciones que lo solicitan
4 COESIDA Realiza la programacion de_ d_|str|bu0|on de Bitécora de registro
condones en base a las solicitudes
Verifica que se cumpla con la normatividad
5 COESIDA (Que exista realmente la institucion, que sefialen
donde se van a distribuir, cuando, etc.)
Cuando no se cumple con la normatividad se gira a
6 COESIDA la institucién que solicita insumos un oficio de Oficio de negativa
negativa
Si cumple con lo establecido en la normatividad, se
7 COESIDA est_a_blece contacto con la institucion para _
notificarles la fecha y horario disponibles para surtir
los condones
Entrega al personal de la institucién solicitante en el Reqistro de salida de
8 COESIDA COESIDA los condones y se registra la salida del 9

material

material
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GOBIERNO DE JALISCO

Folio___

Oficio,

Recibi de la Secretaria de salud Jalisco por conducto del Consejo Estatal para la Prevencion
del sida, de su coordinador Dr. Alfonso Petersen Farah, su Secretaria Técnica Dra. Blanca
Estela Estrada Moreno, los siguientes insumos para la salud, para utilizarlos Gnica y
exclusivamente para los programas de VIH sida e ITS, conforme a las actividades que la
organizacion o institucion desarrolla de acuerdo a su programa de trabajo previamente
aprobado por el COESIDA, los cuales se describen a continuacion:

Piezas de condones Presentacion
No de lote Fecha de caducidad

Piezas de Pr on
No de lote Fecha de caducidad,

Cantidad y poblacion clave beneficiada
(HSH, TTT, HTS. MTS, PWVS, UDL JOVENES, MUJERES, LESBIANAS ETC)

Nombre de la actividad o intervencion preventiva:

LOS INSUMOS PARA LA SALUD PREVIAMENTE ENTREGADOS SON PARA SU
DISTRIBUCION GRATUITA A LA POBLACION BENEFICIARIA; QUEDA ESTRICTAMENTE
PROHIBIDA SU COMERCIALIZACION POR CUALQUIER MEDIO.

EN CASO DE QUE LA ORGANIZACION O INSTITUCION COMERCIALICE LOS INSUMOS
ENTREGADOS SERA ACREEDORA DE LAS SANCIONES LEGALES YA SEA DE INDOLE
PENAL O ADMINISTRATIVA.

Fecha

Organizacion o institucion:

Nombre:

Domicilio:

Firma:

Se identifico con:

“POR TU SALUD, TRABAJAMOS CONTI6O™

LAGC TEQUESQUITENGO No 2800. FRACC. LAGOS DEL COUNTRY, C.P. 45177, ZAPOPAN JAL. Tel. 28-53-28-85
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COESIDA Consejo Estatal para la Prevencion del sida en Jalisco
OSsC Organismos de la Sociedad Civil
SAl's Servicios de Atencién Integral en VIH-sida

Centro Ambulatorio de Prevencion y Atencion en sida e ITS donde se ofrece
promocion de salud sexual, mejora el acceso a los servicios ofreciendo atencion
integral a las personas que viven con el VIH/SIDA e ITS, que incluyen aspectos
psicol6gicos, sociales, culturales y étnicos

CAPASITS
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La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las
politicas establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma
dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos en
términos del Acuerdo Gubernamental DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Material educativo y folleterfa sobre VIH, sida e ITS
Entrada Proveedor COESIDA
Procedimientos | Solicitud de insumos (material educativo y folleteria)
Produptp 0 Distribucién de material educativo y folleteria
Servicio
Salida Usu.arlo 0 SAl’s , CAPASITS, organismos de la sociedad civil, piblicos y privados
Cliente
Procedimientos | Edicién, impresion y distribucién de material educativo y folleteria sobre VIH, sida e ITS

AREA 1.
COESIDA

AREA 2.
Secretaria de Salud Jalisco

INICIO — >

Programacioén de presupuesto para
de insumos de material educativo y
folleteria sobre VIH, sida e ITS

}

Definicién y seleccién de

materiales

Revisién de materiales en
el drea de comunicacién
social

!

Envié a validacion de

Recepcién de materiales a validar de
acuerdo a normatividad

No

materiales

!

Validacién de
material

Si

Selecciona proveedores y realiza la
programacién compra de materiales

Se regresa el material

para modificaciones

Envié de materiales
validados a

comunicacion social

!

Distribucién de material educativo y
folleteria alos usuarios

¢
(o )

A
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/

e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
Se realiza la programacion de presupuesto para de

1 COESIDA insumos de material educativo y folleteria sobre Plataforma siaffaspe
VIH, sida e ITS

COESIDA En el area de prevencién se definen y seleccionan

2 los materiales

3 COESIDA Los me_xteng!es sel_eccmnadosf pasan al area de
comunicacion social para revision
Comunicacién social de COESIDA envia los

4 COESIDA materiales para validacién a comunicacién social Oficio de validacién
de la SSJ

5 Secretaria de Salud Comu_mcamon s.omal de la SSJ recibe IOS. . Oficios de validacion
materiales a validar de acuerdo a normatividad
Cuando el material no es validado, se regresa al

6 Secretaria de Salud COESIDA para que se lleven a cabo las Oficios de validacion
modificaciones necesarias

7 Secretaria de Salud El matenall va_Ildado se envia a COESIDA para Oficios de validacion
cursar el siguiente paso

8 COESIDA Recibe el material vqlldado, realiza la programacién Requisiciones
de compras y selecciona proveedores

9 COESIDA Realiza la distribucion de material educativo y Solicitud de peticion

folleteria a los usuarios

de materiales
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Dra. Blanca Estela Estrada Moreno
Secretaria Técnica del COESIDA Jalisco

Por medio de la presente le envio un cordial saludo y aprovecho la ocasion para
solicitarle a usted la siguiente folleteria:

Folleto Cantidad

Informacion basica sobre VIH-sida

Mo te quedes con |a duda
ITS

Condén Masculino

Condén Femenino

Prueba
Embarazada

Cartilla e los Derschos Sexuales de los Jovenes
HSH

Lesbisnss

VIH-sid3 y los Derechos Humanos

Otros:

Total

Dicho material sera utilizado para las siguientes actividades:

Fecha:

Organizacion o institucion:

Nombre:

Domicilio:

Teléfono: Correo electronice,

Firma:

"PoR TU SALUD, TRABATAMOS CONTISO"

LAGO TEQUESQUITENGO No. 2600, FRACC. LAGOS DE COUNTRY. C.P. 45177, ZAPOPAN, JAL. Tel. 3020-78-00
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4. GLOSARIO

COESIDA Consejo Estatal para la prevencion del sida en Jalisco

o Servicios de Salud Jalisco

Sistema de Informacion para la administracion del fondo para el fortalecimiento de

FIEEEITE ST EETE acciones de salud publica en las entidades federativas

Usuarios SAl's , CAPASITS, organismos de la sociedad civil, instituciones publicas y privados
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Comunicacion Social

Difusion informativa.

Monitoreo de noticias en VIH-sida e ITS
Campafas de difusion institucional

Produccion de informacion escrita, videogréfica, fotogréafica y fonografica

ELABORO:

CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL  requa
SINDROME DE INMUNO DEFICIENCIA ADQUIRIDA ~ ELABORACION:

FECHA
ACTUALIZACION:

CODIGO:

COESIDA, JALISCO

2-JUL-2010V.01

00-ABRIL-2012 V.01

AD-IM-SG-RE-06
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1. DIAGRAMA DE FLUJO
Insumos Difusién de informacién en torna a VIH, sida e ITS

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Necesidad de difusidn de informacidn

Producto o . .
.. Notas informativas
Servicio
; ] ri L
Salida suario o Poblacién en general
Cliente

Procedimientos | Difusion informativa

AREA 1.
COESIDA

Necesidad de difusion de
INICIO —_—> informacién en torno al VIH, sida e
ITS en la poblacién

Seleccién de medio de difusion

l

Elaboracién de informacién en
medios electrénicos

Difusién de informacién a la
poblacién general

l

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMAT
SPONS ACTIVIDAD © o8

No. )
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS

Detecta las necesidades de difusién de informacién

1 | COESIDA en torno al VIH, sida e ITS en la poblacion

Selecciona el medio masivo de comunicacion
2 COESIDA (radio, TV ) por el cual se realizara la difusion de
informacién del VIH, sidae ITS

Elabora la informacioén del VIH, sida e ITS

3 COESIDA . L.
en medios electronicos

Difunde la informacién del VIH, sida e ITS en

4 COESIDA : . L
medios masivos de comunicacion




CONSEJO ESTATAL PARA LA
ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
CODIGO: 06 105 DE 180

COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencion del SIDA en Jalisco

3. ANEXOS



CONSEJO ESTATAL PARA LA
ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
AD-IM-SG-RE- PAGINA
CODIGO: 06 106 DE 180
Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco
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COESIDA Consejo Estatal para la prevencion del sida en Jalisco

VIH Virus de Inmunodeficiencia Humana

ITS Infecciones de Transmisién Sexual

Sida Sindrome de la Inmuno Deficiencia Adquirida
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitud de informacion

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Calendarizacién de promocidn de informacién

Producto o . . L
R Promocion de |nf0rmac10n
Servicio
. ri L
Salida U zlie o Poblacién en general
Cliente

Procedimientos

Produccién de informacidén escrita, videogréfica, fotografica y monogréfica

AREA1 ARea 2.
: Comunicacién Social Gobierno del Estado
COESIDA
INICIO > Necesidad de produccién Recepcién de materiales a validar de
de informacién > acuerdo a normatividad

!

Seleccién de medio de
difusion

No

- lab i6ndel Se regresa el material
Disefio y elaboracién de la para modificaciones

acciones de promocién

A

l

Envié a validacion de

materiales

Entrega de materiales validados a

Validacién de
material

SI

Envié de materiales
validados a

comunicacién social

A

proveedores (Programacién
compra de materiales)

|

Difusion del material en
poblacién blanco e FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) Al DOCUMENTOS
Detecta las necesidades de produccién de
1 COESIDA informacién en VIH, sida e ITS
2 COESIDA Realiza la seleccion del medio de difusion
3 COESIDA Se disefian y elaboran las acciones de promocién
4 COESIDA Se envia para va||_daC|on Ios_matenales a Oficios para validacion
comunicacion social de Gobierno del Estado
Comum_camon Social Recibe los materiales a validar de acuerdo a
5 de Gobierno del L
normatividad
Estado
Comunicacién Social Cuando los materiales no son validados se Oficio de neaativa de
6 de Gobierno del regresan al COESIDA para realizar las clo de neg
RSN validacion
Estado modificaciones
Comum_camon Social Los materiales ya validadores se envian al Oficio de validacién
7 de Gobierno del N . A
COESIDA con la autorizacién correspondiente del material
Estado
8 COESIDA Reallzg,la programacion de compra de materiales y
seleccion de proveedores
9 COESIDA Difunde el material en poblacion blanco
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Busqueda de informacién

Entrada Proveedor COESIDA

Procedimientos | Monitoreo de prensa, escrita, radio y televisién

Producto o . .
.. Noticias monitoreadas
Servicio
Salida Usuario o COESIDA
Cliente

Procedimientos | Monitoreo de noticias en torno al VIH, sida e ITS

. AREA 2.
AREA1.

Comunicacion Social del COESIDA

Comunicacién social de la Secretaria de Salud

., i Monitoreo de médicos masivos
Seleccion del medio a de comunicacién
monitorear
Busqueda de notas en medio Busqueda y seleccion de notas
seleccionado sobre temdtica en el drea de salud

} )

Eligen la nota de interés Envié de notas sobre
VIH.sida e ITS

Envié de notas a nivel
directivo

l

Archivo de notas de acuerdo a
la tematica

}

FIN

A




CONSEJO ESTATAL PARA LA

ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
CODIGO: 06 114 DE 180

s

COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FoOrRMATOS/
NoO. p ACTIVIDAD
© (PUESTO Y AREA) c DOCUMENTOS
Comunicacién Social . L . .
1 del COESIDA Realiza la selecciéon del medio a monitorear
2 Comunicacién Social Hace la busqueda de notas en medio seleccionado
del COESIDA sobre tematica
Comunicacién Social . . ,
3 del COESIDA Elige la nota de interés
4 Comunicacién Social Envia las notas seleccionadas al directivo de la
del COESIDA institucion
5 Comunicacién Social Monitorea los médicos masivos de comunicacion
la SSJ
6 Comunicacién Social Busca y selecciona las notas en el area de salud
la SSJ
7 Comunicacién Social Envié de notas sobre VIH, sida e ITS a | directivo
la SSJ de COESIDA
8 Comunicacién Social Archiva y resguarda las notas de acuerdo a la

del COESIDA

tematica
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ViH Virus de Inmunodeficiencia Humana
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SSJ Servicios de Salud Jalisco
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Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

Insumos Requerimiento de campafias
Entrada Proveedor COESIDA
Procedimientos | Programacion de campafias de difusién
PI’Ode:t.O 0 Campaiias difundidas
Servicio
Salida Uéﬂgg?eo Poblacién en general y poblacién en mayor riesgo para VIH, sida e ITS

Procedimientos

Campaiias de difusidn institucional

COESIDA

. i AREA 2.
AREA1. AREA 2. Y .
Comunicacién social C icacio ial comunicacion social
ChEEIEEn] SOk del Gobierno del Estado

de la Secretaria de Salud

INICIO

v

Seleccién de poblacién a la
que se dirige la campafia

!

Disefio y elaboracién de la
estrategia con el proveedor

Envian el dossier de
Campaiia alusiva al VIH, sida e

Recepcién del dossier de la

ITS

Implementacién de la
Campania alusiva al VIH, sida e

ITS

|

’ campafia
> Recepcidén y revisién de de
dossier de campana
Validacién de
* la estrategia
Validacién de No SI
la estrategia
. Re regresa la Envio de oficio
No Si propuesta para de aceptacién
modificaciones
— Re regresa para Envio de oficio de
modificaciones aceptacion yseenvia |
7'y a Gobierno del Estado

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. . ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 Comunicacién Social Selecciona la poblacion a la que ira dirigida la
del COESIDA campafia
2 Comunicacion Social Disefian y elaboran la estrategia
del COESIDA y 9
3 Comunicacién Social Plantean y envian el dossier de la campafia de VIH,
del COESIDA sida e ITS al area de comunicacion social de la SSJ
Comunicacién Social . : . ~
4 Reciben y revisan el dossier de la campafa
de SSJ
L . Cuando la propuesta no es validada se regresa a
Comunicacién Social ST ; i
5 comunicacion social del COESIDA para realizar las
de SSJ e -
modificaciones correspondientes
6 Comunicacién Social La propuesta ya validada se envia a comunicacién
de SSJ social para la autorizacion
7 Comunicacion Social de Recibe y revisan el dossier de la campafia
Gobierno del Estado
L . Cuando no validan la campafa informan y envian a
8 Comunicacion Social de COESIDA para realizar las modificaciones
Gobierno del Estado ~ P
sefialadas
9 Comunicacion Social de | Cuando la campafia ya validada se gira el oficio
Gobierno del Estado correspondiente de aceptacion
10 Comunicacién Social Se lleva a cabo la implementacion de la Campafia

del COESIDA

de VIH, sida e ITS
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SSJ Servicios de Salud Jalisco
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= Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco Qv

h.

Atencion y seguimiento a COMUSIDAS

= Conformacion de COMUSIDAS

» Asesoriay evaluacién a Comités en la implementacion de programas de
Prevencion del VIH

» Proporcionar insumos en la prevencién del VIH

» Capacitar a los integrantes de COMUSIDAS

ELABORO: COESIDA, JALISCO
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Estadisticas generales de Municipios, casos de VIH, oficio de solicitud de conformacién.
Entrada Proveedor INEGI, COEPO, Laboratorio estatal, Presidentes Municipales
Procedimientos No corresponde
Producto o Servicio | Conformacién de COMUSIDA, Programa de VIH Municipal
Salida Usuario o Cliente H. Ayuntamientos
Procedimientos Conformaciéon de COMUSIDAS

Evaluacién y Diagnostico Tutoria

Coordinacidén del Programa de Descentralizacién

Conjunta informacién
relacionada con casos de

A

NO

VIH

Analiza municipios
prioritarios para la

conformacién de
COMUSIDAS

Conformacién por
solicitud del H.
Ayuntamiento

Selecciona municipios
prioritarios para conformar
COMUSIDAS.

Atiende a municipios que
soliciten al COESIDA la
conformacién de un COMUSIDA.

Analiza la conformacién de un
COMUSIDA en el municipio
solicitante.

|

Explica razones de la
negativa

NO

Acepta
solicitud

*SI

Solicita una cita con el

v

presidente municipal.

1de2
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Evaluacién y Diagnostico

Tutoria

Coordinacién del Programa de Descentralizacién

Envia copia del convenio

2de2

Explica el funcionamiento del
Programa de Descentralizacion

y

Recibe respuesta
favorable del
Pdte.

Solicita al Pdte. Mpal. el Sl NQ Busca estrategias
convenio de colaboraciéncon | i | paraconvencer al
las firmas del municipio. Pdte. municipal de
laimportancia del

programa

Entrega convenio a Juridico
de COESIDA para completar el

al H. Ayuntamiento. <

v

Pide a responsable de
COMUSIDA gestién del
acta constitutiva.

v

Recibe el actay la archiva
en el expediente del
COMUSIDA

\

Solicita la actualizacién de
las firmas del convenio y
acta en cada cambio de
administraciéon municipal.

FIN

proceso de firma
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. - ACTIVIDAD
© (PUESTO Y AREA) c DOCUMENTOS
Coordinacion del Define la conformacién de COMUSIDAS o da
1| Programa de - .
o respuesta a solicitud de Ayuntamiento.
Descentralizacion
Da seguimiento a la firma de convenio de .
. i ; Convenio de
2| Tutoria colaboracion con H. Ayuntamiento y al acta Colaboracion
constitutiva del COMUSIDA.
3 Evaluacion y Conjunta informacion sobre municipios y realiza

Diagnostico

andlisis comparativo
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COESIDA JALISCO

3. ANEXOS

CONVENIO QUE ESTABLECE LAS BASES DE COLABORACION PARA LA
INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE MUNICIPAL PARA LA
PREVENCION DEL SIDA E)COMUS!DA). QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA
SECRETARIA DE SAlLU JALISCO, POR CONDUCTO DE SU ORGANO
DESCONCENTRADO CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL SINDROME
DE INMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA EN ADELANTE “LA SECRETARIA"
REPRESENTADO POR EL SECRETARID DE SALUD Y COORDINADOR GENERAL
DEL COESIDA DR. ALFONSO PETERSEN FARAH, EN UNION CON LA DRA
BLANCA ESTELA ESTRADA MORENO, SECRETARIA TECNICA DEL COESIDA, Y
POR LA OTRA EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZAPOPAN, JALISCO,
EN ADELANTE “EL AYUNTAMIENTO", REPRESENTADO POR SU PRESIDENTE
MUNICIPAL EL C. HECTOR VIELMA ORDONEZ, EN UNION CON EL SINDICO C.
ELKE TEPPER GARCIA. LOS CUALES SE SUJETAN AL TENOR DE LOS
SIGUIENTES ANTECEDENTES,. DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENITES:

I.- En ap=ego a las estrategias propuestias en = Programa Conjunto de la Organzacion de
Ias Naciones Unidas, ONUSIDA, donde senalan la importancia de promover ampliamente
la participacién social y comunitana en acciones encaminadas a modificar la magen
social de! Sida, a mitigar el estigma y la marginacion hacia las personas que viven con 4
wwus, asi como lograr unificar esfuerzos para optimizar los recursos a todos Ios niveles.

Il.- De los 125 municpios que conforman el Estado de Jalisco, existen algunos que se
caractenzan por ser expulsores haca los Estados Unidos de Norte Ameénca de un gran
ndmero de migrantes por afio, mismos que regresaran penddicamente a sus poblacones
después de haber estado posiblements expuestos a practicas de resgo en la transmision
del VIH, compartiendo eslos nesgos con sus parejas sexuales en México, sin duda esta
poblacién migrante y rural debe ser corsiderada como prorndad dentro del programa
para la prevencion y control del VIH, como poblacion vulnerable y susceptible de uinr
la mfecadn, que requiere INtervenciones educalivas a corto plazo, que permita modificar
Ia tendencia hacia la ruralizacidon del Sida.

liL.- La Secretaria de Salud Jaksco, a través del Consejo Estatal para la Prevencdén del
Sida (COESIDA), propuso a los H. Ayuntameentos involucrados en ks condicones
mencionadas en ia fracodn antenor elrwyedodeDesoetﬁaizaaondelCetﬁoEstaﬂal
de Informacion Sobre Sida (CEISS) el cual contempla la formacion de COMUSIDAS
Por o que actualmente se trabaja con 60 municipios de los cuales 36, firmaron &l acuerdo
de colaboracion para la nstalacon y funcionamiento del COMUSIDA, desde diciembre de
1998,

El establecmeento de los COMUSIDAS ha demostrado ser un conducio eficaz en aportar
elementos a favor de la prevencidn y el control del VIH e ITS, en grupos especificos a
nivel municipal sn dejar de lado los aspectos de la atencion integral con calidad.

IV.- La Adoumistracicn Publica Estatal 2007- 2013, ha considerado comeo 1o objetive priontandc
promotver un trato dagno vy adecuado hacia 1as personas con VIH y sus Sempliares en 1a esfera del
respeto a los derechos bumsmos. a5 como tnndar en todas las Instruciones de salud, servicios mks

optimos y efectivos, garantizando el cumplinsento de
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Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

Insumos Planes de trabajo municipales en la prevencién del VIH, anélisis del desempefio por COMUSIDA.

Entrada Proveedor COMUSIDAS y drea de Evaluacién y Diagnostico

Procedimientos

EredliEe ® ServiEe Asesoria y evaluacién a COMUSIDAS

Salida Usuario o Cliente H. Ayuntamientos - COMUSIDAS
Procedimientos Asesoria y evaluacién a Comités en laimplementacién de programas de Prevencién del VIH
COORDINACION DEL PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION
DESCENTRALIZACION TUTORIA MUNICIPAL

INICIO

v

Elabora formato guia para la
visita de seguimiento.

Establece fechas anuales para
visitas del tutor/a asignado a
cada COMUSIDA

Revisa y aprueba el formato para
la visita de seguimiento.

A

Elabora semanalmente calendario de
salidas

v

Realiza visita de seguimiento en
base a los formatos establecidos,
asesorando y apoyando a los
COMUSIDAS.

A

¢

El COMUSIDA
requiere visita
extraordinaria

Realiza visitas
extraordinarias.

Contindia en comunicacion No
electrdnica o via telefénica con <
los COMUSIDAS que asesora.

1de2
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COORDINACION DEL PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION

. TUTORIA MUNICIPAL
DESCENTRALIZACION

S

Captura informes de
actividades mensuales
enviados por COMUSIDAS

)

Elaboray entrega
documento de evaluacién
Retroalimentaa COMUSIDAS en de desempefio a tutores

base al documento y revisa P y coordinacién
cumplimiento de metas de cada

plan de trabajo \_/_

Elaboray entrega
informe de evaluacion

Revisa informes de

evaluacién de cada
COMUSIDA

Obtiene porcentajes finales de
cumplimiento de metas del
drea del Programa Estatal

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. ) ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
Coordinacion del Define cronograma de visitas de seguimiento y -Programa Estatal.
: . ) -Formato de
Programa de puntos a tratar en las mismas. Revisa tarjetas evaluacion

Descentralizacion

informativas y evaluacién por COMUSIDA.

-tarjetas informativas

Tutoria

Realiza Visitas de Seguimiento a COMUSIDAS
para retroalimentar plan de accién, revisar el
manejo de la informacion y evaluar el trabajo
realizado

-Programa Estatal
(Cronograma de
salidas).

- Formato de
evaluacion

Promocion y Difusién

Elabora calendario de salidas

-calendario de salidas.

Evaluacion y
Diagnostico

Realiza captura de informes mensuales para
elaborar un analisis de desempefio por
COMUSIDA.

Formato informe
mensual. Documento
de evaluacion de
desempefio
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3. ANEXOS

PROGRAMA ESTATAL 2012

5.-DESCENTRALIZACION: Fortalecer la prevencién y atencién del VIH/sida e ITS en el interior del Estado a través de los Comités
Municipales para la Prevencion del Sida (COMUSIDAS).

Lineas de Accion Acciones Actividades Metas 2012
5.1. Fortalecerla 5.1.1. Consolidar la coordinacion entre 5.1.1.1 Asegurar que en los planes 100% de planes de trabajo con
coordinacion COMUSIDAS, OSC einstituciones | de accion municipal se contemple acciones de gestion institucional
interinstitucional municipales. gestion con instituciones y incluidas.
parala programas municipales para la
prevencion del canalizacién de usuarios y
ViIHelTS en realizacion de actividades de
municipios con prevencion.
COMUSIDA.
5.1.1.2 Evaluar los procesos de Un diagndstico sobre procesos de
canalizacion de usuarios realizados | canalizacion de usuarios
por los COMUSIDAS.
5.1.2.3 Implementar una estrategia 1 estrategia de mejora implementada
de mejora en los servicios de
canalizacion de COMUSIDAS.
5.1.2 Fortalecer la coordinacion entre 5.1.2.1 Realizar visita de 13 reuniones regionales
Regiones Sanitarias y seguimiento para revisar la
COMUSIDAS. coordinacion tenida y tomar nuevos
acuerdos.
[Doble clic para ocultar espacio en blan(o]
8
secndtania e
i PROGRAMA DE DESCENTRALIZACION
L v - B4 FETETET
& EVALUACION ANUAL 2011
COMUSIDA:
TUTOR:
ASISTENTES:
4| L-PLAN DE TRABAJO FECHA:
% DE
OBJETIVOS METAS ACCIONES REALIZADAS CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
DE META
1.-
2.-
3.-
4.-
5.-
6.-
% TOTAL
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TARJETA INFORMATIVA

NOMBRE: PSIC. ELIA CORREA

FECHA:08/02/12

AMUNICIPIO: TOTOTLAN

MOTIVODE LA VISITA: PRIMERA VISITADE SEGUINMIENTO A
COMUSIDA

PERSONAS ASISTENTES: 2, Secretario Generaly Tutor municipal.

RESULTADOSOBTENIDOS DE LA VISITA

Me presenté el dia 8 de Febrero a la Presidencia de Tototlan con el objetive de hablar
con el Presidente municipal en relacién a la falta de trabajo que se ha dado desde el
segundo semestre delafio 2011 a la fecha: no se encortraba el Presidente ¥ me atendid
el Secretario General : le hice saber que la Coordinadoxa del Comusida no reportd
informe de accionestodo el segundo semestre v lo que va de este afio . asi mismo no ha
presentado su Plan de trabajo del presente afio : le comenté también que no he recibido
respuesta alguna de ella enrelacion a lamadas que le he hecho ¥ tampoco ha contestado
mis comreos electrénicos donde le pido se reporte conmigo o me haga llegar dichos
documentos.

Finalmente le comenté que mi objetivo es que se siga trabajando ¥ no se pierda mas
tiempo.que a COESIDANno leinteresa en sila persona sino gue gueremos una persona
qgue sea responsable v dedicada a trabajar forrmalmente en las acciones preventivas del
COMUSIDA wva que a final de cuentas las personas beneficiadas son su misma
poblacién.

ACUERDOS:

El Secretario General me escuchd ¥ se comprometio a darmme respuesta v solucién al
siguiente dia va que vo pasariaporahialira otro municipio ; mas tarde cuando va me
regresaba a Guadalajara me llamé al celular la Cooxdinadorxa v me dijo que habia un
error de comumicacion v que inmediatamente me hariallegar por correo la informacién
solicitada ¥ gque yva estaria al corriente.

Alos dos dias siguientes va tenia en mi correo la informacién v va se ha comunicado

conmige por corree glectronico .

PSIC.ELIACORREA
DEPTO. DE TUTORIA.

<

Linea de Accion $.1. Fortalecer la coordinacién interinstitucional para |a prevencién del ViH e ITS en municipios con COMUSIDA.
Accion 5.1.1. Consolidar la coordinacion entre COMUSIDAS. OSC e institucion=s munici;
Actividades

123
JUNIO
sl 1l2[3

5.1.1.1 Aroqurar que onlar planor

do accifin municipalze contomplo

qertibn caninstitucioner y

praaramar municipaler parala
cién do uru

realizadar por lar COMUSIDAS. RIRJR|R KRR

5.1

demoioraenlarrorviciar 4o
i MUSIDAS. b
Accién 5.1.2 Fortalecer la coordinacidn entre Fegiones Sanitarias y COMUSIDAS.
SA.2ARealizar virita do.
ntapararevirarla

<ibn toniday tamar
nuevar acusrdar. RIX|X|R[XIR[X]|K[X
Linea de accién 5.2 Garantizar el cumplimiento de los convenios de colaboracidn municipales y los planes de accidn de los COMUSIDAS.

o lan de accién municipal de prevencidn del VIH a los integrantes de | ité
MAYO JUNIO
2| 31 4/ 50 1] 2] 3 4] 1

Actividadss

5.2.1ARecabar planer do accidn
4o COMUSIDAS. RIXIX|RIR|R[R|R[RIR[R|R[K]K bl b3
I§.Z.|_2R»tmalimonlua

COMUSIDAS rabrerur planer
detrabaja. XIX XXX KKK |X[X|X XX
5.2.1.3Darrequimientaala

delpl RIXIRIX[XIRPR|R[K|R[K ol P B A R ) B B R B P P Y B ) S ) i B B i s B ) ) B ) il ) ) s B A
umplimiento de los planes municipales.

5.2.2.2 Contortar farmata on
virita do evaluacinjuntoa
intoarantor COMUSIDA. RIXK|R|X|RIR|R|K[X
5.2.2.3Obtoner parcentaier

Finalor y entreqar dacumentar d

luacié RIR[RIR|K
del convenio de colaboracién.
srtablecidar en ol canvenia. RIKIRIX[RIR|K|R[R[RIR[K[K|X|X XK IR |X[R[R|RIR[R|X[RIR KRR RIRR[R|RPR[R|X|RIR|R|RR[RIR|R[R|KJR|R|R
5.2.3.2Realizar qertioner canH.
Ayuntamienta cuandare requicra ) K | K R [ R [RIR[R[K KKK K [K[X[K RIRIR KKK KPR (R [R[RIK[R[R KPR KRR XK R R KPR KX R XK KK KPR [K X
5.2.2.3 Enviar oficia do bisnvenida
icipal XX

Linea de Accién 5.3. Evaluareld e impacto de los COMUSIDAS
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PROCRAMA DE DESCENTRALIZACK!
Programacion del 08 a1 12 de marzo dd 2010

= TS
(o comiin) o rEmsoxun S prcou i BALIDAZN | COMINON | COEMIDA | SALIDAEN =% oz
. COMINONADAS) DLRACION . VEHICTLO EN VEHICTLO cagoN COEXIDA TRANZPORTE
ey srvereo Sxnaox
e sexurmento a1 Gabase 9:05hrs. | 14:00hrs. | 14:40hrs. | $:00hrs. | 16:00 T |
i i sezuimiento al trabajo | 400 hrs. :05hrs. | 14:00hrs. | 14:40hrs. | S:00hrs. | 16:00hrs.
- Milagros Gumin | 114 quepaque dacomuspa | F00B | 10:00mrs.
v de Convenn YV N - > Tehicle
Sobcenvebiets | Milagros Gumsin| Mazamie | 063eSUmISMO sl trabajo | 400hes | $:25hrs. | 15:00hrs. | 17:20hrs. | 7:00hrs. | 19:001rs.
; ; [ it Centro dessfad pars Tehicale
et o | SanMartinde oordinscion 3:00hes: 7:00hrs. | 12:00hrs. | 14:00hrs. | S10hrs. | 15:50hrs.
‘ Daniel Ponce Hidslgo interinstitucional 9:00 hrs.
=@ T ]
Maris de Jesiis ol 7:55hrs. | 14:00hrs. | 15:50hrs. | 6:30hrs. [ 17:30hrs.
Orozco v LsBarcs | Firma de convemio yvisits | 40005 | 10:00 brs.
Ana Lilis Reves de sesuimiento sl frsbajo
del COMUSIDA
TIEE T
) Milagros Gumin | Tstisbuagn de G E N |- gmies | oushrs. | 15:00hrs. | 16:00krs. | 8:80hrs. | 17:10hes.
Ssbicita vebicals s v asiiar e 11:00hrs. | L8k en
Firma de Convemo ¥ TWE=Fs T |
g h ssiznacionde coordinador | 3.30 hrs. camin | 55hrs. | 13:30hrs. | 15:00hrs. | 7:20brs. | 16:10hrs.
- Julia Ramirez | Tepatitlan de COMUSIDA ' 10:00hrs. | L:3hreen
Maris dedens TFivies d¢ Conven VIS Tehicle
; : desezuimiento sl trsbajo | 5.0 hrs. S®ben | g4shrs. | 16:30hrs. | 23:30hrs.
Sebcienvelcale |y i 000 cper :ﬁ,’,’,‘,‘,‘;’:,‘,‘, G COMUSIDA | 0B | qpzomrs, | velsess
- i e eguiniinis 8l Gabare Tomia | aswe. | 1500 | 1630k T |
il & L imiento al tral - 18 ks & % B %
Milagro: Gumin|  Chapals ecuiments sl trabale | 400 rs: | -ycoii 1
_‘ Firms de convenio v visita Wk B 7 s Yehiculo
’ . desezuimiento sl frsbajo | 4:00 hrs. cmin | 7:00hrs. | 15:30hrs. | 20:00hrs. chofe
Daniel Ponce cuswivan | “* G Convana [ 00" | 11s0mes. b ° S
Firmes g cowvemn yViE | T " " Tehicale
lians Lo ‘shuslica | desesuimiento sl trabajo | 4:00 hrs. cmin | 7.45hrs. | 14:00brs. | 16:00hrs.
LlianaTope: | Yabuslica I COMUSIDA 10:00hrs. | 2%kreen
L1C LILIANA LOPEZ FALOMIR

COORDINADORA DEL PROGRAMA
DE DESCENTRALIZACION DEL COESIDA JALISCO

INFORME MENSUAL DE AC11VIDADES
OGRAMA DE DESCENTRALIZACIO!
COMUSIDA OMBRE DE MUNICIPIO |SE MODIFICA EN TODOS LOS MESES)
| A Todas las celdas que tiene color estan
1.- Atencién a Usuarios. Nimero de personas que acuden o llaman al COMUSIDA, por informacién Blogueadas (contienen formulas o

(ojo. en este ap seestin il personas que van a solicitar favor de llenar las
celdas que no tienen color

Num. Personas que

mus|d en llamadas § cara a caraen comlls

Hom

LLAMADAS | | | | | | | | [ [1] LLAMADAS

COMUSIDA | [ [ [ [ | | o | 0 COMUSIDA
por los que acuden o llaman al COMUSIDA

|2. Platicas impartidas ylo Conferencias
Platica i

3un grupo de p i imado MINIMO de 30 min.

Nota: siuna de las acllutdades es capacitacion, conferencia, evento ubllco 0 plitica, tendrés que colocarlo en un solo rubro (MO SE PUEDE REPETIR).

|3. Capacitaciones.
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4. GLOSARIO
COMUSIDAS Comités Municipales para la Prevencién del VIH/Sida
Evaluacion de Evaluacion anual que se realiza con los informes de actividades realizadas por

desempefio COMUSIDAS los cuales son enviados mensualmente a COESIDA.
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1.DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Solicitud de Materiales, Inventarios internos.

Entrada Proveedor COMUSIDAS, Subconsejo de Prevencién
Procedimientos | No corresponde
Producto o Proporciona insumos para la realizacidn de actividades en la prevencién del VIH
Servicio
: ri

Salida SEN @ COMUSIDAS

Cliente

Procedimientos

Proporcionar insumos en la prevencién del VIH

PROMOCION Y DIFUSION

Recibe solicitud de material e
insumos de parte de COMUSIDAS

¢

Prepara material y entrega

¢

Si el material es en
calidad de
préstamo

Sll NO l

Recibe material verificando
su estado en las fechas

Verifica su distribucién

programadas

l

Registra permanentemente en una base de
datos los materiales proporcionados a
COMUSIDAS

'

Reporta permanentemente al Subconsejo de
Prevencién sobre los insumos y materiales
proporcionados a cada COMUSIDA.

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
e (PUESTO Y AREA) AGMYEAD DOCUMENTOS
Formatos de entrega
Distribuye a los COMUSIDAS material de folleteria, | de material. Base de
1| Promocién y Difusién preservativos, promocionales, asi como realiza datos de entrega de
(materiales) préstamos de galerias y prevenmovihl. material y calendarios
de préstamo.
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3. ANEXOS

FORMATO ENTREGA DE MATERIAL

ROTAHA 2
SALD

Zapopan Jalicco = 12 de marzo del 2012

Recibt de] COESIDA, Jalico el sigmente materialde difmidn para ser uriliado enlas actividades de
prevencién de VIH realizadas por ] COMUSIDA:

* 600 folletos de informacien bsic

* 600 folletos de mo te quedes conls doda

600 folletos de cartilla de Joz derechos sexmales de Jos jévenes
* 600 foletos de embarazadaz

25 gorras

0 cilindroz

* 3000 condomes masculives marca eXPLAT

RECIEIO ENTREGO

Dra Emma Lépez Pérez Tic. Liliana Lepez Falomir
Coordinsdors del COMUSIDA Coordinsdors del programs
Thismuksa, de Dexcentralizacién

POR T SAID. TRABATAMOS CONTH”

30 No. 2200 FRACCT. LAGOS CE COUNTRY, CP. 45177, ZAPOPAN, JAL. TS




CALENDARIO DE PRESTAMO

S

AGENDA 2012

SO

FECHA DE ENTREGA AL MPIO.

DEVOLUCION DEL MATERIAL A COESIDA

MUNICIPIO COMISIONADO

MATERIAL EN PRESTAMO

CONSEJO ESTATAL PARA LA
ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 VEROS{ON:
copeor | Aoz [N
i) COESIDA JALISCO
Base de datos entrega de material
F. DE ENTREGA| INF. BASICA N.T.Q.C.D. LA PRUEBA SIDATEL ITS D.H. ICONDON MAS
ENTRADAS :
ALMACENADAS
ACATLAN DE JUAREZ 12-Ene-06 500 500 0 400 400 400

29-Sep-06 700 700 700 400 1,000

06-Mar-07 500 500 500 500 500

28-May-08 500 500 300

08-Sep-08 1,000 800

22-Ene-09 600 600

09-Jun-09 500 500

20-Abr-10 500 500 500 500

19-May-10 500 500 500 500

10-Mar-11 600 600 600 600

20-Oct-11 500 500 500

ACATIC 14-Dic-05 500 400 500 400 400 500

15-Mar-06 500 500 500 500 500

07-Sep-06 600 300 300 300 1,000

16-Ene-08 800 800 1,000 1,000

30-Sep-038 500 500

27-Feb-09 600 600 600

28-Jul-10 500 500 500 500

AMATITAN 10-Oct-06 500 500 0 500 500 500

16-Jul-07 600 500 500 500

23-Jul-10 500 500 500 500

16-Ago-11 700

26-Ago-10 600 600 600 600

NG Can A0 ann ann ann ann
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4. GLOSARIO
COMUSIDAS Comités Municipales para la Prevencién del VIH/Sida

Folletos, libros, rotafolios, galeria fotografica, ruta de la prevencion, maletin de

Materiales ', .
prevencién, promocionales

Insumos Condones femeninos y/o masculinos, lubricantes.
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y Puesto
Lic. Liliana L6pez Falomir

Coordinador del Programa
de Descentralizacion

Nombre y Puesto

Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y Puesto

CP. José Ricardo Serrano
Leyzaola

Secretario de
Administraciéon

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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1.DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Necesidades de Capacitacion

Entrada Proveedor COMUSIDAS

Procedimientos | No corresponde

Produ_ct_o 0 Capacitacion a COMUSIDAS
Servicio
Salida Usu_arlo 0 Capacitar a los integrantes de OMUSIDAS
Cliente
.. Capacitar a los integrantes de COMUSIDAS
Procedimientos P &
PROMOCION Y DIFUSION TUTORIA COORDINACION DEL PROGRAMA DE

DESCENTRALIZACION

Genera el formato de
evaluacién de necesidades de

capacitacién

l

Realiza la programacién anual Revisa programacién y
de capacitacién de acuerdo al autoriza
andlisis de necesidades

v

A

Implementa programa de
capacitacion

Apoya en la organizacién y
realizacién de
capacitaciones

!

FIN

v
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1. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. ) ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS

Coordinacion del
1 Programa de Revisa programacion y estrategia de capacitaciones anuales | Programa Estatal.
Descentralizacion

2 Tutoria Apoyo en la organizacion de capacitaciones
Promocion v Difusion Organiza capacitaciones con base en necesidades Documento de
3 y presentadas por COMUSIDAS (Encuentro Estatal de necesidades de

(capacitacion) COMUSIDAS, capacitaciones regionales, entre otras) capacitacion.
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3. ANEXOS

PROGRAMA ESTATAL 2012

5.-DESCENTRALIZACION: Fortalecer la prevenciéon y atencion del VIH/sida e ITS en el interior del Estado a través de los Comités
Municipales para la Prevencion del Sida (COMUSIDAS).

Lineas de Accion Acciones Actividades Metas 2012
5.1. Fortalecerla 5.1.1. Consolidar la coordinacion entre 5.1.1.1 Asegurar que en los planes | 100% de planes de trabajo con
coordinacion COMUSIDAS, OSC e instituciones | de accion municipal se contemple acciones de gestion institucional
interinstitucional municipales. gestion con instituciones y incluidas.
parala programas municipales para la
prevencion del canalizacion de usuarios y
VIHelTS en realizacion de actividades de
municipios con prevencion.
COMUSIDA.
5.1.1.2 Evaluar los procesos de Un diagnéstico sobre procesos de

canalizacion de usuarios realizados | canalizacion de usuarios
por los COMUSIDAS.

5.1.2.3 Implementar una estrategia | 1 estrategia de mejora implementada
de mejora en los servicios de
canalizacion de COMUSIDAS.

5.1.2.Fortalecer la coordinacion entre 5.1.2.1 Realizar visita de 13 reuniones regionales
Regiones Sanitarias y seguimiento para revisar la
COMUSIDAS. coordinacion tenida y tomar nuevos
acuerdos.
[RESULTADOS DE DETECCION DE NECESIDADES DE CAPACITACION Que los toman =0 cuents coms indicador de presencia
de VIH, cuando esto no es conveniente.
Los sigui se i 3 partir de las dadas an iz nark idos por
COMUSIDAS.
4. ;Qué informacion es importante que le des?
1. ¢Dequé manerate p. i recibir itacion? Elige 2 opci yescribe 1 en Agqui llamz Ia stencidn gue I3 mayoria ko primers que
12 opcidn que mas te agrada y 2 la que menos te agrada. responden es sugerir y derivar 3l usuario 3 que se reafice Ia nformacion que se debe dar en una
prueba de deteccion, esto no es inadecuado siya a partir de. amaca que t emor de riesgo para
Se observa que la manera que mas les agrada pas forma preferida de recibir informacién evaluar Iz supussta situacidn de rissgo 5 se ve necesanc ol que ViH

recibir informacidn es en primer lugar el R RS se 1a haga el usuario; pero el caso es que 3l observar la
encuentro ya que tisne mayor porcentsje coma P X ionarios s& ve que casitodas
primera opcion y un porcentaje relativaments o

los que sugieren la prueba no evaluaron las condiciones de

4
como segunda opcidn: otra estrategia de as riesgo, sino que sin informacidn o aparentemente sdlo con la
capacitacidn que les parece conveniente es iz TR T P descripcion de los sintomas se hace esta sugerencia. Es Bocew W
capacitazion par regiones, sezuida de 3 ideade II I iznficative tambidn loz tan bajos de quienes | T
oo Opean

condan y la diferencia entre VIH y Sida, puntos que deberian

recibirla en COESIDA y por Ghtimo seria la via I. ' I I infarman sobre las formas de transmisidn, =l uso corrects del
-t Owen de sbordar =n =ste tips de lamadas.

slectranica.
2. ¢Cuil tema o parte de un tema te ha costado trabajo explicar 2 Ia pobl.

5. ¢Cuales de lossiguientes temas consideras que puedes impartir de manera fluida? Enumera
del 1 al 12 donde uno es el que mejor impartirias y 12 el que menos bien te saldria.

Tema que e cues!

3. Un hombre llama por telefono y dice que tiene |2 duda de haberadquirido el VIH pues tuvo
un inti; una chica que 13, ademas t que és de eso
hatenido varios si quelep Quiere que le digas si tiene siday que

le asesores en donde se hara la prueba de deteccion.

. trabajo explicar
En estos tres temas es importante buscar que

cuande se brinden en capacitacidn sean
sbardados de manera muy clara, sin tecnicismas,
con ejemplos pricticos y actividades que les
syuden 3 apropiarse de Iainformacidn para que
las puedan expiicar con sus palsbras. Se sugiere

por i pronto buscar documentos de estos temas
para enviarselos por correo.

Aspectos biomédicos del VIH

En esta pregunta no se pudo sacar porcentajes pues cada tema recibia un nimero diferente que variaba de un

Aqui &3 impaortants observar que 3i tienen en cuenta participants 3 otrs par ellc 3= 3303 la media que nos 93 unaidea zenersl de los nimerss que raciid e3s tema,
aspectos importantes como el pericdo de wventana, Cosas i siendo asi que los que tienen la media con nimeros mas pequefios son los gue mejor imparten, &n este caso erade
evaluar las ic de rieszo y la utilzacian del una llamada q temor de =sperarse que lo tuvisran todos en una (en 2 personas no fus asi), =l hecho de que TS esté =n ol sezunde lugares

rlesgo para VIH curisse parque 3l misme tiemps o5 ol Gue mis trabajo les cussta mansjar, de Jos que Jes Zustaria recibir infarmasian

y de los que mas han asistido 2 cursos, e5to nos habla de I3 complejidad del tema. Evaluar cdmo le han hecho

condén para decirle 3l usuario 3i =3 necesanio que se
haga a prueba de deteccidn o no, asi como tener en

cuenta otras practicas de riesgo anteriores que no
hubiera contemplado el usuario; pero sinas vamos al .
j= que quisnes =stin cons =

=5t23 puntas son resiments poces quisnes preguntan

quisnes se sienten con esa confianza de darlos. De los temas que no tienen seguridad para impartir y que considers
importants que manejen bien son derechas sexusles y norma oficial este Gitima sobre todo para que puedan

trabajar con personal médico.

estos aspectos tan importantes. Ademis &3 de cuidado
que s= esténenfocands 3 lossintomas, pues essedalde
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COMUSIDAS Comités Municipales para la Prevencion del VIH/Sida

Folletos, libros, rotafolios, galeria fotogréfica, ruta de la prevencion, maletin de prevencion,

Materiales >
promocionales

Insumos Condones femeninos y/o masculinos, lubricantes.
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Recursos humanos, administrativos y financiero

Seleccion y Control de personal.
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1.DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Personas

Entrada Proveedor Interno-Externo

Procedimientos | No corresponde

Proslusis ¢ Recurso Humano
Servicio
Salida Usu_arlo 0 Interno
Cliente

Procedimientos | Seleccion y Control de Personal

Coordinacién Coordinacién de Area
Administrativa y de (Subconsejos y Secretaria Técnica
Contabilidad Descentralizacion )

Secretaria de Aspirante
Administracion

INICIO

G
Informa Informa
>
Elabora Requisicion de G)

personal interna Ii

O

Promueve la Plaza y
hace convocatoria
de aspirantes

!

Recibe Curriculos y/o
solicitudes

Ok

©

1ra. Entrevista de
aspirantes

!

13
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O,
Aplica 1ra. Prueba
de conocimiento
e O
Valoraciény Recibe informe y da
Resultado < > Vo. Bo. regresa
- »
Elabora
Requisiciéon de
personal yenviaa
SA/DAP
Informa fecha prueba :
Psic. P
al
SA
> Programa
psicométrico
Se le informa
G‘D resultado
Recibe
resultado <
dl
) @
v
Aplica
psicométrico al
@ aspirante
Secretariado
Elabora > Técnico, firma
nombramiento y nombramiento
gestiona firmas Recaba firma
de
contratado(a)
Secretario de Salud,
> autoriza y firma
nombramiento
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O,

Recibe, da de
Integra a altay programa
documentos y v pago

entrega a SA/DAP

Recibe, y presenta o Induce al
a Coordinacién de = puesto
drea

correspondiente

FIN
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2.DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. " ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 Coordinacion Informa a Direccion de vacante Baja de personal
Administrativa
Secretaria Técnica — . .
2 Informa a Coordinaciones de area de la vacante Memorandum
Coordinacién de area o S
3 1Elabora requisicion de personal Requisicion de personal
. . . Curriculums
L Revisa expedientes curriculares .
Coordinacion . - . Publicaciones de
4 . . Hace convocatoria externa (utilizando medios de red, .
Administrativa o convocatoria.
periédicos, etc)
Coordinacion . . . - Analitico de bolsa interna
5 . . Entrevista y recibe curriculums y/o solicitudes .
Administrativa de trabajo
rdinacion . . .
6 coo .d. acq Entrevista de primera seleccion Informe de resultados
Administrativa
L Aplicacion de instrumento de prueba de conocimientos Instrumento de
Coordinacion .
7 L . generales valoracion del
Administrativa o
conocimiento
rdinacion ., -
8 coo .d. acq Valoracion y resultado Instrumento calificado
Administrativa
o Recibe informe y da visto bueno del aspirante Informe con leyenda
9 Secretaria Técnica . .
seleccionado. autorizado y/o rechazado
SA [Direccion de L, . o
- L Envia nimero de folio para captura de movimientos y -
10 Administracion de ., Correo electrénico
elaboracion de contratos
Personal
SA/Direccion de . L Correo electrénico
L L Informa al aspirante de contratacién la fecha de B .
11 Administracion de Pe L , . e ylo teléfono o cualquier
aplicacién de su examen psicométrico :
rsonal otro medio.
SA/Direccion de L, . -
L L Informa los resultados de valoracién psicométrico -
12 Administracion de . . . Correo electrénico
realizado al aspirante a la Dependencia (COESIDA)
Personal
Coordinacion . . . -
13 . . Informa al aspirante del resultado positivo 0 negativo Correo electrénico
Administrativa
14 Coor.dlnnacu.)n F)a segqlmlento a ela_boramon de Nombramiento e Altas SIAM
Administrativa integracion de expediente
Coordinacion . . Nombramiento
15 . . Recaba Firmas con autoridades competentes
Administrativa
Coordinacion Envia Nombramiento y documentacién a la SA/Direccion .
16 Expediente

Administrativa

de Personal para su integracion
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No RESPONSABLE ACTVIDAD FORMATOS/
" | (PUESTOY AREA) DOCUMENTOS
Coordinacion . Correo electrénico,
17 dinacio Informa al contratado la fecha de ingreso al puesto. . !
Administrativa teléfono etc.
LSPEJ
L Recibe a la persona contratada e inicia induccion al LRSPEJ
Coordinacion . - . - .
18 . ., puesto (Que incluye presentacion del coordinador de Manuales Administrativos
Administracién ) R L
area) (Organizacion, Induccion
y Reglamento Interno)
CGTSSJ
rdinacion Integra Expedien | nuevo integran la plantill .
19 Coo .d. aco., de tegra Expediente del nuevo integrante de la plantilla Expediente
Administracién laboral
Coordinacio . . .
20 oordinacion Fin del proceso Diagrama de flujo

Administrativa
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1. GLOSARIO

Recursos Humanos

Funcién o gestion que se ocupa de seleccionar, contratar, formar, emplear y retener a
los colaboradores de la organizacion.

Requisiciones
internas

Es la peticion de insumos y/o servicios de parte de las coordinaciones de area,
necesarios para la operacién del programa Estatal de VIH-sida

Insumos

Insumo es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se emplea en
la produccién de otros bienes. De acuerdo al contexto, puede utilizarse como sinénimo
de materia prima o factor de produccién

Proyecto de
presupuesto

Propuesta presupuestal para gestién de recursos para dar suficiencia a la operacién
de un programa.

Manuales
Administrativos

Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacioén y coordinacién que permiten registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica la informacion de una organizacién

SA

Secretaria de Administracion

DIM

Direccién de Innovacion y Mejora
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:
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L.C.P. Aida Jiménez
Jiménez
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Nombre y puesto
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Presupuesto ejercido histérico, Plan de trabajo
Entrada Proveedor SEFIN
Procedimientos
Pg)e(:\ljfgﬁ)o Un anteproyecto de Presupuesto con Enfoque a Resultados
Salida Uéﬁ::]i?eo Personal Directivo y Coordinaciones de Area
Procedimientos | Programacion y manejo de presupuesto

Coordinacién

Coordinaciones Operativas

Secretariado

Administrativa y de . L ‘. SSJ SEFIN/SEPLAN
- Subconsejos/Descentralizacién Técnico
Contabilidad
@ Presupuesto
histérico ejercicio
anterior
inmedianto 1
Plan de Trabajo
por Proyecto ¢/ Directrices
Costea proyectos Enfoque a resultados.
@
Recibe @ Programacion
Cronograma <« de la SEPLAN
de actividad
G
Recibe Capacitacién de
SEPLAN
SEFIN
» Revisa,Valida
Pl w ,gestiona
Captura informacién
de proyectos Q
(D zZma reportes ) Autoriza
Imprime reportesy Anteproyecto Congreso
recaba firmas de 1
+itularac
i D - ss) l
nvia Documento "
> Planeacién/e
Anteproyecto nvia a SEFIN

Presupuesto

FIN
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. A ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
Convoca reunion de
1. Secretariado Técnico Plantea las directrices con Coordinaciones de area trabajo
Coordinacion de area Una planeacién
(Administracion, . L
2. Subconsejos y Elaboran el Plan de trabajo estratégica.
Descentralizacion )
Coordinacion de Revisa el proyecto de presupuesto y plan de trabajo del Un eiercici
L - e . ; 4 2 n ejercicio de
3 Administracion y ejercicio inmediato anterior para revisar la continuidad resupuesto finalizado
Contabilidad de los procesos P P
Coordinacion de | olan d bai lab d d
4 Administracién y Costea el plan de trabajo y ela olra(ljm proyecto de Un proyecto de i
Contabilidad presupuesto con enfoque a resultados. presupuesto por validar
5 Secretaria de Finanzas Inlc_la_l e informa los fechas de programacion de Oficios
actividades para presupuestarian
Coor_dl_na0|o_q de Recibe cronograma de actividades y a la actualizacion -
6 Administracion u de capacitacion presupuestal Oficios
Contabilidad P presup
Coordinacion de
7 Administracién u Captura informacion de proyectos y procesos Sistema SEPLAN
Contabilidad
Coordinacion de
8 Administracién u Imprime reportes y pasa a firma del Titular Reportes SEPLAN
Contabilidad
9 Secretaria Técnica Revisa y firma reportes de anteproyecto
Coordinacion de Envia documento de Anteproyecto a la Direccion de Reportes de
10 Administracién u Planeacion de la SSJ, para la integracién al proyecto de | presupuestos firmados y

Contabilidad

presupuesto global

validados por la SSJ.




CONSEJO ESTATAL PARA LA

ELABORO: PREVENCION DEL SIDA EN
JALISCO
FECHA VERSION:
ACTUALIZACION: 00-ABRIL-2012 o
. AD-IM-SG-RE- PAGINA
CODIGO: 06 160 DE 180

COESIDA JALISCO

Consejo Estatal para la Prevencién del SIDA en Jalisco

Responsable
(Puesto y area)

Actividad

Formatos/
documentos

Un anteproyecto de

11 Secretaria de Salud Envia el macro presupuesto de la SSJ ala SEFIN grsejupuesto Global de
12 Secretaria de Finanzas Envia a Congreso del Estado para su aprobacion. ;Jgrgtr)eazl:)puesto

13 Congreso del Estado Autoriza presupuesto Presupuesto aprobado
14 FIN Publicacion de

presupuesto
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4. GLOSARIO

Recursos Humanos

Funcién o gestion que se ocupa de seleccionar, contratar, formar, emplear y retener a
los colaboradores de la organizacion.

Requisiciones
internas

Es la peticion de insumos y/o servicios de parte de las coordinaciones de area,
necesarios para la operacién del programa Estatal de VIH-sida

Insumos

Insumo es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se emplea en
la produccién de otros bienes. De acuerdo al contexto, puede utilizarse como sinénimo
de materia prima o factor de produccién

Proyecto de
presupuesto

Propuesta presupuestal para gestién de recursos para dar suficiencia a la operacién
de un programa.

Manuales
Administrativos

Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacioén y coordinacién que permiten registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica la informacion de una organizacién

SA

Secretaria de Administracion

DIM

Direccién de Innovacion y Mejora
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y puesto

L.C.P. Aida Jiménez
Jiménez

Coordinacion de
Administraciéon y
Contabilidad

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y puesto
CP. José Ricardo Serrano
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Secretario de
Administraciéon

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electrénicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Requisiciones de materiales e insumos
Entrada Proveedor Externo
Procedimientos
Producto o - . . .
. Ministracion de insumos para operacion del programa
Servicio
Salida EBLEE @ Interno
Cliente
Procedimientos | Evaluacion y cierre administrativo: Manejo de presupuesto ( Fondo Revolvente)

Coordinacién Administrativa y de
Contabilidad

Coordinaciones Operativas

Secretariado Técnico

O,

Recibe y revisa, que

exista partida <
presupuestal.
No
Rechaza e Realiza
informa compra

X

Inicia proceso de compra

v

Recibe insumo o servicio

v

Entrega insumo o servicio
al area correspondiente

Subconsejos/Descentralizacién
I

&

& ¢
- C

Planeacién de Programa

A

Programacién Anual de
compras por Proyecto

O

Requisiciones menores

Estatal de Prevencion del
VIH-sida e ITS

'

Autoriza

O

A

v

v

Paga a proveedores

v

FIN

Recibe el insumo o servicio
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. A ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 Secretariado Técnico A partir del Plan de trabajo se establece los insumos y Plan de trabajo
' servicios necesarios para el desarrollo del programa
Coordinacion de Area Pasan su programa anual de insumos y se concentra en Un programa de compras
2. Subconsejos y un solo dol?:ur%ento y recibido por SA
Descentralizacién
Coordinacién de Area Las coordinaciones de &rea entregan requisiciones a la
3 Subconsejos y administracion para el abastecimiento de insumos y/o Requisicidn interna
Descentralizacion servicios.
I . L ' Autorizacion de
Secretaria Técnica Recibe Requisicion y firma requisicion
5 Coor_d!namo_r) de Recibe documento de requisicion Requisicion
administracion
6 Coordinacion Revisa, rechaza y/o autoriza de acuerdo a programa, Requisicién en proceso
Administrativa cronograma y partida presupuestal de compra
Coordinacion - )
7 S - Inicia el proceso de compra , contacta con proveedores Compra realizada
Administrativa
8 Coor_dl_nacu_)n Recibe insumo y/o servicio de parte del proveedor Insumo y/o servicio
Administrativa
Coordinacion Entrega el insumo y/o Servicio a las coordinaciones de .
9 S - ) Requisicion finalizada
Administrativa area.
L . Entrega el insumo o servicio al area correspondiente y Formato de servicio y/o
10 Coordinacion de area ' : . e S .
recaba firma de conformidad. insumo y/o servicio requisicion concluida
11 Coordinacion Programa pago a proveedores Pdliza de egresos
Administrativa 9 pagoap 9
12 Coordinacion Fin del proceso Proceso concluido

Administrativa
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4. GLOSARIO

Recursos Humanos

Funcién o gestion que se ocupa de seleccionar, contratar, formar, emplear y retener a
los colaboradores de la organizacion.

Requisiciones
internas

Es la peticion de insumos y/o servicios de parte de las coordinaciones de area,
necesarios para la operacién del programa Estatal de VIH-sida

Insumos

Insumo es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se emplea en
la produccién de otros bienes. De acuerdo al contexto, puede utilizarse como sinénimo
de materia prima o factor de produccién

Proyecto de
presupuesto

Propuesta presupuestal para gestién de recursos para dar suficiencia a la operacién
de un programa.

Manuales
Administrativos

Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacion y coordinacion que permiten registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica la informacion de una organizacién

SA

Secretaria de Administracion

DIM

Direccién de Innovacion y Mejora



http://definicion.de/bien
http://definicion.de/insumo/
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y puesto

L.C.P. Aida Jiménez
Jiménez

Coordinacion de
Administraciéon y
Contabilidad

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y puesto
CP. José Ricardo Serrano
Leyzaola

Secretario de
Administraciéon

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Requisiciones de Insumos
Entrada Proveedor Externo
Procedimientos SEA (Sistema Estatal de Abastecimientos )
Producto o Servicio Ministracion de recursos materiales para operacion del Programa
Salida Usuario o Cliente Interno
Procedimientos l\EA\;a;llgsecsi?n y cierre administrativo: Manejo de Presupuesto (Adquisiciones

Coordinacién Administrativa y de Coordinaciones Operativas Secretaria de

Secretariado Técnico

Contabilidad

Subconsejos/Descentralizacién

Administracion

Programacion

Anual de Compras

Recibe y revisa que la
compra este programada y <&
presupuestada
a
-
No Si @
Rechazae Elabora Requisicion
informa de compra por SEA
Documenta proceso de compra P
-

Requisicién interna para
compra mayor

INICIO

O

Planeacién Programa
Estatal de Prevencion
del VIH-sida e ITS

y da seguimiento

/
O

Recibe yrevisa
producto solicitado

v

12

' ©

v

Recibe, licita
selecciona
proveedor y
compra
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Coordinacién Administrativa y de

Contabilidad

Coordinaciones Operativas
Subconsejos/Descentralizacién

Secretariado Técnico

Secretaria de
Administracion

2/2

Capturay
elabora contra
recibo de pago al
proveedor

A

&

Entrega de insumos y
0 servicio a
coordinacién de area

&

<

Contra recibo
entregadoala

Recibe insumo o servicio y

firma de resguardos

FIN

SEFIN para su
pago
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. A ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
1 Secretariado Técnico A partir del Plan de trabajo se establece los insumos y Plan de trabajo
' servicios necesarios para el desarrollo del programa

Coordinacion de Area Pasan su programa anual de insumos y se concentra en Un programa de compras

2. Subconsejos y un solo dol?:ur%ento y recibido por SA
Descentralizacion
Coordinacién de Area Las coordinaciones de &rea entregan requisiciones a la

3. Subconsejos y administracion para el abastecimiento de insumos y/o Requisicion interna
Descentralizacion servicios.

4 Secretaria Técnica Recibe Requisicion y firma Auto_n_ze@c’lon de

requisicion

5 Coor_d!nauo_r) de Recibe documento de requisicion Requisicién
administracion
Coordinacion Elabora solicitud de compra por SEA y/o rechaza si no . .

6 o - . No. Folio Solicitud
Administrativa hay presupuesto o esta programado la compra

7 Coor_dl_nacu_)n Documenta procesos de compra y da seguimiento Sistema SEA
Administrativa

8 Secr_et_arla de Recibe solicitud, licita, selecciona proveedor y compra Sistema SEA
Administracion

9 Coordinacion Recibe y revisa producto y/o servicio que cumpla con los | Documentos (solicitud,
Administrativa estandares de calidad OC, factura etc.)

10 Coordinacion Captura en SEA vy elabora contra recibo de pago al Contra recibo

Administrativa

proveedor
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No RESPONSABLE ACTVIDAD FORMATOS/
"I  (PUESTOY AREA) DOCUMENTOS
11 Secretaria de Finanzas Programa pago al proveedor
12 Coordinacion Entrega los insumos y/o servicios a las coordinaciones Recibo de entrega
Administrativa de éarea solicitantes 9
13 Coordinaciones de area Reciben insumos y firman documentos de conformidad Resguardos
14 FIN
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4. GLOSARIO

Recursos Humanos

Funcién o gestion que se ocupa de seleccionar, contratar, formar, emplear y retener a
los colaboradores de la organizacion.

Requisiciones
internas

Es la peticion de insumos y/o servicios de parte de las coordinaciones de area,
necesarios para la operacién del programa Estatal de VIH-sida

Insumos

Insumo es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se emplea en
la produccién de otros bienes. De acuerdo al contexto, puede utilizarse como sinénimo
de materia prima o factor de produccién

Proyecto de
presupuesto

Propuesta presupuestal para gestién de recursos para dar suficiencia a la operacién
de un programa.

Manuales
Administrativos

Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacion y coordinacion que permiten registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica la informacion de una organizacién

SA

Secretaria de Administracion

DIM

Direccién de Innovacion y Mejora
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y puesto

L.C.P. Aida Jiménez
Jiménez

Coordinacion de
Administraciéon y
Contabilidad

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA

Nombre y puesto
CP. José Ricardo Serrano
Leyzaola

Secretario de
Administraciéon

La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las

politicas

establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electrénicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.
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Insumos Manuales de Operacion
Entrada Proveedor Interno
Procedimientos Control de documentos
Producto o Servicio Manuales Administrativos
Salida Usuario o Cliente Interno-externo
Procedimientos Actualizacién y control de documentos

Coordinacién Administrativa y
de Contabilidad

Coordinaciones Operativas

. s Secretariado Técnico
Subconsejos/Descentralizacién

Secretaria de Administracién
Direccién de Innovacién y
Mejora

Revisa Manuales I @

Envia Memos para
actualizacion de

Actualizan
informacién

Manuales

Da dealta el
documento

A

Revisa y autoriza,
regresa a control
de documentos

Envian informacién

para su autorizacién EEm—

e

Envia a la SA/DIM,

para su validacién

Recibe y corrige y

v

regresa SA

Se da a conocer el
documento

DIM, recibe, revisa y manda
observaciones a Dependencia

—

IM, revisa nuevamente el
documento y si esta
correcto, publica

—
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. A ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
Coordinacion de Se analizan los Manuales Administrativos histéricos de Maqugles Adm|n|s£rat|vos
S - ~ . . R histéricos de un afio
1. Administracion y un afio atrasy si hay que hacer actualizaciéon de
Contabilidad informacién se comunica a coordinaciones de &rea
Coordinacion de Se envia memorandums a coordinaciones para que se
2. Administracién y hagan las actualizaciones correspondientes que apliqguen | Memorandums
Contabilidad a sus procesos
3 Coordinaciones de area Reportan sus actualizaciones Correos Electronicos,
memos Etc.
4 Coordinaciones de area Enyl_an |nforma_(:|on_ gl Secretario técnico para su Docqmento de Procesos
andlisis y autorizacion parcial
5 Secretaria Técnica Revisa, autoriza y regresa a control de documentos Docgmento de procesos
parcial con Vo.Bo.
6 Coordinacion Inserta el documento en el Manual Administrativo Manual Administrativo
Administrativa correspondiente y da de alta el documento. actualizado
7 Coor_dl_nacm_)n Envia a la SA/DIM para que sea revisado y validado Manual Admlnlstr_atlvo
Administrativa para que sea revisado
Secretaria de . . . Manual Administrativo
. - . o Recibe, revisa y propone observaciones de fondoy )
8 Administracién /Direccion X con observaciones y/o
S ; forma silas hay. .
de Innovacion y Mejora comentarios
9 Coordinacion de Recibe primeras recomendaciones de la DIM y hace las | Manual Administrativo
Administracion correcciones correspondientes con correcciones
Secr_et_arla de . . Revisa nuevamente el Manual Administrativo y si esta Manual Administrativo
10 Administracidn /Direccion X . - . -
2 ; correcto valida, regresa ,informa y publica Primera correccion
de Innovacion y Mejora
12 Coordinacion Da a conocer el documento al personal para actualizar | Manual Administrativo

Administrativa

la informacion organizacional.

autorizado y validado.
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4. GLOSARIO

Recursos Humanos

Funcién o gestion que se ocupa de seleccionar, contratar, formar, emplear y retener a
los colaboradores de la organizacion.

Requisiciones
internas

Es la peticion de insumos y/o servicios de parte de las coordinaciones de area,
necesarios para la operacién del programa Estatal de VIH-sida

Insumos

Insumo es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se emplea en
la produccién de otros bienes. De acuerdo al contexto, puede utilizarse como sinénimo
de materia prima o factor de produccién

Proyecto de
presupuesto

Propuesta presupuestal para gestién de recursos para dar suficiencia a la operacién
de un programa.

Manuales
Administrativos

Los manuales administrativos son documentos que sirven como medios de
comunicacion y coordinacion que permiten registrar y transmitir en forma ordenada y
sistematica la informacion de una organizacién

SA

Secretaria de Administracion

DIM

Direccién de Innovacion y Mejora
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboro:

Reviso:

Aprobo:

Nombre y puesto

L.C.P. Aida Jiménez
Jiménez

Coordinacion de
Administraciéon y
Contabilidad

Nombre y puesto
Dra. Blanca Estela Estrada
Moreno

Secretaria Técnica
COESIDA
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CP. José Ricardo Serrano
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Secretario de
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La Secretaria de Administracion certifica que el presente manual se ajusta a las
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establecidas en las guias técnicas emitidas previamente por la misma

dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electronicos en

términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.




