
 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TRABAJO SOCIAL. 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 
RESPONSABLE 

 
DESCRIPCIÓN DE LA 

ACTIVIDAD 
 

Entrevista de orientación 
LTS. Andrea Saraí 

González Pérez 

Se aplica entrevista de 
orientación para identificar el 
servicio o el apoyo que el 
usuario necesita. 
 

Visita domiciliaria 
LTS. Andrea Saraí 

González Pérez 

Se realiza visita domiciliaria 
para conocer el entorno 
social en el cual se 
encuentra el usuario.  

Solicitud de apoyo 
LTS. Andrea Saraí 

González Pérez 

Realizo una solicitud de 
apoyo la cual va dirigida a la 
directora general de SDIFM, 
firmada por el usuario.  

Elaboración de 
expediente 

LTS. Andrea Saraí 
González Pérez 

Se realiza un pequeño 
expediente de cada usuario 

Directora de 
Sistema DIF 
Tecolotlán

Trabajo Social 



 

 

al que se le da un apoyo el 
cual contiene la solicitud 
elaborada por Trabajo 
Social, una identificación del 
usuario y documento que 
compruebe el apoyo 
solicitado. 
 

 


