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Direccion de Desarrollo Social, Tizapan el Alto, Jalisco.

MISION:

Disminuir la desigualdad social a través del combate a la
pobreza, facilitar el acceso a bienes, servicios y oportunidades
basicas para el mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacion. Asi como fomentar la participacion e intervencion
ciudadana para el diagnostico, planeacion y toma de
decisiones en los asuntos publicos para el Desarrollo Social.

VISION

Ser un instrumento del gobierno de nueva vision que
transforme de manera honesta, responsable e incluyente, las
condiciones sociales en nuestro municipio, para alcanzar una
sociedad con mayor igualdad; expresada en un mejor nivel de
bienestar social, igualdad de oportunidades, esperanza,
felicidad, paz y justicia social.

OBJETIVO GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

Contribuir a dotar de esquemas de seguridad social que
protejan el bienestar socioecondémico de la poblacion en
situacion de carencia o pobreza mediante el acceso a servicios
de cuidado y atencion infantil a las madres y padres solos que
trabajan, buscan empleos o estudian.
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INTRODUCCION

El presente manual comprende la descripcion de
los procedimientos de Ias unidades
administrativas de la dependencia, asi como las
politicas de operacion o lineamientos que rigen
Ia realizacion de dichos procedimientos.

El manual de procedimientos estara sujeto a
cambios en su contenido a fin de mantenerio
actualizado, cada vez que se presenten
modificaciones en Ia ejecucion de Ilos
procedimientos de las unidades administrativas.
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OBJETIVO

El presente manual de procedimientos tiene
como objetivo fundamental servir de
instrumento de apoyo en el funcionamiento
institucional, al compendiar en forma ordenada,
secuencial y detallada las operaciones realizadas
por la Direccion de Desarrollo Social.
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l. FORMACION DE COMITES

POLITICA DE OPERACION

Para la formacion de comités comunitarios se
convocan vecinos de las diferentes localidades y
colonias del municipio, en donde se nombra un
representante vecinal o de colonia, asi como se
forman consejos de salud, de educacion,
representantes de comercio, para formar parte
del Comité de Planeacion Municipal.

1.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

NOMRE DEL PROCEDIMIENTO: FORMACION DE COMITE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO

1.- Realiza invitacion a
vecinos para reunion.

2.- Se nombra un
representante de
Colonia.

3.- Se nombra Invitacion
representante por cada
comunidad
Desarrollo Social 4.- Se forman Consejos
de organizacion.

5.- Se citan todos, Invitaciéon
Presidente Municipal,
Regidores, algunos
Directores de area,
representantes de
colonias, comunidades,
de consejos, delegados,
etc. para integrar el
Comité de Planeacion
Municipal

6.- Toma de protesta a Acta Constitutiva
los integrantes del
Comité de Planeacion
Municipal.

Desarrollo Social y
Obras Publicas
Acta Constitutiva
7.- Reunién Priorizacion
de Obras.
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il. PROGRAMAS SOCIALES FEDERALES,
PENSION PARA ADULTOS MAYORES, SEGURO
DE VIDA JEFAS DE FAMILIA, PROSPERA
Programa de Inclusion Social.

POLITICA DE OPERACION.

A través de la direccion de Desarrollo Social, se
lleva a cabo la entrega de los apoyos en
coordinacion con personal de la SEDESOL y
Representantes de Telégrafos Nacionales.
También se coordinan reuniones con Ilos
beneficiarios para llevar a cabo talleres de salud,
alimentacion, etc. En beneficio de las familias
que reciben dichos apoyos.

2.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

NOMRE DEL PROCEDIMIENTO: PROGRAMAS FEDERALES
PENSION PARA ADULTOS MAYORES, SEGURO DE VIDA JEFAS
DE FAMILIA, PROSPERA Programa de Inclusion Social.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
1.- Se lleva un previo Captura medio
registro de solicitudes electronico.
para ingresar a los
programas.

2.- Llegan los oficios de | Oficios
SEDESOL y

PROSPERA, para
indicar hora 'y fecha de
entrega de apoyos. Oficios
3.- Se convoca a
beneficiarios a través de
vocales, gestores,

Direccion de Desarrollo perifoneo, Anuncios en
Social capillas, volantes para
gue reciban su apoyo. Oficios

4.- Se solicita apoyo a la
direccion de Oficialia
Mayor, Seguridad
Publica, Proteccién Civil

y Vialidad, para la Apoyos en llenado de
entrega de apoyos. documentos.

5.- Se realiza la entrega

de apoyos.

6.- Se supervisa que los | Oficio
apoyos se entreguen
correctamente.

7.- Se apoya con lugar,
mueble, equipo y
refrigerio para las
capacitaciones de
vocales del programa
PROSPERA, y apoyo de
transporte a gestores,
para la capacitacion de
Sus programas.
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IIl. PROGRAMAS SOCIALES ESTATALESS, JEFAS
DE FAMILIA, BIENESTAR ESTUDIANTES,
PENSION ADULTOS MAYORES, JALISCO
INCLUYENTE, PISO FIRME Y MOCHILAS CON LOS
UTILES ESCOLARES.

POLITICA DE OPERACION.

A través de la direccion de Desarrollo Social, se
lleva a cabo el procedimiento de recepcion de
solicitudes, mismos que se envian a la Secretaria
de Desarrollo e Integracion Social del gobierno
del Estado, para detectar las necesidades y
demandas de nuestro municipio en los diferentes
rubros y asi otorgar los apoyos que la ciudadania
solicita
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3.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

NOMRE DEL PROCEDIMIENTO: PROGRAMAS SOCIALES,
ESTATALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
1.- Se gestiona la Oficio.
ampliacion de los
diferentes

programas, al a la
Secretaria de

Desarrollo e

Integracion Social. Captura Medio
2.- Se lleva un previo | Electronico.
registro de

solicitudes para
ingresar a los

Direccion de programas. Se llena Formato
Desarrollo Social 3.- Se reciben FPU

solicitudes de los

diferentes

programas. Oficio.

4.- Invita a

Beneficiarios de los
programas a recibir
la informacion
necesaria para su Oficio.
ingreso.

5.- Se convoca a los
beneficiarios a través | Oficios.
de oficios.

6.- Se valida la
estancia a dichos
programas, por parte | Deposito a tarjeta
de la Secretaria, bancaria.
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donde ellos renuevan
documentos.

7.- Se realiza la Comité de
entrega de apoyos, Contraloria Social.
por medio de tarjeta
bancaria.

8.- Se supervisan los
programas.

AUTORIZACIONES
Reviso: C.P. Zacarias Galvan Dominguez
Organo de control interno
Contraloria Municipal

Actualizo: LEP. Paula Elvia Hernandez Dominguez
Directora de Desarrollo Social
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