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1. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Centros de Convivencia y Alimentacion para adultos mayores y grupos

prioritarios
INICIO
1.
Recibe Solicitudes
2.
Aplica un estudio socio-familiar
3.
Registra al beneficiario en
formato de Padrdn Unico
4 Otorga servicios de desayunoy
: comida de Padrén Unico.
5 Registra servicios otorgados
Debera contar con un
expediente basico histérico
6.
Elabora el informe mensual de
raciones y servicios otorgados
7. Actualiza el padrén de
Beneficiarios
Fin de Proceso
8.
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Desayunos escolares

Coordinacion interinstitucional con SEJ, SSI y CONAFE.
\/

Promocidn localidades de alta y muy alta marginacion

V

Focalizacidn y seleccién de los beneficiarios.

|

Reunidn con autoridades educativas

!

Levantamiento de peso y talla

v

Conformacion de comités de desayunos y contraloria

v

Validacion de la informacion y captura en modo de Asistencia

Alimentaria.
\/

Recepcion de insumos alimentarios
\/
Distribucion de los insumos alimentarios a los

planteles escolares

\|/

Recoleccidn de las cuotas de recuperacién

v

Supervisién del programa.
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Programa Asistencial Social Alimentaria a los Primeros 1,000 dias de vida.

Difunde y convoca a la poblacién interesada en el
programa, realizando la promocién en las localidades que
califiquen en la vulnerabilidad solicitada y toma
evidencia.

J

Recibe a las personas interesadas en ingresar al

programay los anota en la lista

\A

Focaliza y aplica la EFIIA y solicita la documentacién

requerida

Evalda la informacién recabada de los candidatos a
beneficiarios, revisa la documentacién entregada e
integra su listado de personas que conforman su
padrén

Si el beneficiario cubre el perfil, integra el
expediente en cada uno de los beneficiarios, asi
como la integracién del expediente a SMDIF

|

Integra, captura y valida el padrén, escanea los
expedientes de cada uno de los beneficiarios y
presenta en fisico el padrén y expediente al SEDIF
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Programa de asistencia social comunitaria a personas de atencion prioritaria

Hace promocién del programa en los SMDIF

Promocién del programa en comunidades

Selecciona al beneficiario y aplica la encuesta EFIIA
y/o Estudio socio-familiar simplificado

Se selecciona si es candidato para ser beneficiario

Integra expedientes individuales y por municipio

v

Realiza e integra el padrén de beneficiarios y lo
presenta a DIF Estatal

|

Recibe retroalimentacién del SEDIF hasta que se
cumpla con lo requerido.




