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MANUAL DE ORGANIZACION,
OPERACION, PROCEDIMIENTOS Y
SERVICIOS DEL AREA JURIDICA DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TECOLOTLAN,
JALISCO.




DIF\S

Tecolotlan
GOBIERNO MUNICIPAL 2018 - 2021

INTRODUCCION:

El presente manual tiene como objetivo
documentar la organizacién a la que se
debe ajustar el area juridica del SDIF
Tecolotlan, para la correcta operacion en
los procedimientos y servicios que se
encuentran a cargo de la misma.
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ORGANIZACION -

El Departamento Juridico es un area
unipersonal a cargo del servidor publico
contratado para tal efecto, que tiene por
objetivo proporcionar asesoria y en su
caso atencion juridica la sociedad en
general que se encuentren en situaciones
juridicas conflictivas dentro del ambito
familiar. Asimismo estd bajo su cargo la
imparticion del curso prematrimonial civil
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FUNCIONES

e Brindar Asesoria Juridica a la
poblacién en general;

e Dar seguimiento a casos;

e Impartir el Curso Prematrimonial
Civil;

e Impartir la sesiéon de Avenencia
para los divorcios administrativos

Estos servicios seran prestados en las
instalaciones del DIF Tecolotlan, en los
horarios establecidos para ello.
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SERVICIO DE ASESORfA JURIDICA ‘

Tiene como objetivo brindar Asesoria
Juridica a la poblacion que se encuentre
ante hechos o actos juridicos que
generen situacion de incertidumbre en el
ambito familiar; enfocada a la situacion
particular del solicitante con la finalidad
de orientarle sobre las rutas legales que
pueden ejercerse buscando la solucién
del conflicto.
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SERVICIO DE SEGUIMIENTO A CASOS

Cuyo objetivo busca llegar a la solucidn
del conflicto o de la situacidn juridica de
la que se tiene el inconveniente, una vez
gue se ha brindado Asesoria Juridica y se
puede dar seguimiento al asunto en
particular si se encuentra dentro del
ambito competencial de este DIF, para
intentar llegar a convenios, denuncias,
demandas, canalizaciones a los diferentes
departamentos del DIF, realizar visitas
domiciliarias, etc.
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CURSO PREMATRIMONIAL CIVIL |

Conforme al articulo 267 BIS del
Codigo Civil para el Estado de Jalisco,
con este curso se les hace saber a los
contrayentes sobre los derechos vy
obligaciones que se contraen con el
vinculo del matrimonio de acuerdo a
los capitulos correspondientes del
codigo. Y el mismo sera disefiado e
impartido por el Sistema Estatal para
el Desarrollo Integral de la Familia.
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SESION DE AVENENCIA

Conforme al articulo 405 BIS del Cddigo
Civil para el Estado de Jalisco, a los
solicitantes de divorcio administrativo el
Sistema DIF realizara terapias de pareja
con la finalidad de buscar avenir a los
mismos, expidiendo la constancia
correspondiente.
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PROCEDIMIENTOS '

I.- Asesoria Juridica: Una vez que acude
el ciudadano con la intencion de solicitar
el servicio, es atendido por el titular del
area, quien de acuerdo a su conocimiento
profesional y, apegado a los principios de
la institucion, brindard al solicitante los
alcances y las rutas legales que se
pueden seguir para solucionar en lo
particular su caso.

Se debera contar con registro del tipo de
asesoria brindada para fines estadisticos.
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II.- Seguimiento a Casos, Juridico: Si de
la narrativa del solicitante de Asesoria
Juridica, el titular del &rea encuentra
algun tipo de competencia de Ia
Institucion, lo hara del conocimiento del
mismo con la intencidn de brindarle el
seguimiento con la intencién de celebrar
convenios, presentar  denuncias 0]
demandas, derivarlo a los diferentes
departamentos del DIF, realizar visitas
domiciliarias, etc.
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ITI.- Curso Prematrimonial Civil: Cada
primer y tercer miércoles del mes se
impartira de manera ordinaria el curso,
mismo que cumplira con los
requerimientos del Codigo Civil al
respecto, expidiéndose la constancia
correspondiente cuyo costo sera de
$100.00;

De manera extraordinaria los
contrayentes podran solicitar el servicio
cualquier otro dia en que conforme a las
actividades del titular del area sea
conveniente para ambos, cuyo costo sera
de $200.00.
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IV.- Sesion de Avenencia: a los
solicitantes de divorcio administrativo, el
titular del area debera realizar la sesion
de terapia de pareja apegado al manual
que se le proporciona para tal efecto.




