PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION FiSICA

CONTENIDO

+ ADMINISTRACION
% TERAPIA FISICA

DIF TECOLOTLAN, JALISCO.

PROCEDIMIENTOS PARA LOS SERVICIOS

** PROCEDIMIENTOS

TITULO: PROCEDIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD

1. Planear las acciones para
proporcionar un servicio
eficiente y eficaz.

2. Atender a los usuarios o
interesados en nuestros
servicios.

RESPONSABLE

L.N. Anabel Lépez Lepe

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Optimizar al 100% el tiempo
disponible para las terapias,
en beneficio de los usuarios.

2.1 Brindar informacién de
manera oportuna eficiente y
veraz de los servicios que
otorga la Unidad Basica De
Rehabilitacion.



3. Dirigir los recursos para el
logro de los objetivos.

4. Realizar una base datos de
los usuarios.

TITULO: PROCEDIMIENTO PARA TERAPIA FISICA

ACTIVIDAD

1. Atender al paciente

2. Aplicar el tratamiento
indicado por el
especialista en
rehabilitacién fisica

3. Realizar reporte de
actividades diario.

RESPONSABLE

Irma Yolanda Nuhez
Pérez

3.1 Administrar y gestionar
insumos para el beneficio de
la institucién

4.1 Recabar informacién que
nos proporciona el usuario de
manera confidencial y
resguardarla en una base de
dato

DESCRIPCION DE
ACTIVIDAD

1.1 Informar al paciente
sobre tratamientos y
diagnostico detectado
para su mejoria.

2.1 Brindar manejo
especializado y de calidad
a los pacientes
basandose en las
indicaciones del
especialista

2.2 Lograr el alta médica
del paciente hasta
prevenir y corregir
diagnostico detectado.

3.1 Realizar reporte diario
de los pacientes
atendidos y entregarlos al
encargado de la
administracion



DIFSY

TITULO: PROCEDIMIENTO DEL AUXILIAR MULTIPLE

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

1. Apoyo en actividades. 1.1 Apoyo en el area
administrativa.

2. Realizar labores asignadas. 2.1 Solicitar el material
necesario para cumplir con
las labores.

3. Realizar reporte de 3.1 Realizar reporte diario de

actividades diario. los pacientes atendidos y

entregarlos al encargado de la
administracidn
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