IV) e.- Manuales de Procedimientos Aplicables

Nombre del Documento Clave del Documento @ Fechade revision

Sistema de Gestiéon de Calidad

UPZMG

Procedimiento de Control de Documentos P-SG-01 08/01/2013
Procedimiento de Control de Registros P-SG-02 17/05/2013
Procedimiento de Auditorias Internas P-SG-03 17/05/2013
Procedimiento de Producto No Conforme P-SG-04 17/05/2013
Procedimiento de Acciones Correctivas P-SG-05 15/01/2013
Procedimiento de Acciones Preventivas P-SG-06 15/01/2013
Procedimiento de Revisién por la Direccién P-SG-07 08/01/2013
Instr_u_ctlvc_J,de Crefamon, Codificacion, 1-SG-01 17/05/2013
Modificacion y Baja de documentos

Instructlv_o para medicion del Sistema de Gestion 1-SG-02 10/06/2013
de la Calidad

Manual del Sistema de Gestion de Calidad de la M-SG-01 10/06/2013

Administrativa

proveedores

Procedimiento de compras P-RM-01 01/09/2015
Instructivo de Compra por Invitacion I-RM-01 01/09/2014
Instructivo de Compra por Concurso [-RM-02 01/09/2014
Instructivo de Compra por Licitacion I-RM-03 01/09/2014
Instructivo de Compra Directa I-RM-04 24/05/2013
Procedimiento de Mantenimiento preventivo y P-RM-02 01/09/2015
correctivo

Instructlvo de recepcion y entrega de mobiliario, I-RM-05 24/05/2013
equipos y materiales

Instructivo solicitud de materiales y suministros I-RM-06 29/01/2013
Instructivo Solicitud de Vehiculo I-RM-07 01/05/2013
Instructivo para seleccionar, evaluar y reevaluar a I-RM-08 24/05/2013




Instructivo para archivo muerto I-RM-09 24/05/2013
Instructivo para compras menores 5 s.m.n. I-RM-10 24/05/2013
Instructivo de verificacién de servicio de cafeteria I-RM-11 24/05/2013
Proced'lmlento Integracion del programa P-PE-01 01/05/2015
Operativo Anual

Instructivo para Comprobacién de Recursos PE.

Extraordinarios -PE-01 01/05/2015
Procedlmle.n'to para §9I|C|tud, otorgamiento y P-RE-01 06/01/2016
comprobacion de viaticos.

Procedimiento de pago a proveedores P-RF-02 06/01/2016
InstrL_Jc_tlvo para e_I manejo y aplicacion de los I-RE-01 06/01/2016
subsidios ordinarios

Instructivo para Reposicion del Fondo Fijo de I-RE-02 06/01/2016
Caja

Instructivo para arqueo del fondo fijo de caja I-FR-03 24/05/2013
Politicas para el manejo de los ingresos propios y T-RE-01 11/02/2013
Su egreso

Procedimiento para la contratacion de personal P-RH-01 01/09/2015
administrativo

Procedimiento para la contratacion de personal P-RH-02 01/09/2015
docente

Procedimiento de capacitacion P-RH-03 01/09/2016
Instructivo para la elaboracion de la némina I-RH-01 01/05/2016
Proged|m|eqto mantenimiento prevgnﬂvo a P-SI-01 07/01/2015
equipo de computo, redes y telefonia

Procedimiento Soporte Técnico P-SI-02 01/05/2016
Instructivo para calendarizar el uso de laboratorio 1-S1-01 01/09/2016
de cdmputo

Instructivo para respaldo de informacion I-S1-02 01/09/2016

Académicos

Procedimiento de Servicios Bibliotecarios P-SB-01 01/09/2016
Procedimiento de Seguimiento de Egresados P-SA-01 01/05/2016
Procedimiento de Estancias y Estadias P-VI-01 09/09/2016
Procedimiento de Servicio Social P-VI-02 09/09/2016
Proped!mlento de Visitas a Empresas o P_VI-03 01/05/2016
Instituciones

Procedimiento de becas P-VI-04 01/05/2016




Procedimiento de Promocion P-VI-05 01/09/2015
Instructivo de Difusién 1-VI-01 01/05/2014
Procedimiento de Cultura y Deporte P-CD-01 01/05/2014
Procedimiento de gestién de la asignatura P-AC-01 06/01/2016
Procedimiento de evaluacién de la asignatura P-AC-02 06/01/2014
Procedimiento de evaluacion del desempefio del P_AC-03 07/01/2014
Profesor

Procedmlento de utilizacion de talleres y P_AC-04 24/05/2013
laboratorios

Procedimiento de Asesoria Académica P-AT-01 01/05/2016
Procedimiento de Tutoria Individual y Grupal P-AT-02 01/05/2016
Manual de Tutorias M-AT-01 01/05/2016
Procedimiento Admisién e Inscripcion P-SE-01 01/05/2016
Procedimiento de Bajas P-SE-02 07/01/2015
Procedimiento de Titulacion P-SE-03 12/02/2013
Procedimiento de Registro de Evaluaciones P-SE-04 07/01/2015
Instructivo de Reinscripcién I-SE-01 07/01/2015
Instructivo de Aplicacion de Examen Ceneval I-SE-02 01/05/2016
Procedimiento de Servicios de Enfermeria P-SM-01 01/09/2016




