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INSTITUTO TECNOLGGICO SUPERIOR
DE LAGOS DE MORENO

LINEAMIENTOS PARA EL \
PRESTAMO DE EQUIPOS Y
USO DE LABORATORIOS DEL .
INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE LAGOS DE
MORENO.

\os Lineamientos para el préstamo de equipos y uso de laboratorios del Instituto
Jetnolégico Superior de Lagos de Moreno conformado por 3 hojas utiles por un

solo lado, fue presentado en la Decimo Octava Sesién Ordinaria mediante acuerdo
0.18.06. 08 realizada el dia 02 de Junio del 2008 y autorizados en la Decimo (}P
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Novena Ses:on Ordinaria realizada el dia 29 de Octubre def 2008 en la Sala de
Juntas del Edificio “A” del Instituto Tecnolégico Superior de Lagos de Moreno,

ubicado en Libramiento Tecnoldgico Ne. 5000 en }_ ciudad de Lagos de Moreno,
Jalisco.

J Libramiento Tecnolégico No. 5000, Colenia Portugale;o Ios Romanes, C.P. 47480, Lagos de Moreno, Jalisco
Tels. {01 474) 7412474 7252100, 7252101
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{12 Los préstamos de equipos eléctricos se conceden por 24 hrs. méximdg/ i usuario
Libramiento Tecnolégico No. 5000, Colonia Portugalejo de los Romanes, C.P. 47480, Lados Mdteno, Jalisco

Para solicitar cualquier préstamo el interesado debera presentar la credencial vigente que
lo acredite como alumno o persanal del ITSDLM para préstamo de equipe y/o uso de
laboratorios vy talleres.

Para el préstamo de equipos, instrumentos o material, el interesado debe dejar al
responsable del almacen la credencial actualizada que lo acredite como alumno o persénal
del ITSDLM durante el pericdo de préstamo, firmar la papeleta de préstamo y recatjar &y
firma del docente responsable de la materia en ese momento. { '
Para el préstamo de equipo, instrumento o material fuera de las instalaciones del Inst"'ktuto
a alumnos o personal del ITSDLM en general, deberan cumplir con los requisitos

establecidos en el punto 1. y en caso de que esté disponible el equipo solicitado, detr |

llenar el vale de salida, el cual llevara la autorizacion del coordinador de la carreta

correspondiente o el jefe inmediato de! trabajador administrativo .
Se podra apartar el equipo con un dia de anticipacion en caso de préstamo interno o en el
instante de la practica siempre que este disponible.

Solicitar el equipo con 3 dias de anticipacién para eventos fuera de la institucion,
Para el uso de las instalaciones de los labaratorios en ios horarios de servicio de fines de
semana, vacaciones y dias festivos, los interesados deberan registrarse previamente con
su cocrdinador de carrera.

Para el usc de los laboratorios fuera de los dias y horarios de servicio establecidos en el
punto 8, los interesados deberan presentar al encargado de laboratorio una soficitud, en Ia

que se especifique el periodo que trabajard en el laboratorio, asi como los equipos que
solicitaré para ese mismo periodo. Tal escrito debera ser firmado por el solicitante, su

asesor o jefe de proyecto y por el ceordinador de carrera. El solicitante debera presentar la
credencial actualizada que lo acredite como alumno o personal del ITSDLM. De no
cumplirse con estos requisitos, no se permitird al uso de los laboratorios.

El horaric de servicic de los laboratorios sera de 7:00 a 22:00 hrs. de lunes a viernes.

El horario de los almacenes ser4 estipuiado y publicado por los encargados de los mismos.

10. Ei uso de las instaiaciones de los laboratorios por alumnos de 1°, 2° y 3° Semestre sera

exclusivamente en los horarics de précticas, y en presencia del profesor de la materia
correspondiente.

. Queda estrictamente prohibida la entrada a los laboratorios de personas que no se p
acreditar como Residentes, alumnos o personal del ITSDLM o que en su def&to no
cuenten con la autorizacion corraspondiente del responsable de laboratorio o coordingdor
de la carrera

necesita alglin equipo por més tiempo, tendra que renovar el préstamo cada

Tels. {01474} 7412474, 7252100, 7252101
E-Mail: director@teclagos.edu.mx Web: www.teclagos.edu.mx,



SECRETARIA DE

s de Momgng
Instituto Tecnoldgico Supsior

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE LAGOS DE MORENO

. Los manuaies de equipo y catalogos de material electrénico s6lo se podran prestar para su
consulta en las instalaciones del ITSDLM y por ningun motivo podran salir de dichas
instalaciones.

. Si el usuario necesita un equipo por mas de tres dias es necesario redactar el uso o 4
preyecto donde se va a utilizar y el tiempo que lo ocupara en un oficio dirigido al jefe de

division Administrativa con copia al encargado de recursos materiales y al encargado dd
almacén, \

. El usuario debers devolver al almacén los equipos a las 10:30 hrs. Del siguiente dia hakil al \
que le fueron prestados, o a las 10:30 hrs. del lunes, en caso de que se quede a trabajag el
fin de semana. En su defecto, los encargados de los laboratorios podran disponer de taks
equipos, aun estando conectados a los montajes o circuitos de los usuarios

. El usuario que no haya devueito al almacén los equipos, instrumentos, materiales,
herramientas y manuales prestados o tenga cualquier otro adeudo con e! almacén de
equipos, no podra realizar los trémites de Reinscripcidn o titulacion.

. Elusuario se hace responsable del buen y correcta uso de los equipos que pida prestados,
solicitando de ser necesario los manuales e instructivos correspondientes. También debera
reportar cualquier malfuncionamiento de los equipos a los encargados de los laboratorios.

- Bl usuario evitara dejar abandonados los accesorios de los equipos, como puntas de
osciloscopios, de multimetros, cables de alimentacién, “fuentes”, etc.-, asi como los

>
equipos de dimensiones pequefias, como multimetros, ya que estos pueden ser ;

intercambiados o inclusive hurtados.

. El usuario evitara dejar encendidos y desatendidos los equipos.

. Queda prohibido el uso de equipos de sonido en los laboratorios, a menos que se conecten
can audifonos para no afectar el trabajo de los de mas usuarios,

. Queda prohibido consumir alimentos y bebidas dentro de los laboratorios. Asimismao, por
decreto oficial, queda prohibide fumar en las instalaciones publicas, incluidas las
educativas

. l-a realizacién de los circuitos impresos se debe restringir sélo a las areas del laboratorio
que se tienen asignadas para tal propésito. Cada usuario debe dejar limpias esas areas
cuando termine de utilizarlas

. Las situaciones no previstas en el presente lineamiento seran resueltas por
General del ITSDLM

. El usuario que incurra en una faita a los puntos del presente lineamiento ,§e(
una sancion,
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