INFORME DE ACTIVIDADES
OLGA ESTHELA BARRAGAN CASTILLO
JEFA DE RECURSOS FINANCIEROS

MES DE JULIO 2016

No.

DIA

FECHA

ACTIVIDAD

Viernes

01-jul-16

Revisidn correo electrdnico, atencion de llamadas telefénicas,
reunién Lic. Armando Pérez Sanchez, atencion de
correspondencia, atender tema de Junta Directiva, realizar el
informe diario de actividades.

Lunes

04-jul-16

Revisién correo electrénico, atencién de llamadas telefénicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencién
correspondencia, tramite de firmas, seguimiento acuerdos junta™-.
Directiva, realizar e! informe diario de actividades.

Martes

05-Jul-16

Revision correo electrénico, atencién de llamadas telefonicas,

correspondencia, tramite de firmas, seguimiento acuerdos junta
Directiva, atender tema de comisidn de adquisiciones, realizar el
informe diario de actividades.

atender pendientes con Lic. Cristina Castiffo, atencién g

Miéreoles

06-jul-16

Revisién correo electronico, atencion de llamadas telefénicas,
reunién Lic. Armando Pérez Sanchez, atencion de
correspondencia, atender tema de Junta Directiva, seguimiento
temas de acuerdo de Patronato, seguimiento tema de comision
de adquisiciones, framite de firmas, realizar el informe diario de
aclividades.

hueves

07-jul-16

Revision correo electrénico, atencion de llamadas telefénicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencion
correspondencia, tramite de firmas, seguimienio acuerdos junta
Diractiva, atender tema de comision de adquisiciones, realizar el
informe diario de aclividades.

Viernes

08-jul-16

Revisién correo electrdnico, atencién de llamadas telefdnicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castilio, atencién
correspondencia, tramite de firmas de minuta Junta Birectiva,
seguimiento a deposito subsidio Federal, realizar conciliaciones
bancaria, revision de auxiliares contables, archivo, realizar el
informe diarto de actividades.

Lunes

11-jul-16

Revision correo electrénico, atencién de Hlamadas telefonicas,
atender pendientes con Lic, Cristina Castillo, atencién
correspondencia, tramite de firmas de minuta Junta Directiva,
ravisién de auxiliares contables, archivo, realizar el informe diario
de actividades.

Martes

12-jul-16

Revisién correo electrénico, atencién de llamadas tetefénicas,
atender pendientss con Lic. Cristina Castillo, atencion
correspondencia, tramite de firmas de minuta Junta Direcliva,
revision de auxiliares contables, archivo, realizar el informe diario
de actividades.

Miércoles

13-jul-16

Revision correo electrénico, atencion de llamadas telefénicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencién
correspondencia, atender tema de Comisioén de adquisiciones,
revision de auxiliares contables, archivo, realizar el informe diaric
de actividades.

O




10

Jueves

14-jul-16

Revision correo electronico, atencidn de llamadas tetefdnicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencidn
correspondencia, atender tema de Comisidn de adquisiciones,
revision de auxiliares contables, archivo, realizar el informe diario
de actividades,

11

Viernes

15-jul-16

Revisidn correo electrénico, atencién de llamadas telefénicas,
desarrollo de sesidn de comision de adquisiciones, archivo, lienar
formatos de entrega recepcion, realizar el informe diario de
actividades.

12

Lunes

18-jul-16

Revision correo efectronico, atencion de llamadas telefénicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencidn ‘{\

correspondencia, atender tema de Comision de adquisiciones, 3}

revision de auxiliares confables, archivo,archivo, lenar formatos
de entrega recepcion, realizar el informe diario de actividades.

13

Martes

19-jul-16

Revision correo electrdnico, atencidn de llamadas telefonicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencién
correspondencia, atender tema de Comisién de adquisiciones,
revision de auxiliares contables, archivo,archivo, lienar formatos
de entrega recepclon, realizar el informe diario de actividades.

14

Miéreoles

20-jul-16

Revisién correo eieclrdnico, atencién de lamadas telefonicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Casfillo, atender tema de
transparencia, realizar el informe diario de actividades.

15

}ueves

21-jut-16

Revisidon correo electrdnico, atencidn de llamadas telefonicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencidén
carrespondencia, atender tema de transparencia, cuenta publica,
seguimiento a tramite de minuta Junta Directiva, conciliaciones
bancarias, llenar formatos de entrega recepcion, estados
financieros, realizar el informe diario de actividades.

16

Viernes

22-jul-16

Revision correo electrdnico, atencion de llamadas telefénicas,
atender pendientes con Lic. Cristina Castillo, atencién
correspondencia, atender tema de transparencia, cuenta piblica,
atencién temas de Patronato, llenar formatos de entrega
recepcién, seguimiento a temas de comisién de adquisiciones,
realizar el informe diario de actividades.

17

Lunes

25-jul-16

Vacaciones

18

Martes

26-jul-16

Vacaciones

19

Miércoles

27-jul-16

Vacaciones

20

Jueves

28-jul-16

Vacaciones

21

Viernes

29-jul-16

Vacaclones

22

Lunes

30-jul-16

Vacaciones

3 3.




