INFORME ANUAL DEL AREA ARCHIVOS DEL
CONSEJO ESTATAL DE PROMOCION ECONOMICA
2020

En observancia al Articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, donde nos indica que cada sujeto obligado deberd elaborar un
informe anual, detdllando el cumplimiento del programa anual, el cud serd
publicado en su portal electrénico a mds tardar el Ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa y teniendo como objetivo el
promover el uso de métodos vy técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de
sistemas de archivos que garanticen la organizacién, conservacién, disponibilidad,
infegridad y locdlizacién expedita de los documentos de archivoe que poseen los
sujefos obligados, contribuyendo a la eficiencia v eficacia de la administracidn
publica, la corecta gestion gubernamental vy el avance institucional.

Porlo que 2n el gjercicio fiscal 2020, se llevaron a cabo tas siguientes actividades:

Se llevo a cabo la revisién de las actividades y estructura del Organismo, para
“conocer las dreas que necesitaban mejorar su desempefio, en funciones y
efectividad, de esta manera se redlizd la propuesia para una planeacion y
adecuacion de la plantila, estructura  organizacional, organigrama v
actudlizacion de reglamento interno de acuerdo ala misién, vision y objetivos del
Consejo, considerando ademds, el presupuesto previsto para el afio 2020 para los
programas que opero el Consejo. Derivado de lo anterior, se determinaron
nuevos indicadores que medirdn la efectividad de los mismos.

Se habilitd un espacio para el resguardo del archivo en el que se estd frabgjando
para tener un archivo ordenado conforme a las Leyes General y Estaial de
Archivo, de lo cudl se tiene un avance del 25%.

En el tema de capacitaciones al personal, se llevaron o cabo acciones de
mejora para todo el personatl del CEPE v en el mes de diciembre se llevé a cabo
el Taller Capacitacion de creacion e implementacion del cuadro general de
clasificacion archivistica ficha técnica y catdlogo de disposicion documental osi
como el conocimiento de sus formatos, el cudl fue impartido por el personal de la
Conftraloria del Estado.

Asi mismo se inicid el proyecto de la instauracién del Grupo interdisciplinario y se
designaron los enlaces de cada drea.

Se elaborod el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

lgualmente se termin® el Programa Estratégico y las Reglas de Operacion del
Sistema Institucional de Archivos del Consejo Estatal de Promocidon Econdmica.
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Se redlizd fa primera reunién ordinaria de trabajo del Grupo Interdisciplinario
donde se aprobaron el Plan anual de desarrollo archivistico, Programa Estratégico
y Reglas de Operacion del Sistema Institucional de Archivos del CEPE, asi como |a
propuesta del calendario anual de sesiones de dicho Grupo.

Anexo al presente reportes de avance de revisiones y actividades en materia de
archivos y en seguimiento al Plan anual de desarrollo archivistico por el ejercicio

fiscal 2020.

Avance de Actividades

OE.1 Establecer las actividades de archivo que desempefiardn las dreas

operativas.

actividad

Indicador de
seguimiento

Indicador de
cumplimiento

Area
responsable

Porcentdje de
avance

OE.1.1. Elaborar los instrumentos do

cumentales necesarios para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos

OE.1.1.1. Elaborar | Presentacién del Presentacidn del Responsable del 100%
el Plan de Desarrollo | Plan Anual de Area Coordinadora
Plan Anual de Archivistico 2020 a | Desarrollo de Archivos
Desarrollo los integrantes Archivistico 2020
Archivistico del Grupo a la Titular del
Interdisciplinario | Consejo Estatal
para su de Promocién
conocimiento Econdmica
OE.1.1.2. Aprobar | Presentacion del Aprobacién del Responsable del 100%
el Plan Anual de Plan Anual de Grupo Area Coordinadora
Desarrollo Desarrollo Interdisciplinario de Archivos
Archivistico 2020 Archivistico 2020 al | del Plan Anual de
Grupo Desarrollo
Interdisciplinario Archivistico 2020
OE.1.1.3. Publicar : Aprobacion del Acuse de cargaen | Titulardela 100%
el Plan Anual de Plan Anual de el Portal de Unidad de
Desarrollo Desarrollo Informacion Transparencia del
Archivistico Archivistico 2020 Fundamental del Consejo Estatal
que hace del Consejo Estatal de

conocimiento al
Area Coordinadora
de Archivos

Promocidn
Econdmica en su
articuto 8 fraccion
b1l

de Promocion
Econdmica

OE.1.2. Gestionar los materiales necesarios para un correcto resguardo de los archivos

OE.1.2.1. Crearun
listado de
necesidades
materiales para el

Reguerimiento a
las dreas
administrativas del
Consejo Estatal de

Respuesta con el
listado de
necesidades para
el resguardao de los

Responsable del
Area Coordinadora
de Archivos

25%




resguardo de los
archivos fisicos y
electrdnicos

Promocibn
Econdmica, donde
se informan las
necesidades de las
dreas para el
resguardo de los
archivos fisicos y
electrdnicos

archivos fisicos y
electronicos de las
dreas
administrativas del
Consejo Estatal de
Promocidn
Econdémica

OE.2. Desarrollar las herramientas necesarias para la renovacion de los instrumentos de control
y consulta archivistica del Area de Coordinacion.

Actividad

Indicador de
seguimiento

Indicador de
cumplimiento

Area responsable

Porcentaje de
avance

OE.2.1. Crear el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo Esta

Econdmica

tal de Promocién

OE.2.1.1 Elaborar
el Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica

Borrador del
Cuadro General de
Clasificacién
Archivistica

Convocatoria a
sesién del grupo
interdisciplinario
para presentacion
del Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica

Responsabtle del
Area Coordinadora
de Archivos

50%

OE.2.2. Preparar fa valaracion documental de los archivos del Consejo Estatal de Promocion

Econdmica

OE.2.2.1 Elaborar Borrador de las Convocatoria a Responsable del 50%
las fichas de fichas de Sesion del grupo Area Coordinadora
valoracion valoracion interdisciplinario de Archivos
documental del documental para la
Consejo Estatal de presentacién de
Promocion las fichas de
Econémica valoracién

documenial
OE.2.2.4 Presentar | Borrador del Convocatoria a Responsable del 50%

el formato del
Catdlogo de
Disposicion
Documental del
Consejo Estatal de
Promocian
Econodmica

formato del
Catalogo de
Disposicidn
Documental del
Consejo Estatal de
Promocién
Econdmica

sesién del grupo
interdisciplinario
para la
presentacion del
formato del
Catdlogo de
Disposicign
Documental

Area Coordinadora
de Archivos




OE.3. Concientizar a los Servidores Piblicos sobre la importancia de la gestién documental

Actividad

Indicador de
seguimiento

Indicador de
cumplimiento

Area responsable

Porcentaje de
Avance

OE.3.1. Solicitar

capacitaciones de forma especializada a personal del Area Coordinadora de

Archivos
OE.3.1.1 Solicitud de Fichade Responsable del 100%
Gestionar capacitacién inscripcion a la Area Coordinadora
capacitaciones especializada a la capacitacion de Archivos
especializadas a Contraloria del especializada por
personal del Area Estado de Jalisco. parte del
Coordinadora de capacitador
Archivos
QOE. 3.1.2. Asistir a | Registro o agenda Comprobante de Responsahie del 100%

las capacitaciones
especializadas

del personal que
asiste a las
capacitaciones
especializadas

asistencia a las
capacitaciones
especializadas

Area Coordinadora
de Archivos

OE.3.2. Solicitar capacitaciones para los servidores piblicos Del Consejo Estatal de Promocion

Econdmica

OE.3.2.1 Gestionar | Oficio de solicitud Oficio de Responsable del 100%
capacitaciones de capacitaciones aceptacién para la | Area Coordinadora
para el personal para el personal del | realizacién de de Archivos
del Consejo Estatal | Consejo Estatal de | capacitaciones al
de Promocion Promaocidn personal del
Econdmica Econdmica Consejo Estatal de

Promocién

Econdmica
OE.3.1.2 Asistira | Registroo Comprobante de | Responsable del 100%
las agenda del asistencia a las Area Coordinadora
capacitaciones personal que capacitaciones de Archivos
para el personal | asiste a las

del Consejo
Estatal de

Promocion
Econdmica

capacitaciones

Los entregables a realizar por el Area Coordinadora de Archivos del Consejo Estatal de Promocién

Econdmica, en cumplimiento a los objetivos especificos son:

Objetivos Especificos

OE.1.

OE.2.

OE.3.

Entregables

- Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2020
- Solicitud de
aprovisionamiento para
materiales de resguardo
archivistico

- Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica
- Fichas de valoracidn
documental
- Formato del Catalogo de
Disposicion Documental

- Comprobante de asistencia a
capacitaciones especializadas
- Lista de asistencia de
servidores pUblicos del
Consejo Estatal de Promocidn
Econdmica capacitados




Se continda trabajando en la gestién de los materidles necesarios para un
correcto resguardo de los archivos, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, la valoracion documental de los archivos, asi como la capacitacion
profesional para los servidores publicos Del Consejo Estatal de Promocion
Econdmica y que serdn los objetivos en nuestro plan de frabajo para el afo 2021,
centrandonos en la revisién de procesos de la nueva estructuracién del Consejo
Estatal pora eficientar las actividades en mejora continua.

ATENTAMENTE.

C. Agustin Mejia de lg Cruz.

Coordinador del Area de Archivos.

Guadalajara, Jalisco a 30 de noviembre de 2020.



AUTORIZAQI{')N DEL INFORME DE ACTIVIDADES DEL ARE’A DE ARCHIVOS
POR EL ANO 2020 DEL CONSEJO ESTATAIL DE PROMOCION ECONOMICA

Por medio del presente y de conformidad en lo dispuesto en el Articulo 24 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus municipios, en relacion al articulo 26 de la Ley
General de Archivos, el gue fue publicado en el Periddico Oficial del Estado de Jalisco el
19 de noviembre de 2019; donde nos indica que los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual, el cual sera publicado en
su portal electronico a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la

ejecucion de dicho programa.

Por lo antes expuesto respetuosamente se presenta el Informe Anual de Desarrollo
Archivistico del Consejo Estatal de Promocion Econdmica del afio 2020 y el cual se

anexa.

ACUERDO

UNICO.-Se autoriza el Informede Archivos del afo 2020 del Consejo Estatal de
Promocion Econémica conforme a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

l.a Directora General del Consejo Estatal de Promocion Economica del Estade de Jalisco.
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Licenciada Diedra Gonzalez Free

Guadalajara, Jalisco a 30 de noviembre de 2020.



