
 

INFORME TRIMESTRAL OFICIALÍA MAYOR  
ADMINISTRATIVA  

ABRIL, MAYO Y JUNIO 2021 

Asistimos a la capacitación de espacio libre de humo                   

 Autorización de vacaciones         

Entrega de papeleria                                                                      

Autorización de vacaciones                                                            

 Apoyo con personal para la vacunación de covid                          

 Recepción de papeleria      

Entrega de documentos en Guadalajara de barrio de paz y transversalidad 

Trámites administrativos del área.  

Elaboración de nombramiento 

Contestación de transparencia 
Autorización de vacaciones                                                          

Organización de transporte 
Autorización de vacaciones                                                            

 Censo de inegi                                                                              

 Entrega de papeleria                                                                      

Contestación a transparencia                                                          

 Reporte quincenal  

Llenado de formato st 7   

 Autorización de vacaciones  

Actualización y foleo de lefort 

 Contestación a oficios de transparencia 

 Contestación oficios de contraloria 

Organización  de transporte escolar                                                

Entrega de credenciales de estudiante                                            

Atencion a empleados para jubilación 

Actualización de archivo muerto 

Autorizacion de vacaciones 

Actualizacion de plantilla de personal                                            

  Reunion con presidente                                                                  

avance de reporte quincenal                                                          

Firma de nominas 



Cierre de lefort 2018 - 2019 para entrega a recepcion 
Entrega de credenciales a estudiantes                                           

 Recorte de personal 

Trámites administrativos del área 

 


