
FECC.1.0.1.0 Carpetas de Investigación No aplica

Antecedentes de investigación constituidos por datos de prueba y 

demás actuaciones tendientes a acreditar un hecho que la ley señala 

como delito y la probable participación de un imputado.

Planta Baja - 

Primer Piso 

Director de Control de 

Audicencias y Procesos 
RESERVADO

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

RESERVADO

FECC.1.0.2.0  Colaboraciones No aplica
Solicitudes fundadas y motivadas de auxilio a otra autoridad para la 

práctica de un acto procedimental. 

Planta Baja - 

Primer Piso 

Director de Control de 

Audicencias y Procesos 
RESERVADO

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

RESERVADO

FECC.1.0.3.0 Registro de Entrega de Hechos No aplica Conjunto de constancias de los actos de investigación  Planta Baja Policía Investigadora RESERVADO

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

RESERVADO

FECC.2.0.1.0 Amparos No aplica

Solicitud de informe previo, informe justificado, copia simple de las 

demandas de amparo, recurso de revisión de queja, ofrecimiento de 

pruebas, sentencias interlocutorias y definitivas.

Segundo Piso Secretaria Particular Maru Eugenia Flores Chávez

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

eugenia.flores@jalisco.gob.mx

FECC.2.0.2.0
Recomendaciones  y Quejas de 

Derechos Humanos
No aplica

Oficios solicitando informes, copias de carpetas de investigación, 

Recomendaciones.
Segundo Piso Secretaria Particular Maru Eugenia Flores Chávez

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

eugenia.flores@jalisco.gob.mx

FECC.2.0.1.1 Contratos 
Acuerdo de voluntades entre la Fiscalía y otras dependencias y/o entes 

privados en los cuales crean y transmiten obligaciones.
Segundo Piso Secretaria Particular Maru Eugenia Flores Chávez

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

eugenia.flores@jalisco.gob.mx

FECC.2.0.1.2 Convenios
Acuerdo de voluntades en la Fiscalía y otras dependencias y/o entes 

privados en los cuales se modifican o cesan obligaciones
Segundo Piso Secretaria Particular Maru Eugenia Flores Chávez

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

eugenia.flores@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.1.0 Expedientes de Personal No aplica

Es un conjunto de documentos que contienen datos personales de 

carácter identificativos, sobre salud, laborales, patrimoniales, sobre 

procedimientos administrativos y/o judiciales y académicos,  de los 

servidores públicos que laboran o han laborado en esta Fiscalía desde su 

incorporación a esta hasta su baja.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.2.0
Expedientes  Servicio Social y 

Practicas Profesionales
No aplica

Es un conjunto de documentos que contienen datos personales de 

carácter identificativos y académicos, de quienes prestan sus prácticas 

profesionales o servicio social en esta Fiscalía, así como los relativos a la 

institución educativa de donde provienen

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx
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FECC.3.0.3.0
Expedientes de Servicios 

Profesionales
No aplica

Es un conjunto de documentos que contienen datos personales de 

carácter identificativos, sobre salud, laborales patrimoniales, sobre 

procedimientos administrativos y/o judiciales y académicos, de los 

prestadores de servicios profesionales que han contratado esta Fiscalía, 

así como los contratos en donde se especifican las condiciones de 

servicio, asi com el contrato por honorarios.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.4.0 Nombramientos No aplica Todos los nombramientos que se expiden a los servidores públicos Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.5.0

Control de asistencia e insidencias 

(vacaciones, descanso, licencia, 

Incapacidad)

No aplica
Sistema de control de asistencias, incidencias y solicitudes de vacaciones 

de los servidores públicos que laboran en esta Fiscalía.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.6.0 Cursos de Capacitación No aplica
Conjunto de documentos que respaldan la Planeación y organización de 

las capacitaciones a los servidores públicos que laboran en esta Fiscalía.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.3.0.7.0
Expedientes de Personal de Servicios 

de Seguridad 
No aplica

Es un conjunto de documentos que contienen datos personales de 

carácter identificativos y académicos, de quienes prestan el servicio de 

seguridad en esta Fiscalía.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.4.0.1.0 Plan Anual No aplica
Documento que muestra la congruencia de metas, recursos financieros,

objetivos y las actividades del personal de la Fiscalía.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.4.0.2.0 Plan institucional No aplica
Documento que establece la estrategia Institucional a desarrollar por

parte de las áreas de la Fiscalía.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.5.0.1.0
Compras directas por fondo 

Revolvente
No aplica

Conjunto de documentos que respaldan los procesos de compras de 

$1.00 a $12,500.00 o $1.00 a $50,000.00, según sea el caso, mismo que 

contiene la requisisión de compra, las comprobaciones fiscales, así como 

la evidencia o soporte documental que compruebe el gasto y pago.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.5.0.2.0 Licitaciones No aplica

Conjunto de documentos que respaldan los procesos de compras 

mayores a $12,500.00 o $50,000.00, según sea el caso, mismo que 

contiene la solicitud de licitación a Secretaría de Administración, 

contrato u orden de compra, así como el fallo de la misma.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.5.0.3.0 Comprobaciones de Viáticos No aplica

Conjunto de documentos necesarios para comprobar los gastos 

efectuados por concepto de viáticos tales como oficio comisión, recibo 

de comprobación de viáticos, informe personal de resultados del 

comisionado, y en su caso las comprobaciones fiscales de los gastos 

efectuados

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.5.0.4.0
Solicitudes de Pago a Prestadores de 

Servicios Profesionales
No aplica

Conjunto de documentos relacionados al pago por servicios 

profesionales que incluye los comprobantes fiscales expedidos por el 

prestador, así como la solicitud del pago correspondiente.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.5.0.5.0 Póliza de cheque No aplica
Documentos que amparan la expedición de cheques o la realización de 

trasferencias bancarias.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

Recursos Humanos

Planeación

Finanzas 
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FECC.6.0.1.0 Control Vehicular No aplica

Conjunto de documentos que contiene el registro de alta y baja del 

parque vehicular, servicio de mantenimiento por kilometraje y/o 

reparación, asi como el resguardo de cada vehículo.

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.6.0.2.0
Mantenimiento y Conservación  de 

bienes muebles e inmuebles
No aplica Documentos  de los  servicios de mantenimiento de bienes muebles e 

inmuebles

Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.6.0.3.0 Control Patrimonial No aplica
Xconjunto de documentos que contienen el registros y control de 

activos a través de los sistemas de inventario.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.7.0.1.0 Estadísticas No aplica Documentos de  los reportes estadísticos mensual por cada área. Segundo Piso
Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.7.0.2.1
Mantenimiento 

copiadoras

Documentos de los reportes levantados en caso de alguna falla,

sustitución de tóner o mantenimiento.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.7.0.2.2
Solicitudes Correo 

electrónico

Documentos a través de los cuales se solicita una cuenta de correo

electrónico institucional.
Segundo Piso

Directora de Administración 

Planeación y Finanzas
Norma Araceli Espinosa Limón

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

norma.espinosa@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.1.0
Solicitudes de Acceso a Información 

Pública
No aplica

Conjunto de documentos integrados por la solicitud de acceso a 

información pública, 

comunicaciones internas entre la Unidad y las unidades administrativas 

de la fiscalía a las que se requirió información, así como de los demás 

documentos relativos a los trámites realizados en cada caso, la 

respuesta y la constancia del cumplimiento de la respuesta y entrega de 

la información.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.2.0

Recurso de Revisión respecto de 

solicitudes de Acceso a Información 

Pública

No aplica

Conjunto de documentos integrados por la presentación y admisión del 

recurso, informe de ley de la Fiscalía, instrucción del recurso, resolución 

del recurso, y en su caso ejecución de la resolución, que atiende el 

medio de impugnación respecto a la respuesta de una solicitud de 

información

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.3.0 Recurso de Transparencia No aplica

Conjunto de documentos integrados por presentación de la denuncia de 

falta de transparencia ante el Instituto, informe de ley de la Fiscalía, 

resolución del recurso, y en su caso ejecución de la resolución del 

recurso que atiende el medio de impugnación respecto a la omisión de 

publicación en medios electrónicos de la información pública 

fundamental de esta Fiscalía.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.4.1 Ordinarias

Conjunto de documentos en donde constan la toma de decisiones y 

acuerdos de los integrantes del comité de transparencia de esta Fiscalía 

integrado por la convocatoria, acta de sesión y acuerdo o documentos 

aprobados.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.4.2 Extraordinarias

Conjunto de documentos en donde constan la toma de decisiones y 

acuerdos de los integrantes del comité de transparencia de esta Fiscalía 

integrado por la convocatoria, acta de sesión y acuerdo o documentos 

aprobados.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

Informática

Acceso a la Información y 

Transparencia

Actas de Comité de Transparencia 

Servicios Generales

Tecnologías
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FECC.8.0.5.0 Portal de Transparencia No aplica

Conjunto de documentos en los que consta la solicitud y entrega de 

información que debe ser publicada en el Portal de Transparencia de 

esta Fiscalía

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.6.0 Plataforma PNT No aplica
Comprobantes de carga de la información de la Plataforma Nacional de 

Transparencia, que le corresponde a la Fiscalía 
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.8.0.7.0 Plan Transparencia No aplica
Documento que muestran la programación del año respecto de las 

actividades en materia de acceso a la información
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.9.0.1.0
Solicitudes de ejercicio de derechos 

ARCO
No aplica

Conjunto de documentos integrados por la solicitud de ejercicio de 

derechos ARCO, las actuaciones de los trámites, la resolución, la 

constancia del cumplimiento de la respuesta y entrega de la 

información.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.9.0.2.0
Recurso de Revisión respecto a 

solicitudes de derechos ARCO
No aplica

Conjunto de documentos integrados por la presentación y admisión del 

recurso, informe de ley de la Fiscalía, instrucción del recurso, resolución 

del recurso, y en su caso ejecución de la resolución, que atiende el 

medio de impugnación respecto a la resolución a una solicitud de 

ejercicio de derechos ARCO

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.9.0.3.0 Procedimiento de Verificación No aplica
Conjunto de documentos mendiantes los cuales se da cumplimiento a  

la verificaciòn.
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.1.0 Inventarios No aplica
Documento  en el que se describen las series documentales y 

expedientes del archivo.
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.2.0
Índice de Expedientes Clasificados 

como Reservados
No aplica

Documentos en el cual se encuentran los expedientes clasificados como 

reservados.
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.3.0 Transferencias Primarias No aplica
Documentos que avalan la transferencia del archivo de tramite al 

archivo de concentración
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.4.0 Transferencias Secundarias No aplica
Documentos que avalan la transferencia del archivo de concentraciòn al 

archivo historico.
Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.5.0 Bajas Documentales No aplica

Documentos que avalan La eliminación y devolución de la 

documentación,  en los cuales ya haya prescrito  su conservación de 

confomidad a la Ley.

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

FECC.10.0.6.0 Actas del Grupo Interdisciplinario No aplica Documentos que refieren los acuerdos que se tomen en las reuniones 

del grupo interdiciplinario

Segundo Piso

Coordinadora de la Unidad 

de Transparencia e 

Información 

Beatriz Adriana Hernández Portillo

Amado Aguirre #857, colonia 

Jardines Alcalde,  C.P. 44298 

Guadalajara, Jalisco

beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

Nota: El presente Instrumento  Archivístico es suscepible de sufrir modificaciones.

Acceso a la Información y 

Transparencia

Protección de Datos 

Personales

Gestión Documental

mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx
mailto:beatriz.portillo@jalisco.gob.mx

